ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ALPESTRE .
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGCOES

PROCESSO DE~LICITACAAO N° 176/2025
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 47/2025

Edital de Pregdo Eletrénico para REGISTRO DE PRECOS
PARA CONTRATACAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS NA
PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS, COM
FORNECIMENTO  PARCELADO E SOB  DEMANDA,
DESTINADOS AO ABASTECIMENTO CONTINUO DO
ALMOXARIFADO CENTRAL E AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES = DOS  DIVERSOS  SETORES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE ALPESTRE/RS.
Exclusivo para ME'S e EPP'S.

O Municipio de Alpestre, Estado do Rio Grande do Sul, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que estard realizando a licitacio PREGAO ELETRONICO N° 47/2025, para Registro de Precos, como critério
de julgamento o menor preco por item, através do site www.portaldecompraspublicas.com.br. A sessao
publica serd realizada no site no dia 19/01/2026, com inicio as 08h, horario de Brasilia/DF, tudo em
conformidade com as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e a Lei Complementar n® 123/2006 e
alteracdes, bem como as condigdes a seguir estabelecidas:

1 DO OBJETO

1.1 O objeto do presente Edital €: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESAS
ESPECIALIZADAS NA PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS, COM FORNECIMENTO PARCELADO E SOB
DEMANDA, DESTINADOS AO ABASTECIMENTO CONTINUO DO ALMOXARIFADO CENTRAL E AO
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DOS DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL
DE ALPESTRE/RS.

Itens:

Item | Qtde. | Unid. Descricao

ATESTADO DE VACINACAO BRUCELOSE - BLOCO 50 JOGOS 03 VIAS, MEDINDO
1 200 BL (15X21,5 CM) PAPEL AUTOCOPIATIVO.

Valor de Referéncia: 19,58

BLOCO CONTROLE DAS PATRULHAS AGRICOLAS, BLOCO 25 JOGOS 03 VIAS,
2 400 BL MEDINDO (15X21,5 CM) PAPEL AUTOCOPIATIVO.

Valor de Referéncia: 13,80

ENVELOPE SACO OURO C/TIMBRE COLORIDO PREFEITURA (20 X 27,5CM)

Valor de Referéncia: 1,62

ENVELOPE SACO OURO C/TIMBRE COLORIDO PREFEITURA MEDIDAS
4 1.000 UN APROXIMADAS (24 X 34CM)

Valor de Referéncia: 2,06

ENVELOPE SACO OURO C/TIMBRE PREFEITURA - 31 x 41CM

Valor de Referéncia: 2,07

ENVELOPE RAIO X BRANCO, TAMANHO: 26 x 36CM, COM TIMBRE DA
6 200 UN PREFEITURA NA PARTE DA FRENTE

Valor de Referéncia: 2,64

ENVELOPE BRANCO C/TIMBRE COLORIDO PREFEITURA (11,5 X 23CM)

Valor de Referéncia: 2,31

FICHA PONTO COM TIMBRE COLORIDO, MEDIDAS APROXIMADAS (16 X 22CM),
8 300 UN CONFORME MODELO

Valor de Referéncia: 1,56

PAPEL A4 C/TIMBRE PREFEITURA, COLORIDO, 90 G, PAPEL FIRME, EXTRA
9 (20.000| FL BRANCO. DEVERAO VIR SEPARADOS EM MACOS COM 100 UNIDADES

Valor de Referéncia: 0,22

10 20 UN LIVRO PONTO 100 FOLHAS FRENTE/VERSO, NUMERADAS N° 001 A 100, FOLHA

3 700 UN

5 350 UN

7 100 UN



http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

UNICA PARA SERVIDOR, (CONFORME MODELO), CAPA DURA GRANDE PRETA,
MEDIDAS APROXIMADAS (33X25 CM).

Valor de Referéncia: 104,86

PASTA SIMPLES AMARELA COM TIMBRE COLORIDO PREFEITURA MUNICIPAL
11 400 UN (24X33 CM) CONFORME MODELO

Valor de Referéncia: 2,43

PASTA C/TIMBRE COLORIDA, E LOGOTIPO PREFEITURA(COLORIDA) MEDIDAS
12 800 UN APROXIMADAS DE 23 CM X 31 CM, COR PREDOMINANTE DA PASTA: AZUL

Valor de Referéncia: 3,07

RECEITUARIO MEDICO (15,5 X 21CM) BLOCOS DE 100 FOLHAS, PAPEL SULFITE
13 500 BL BRANCO.

Valor de Referéncia: 6,91

RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL (15,5 X 21CM) BLOCO COM 50 JOGOS DE 2
14 500 BL VIAS= TOTAL 100 FOLHAS POR BLOCO (PAPEL AUTO COPIATIVO)

Valor de Referéncia: 14,05

FICHA CONTROLE DIARIO AUTOMOTOR, MEDIDAS APROXIMADAS 29 X 33CM,
15 500 UN CONFORME MODELO

Valor de Referéncia: 0,95

FICHA DE ATENDIMENTO DA ASSISTENCIA SOCIAL, TAMANHO (21 x 15,5 CM),
16 | 100 UN | BLOCO C/100 FOLHAS

Valor de Referéncia: 6,40

FICHA ATENDIMENTO AMBULATORIAL (15,5 x 21 CM) DEVERA SER
17 300 FL CONFECCIONADO EM BLOCO COM 100 FOLHAS EM CADA.

Valor de Referéncia: 6,40

LIVRO CAIXA - 100 FLS (TAMANHO OFICIO)

Valor de Referéncia: 67,66

18 50 UN

a) NOTA 1: O objeto deve seguir o padrao dos modelos que estao disponiveis JUNTO AO ALMOXARIFADO
CENTRAL, em dias Uteis, no horario das 08:30h as 11:30h e das 13:00h as 16:00h.

b) NOTA 2: Serao disponibilizadas em documento anexo deste edital as imagens dos modelos solicitados.

c) NOTA 3: O Municipio ndo possui arquivo digital dos modelos graficos, devendo a vencedora desenvolver
a arte de acordo com os modelos disponibilizados.

1.2 Conforme o art. 83 da Lei n°® 14.133/2021, a existéncia de pregos registrados implicarda compromisso de
fornecimento nas condigdoes estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada.

2 DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

2.1 Os interessados em participar desta licitagdo deverdao dispor de cadastro junto ao Portal de Compras
Publicas: www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

2.1.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal do licitante ou
representante legal e presuncao de capacidade técnica para a realizacdo das transagGes inerentes a esta
licitacdo.

2.2 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal de Compras
Publicas e manté-los atualizados, devendo proceder imediatamente a corregdo ou a alteracdo dos dados tdo
logo identifique incorre¢do ou esses dados se tornem desatualizados.

2.3 O licitante é responsavel exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras as propostas e os lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante legal, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do Municipio de Passo Fundo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso.



2.4 Cabera ao licitante acompanhar as operages no sistema eletronico durante a sessao publica, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo sistema ou pelo Pregoeiro, ou em caso de sua desconexao.

2.5 Todos os custos decorrentes do credenciamento no Portal de Compras Publicas e da elaboracdo e
apresentacao de propostas e documentos de habilitacao serao de responsabilidade do licitante.

2.6 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderao obter mais informagdes na
pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimento
do portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

3 DA PARTICIPACAO

3.1 A participagao neste Pregao é EXCLUSIVA a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte beneficiadas
pela Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragbes e sociedades cooperativas enquadradas no art. 34 da
Lei n° 11.488, de 2007, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagao.

3.2 Sera vedada a participacdo de licitantes que:

a) nao atendam as condicdes do edital e seus anexos;

b) estejam proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacao
vigente;

¢) se enquadram nas vedagOes previstas no artigo 14 da Lei n® 14.133/2021;

d) estejam sob processo de faléncia. E admitida a participacdo de empresas em recuperacao judicial, desde
que apresente comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma
do artigo 58 da Lei n°® 11.101/2005;

e) sejam Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicao (Acérdao
n° 746/2014-TCU-Plenario);

f) sejam instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do artigo 12 da Instrucdo Normativa/SEGES n©
05/2017);

g) estejam constituidos sob a forma de consdrcio.

3.3 Sera vedada a participacdo de empresas em consorcio na licitagdo, com as seguintes justificativas:

a) a vedagao quanto a participacdo de empresas em consoércio ndo limitara a competitividade da licitagao;

b) a participacdo de empresas em consorcio somente € recomendavel quando o objeto for “de alta
complexidade ou de grande vulto econdmico”, situacdes em que empresas isoladamente ndo teriam
condicoes de atender aos requisitos de habilitacao técnica ou de qualificacdo econémico-financeira.

3.4 Como condicdo de participacado, o licitante, ao enviar proposta eletronica, devera preencher, em campo
proprio do Portal de Compras Publicas, as seguintes declaracoes on-line:

a) que esta ciente e concorda com as condicles contidas no edital e seus anexos, bem como de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao definidos no edital;

b) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

C) que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das
propostas;

d) que, para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n® 20/1998, ndao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos;

€) gue nao possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, nos
termos do inciso III e IV do artigo 1° e no inciso III do artigo 5° da Constituicao Federal;

f) que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atende as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no
artigo 93 da Lei n°© 8.213/1991;

g) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo no presente processo licitatério,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

3.5 O licitante devera assinalar “SIM” ou “NAO” em campo prdprio do Portal de Compras Publicas, relativo a



seguinte declaracao on-line: que nao ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida lei complementar.

3.5.1 Na Iicitagéo/itgm em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, assinalar “NAO"” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123/2006, mesmo que seja microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.5.2 Na licitagdo/item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, ao
assinalar “"NAQ”, o licitante ficara impedido de prosseguir no certame, em relagao a licitagao/item.

3.6 Declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sancdes previstas
em lei e neste edital.

3.7 A participacdo na presente licitagao implica aceitacao plena das condicdes expressas neste edital e seus
anexos.

4 DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO ELETRONICA

4.1 A proposta de preco eletronica devera ser enviada, exclusivamente pelo Portal de Compras Publicas, até
as 07h30min (horario de Brasilia) do dia 19/01/2026.

4.2 O licitante devera preencher, no sistema eletronico, os seguintes campos:

a) valor unitario e total (para cada item), expressos em moeda corrente nacional (R$), com até 02 (duas)
casas decimais, considerando as condicdes deste edital;

b) marca de cada item ofertado;

c) fabricante de cada item ofertado;

d) descricdo detalhada do item, de acordo com o objeto do edital.

4.2.1 Nos campos “marca” e “fabricante” devem ser especificados uma Unica marca e um Unico fabricante
para cada item, vedada a identificacdao do licitante.

4.2.2 No campo “descricdo detalhada do item” devem ser incluidas somente informagdes que
complementem a especificacao do item, vedada a identificacdo do licitante.

4.3 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.4 Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema. Apos o inicio da sessao publica, ndo cabera desisténcia da proposta e/ou do lance ofertado.

4.5 Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6 Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS E ENVIO DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste edital.

5.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos do edital, forem manifestamente inexequiveis ou identifiquem o licitante.

5.3 A desclassificagdo sera fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
pelos participantes.



5.4 A ndo desclassificacao preliminar da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, no momento oportuno.

5.5 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, considerando o critério de julgamento
de MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM.

5.6 Somente as propostas classificadas pelo Pregoeiro participardo da etapa competitiva (fase de lances).

5.7 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, em campo proprio, sendo imediatamente informados do recebimento e registro do valor
do lance.

5.8 O licitante podera oferecer lances sucessivos, considerando o preco unitario do item, no horario fixado e
de acordo com as regras de aceitacdo estabelecidas no edital.

5.9 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.9.1 O licitante podera oferecer lance superior ao que esteja vencendo o certame, desde que inferior ao
menor lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tal lance definido como “intermediario”.
Havendo lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

5.10 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos
e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema.

5.11 Durante a sessdo publica, o licitante sera informado, em tempo real, do preco do menor lance
registrado, vedada a identificacao do seu detentor.

5.12 Durante a fase de lances, ndo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro no sistema, salvo na hipétese do Ultimo lance fechado.

5.13 Se o licitante enviar lance que esteja em desacordo com o edital podera té-lo cancelado pelo Pregoeiro,
através do sistema.

5.14 Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa "ABERTO”, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.15 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Uultimos dois minutos do periodo de
duragao da sessao publica.

5.16 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

5.17 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

5.18 Encerrados os prazos estabelecidos, o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente dos
pregos apresentados.

5.19 Encerrada a sessdo de lances, o sistema verificara a ocorréncia do empate ficto, previsto no artigo 44,
paragrafo 2°, da Lei Complementar 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate, preferéncia
de contratagao para as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP).

5.20 Entende-se como empate ficto, as situacdes em que as propostas apresentadas pela ME ou EPP sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

5.21 Ocorrendo o empate ficto, a ME ou EPP detentora da proposta de menor valor sera convocada para



apresentar, no prazo de 05 (cinco) minutos, nova proposta inferior aquela considerada, até entdo, de menor
valor, sob pena de preclusao.

5.22 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema realizara sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela
gue primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.23 Se a ME ou EPP convocada ndo apresentar nova proposta inferior a de menor preco, o sistema
automaticamente convocara as ME/EPP remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese de
empate ficto, na ordem classificatdria, para exercicio do mesmo direito, sucessivamente, se for o caso.

5.24 O critério de desempate previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 ndo se aplica
as hipdteses em que a proposta de menor prego tiver sido apresentada por ME ou EPP, ou quando a
licitacdo for exclusiva para ME/EPP, ou quando o licitante deixar de declarar a condicao de beneficiario da
Lei Complementar n® 123/2006 no momento do envio da proposta inicial.

5.25 A ordem de apresentacao das propostas € utilizada como um dos critérios de classificacao, de maneira
gue s6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances) ou entre lances finais da fase
fechada.

5.26 Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serao adotados os critérios previstos no artigo
60 da Lei n® 14.133/2021, de acordo com a ordem legalmente estabelecida.

5.27 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.28 Caso a desconexdo do sistema eletronico persista por tempo superior a 10 (dez) minutos para o
Pregoeiro, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas ap6s a
comunicagao do fato aos participantes, no Portal de Compras Publicas.

5.29 Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas com o primeiro
colocado, por meio do sistema, com o acompanhamento dos demais licitantes e divulgagdo do resultado.

5.30 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracdo.

5.31 O licitante que receber solicitacdo de negociacdo devera responder dentro do prazo estipulado, na
sessao, pelo Pregoeiro.

5.32 Encerrada a fase de lances e a fase de negociacao, conforme o caso, o Pregoeiro convocara o licitante
que ofertou o menor preco para enviar a proposta de preco final e os documentos de habilitacdo, nos
termos deste edital.

6 DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREGO FINAL E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 O licitante que ofertou 0 menor preco devera enviar, via sistema, através de campo proprio no Portal de
Compras Publicas, sendo lhe concedido no minimo de duas horas contado da data da convocagdo, os
seguintes documentos:

a) proposta de preco final, conforme solicitado no item 7 deste edital;

b) documentos de habilitagdao, conforme solicitado no item 8 deste edital.

6.2 O prazo podera ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, desde que solicitado por escrito, antes de findo o
prazo estabelecido.

7 DA PROPOSTA DE PRECO FINAL
7.1 A proposta de preco final do licitante que apresentou o menor prego devera ser redigida em linguagem

clara, perfeitamente legivel, identificada e assinada pelo representante legal do licitante, enviada em campo
proprio do Portal de Compras Publicas e conter, ainda:



7.1.1 Prazo de validade, nao inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da data de sua
apresentacao. Caso o prazo ndo seja explicito na proposta, subentender-se-a o prazo aqui definido.

7.1.2 Descricao completa e detalhada de cada item classificado, especificando a marca e o fabricante.
7.1.3 O prego unitario e o prego total de cada item classificado.

7.1.4 O preco total da proposta (somatdrio dos precos totais dos itens classificados), em numeral e por
extenso.

7.1.5 conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

7.2 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, com até 02 (duas) casas decimais,
considerando as condigbes deste edital e seus anexos.

7.3 A proposta de prego final devera estar adequada ao valor ultimo lance ofertado (em caso de disputa de
lances) ou adequada ao valor apresentado pelo licitante na fase de negociacdo (quando houver).

8 DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
8.1 O licitante devera enviar, por meio de campo proprio do Portal de Compras Publicas, em um Unico
arquivo, perfeitamente legiveis, os documentos relacionados nos subitens 8.2, 8.3 e 8.4 para fins de

habilitacdo.

8.2 Documentos relativos a habilitacdo juridica:

8.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores. A apresentacao do contrato social consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial,
substitui a apresentacao das alteracoes.

8.2.2 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a
atividade assim o exigir.

8.2.3 Copia autenticada do registro comercial, se empresa individual.

8.3 Documentos relativos a habilitacdo fiscal, social, trabalhista e econdmica:

8.3.1 Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.3.2 Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.3 Certificado de Regularidade de Situacao (FGTS-CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS.

8.3.4 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

8.3.5 Certiddo Civel Negativa de Faléncia, expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento da
pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 39, da Lei n°® 11.101/05 ou que apresente comprovagao
de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do artigo 58 da Lei n°
11.101/2005.

8.4 Da habilitacdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006:




8.4.1 As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao nesta licitagdo,
deverdao enviar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo:

a) havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da
documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidoes negativas
ou positivas com efeito de certidao negativa;

b) a nado-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto na alinea “a” deste subitem, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021, sendo
facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

8.5 Os documentos de habilitacdo apresentados deverao estar no nome (razao social) e CNPJ do licitante. Se
o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6 Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdao estar em plena validade na data em que o
licitante envia-los via sistema, apds a convocagao do Pregoeiro. Caso o 6rgdo emissor ndo declare a validade
do documento, essa sera de 90 (noventa) dias contados a partir da data de emissdo, exceto atestados de
capacidade técnica (quando exigidos) e o comprovante de inscricdo no CNPJ.

8.7 Os documentos expedidos pela internet estardo sujeitos a verificagdo de sua autenticidade através de
consulta realizada pelo Pregoeiro, caso necessario.

8.8 Serdo aceitos documentos assinados eletronicamente, nos termos da legislagao.

8.9 Documento original (ndo digital) somente sera exigido pela Administracdo, quando houver fundada
duvida em relagdo a integridade do documento digital.

9 DO JULGAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 O Pregoeiro examinara a proposta de menor preco quanto a adequacdo ao solicitado e classificara a
proposta que atender aos requisitos do edital e de seus anexos.

9.2 Serdo desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentarem precos inexequiveis;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

9.3 Caso a proposta atenda as condicoes do edital e seus anexos, o Pregoeiro passara ao exame dos
documentos de habilitacdo do licitante.

9.4 Em caso de desclassificacdo da proposta, serao convocados os demais licitantes, na ordem de
classificagdo e, assim, sucessivamente, até a obtengdo de proposta valida.

9.5 Como condigao prévia ao exame dos documentos de habilitagdo do licitante, o Pregoeiro verificara
eventual descumprimento das condicdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo,
mediante consulta no Portal de Compras Publicas e nos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), mantidos pela Controladoria-Geral da Unido;

b) cadastro nacional de condenacdes civeis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga;

¢) relacdo de inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

9.6 O Pregoeiro examinara os documentos e considerara habilitado o licitante que satisfizer as exigéncias
constantes deste edital, inabilitando-o em caso contrario.



9.7 Em qualquer fase da licitacdo, o Pregoeiro ou a Autoridade Competente poderao promover diligéncia
destinada a complementagdo de informacgdes acerca de documentos exigidos neste edital e ja apresentados
pelo licitante.

9.8 Excepcionalmente sera facultado, a critério do Pregoeiro, a juntada de documentos que venham a
atestar condigdo pré-existente a abertura da sessao publica, bem como o Pregoeiro podera realizar diligéncia
neste sentido, inclusive a cerca daqueles obtidos por meios eletronicos, ressalvados casos de evidente ma-fé
do licitante, tudo em razdo dos principios da economicidade e eficiéncia, superando-se o dogma do
formalismo excessivo e prestigiando a razoabilidade e a busca pela eficiéncia, ampliacdo da competitividade
e a proposta mais vantajosa para a Administragdo; neste caso, conforme Acérddo 1.211/21 reforcado no
Acordao 2.443/2021 do TCU.

9.9 Havendo necessidade de envio de informagdes ou documentos complementares, o licitante sera
convocado a envia-los, via sistema, em prazo nao inferior a 02 (duas) horas e ndo superior a 48 (quarenta e
oito) horas.

9.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacio estabelecidas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9.11 Em caso de inabilitacdo serao convocados os demais licitantes, na ordem de classificacdao e, assim,
sucessivamente, até a obtencao de licitante que atenda aos requisitos de classificacdo e de habilitacao.

9.12 O sistema eletronico do Portal de Compras Publicas disponibilizara as atas, relatorios e demais
documentos, que poderao ser visualizados e impressos pelos interessados.

9.13 O Pregoeiro ou a Autoridade Competente poderdo suspender ou reabrir a sessdo publica a qualquer
momento, justificadamente.

9.14 Na hipdtese de necessidade de suspensdo, a sessdo publica sera reiniciada, mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

10 DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
10.1 Declarado o vencedor da licitacdo, apds o término do julgamento da proposta e dos documentos de
habilitacdo fixara o prazo para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, em campo proprio do

sistema, sob pena de preclusao.

10.2 As razbes do recurso deverdao ser apresentadas em campo préoprio no sistema, no prazo de até 03
(trés) dias Uteis, contados a partir da data da intimagao ou da lavratura da ata.

10.3 Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazdes, em campo proprio
no sistema, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados do término do prazo do recorrente ou da data da
intimacao.

10.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar a decisdo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento dos autos.

10.5 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.

10.6 O recurso e a reconsideracao terao efeito suspensivo até a decisao final da autoridade competente.

10.7 Na elaboracdo da decisdo acerca do recurso, o Pregoeiro e/ou a Autoridade Competente serdo
auxiliados, quando necessario, pelo setor técnico competente e pelo setor juridico.

10.8 Os interessados ficam obrigados a acessar o Portal de Compras Publicas para obter a resposta ao
recurso apresentado.

10.9 Serdo assegurados aos licitantes vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.



10.10 A apreciacao dos recursos dar-se-a em fase Unica, na forma prevista no inciso II do § 1° do artigo 165
da Lei n® 14.133/2021.

11 DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1 Apds a declaragao do vencedor da licitagdo, caberd ao Pregoeiro encaminhar o processo licitatério a
Autoridade Competente para adjudicacao do objeto e homologacdo do procedimento licitatério, observado o
disposto no artigo 71 da Lei n® 14.133/2021.

12 DAS OBRIGAGOES

12.1 Da Contratante

12.1.1 Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitagao.

12.1.2 Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso.

12.1.3 Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagdo por esta solicitada, necessaria a perfeita
execucao do Contrato.

12.1.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme disposto no edital, apds a entrega da nota fiscal no
setor competente.

12.1.5 Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagao de qualquer sancdo.

12.2 Da contratada

12.2.1 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padroes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, nos termos da legislacdo vigente, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

12.2.2 Evitar o emprego de acessorios improprios ou de qualidade inferior, ndo podendo tal fato ser
invocado para justificar cobranga adicional a qualquer titulo.

12.2.3 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados, ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive aos defeitos, constataveis nos
prazos da garantia, mesmo expirado o prazo.

12.2.4 Efetuar o fornecimento dentro das especificacdes e/ou condicdes constantes da Proposta Vencedora,
bem como do Edital e seus Anexos.

12.2.5 Designar profissional responsavel pela entrega do objeto.

12.2.6 Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados por seus empregados ou
representantes, ao Tribunal e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito a
seguranca, quando da execugao do objeto licitado.

12.2.7 Arcar com todas as despesas relativas a entrega dos bens, inclusive, as relativas ao seu transporte.

12.2.8 Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicdo dos produtos
contratados.

12.2.9 Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a nao
empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

12.2.10 Manter durante toda a execucdao deste as obrigacdes por ela assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagao.



12.2.11 Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com enderego completo, telefone e
enderego de correio eletronico (e-mail), dentre outras informagdes indispensaveis a comunicacdo entre o
licitante vencedor e o Municipio, de modo a viabilizar as convocacgoes, intimacoes e notificagdes quando se
fizerem necessarias.

12.2.12 Cumprir com as demais obrigagdes constantes no edital e no termo de referéncia.

12.2.13 Atender a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais).

13 DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO

13.1 Qualquer pessoa podera impugnar este edital e/ou solicitar esclarecimento sobre seus termos, no prazo

de até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, através do Portal de
Compras Publicas, em campo proprio ou pelo e-mail: licitagdo@alpestre.rs.gov.br, sob pena de preclusao.

13.2 A resposta a impugnagao ou aos esclarecimentos sera divulgada no Portal de Compras Publicas, no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura da licitacao.

13.2.1 Na elaboragdo da resposta, o Pregoeiro sera auxiliado, quando necessario, pelo setor técnico
competente e pelo setor juridico.

13.2.2 As respostas as impugnacOes e as solicitacdes de esclarecimentos vinculardo os participantes e a
Administragdo, ficando os interessados obrigados a acessar o Portal de Compras Publicas para a obtengdo
das informagdes prestadas.

13.3 Eventuais modificagdes no edital implicardao nova divulgacdo na mesma forma de sua divulgacao inicial,
além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracao
nao comprometer a formulacao das propostas.

13.4 As impugnac0es e as solicitacdes de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos na licitagdo. A
concessao de efeito suspensivo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do
processo.

14 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se
nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢oes previstas neste Edital.

14.2 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde que solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o
seu transcurso e devidamente aceito pela Administracao.

14.2.1 Alternativamente a convocacdo para a assinatura do termo, a Prefeitura Municipal de Alpestre podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de todos os
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns),
as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicoes.

14.4 O prazo de vigéncia da Ata sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada, conforme disposto na
Lei n°® 14.133/2021.

15 DA EXECUGAO DOS SERVICOS

15.1 Os servicos serdao executados de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade da Administracao,
devendo serem observadas as seguintes etapas:

a) a secretaria demandante formalizard a solicitacgdo do material, indicando a dotagdo orgamentdria
correspondente;
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b) o pedido sera encaminhado ao Setor de Licitagdes/Compras, que emitira a Ordem de Compra;

c) a Ordem de Compra sera enviada a empresa registrada, iniciando o prazo de execucao;

d) os materiais serao produzidos conforme os modelos e especificacdes fornecidos;

e) a entrega sera realizada no Almoxarifado Central do Municipio, localizado provisoriamente junto ao Centro
Municipal de Cultura, situado a Rua Frederico Westphalen, n® 345, Centro;

f) o pedido minimo por item serd de 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo estimado registrado,
salvo justificativa técnica aceita pela Administracao.

15.2 Os servicos deverdo atender, obrigatoriamente, aos seguintes requisitos minimos:

a) fidelidade integral aos modelos graficos fornecidos pela Administracdo Municipal;

b) reproducao fiel de cores, fontes e layout, respeitando a identidade visual institucional;

c) impressdo com 100% de registro grafico, sem desalinhamentos ou distorcoes;

d) utilizacdo de papel e insumos compativeis com o uso institucional;

e) prazo maximo de entrega de 25 (vinte e cinco) dias corridos apds a emissao da Ordem de Compra;

f) substituicdo imediata, sem Onus para a Administracdo, de materiais que apresentem defeitos, falhas de
impressdo ou desconformidade técnica;

g) entrega no Almoxarifado Central do Municipio de Alpestre.

15.3 Caso o prazo estabelecido ndo seja suficiente, a contratada devera solicitar, por escrito, pedido formal
de ampliagao de prazo, devidamente justificado, indicando as motivacdes que impedem o cumprimento do
prazo inicialmente fixado, ficando a andlise sujeita a avaliagao da Administracao.

15.4 O objeto contratado devera ser entregue devidamente acompanhado de Nota Fiscal, nas dependéncias
da Prefeitura Municipal de Alpestre, situada provisoriamente junto ao Centro Municipal de Cultura, na Rua
Frederico Westphalen n® 345, no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h. Entregas que, por
motivo de forca maior, ndo atendam aos horarios pré-estabelecidos deverdo ser previamente agendadas. O
descarregamento dos materiais e 0 acompanhamento da conferéncia de entrega serdao de responsabilidade
do entregador.

15.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

15.6 Caso seja constatado que os produtos ndo correspondem a qualidade ou as demais especificacoes
constantes no Termo de Referéncia, na proposta ou no edital, serd exigida a substituicdo dos produtos,
podendo ser rejeitados no todo ou em parte, devendo a contratada proceder a substituicdo no prazo de até
15 (quinze) dias, contados da notificacdo, as suas expensas, sem qualquer 6nus para a Administracdo.

15.7 Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apds verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao,
mediante atesto na Nota Fiscal/Fatura, realizado pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do
processo.

15.8 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

16 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA, CONDIGCOES DO PAGAMENTO E REAJUSTE

16.1 Os pagamentos serdo realizados apos a entrega dos itens e o devido aceite, em até 15 (quinze) dias
apods a liquidagdo, na quinta-feira subsequente, respeitadas as regras de cronologia definidas em Decreto,
mediante Nota Fiscal em nome do Municipio de Alpestre/RS. Reforgamos a necessidade que a Empresa
observe as regras da IN RFB n° 1.234/2012, de modo que na nota fiscal obrigatoriamente devera constar: a
modalidade de licitacdo, o nimero do contrato ou Ata e nimero da ordem de compra. O pagamento sera
efetuado em conta corrente especifica da CONTRATADA, vinculada ao CNPJ ou CPF da mesma.

16.2 Nado sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagdo da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

Obs.: No caso de incorrecdo, sera devolvida e o prazo para pagamento contar-se-a da data de
reapresentacao da mesma.



16.3 O prego inerente a execucdo do objeto serd o apresentado na proposta da licitante vencedora da
licitacdo, que constara do citado instrumento e incluira todas as despesas legais e adicionais.

16.4 O beneficiario podera solicitar o reequilibrio economico-financeiro da Ata de Registro de Pregos, através
de solicitagdo formal ao Setor de LicitacOes, desde que acompanhada de documentos que comprovem a
procedéncia do pedido, tais como: Publicacoes, lista de precos dos fabricantes, notas fiscais de aquisicdo dos
produtos, matérias-primas, componentes ou de outros documentos.

16.5 O reequilibrio econdmico-financeiro, nao podera ultrapassar o preco praticado no mercado, e devera
manter a diferenca percentual apurada entre o prego originalmente constante na proposta, e o preco de
mercado vigente a época do pedido de revisdo dos pregos.

16.6. O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro praticado podera acarretar pesquisa de precos junto aos
demais fornecedores.

16.7 Para ser concedido o reequilibrio econémico-financeiro serd seguido as orientacdes do Tribunal de
Contas da Uniao — TCU:

Para que possa ser autorizado e concedido o reequilibrio econdémico financeiro do
contrato pedido pelo contratado, a Administracao tem que verificar:

e 0s custos dos itens constantes da proposta contratada, em confronto com a
planilha de custos que deve acompanhar a solicitagao de reequilibrio;

e ao encaminhar a Administracdo pedido de reequilibrio econémico financeiro,
deve o contratado demonstrar quais itens da planilha de custos estdo
economicamente defasados e que estdo ocasionando desequilibrio do contrato;

e ocorréncia de fato imprevisivel, ou previsivel porém de consequéncias
incalculaveis, que justifigue modificacdes do contrato para mais ou para menos.

17 DAS SANGCOES E DAS PENALIDADES
17.1 O licitante participante podera ser responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:

I Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

a) multa de 5% (cinco por cento) do valor global da proposta apresentada;

b) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alpestre pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

II Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitagdo:

a) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta apresentada;

b) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alpestre pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

¢) declaragao de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

17.2 Os casos de inexecucdo do objeto, erro de execucao, execucao imperfeita, atraso injustificado e
inadimplemento das obrigacdes, sujeitara o licitante vencedor as penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, das quais destacam-se:

I Adverténcia;

II Multa de 5% (cinco por cento) do valor total da parte ndo adimplida, por ocorréncia, relativa a execugao
do objeto em desacordo com o solicitado;

III Multa de 1% (um por cento) do valor total da parte ndo adimplida, por dia de atraso injustificado na
execucdo do objeto, além dos prazos estipulados no edital e seus anexos, limitado a 30 (trinta) dias-multa;

IV Multa de 10% (dez por cento) do valor total da proposta, pela recusa injustificada em executar o objeto;

V Multa de 20% (vinte por cento) do valor total da proposta em caso de apresentagao de declaracao ou



documentagdo falsa durante a execucdo do objeto, ou em caso de fraude a licitagdo ou pratica de ato
fraudulento na execucdo do objeto;

VI Multa de 20% (vinte por cento) do valor total da proposta pela pratica de ato lesivo previsto no artigo 5°
da Lei n°® 12.846/2013;

VII Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alpestre pelo prazo maximo de 03 (trés) anos,
nas hipdteses previstas no paragrafo 4° do artigo 156 da Lei n® 14.133/2021;

VIII Declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracao Publica de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nas hipoteses previstas no paragrafo 5° do
artigo 156 da Lei n°® 14.133/2021.

17.3 A aplicacao das sancoes previstas neste edital nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de
reparacao integral do dano causado ao Municipio.

17.4 Todas as sancOes previstas neste edital poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

17.5 As penalidades administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditério, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

18 DAS DISPOSIGCOES FINAIS

18.1 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e/ou dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

18.2 Os documentos apresentados nesta licitagdo deverdo estar assinados, quando necessario, pelo socio-
administrador ou pelo representante legal, mediante instrumento publico ou particular de procuracao.

18.3 Ficam os licitantes sujeitos as sancoes administrativas, civeis e penais cabiveis caso apresentem, na
licitacdo, qualquer documento falso ou que nado corresponda a realidade dos fatos.

18.4 Nenhuma indenizacdo sera devida ao licitante por apresentar documentagdo, proposta e/ou amostra
relativa a presente licitagao.

18.5 No interesse da Administragao, sem que caiba ao licitante qualquer recurso ou indenizacdo, podera a
licitacdo ter:

a) adiada sua abertura;

b) alterado o edital, com fixagdo de novo prazo para realizacdao do certame.

18.6 Todas as referéncias de tempo constantes neste edital observardo o horario de Brasilia.

18.7 O resultado desta licitacdo sera lavrado em ata eletronica, a qual ficara disponivel no Portal de Compras
Publicas www.portaldecompraspublicas.com.br e no site do Municipio de Alpestre www.alpestre.rs.gov.br.

18.8 Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente edital serdo sanados pelo Pregoeiro, auxiliado,
quando necessario, setor técnico competente, obedecida a legislacdo vigente.

18.9 O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, nao importara na inabilitacdo da licitante e/ou
desclassificagdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitacdo e a exata
compreensao da sua proposta, durante a realizagao da sessao publica do pregao.

18.10 As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratacao.

18.11 A critério do pregoeiro, o prazo para o envio da proposta de precos e da documentacgdo de habilitacdo
podera ser prorrogado pelo tempo que se julgar necessario.

18.12 A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatdrio, desclassificar a proposta


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.alpestre.rs.gov.br/

da licitante que for declarada inidonea, assegurada a ampla defesa.

18.13 O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

18.14 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sancOes cabiveis.

18.15 O foro da cidade de Planalto/RS, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, sera
o designado para julgamento de quaisquer questbes judiciais resultantes da presente licitacdo e da aplicacao
do presente Edital.

18.16 Os casos omissos e demais ddvidas suscitadas serao dirimidas pelo Pregoeiro, no endereco eletronico
mencionado neste Edital, ou através do fone (55) 3796-1166 ou (55) 99617-4422.

18.17 O Edital esta disponibilizado na integra, podendo os interessados obter cépia do mesmo por meio
eletrénico junto ao site  www.portaldecompraspublicas.com.br ou no site do municipio
www.alpestre.rs.gov.br.

18.18 O inteiro teor do processo esta disponivel para vista aos interessados, na sede provisdria da Prefeitura
Municipal de Alpestre, sito a Rua Frederico Westphalen, anexa ao Centro Municipal de Cultura — em horario
comercial.

18.19 S30 anexos deste Edital:

ANEXO I — Minuta de Ata de Registro de Pregos

ANEXO II — Documento de Formalizagao de Demanda — DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP e Termo de
Referéncia

ANEXO III — Os modelos graficos estdo disponiveis em arquivo que acompanha o processo, podendo os
interessados solicitar mais detalhes no telefone (55) 3796-1166, com Setor de Almoxarifado.

Alpestre/RS, 23 de dezembro de 2025.

Rudimar Argenton
Prefeito Municipal


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.alpestre.rs.gov.br/

ANEXO I — MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2026

Ata de Registro de Precos que firmam o
MUNICIPIO DE ALPESTRE e a empresa
, objetivando
REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE
EMPRESAS ESPECIALIZADAS NA PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS, COM FORNECIMENTO
PARCELADO E SOB DEMANDA, DESTINADOS AO
ABASTECIMENTO CONTINUO DO ALMOXARIFADO
CENTRAL E AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DOS DIVERSOS SETORES DA
ADMINISTRACAO  PUBLICA MUNICIPAL DE
ALPESTRE/RS.

Aos _dias do més de de 2026, na Prefeitura Municipal de Alpestre, presentes
0 MUNICIPIO DE ALPESTRE, CNPJ n° 87.612.933/0001-18, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, Sr. Rudimar Argenton, aqui denominado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa
, CNPJ n° , com sede na , Municipio de

/ , aqui denominada “PROMITENTE FORNECEDORA”, nos termos da Lei n©
14.133/2021 e demais normas legais aplicaveis, considerando o resultado do Pregdo Eletronico n® 47/2025,
para REGISTRO DE PRECOS, firmam a presente Ata de Registro de Precos, em conformidade a legislagao
pertinente, mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Através da presente ata ficam registrados os seguintes precos para a CONTRATACAO DE EMPRESAS
ESPECIALIZADAS NA PRESTAGAO DE SERVICOS GRAFICOS, COM FORNECIMENTO PARCELADO E SOB
DEMANDA, DESTINADOS AO ABASTECIMENTO CONTINUO DO ALMOXARIFADO CENTRAL E AO
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DOS DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRACAQ PUBLICA MUNICIPAL
DE ALPESTRE/RS, referente ao Pregdo Eletr6nico n® 47/2025, parte integrante da presente Ata,
independentemente de anexacdo ou transcrigao.

1.2 O preco contratado, as especificacoes do objeto, as quantidades dos produtos, e as demais condicoes
ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

. Marca/e . .
Item Descricao do produto ou Fabric. Unid. | Quant. | Preco Unit. [Preco. Total
XX XX XX XX XX XX
Total Geral XX

1.3 Conforme o art. 83 da Lei n°® 14.133/2021, a existéncia de pregos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigarda a Administragdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacao especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS

2.1 A Ata de Registro de Pregos tera validade de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias a contar da
assinatura.

2.2 Em cada aquisicdo decorrente desta Ata serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas e condicoes
constantes do edital do Pregdo Eletronico n® 47/2025, que a precedeu e integra o presente instrumento de
compromisso, independente de transcri¢ao, por ser de pleno conhecimento das partes.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO



3.1 Os pregos fixados nesta ARP, s3ao considerados completos, abrangendo todos os custos.

3.2 Nenhum pagamento isentara a contratada de suas responsabilidades, nem implicara na sua aceitacdo
definitiva do objeto.

3.3 Todo e qualquer atraso ocorrido por parte da “PROMITENTE FORNECEDORA”, implicard em atraso
proporcional no pagamento, sem quaisquer 6nus adicionais para o CONTRATANTE.

3.4 Quando do fornecimento do objeto, caso este ndo corresponda a especificacdo exigida no Edital e nesta
Ata, a “PROMITENTE FORNECEDORA”, devera providenciar, de imediato sua correcdao visando ao
atendimento das especificacdes, sem prejuizo das cominagoes previstas nesta ARP.

CLAUSULA QUARTA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO/REAJUSTE

4.1 O beneficidrio podera solicitar o reequilibrio econdmico-financeiro da Ata de Registro de Precos, através
de solicitacdo formal ao Setor de LicitacOes, desde que acompanhada de documentos que comprovem a
procedéncia do pedido, tais como: Publicacoes, lista de precos dos fabricantes, notas fiscais de aquisicdo dos
produtos, matérias-primas, componentes ou de outros documentos.

4.2 O reequilibrio econdmico-financeiro, ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado, e devera
manter a diferenca percentual apurada entre o prego originalmente constante na proposta, e o preco de
mercado vigente a época do pedido de revisdo dos pregos.

4.3 O pedido de reequilibrio econémico-financeiro praticado podera acarretar pesquisa de pregos junto aos
demais fornecedores.

4.4 Para ser concedido o reequilibrio econémico-financeiro sera seguido as orientagdes do Tribunal de
Contas da Uniao — TCU:

Para que possa ser autorizado e concedido o reequilibrio econdmico financeiro do
contrato pedido pelo contratado, a Administracao tem que verificar:

e 0S custos dos itens constantes da proposta contratada, em confronto com a
planilha de custos que deve acompanhar a solicitagao de reequilibrio;

e ao encaminhar a Administracdo pedido de reequilibrio econémico financeiro,
deve o contratado demonstrar quais itens da planilha de custos estdo
economicamente defasados e que estdo ocasionando desequilibrio do contrato;

e ocorréncia de fato imprevisivel, ou previsivel porém de consequéncias
incalculaveis, que justifique modificacdes do contrato para mais ou para menos.

CLAUSULA QUINTA — DO OBJETO
5.1 O objeto somente sera aceito se atender claramente a descricdo.

5.2 A vencedora respondera pela qualidade do objeto entregue e qualquer problema que surgir devido a sua
ma execugao sera sob sua responsabilidade.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGCOES DA “"PROMITENTE FORNECEDORA”

6.1 Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, nos termos da legislagao vigente, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo érgao interessado.

6.2 Evitar o emprego de acessodrios impréprios ou de qualidade inferior, ndo podendo tal fato ser invocado
para justificar cobranca adicional a qualquer titulo.

6.3 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados, ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive aos defeitos, constataveis nos
prazos da garantia, mesmo expirado o prazo.



6.4 Efetuar o fornecimento dentro das especificagdes e/ou condicdes constantes da Proposta Vencedora,
bem como do Edital e seus Anexos.

6.5 Designar profissional responsavel pela entrega do objeto.

6.6 Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados por seus empregados ou
representantes, ao Tribunal e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito a
seguranca, quando da execugao do objeto licitado.

6.7 Arcar com todas as despesas relativas a entrega dos bens, inclusive, as relativas ao seu transporte.

6.8 Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicdo dos produtos
contratados.

6.9 Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a nao
empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

6.10 Manter durante toda a execugao deste as obrigacOes por ela assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagao.

6.11 Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endereco completo, telefone e
enderego de correio eletronico (e-mail), dentre outras informacgdes indispensaveis a comunicacdo entre o
licitante vencedor e o Municipio, de modo a viabilizar as convocagoes, intimagoes e notificagdes quando se
fizerem necessarias.

6.12 Cumprir com as demais obrigacoes constantes no edital e no termo de referéncia.
6.13 Atender a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais).
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGA96ES DA CONTRATANTE

7.1 Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitagdo.

7.2 Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso.

7.3 Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagdo por esta solicitada, necessaria a perfeita execugdo
do Contrato.

7.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme disposto no edital, apds a entrega da nota fiscal no
setor competente.

7.5 Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagdo de qualquer sancdo.
CLAUSULA OITAVA — DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

8.1 Os servicos serao executados de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade da Administracao,
devendo serem observadas as seguintes etapas:

a) a secretaria demandante formalizard a solicitacgdo do material, indicando a dotagdo orgamentaria
correspondente;

b) o pedido sera encaminhado ao Setor de Licitacdes/Compras, que emitira a Ordem de Compra;

c) a Ordem de Compra sera enviada a empresa registrada, iniciando o prazo de execucao;

d) os materiais serao produzidos conforme os modelos e especificagdes fornecidos;

e) a entrega sera realizada no Almoxarifado Central do Municipio, localizado provisoriamente junto ao Centro
Municipal de Cultura, situado a Rua Frederico Westphalen, n® 345, Centro;

f) o pedido minimo por item serd de 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo estimado registrado,
salvo justificativa técnica aceita pela Administracao.

8.2 Os servicos deverdo atender, obrigatoriamente, aos seguintes requisitos minimos:
a) fidelidade integral aos modelos graficos fornecidos pela Administracdo Municipal;
b) reproducao fiel de cores, fontes e layout, respeitando a identidade visual institucional;



c) impressdo com 100% de registro grafico, sem desalinhamentos ou distorcoes;

d) utilizacdo de papel e insumos compativeis com o uso institucional;

e) prazo maximo de entrega de 25 (vinte e cinco) dias corridos apds a emissao da Ordem de Compra;

f) substituicdo imediata, sem Onus para a Administragdo, de materiais que apresentem defeitos, falhas de
impressao ou desconformidade técnica;

g) entrega no Almoxarifado Central do Municipio de Alpestre.

8.3 Caso o prazo estabelecido nao seja suficiente, a contratada devera solicitar, por escrito, pedido formal
de ampliagdo de prazo, devidamente justificado, indicando as motivacGes que impedem o cumprimento do
prazo inicialmente fixado, ficando a analise sujeita a avaliagao da Administracao.

8.4 O objeto contratado devera ser entregue devidamente acompanhado de Nota Fiscal, nas dependéncias
da Prefeitura Municipal de Alpestre, situada provisoriamente junto ao Centro Municipal de Cultura, na Rua
Frederico Westphalen n® 345, no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h. Entregas que, por
motivo de forca maior, ndo atendam aos horarios pré-estabelecidos deverdo ser previamente agendadas. O
descarregamento dos materiais € o acompanhamento da conferéncia de entrega serdo de responsabilidade
do entregador.

8.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

8.6 Caso seja constatado que os produtos ndao correspondem a qualidade ou as demais especificagGes
constantes no Termo de Referéncia, na proposta ou no edital, sera exigida a substituicdo dos produtos,
podendo ser rejeitados no todo ou em parte, devendo a contratada proceder a substituicdo no prazo de até
15 (quinze) dias, contados da notificacdo, as suas expensas, sem qualquer 6nus para a Administracao.

8.7 Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apos verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao,
mediante atesto na Nota Fiscal/Fatura, realizado pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do
processo.

8.8 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1 O licitante participante podera ser responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracoes:

I Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

a) multa de 5% (cinco por cento) do valor global da proposta apresentada;

b) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alpestre pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

IT Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitacdo:

a) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta apresentada;

b) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alpestre pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

¢) declaragao de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

9.2 Os casos de inexecugao do objeto, erro de execugdo, execucao imperfeita, atraso injustificado e
inadimplemento das obrigagOes, sujeitara o licitante vencedor as penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, das quais destacam-se:

I Adverténcia;

II Multa de 5% (cinco por cento) do valor total da parte ndo adimplida, por ocorréncia, relativa a execugao
do objeto em desacordo com o solicitado;



III Multa de 1% (um por cento) do valor total da parte ndo adimplida, por dia de atraso injustificado na
execucao do objeto, além dos prazos estipulados no edital e seus anexos, limitado a 30 (trinta) dias-multa;

IV Multa de 10% (dez por cento) do valor total da proposta, pela recusa injustificada em executar o objeto;
V Multa de 20% (vinte por cento) do valor total da proposta em caso de apresentacao de declaragdao ou
documentacdo falsa durante a execucao do objeto, ou em caso de fraude a licitacdo ou pratica de ato

fraudulento na execucdo do objeto;

VI Multa de 20% (vinte por cento) do valor total da proposta pela pratica de ato lesivo previsto no artigo 5°
da Lei n® 12.846/2013;

VII Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alpestre pelo prazo maximo de 03 (trés) anos,
nas hipdteses previstas no paragrafo 4° do artigo 156 da Lei n® 14.133/2021;

VIII Declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nas hipoteses previstas no paragrafo 5° do
artigo 156 da Lei n°® 14.133/2021.

9.3 A aplicacao das sangodes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Municipio.

9.4 Todas as sangOes previstas neste edital poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.5 As penalidades administrativas somente serao aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO/CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

10.1 A presente Ata sera rescindida, sem que assistam quaisquer direitos de indenizacdo a “"PROMITENTE
FORNECEDORA", nas seguintes hipdteses:

10.1.1 Descumprimento de qualquer clausula contratual.

10.1.2 Paralisacdo ao fornecimento do objeto contratado, salvo por motivo de forca maior, comprovado e
aceito pelo CONTRATANTE.

10.1.3 Cometimento de reiteradas irregularidades quando do fornecimento do objeto contratado.

10.1.4 Falta de recolhimento de tributos em geral, encargos sociais e previdenciarios, relativos aos seus
empregados.

10.1.5 Desatendimento as determinacdes do CONTRATANTE quanto a aquisigdo e fornecimento do objeto
contratado.

10.1.6 Transferéncia a terceiros, total ou parcial, do objeto contratado.
10.1.7 Dissolugao da "PROMITENTE FORNECEDORA".

10.1.8 Alteragao social ou modificacdes da finalidade ou estrutura da Empresa que prejudique a execucao
desta contratacgao.

10.1.9 Razles de Interesse Publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e determinado pelo
CONTRATANTE.

10.1.10 Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, devidamente documentada, que impeca a execugdo
contratual.

10.2 Caso o CONTRATANTE ndo utilize a prerrogativa de rescindir a Ata, a seu exclusivo critério, podera
suspender a sua execucdo e/ou sustar o pagamento das faturas até que a "PROMITENTE FORNECEDORA”,



cumpra integralmente a condi¢ao contratual infringida.

10.3 Por acordo das partes, a presente Ata podera ser rescindida, por conveniéncia do CONTRATANTE, nao
cabendo a "PROMITENTE FORNECEDORA”, nenhuma indenizacdo e recebendo tdo somente o valor das
parcelas fornecidas até o ato rescisorio.

10.4 A presente Ata de Registro de Precos sera acancelada, automaticamente, por decurso de prazo de
vigéncia ou:

10.4.1 Em qualquer das hipdteses de inexecucao total ou parcial de contrato decorrente de registro de
precos, se assim for decidido pelo Municipio, com observancia das disposicoes legais.

10.4.2 Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado, e a detentora nao
acatar a revisao dos mesmos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PAGAMENTO

11.1 Os pagamentos serdo realizados apds a entrega do item e devidamente aceito em até 15 (quinze) dias
apos a liquidagao, na quinta-feira subsequente, respeitadas as regras de cronologia definidas em Decreto,
mediante Nota Fiscal em nome do Municipio de Alpestre/RS. Reforcamos a necessidade que a Empresa
observe as regras da IN RFB n° 1.234/2012, de modo que na nota fiscal obrigatoriamente devera constar: a
modalidade de licitacdo, o nimero do contrato ou Ata e nimero da ordem de compra. O pagamento sera
efetuado em conta corrente especifica da CONTRATADA, vinculada ao CNPJ ou CPF da mesma.

11.2 N3o sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacao da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

11.3 No caso de incorrecdo, sera devolvida e o prazo para pagamento contar-se-4 da data de
reapresentagao da mesma.

11.4 O preco inerente a execucdo do objeto serd o apresentado na proposta da licitante vencedora da
licitacdo, que constara do citado instrumento e incluira todas as despesas legais e adicionais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO

12.1 A gestdo e fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos e dos fornecimentos dela decorrentes ficara a
cargo da servidora Simone Adilia Flores da Silva, lotada no Setor de Almoxarifado.

12.2 Compete ao fiscal acompanhar a execucao dos servicos, verificar a conformidade dos materiais
entregues, registrar ocorréncias, notificar a contratada em caso de irregularidades e atestar as notas fiscais
para fins de pagamento.

12.3 Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO serd sempre por escrito, ndo sendo
levada em consideragao, para nenhum efeito, qualquer alegacao fundada em ordens ou declaragdes verbais.

12.4 A FISCALIZAGAO é exercida no interesse do MUNICIPIO e ndo exclui ou reduz a responsabilidade
exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, as quais, se
verificadas, ndo implicardao em corresponsabilidade do MUNICIPIO ou de seus prepostos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1 Para dirimir eventuais duvidas e/ou conflitos oriundos da presente Ata, fica eleito e convencionado o
Foro da Comarca de Planalto, com rendncia a quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

E assim, por estarem justos e acordados, é firmada a presente Ata de Registro de Precos, que depois de lida
e achada conforme, vai pelas partes assinada em 02 (duas) vias de igual teor.

Alpestre/RS, _ de __ de 2026.
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ANEXO II
DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA — DFD

Orgdo Demandante: Municipio de Alpestre/RS
Unidade Requisitante: Setor de Almoxarifado
Unidades Usuarias: Secretarias Municipais
Exercicio: conforme planejamento vigente

1. Descricdao da Demanda

Ha necessidade continua de atendimento das demandas da Administracdo Municipal relacionadas a
producdo de materiais graficos utilizados nas atividades administrativas, educacionais, informativas e
institucionais das Secretarias Municipais.

Os servicos graficos compreendem a confeccao de impressos oficiais e materiais de uso interno e externo,
tais como formularios, blocos, fichas, envelopes, capas, pastas, comunicados, materiais informativos e
outros impressos necessarios a rotina administrativa e a comunicacao institucional do Municipio.

Trata-se de demanda recorrente, de utilizacdo transversal pelos diversos setores, indispensavel ao
funcionamento regular dos servicos publicos e a adequada comunicacdo entre a Administracdo e a
populagao.

2. Justificativa da Demanda

Os servicos graficos sao essenciais para a execucdo das atividades administrativas e institucionais do
Municipio, garantindo organizacdo documental, padronizagdo dos impressos oficiais, eficiéncia nos fluxos
internos e clareza na comunicacdo com os usuarios dos servicos publicos.

A auséncia de atendimento adequado dessa demanda compromete o desempenho das atividades
administrativas, dificulta o controle e a formalizacdo de procedimentos internos e pode gerar prejuizos a
eficiéncia e a transparéncia da gestdo publica.

Trata-se de demanda previsivel, continua e inerente a rotina administrativa municipal, o que exige sua
formalizacdo prévia para fins de planejamento, organizacdo e adequada instrucdo da fase preparatdria.

3. Publico Atendido

Servidores publicos municipais, Secretarias Municipais e os estabelecimentos publicos municipais que
utilizam materiais graficos para execucdo de suas atividades administrativas, institucionais e de atendimento
ao publico, bem como, de forma indireta, a populacao usuaria dos servigos publicos.

4. Previsao no Planejamento

A demanda encontra-se contemplada no planejamento anual da Administragao Municipal e integra o Plano
de Contratagdes Anual do Municipio, estando alinhada as necessidades operacionais das Secretarias
Municipais e a programacdo orcamentaria vigente.

5. Consequéncias da Nao Formalizagao

A ndo formalizacdo da presente demanda pode resultar em desabastecimento de materiais graficos
essenciais, prejuizos a padronizagdao dos documentos oficiais, interrupcdes nas rotinas administrativas,
aumento do risco de contratagdes emergenciais e perda de eficiéncia na comunicacdo institucional.

6. Encaminhamento

Diante do exposto, formaliza-se a presente demanda para fins de prosseguimento da fase preparatdria, com

a realizacdo das analises técnicas necessarias a definicdo da solugdo mais adequada para o atendimento das
necessidades da Administragao Municipal, nos termos da legislagao vigente.



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP
Unidade Demandante: Setor de Almoxarifado — Prefeitura Municipal de Alpestre/RS
I — Descricdo da necessidade da contratagao

A Administracao Publica Municipal de Alpestre/RS possui necessidade permanente de confeccdo e
fornecimento de materiais graficos institucionais indispensaveis ao funcionamento regular das atividades
administrativas, de saude, agricultura e gestdo interna dos servigos publicos.

A demanda envolve, entre outros itens, receitudrios de controle especial, receituarios médicos, atestados de
vacinacao de brucelose, controles de patrulhas agricolas, envelopes diversos, envelopes para raio-x, fichas
de ponto, papel A4 com timbre oficial, pastas e demais impressos padronizados utilizados rotineiramente
pelas Secretarias Municipais.

Esses materiais sdo essenciais para garantir a formalizacdo de atos administrativos, o atendimento a
populacdo, o cumprimento de exigéncias legais e sanitarias, a organizacao interna dos servicos e a
padronizacdo da comunicacdo institucional. A auséncia ou descontinuidade no fornecimento compromete
diretamente a eficiéncia administrativa, a regularidade dos servicos de salde e agricultura e a seguranca
documental do Municipio.

II — Demonstragao da previsao da contratagao no Plano de Contratagées Anual

A contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual do Municipio de Alpestre, estando
alinhada ao planejamento orgamentario e as necessidades recorrentes das Secretarias Municipais usuarias
desses materiais.

A demanda é compativel com o histérico de consumo registrado pelo Almoxarifado Central e integra o
planejamento regular da Administracdao, considerando a continuidade dos servicos publicos e a
previsibilidade do uso dos impressos ao longo do exercicio.

III — Requisitos da contratacao

Os materiais graficos deverdao ser produzidos de acordo com os modelos oficiais fornecidos pela
Administracao, observando rigorosamente:

a fidelidade ao layout, contetdo e identidade visual institucional;

a exatidao na reproducao grafica, com alinhamento, legibilidade e padronizacao;

a compatibilidade dos materiais com seu uso especifico, especialmente no caso de receituarios médicos e de
controle especial;

a qualidade do papel, impressao e acabamento compativeis com uso institucional continuo;

o atendimento aos prazos estabelecidos para entrega.

Os materiais deverdao ser entregues prontos para uso, sem falhas de impressao, divergéncias de modelo ou
desconformidades técnicas.

IV - Estimativas das quantidades para a contratacao

As estimativas de quantitativos foram definidas com base no consumo histérico dos exercicios anteriores,
nas demandas recorrentes das Secretarias Municipais e na necessidade de manutencao de estoque minimo
no Almoxarifado Central.

Os quantitativos possuem carater estimativo, podendo variar conforme a demanda efetiva ao longo da
vigéncia da contratacdo, em razdo de fatores como aumento de atendimentos na area da salde,

intensificagao de agdes administrativas ou alteragdes operacionais.

As planilhas com os itens e quantitativos estimados constardo em documento anexo ao processo
administrativo.

V — Levantamento de mercado e analise das alternativas existentes



Foram analisadas as alternativas disponiveis para atendimento da necessidade identificada.

A primeira alternativa considerada foi a contratacdao pontual e individualizada de servicos graficos conforme
surgimento das demandas. Essa opgcdao mostrou-se inadequada, pois gera fragmentacdo de compras,
aumento do volume de processos administrativos, maior risco de descontinuidade no fornecimento e perda
de padronizagao dos materiais.

A segunda alternativa analisada consistiu na contratagdo com quantitativos fixos e entrega integral, o que
poderia resultar em excesso de estoque, desperdicio de materiais e menor flexibilidade diante da variagdo de
consumo entre os setores.

A terceira alternativa consiste na adocdao do Sistema de Registro de Precos, permitindo a contratacdo
conforme a demanda efetiva, com fornecimento parcelado, sem obrigatoriedade de aquisicdo integral dos
quantitativos estimados. Essa solugdo possibilita melhor gestao do estoque, reducdo de desperdicios, maior
previsibilidade administrativa e racionalizagao dos recursos publicos.

Diante da analise comparativa, o Sistema de Registro de Precos apresenta-se como a alternativa mais
adequada sob os aspectos técnico, operacional e econdmico.

VI — Estimativa do valor da contratacao

A estimativa do valor da contratacao sera apurada por meio de pesquisa de precos realizada pelo setor
competente, considerando valores praticados por fornecedores do mercado, contratagbes similares de outros
entes publicos e dados histdricos do Municipio.

As planilhas de pregos, memorias de célculo e documentos de suporte integrarao o processo administrativo,
podendo ser classificados até a conclusao do procedimento licitatdrio, conforme a legislacao vigente.

VII — Descricao da solugao como um todo

A solucdo consiste na contratagdo de servigos graficos por meio do Sistema de Registro de Precos,
possibilitando o fornecimento parcelado dos materiais graficos institucionais conforme a necessidade das
Secretarias Municipais.

O fornecimento ocorrera mediante solicitacbes formais do Almoxarifado Central, observadas as
especificagbes técnicas, modelos padronizados e prazos definidos, assegurando regularidade, qualidade e
controle do estoque.

VIII — Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao

O parcelamento da execucdo € justificado pela natureza continua e variavel da demanda, pela diversidade
de itens graficos e pela necessidade de adequagdo ao consumo real ao longo do exercicio.

O fornecimento parcelado evita acimulo excessivo de materiais, reduz riscos de desperdicio e permite
ajustes conforme a necessidade efetiva dos setores usuarios.

IX — Resultados pretendidos
Com a contratacao, pretende-se:

garantir fornecimento continuo e padronizado de materiais graficos;

assegurar a regularidade das atividades administrativas, de salde e agricultura;
reduzir contratagbes emergenciais;

otimizar a gestao de estoque do Almoxarifado Central;

promover economicidade e eficiéncia administrativa;

assegurar padronizacao e identidade visual institucional.

X — Providéncias da Administracdo antes da contratacao



Antes da contratagdo, a Administracdo devera consolidar as demandas dos setores usuarios, revisar os
modelos graficos padronizados, definir os quantitativos estimados, realizar a pesquisa de precos e designar
servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da futura contratacdo.

XI — Contratacgdes correlatas ou interdependentes

A presente contratacdo possui relacdo com a aquisicao de materiais de expediente e com servicos de apoio
administrativo e institucional, ndo havendo, contudo, interdependéncia direta que impega sua execucao de
forma auténoma.

XII — Impactos ambientais e medidas mitigadoras

Embora os impactos ambientais sejam limitados, poderao ser adotadas medidas mitigadoras, como incentivo
ao uso racional de papel, priorizacdo de materiais com certificacdo ambiental e orientacdo quanto ao
descarte adequado dos residuos gerados.

XIII — Posicionamento conclusivo

Diante das analises realizadas, conclui-se que a contratacao de servicos graficos para fornecimento de
receituarios, formularios, envelopes, papéis timbrados, pastas e demais materiais institucionais, por meio do
Sistema de Registro de Precos, é necessaria, adequada e vantajosa, atendendo aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade do servigo publico.



TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para contratacdo de empresas
especializadas na prestagao de servigos graficos, com fornecimento parcelado e sob demanda, destinados ao
abastecimento continuo do Almoxarifado Central e ao atendimento das necessidades dos diversos setores da
Administragdo Publica Municipal de Alpestre/RS.

Os servicos compreendem, entre outros itens, a confeccdo de receituarios médicos e de controle especial,
atestados de vacinacdo contra brucelose, formularios de controle de patrulhas agricolas, envelopes diversos
(inclusive envelopes para raio-X), fichas de ponto, papel A4 timbrado, pastas, formularios administrativos e
demais impressos oficiais, conforme especificacoes técnicas, modelos e quantitativos estimados constantes
nos anexos do edital.

2. DA NATUREZA DO OBJETO

O objeto caracteriza-se como servico comum, consistindo na execucao de servicos graficos padronizados,
com fornecimento do material impresso completo, conforme modelos fornecidos pela Administracdo
Municipal, ndo envolvendo complexidade técnica singular ou intelectual.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a manutencdo da vantajosidade dos
precos, nos termos do art. 84, caput, da Lei Federal n© 14.133/2021.

Na hipdtese de prorrogacao, os quantitativos inicialmente registrados serdao integralmente renovados,
independentemente do quantitativo utilizado no periodo anterior, vedada a cumulagdo de saldos ndo
utilizados.

4. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar elaborado pelo Setor de Almoxarifado, que
identificou a necessidade permanente e recorrente de materiais graficos para garantir o funcionamento
regular das atividades administrativas, educacionais, institucionais e operacionais da Administracdao
Municipal.

Considerando a natureza continua da demanda, a variacdo dos quantitativos ao longo do exercicio e a
impossibilidade de previsdo exata do consumo, concluiu-se que o Sistema de Registro de Pregos € a solugao
mais eficiente, econémica e adequada ao interesse publico.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO E DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solucao adotada consiste na contratacdo de empresa(s) especializada(s) em servicos graficos, mediante
Registro de Precos, permitindo a execucdo dos servicos de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade
da Administragao.

O ciclo operacional do fornecimento observara as seguintes etapas:

A secretaria demandante formalizara a solicitacggo do material, indicando a dotagdo orcamentéria
correspondente.

O pedido sera encaminhado ao Setor de Licitagdes/Compras, que emitira a Ordem de Compra.
A Ordem de Compra sera enviada a empresa registrada, iniciando o prazo de execucdo.
Os materiais serao produzidos conforme os modelos e especificacdes fornecidos.

A entrega sera realizada no Almoxarifado Central do Municipio, localizado no segundo andar da Prefeitura



Municipal de Alpestre.

O pedido minimo por item sera de 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo estimado registrado, salvo
justificativa técnica aceita pela Administracao.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos deverdo atender, obrigatoriamente, aos seguintes requisitos minimos:
Fidelidade integral aos modelos graficos fornecidos pela Administragdo Municipal;

Reproducao fiel de cores, fontes e layout, respeitando a identidade visual institucional;

Impressao com 100% de registro grafico, sem desalinhamentos ou distorcoes;

Utilizacdo de papel e insumos compativeis com o uso institucional;

Prazo maximo de entrega de 25 (vinte e cinco) dias corridos apds a emissao da Ordem de Compra;

Substituicdo imediata, sem Onus para a Administracdao, de materiais que apresentem defeitos, falhas de
impressao ou desconformidade técnica;

Entrega no Almoxarifado Central do Municipio de Alpestre.

7. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante Ordem de Compra regularmente emitida.
Os materiais entregues serao submetidos a conferéncia quantitativa e qualitativa pelo setor responsavel,
sendo recusados, no todo ou em parte, aqueles que ndo atenderem as especificacoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no edital ou na proposta vencedora.

8. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A gestdo e fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos e dos fornecimentos dela decorrentes ficara a cargo da
servidora Simone Adilia Flores da Silva, lotada no Setor de Almoxarifado, a quem compete:

Acompanhar a execucao dos servicos;

Verificar a conformidade dos materiais entregues;

Registrar ocorréncias;

Notificar a contratada em caso de irregularidades;

Atestar as notas fiscais para fins de pagamento.

A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada.

9. DOS CRITERIOS DE MEDI(;RO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds o recebimento definitivo do objeto e a regular
liguidacdo da despesa, preferencialmente na quinta-feira subsequente, respeitada a cronologia de

pagamentos estabelecida em Decreto Municipal.

O pagamento serd realizado mediante apresentacdo de Nota Fiscal Eletronica, emitida em nome do
Municipio de Alpestre/RS, devendo constar obrigatoriamente:

Modalidade de licitacdo;

Numero da Ata de Registro de Pregos;



Numero da Ordem de Compra.

A Nota Fiscal devera observar integralmente as disposicdes da Instrugao Normativa RFB n° 1.234/2012. O
pagamento sera efetuado em conta corrente especifica da contratada, vinculada ao respectivo CNPJ ou CPF.

10. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de Pregao Eletronico, adotando-se o critério de julgamento
pelo menor preco por item, observadas as exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica
previstas no edital, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

11. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de pregos foi elaborada pelo Departamento de Compras, com base em pesquisa de mercado
junto a fornecedores do ramo, contratages publicas similares e sistemas oficiais de referéncia.

As planilhas, memodrias de calculo e documentos de suporte integram o processo administrativo em
documento apartado, podendo ser classificados até a conclusdo do certame, conforme decisdo
administrativa fundamentada.

12. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta das dotagdes orcamentarias préprias das
secretarias demandantes, a serem indicadas no momento de cada solicitacdo de fornecimento,
condicionadas a disponibilidade orcamentaria e financeira do respectivo exercicio.

13. DISPOSICOES FINAIS

Os quantitativos registrados sdo estimativos, ndao obrigando o Municipio a contratacdo integral durante a
vigéncia da Ata.

A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugdo do objeto, ndo se estabelecendo qualquer vinculo empregaticio com a
Administracdo Publica.



