ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Unidade Demandante: Setor de Almoxarifado — Prefeitura Municipal de Alpestre/RS

I - Descri¢iio da necessidade da contratag¢io

A Administragdo Ptblica Municipal de Alpestre/RS possui necessidade permanente de
confeccdo e fornecimento de materiais graficos institucionais indispensaveis ao
funcionamento regular das atividades administrativas, de satde, agricultura e gest&o
interna dos servigos publicos.

A demanda envolve, entre outros itens, receituarios de controle especial, receitudrios
médicos, atestados de vacinacdio de brucelose, controles de patrulhas agricolas,
envelopes diversos, envelopes para raio-x, fichas de ponto, papel A4 com timbre oficial,
pastas € demais impressos padronizados utilizados rotineiramente pelas Secretarias
Municipais.

Esses materiais sdo essenciais para garantir a formalizagdo de atos administrativos, o
atendimento a populagdo, o cumprimento de exigéncias legais e sanitarias, a
organizagdo interna dos servi¢os e a padronizagdo da comunicagio institucional. A
auséncia ou descontinuidade no fornecimento compromete diretamente a eficiéncia
administrativa, a regularidade dos servicos de saide e agricultura e a seguranca
documental do Municipio.

Il — Demonstracio da previsio da contratagio no Plano de Contratacdes Anual

A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de
Alpestre, estando alinhada ao planejamento or¢camentario e as necessidades recorrentes
das Secretarias Municipais usuérias desses materiais.

A demanda € compativel com o histérico de consumo registrado pelo Almoxarifado
Central e integra o planejamento regular da Administragdo, considerando a continuidade
dos servigos publicos e a previsibilidade do uso dos impressos ao longo do exercicio.

III — Requisitos da contratacio

Os materiais gréficos deverfio ser produzidos de acordo com os modelos oficiais
fornecidos pela Administragdo, observando rigorosamente:

a fidelidade ao layout, contetido € identidade visual institucional;
a exatiddo na reprodugdo grafica, com alinhamento, legibilidade e padronizagio;

a compatibilidade dos materiais com seu uso especifico, especialmente no caso de
receituarios médicos e de controle especial;
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a qualidade do papel, impressdo e acabamento compativeis com uso institucional
continuo;

o atendimento aos prazos estabelecidos para entrega.

Os materiais deverdo ser entregues prontos para uso, sem falhas de impressdo,
divergéncias de modelo ou desconformidades técnicas.

IV — Estimativas das quantidades para a contratacio

As estimativas de quantitativos foram definidas com base no consumo histérico dos
exercicios anteriores, nas demandas recorrentes das Secretarias Municipais € na
necessidade de manutengdo de estoque minimo no Almoxarifado Central.

Os quantitativos possuem carater estimativo, podendo variar conforme a demanda
efetiva ao longo da vigéncia da contratagdo, em razdo de fatores como aumento de
atendimentos na 4rea da saude, intensificagdo de a¢des administrativas ou alteracdes
operacionais.

As planilhas com os itens e quantitativos estimados constardo em documento anexo ao
processo administrativo.

V — Levantamento de mercado e analise das alternativas existentes

Foram analisadas as alternativas disponiveis para atendimento da necessidade
identificada.

A primeira alternativa considerada foi a contratagdo pontual e individualizada de
servigos graficos conforme surgimento das demandas. Essa opg¢do mostrou-se
inadequada, pois gera fragmentacdo de compras, aumento do volume de processos
administrativos, maior risco de descontinuidade no fornecimento e perda de
padronizagdo dos materiais.

A segunda alternativa analisada consistiu na contratagdo com quantitativos fixos e
entrega integral, o que poderia resultar em excesso de estoque, desperdicio de materiais
¢ menor flexibilidade diante da variagdo de consumo entre os setores.

A terceira alternativa consiste na adoggo do Sistema de Registro de Precos, permitindo a
contratagdo conforme a demanda efetiva, com fornecimento parcelado, sem
obrigatoriedade de aquisi¢do integral dos quantitativos estimados. Essa solugdo
possibilita melhor gestdo do estoque, reducdo de desperdicios, maior previsibilidade
administrativa e racionalizagdo dos recursos publicos.

Diante da andlise comparativa, o Sistema de Registro de Pregos apresenta-se como a
alternativa mais adequada sob os aspectos técnico, operacional e econdmico.

VI — Estimativa do valor da contratacio
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A estimativa do valor da contratagdo serd apurada por meio de pesquisa de pregos
realizada pelo setor competente, considerando valores praticados por fornecedores do
mercado, contratagdes similares de outros entes publicos e dados histéricos do
Municipio.

As planilhas de precos, memorias de célculo e documentos de suporte integrardo o
processo administrativo, podendo ser classificados até a conclusdo do procedimento
licitatério, conforme a legislagdo vigente.

VII — Descrig¢io da solu¢io como um todo

A solug@o consiste na contratagdo de servigos graficos por meio do Sistema de Registro
de Pregos, possibilitando o fornecimento parcelado dos materiais graficos institucionais
conforme a necessidade das Secretarias Municipais.

O fornecimento ocorrera mediante solicitagdes formais do Almoxarifado Central,
observadas as especificagdes técnicas, modelos padronizados e prazos definidos,
assegurando regularidade, qualidade e controle do estoque.

VIII — Justificativas para o parcelamento ou nio da contratagio

O parcelamento da execug@o € justificado pela natureza continua e variavel da demanda,
pela diversidade de itens graficos e pela necessidade de adequagdo ao consumo real ao
longo do exercicio.

O fornecimento parcelado evita acimulo excessivo de materiais, reduz riscos de
desperdicio e permite ajustes conforme a necessidade efetiva dos setores usuarios.

IX — Resultados pretendidos

Com a contratagdo, pretende-se:

garantir fornecimento continuo e padronizado de materiais graficos;

assegurar a regularidade das atividades administrativas, de saude e agricultura;
reduzir contratagdes emergenciais;

otimizar a gestdo de estoque do Almoxarifado Central;

promover economicidade e eficiéncia administrativa;

assegurar padronizagdo e identidade visual institucional.

X — Providéncias da Administracio antes da contratacio

Antes da contratagdo, a Administragdo devera consolidar as demandas dos setores
usudrios, revisar os modelos graficos padronizados, definir os quantitativos estimados,
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realizar a pesquisa de pregos e designar servidores responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo da futura contratacéo.

XI - Contratacdes correlatas ou interdependentes

A presente contratagdo possui relagdo com a aquisi¢do de materiais de expediente e com
servicos de apoio administrativo e institucional, nfo havendo, contudo,
interdependéncia direta que impega sua execuc¢do de forma auténoma.

XII - Impactos ambientais e medidas mitigadoras

Embora os impactos ambientais sejam limitados, poderio ser adotadas medidas
mitigadoras, como incentivo ao uso racional de papel, priorizagdo de materiais com
certificagdo ambiental e orientagdo quanto ao descarte adequado dos residuos gerados.

XIII — Posicionamento conclusivo

Diante das analises realizadas, conclui-se que a contratagio de servigos graficos para
fornecimento de receitudrios, formulérios, envelopes, papéis timbrados, pastas e demais
materiais institucionais, por meio do Sistema de Registro de Precos, é necessaria,
adequada e vantajosa, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade,
planejamento e continuidade do servigo publico.
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