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Servigo de Informag®es Municipais — Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

1. Apresentacéao

O que é a Nota Fiscal de Servigos Eletronica?

A Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica refere-se ao portal de servicos NFS-e acessado através
do sitio do municipio na Internet, onde os contribuintes passardo a realizar a emissdo das Notas
Fiscais de Prestacdo de Servicos, apurando automaticamente o faturamento base para o ISS
tributado pela forma variavel, informardo se os Tomadores de Servi¢cos realizaram a retengéo do ISS
na fonte sobre servigos prestados na area de abrangéncia do municipio e fora dele. Os contribuintes
poderdo também consultar seu faturamento, emitir o Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM do
ISS e consultar graficos gerenciais.

As principais funcionalidades da Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e séo:

+ O uso da estrutura de Internet facilita e agiliza a troca de informacdes entre a Prefeitura,
Tomadores e Empresas Prestadoras de Servigo.

+ Os contribuintes emitem as notas fiscais referentes aos servicos prestados diretamente no
portal de servicos, sem a necessidade de instalacdo de aplicativos no computador, bastando
ter acesso a internet, acessar o site da Prefeitura e clicar no link NFS-e.

+ Os contribuintes podem integrar a emissdo da NFS-e aos sistemas informatizados de
faturamento instalados em seus estabelecimentos, utilizando o acesso a Web Services
disponiveis no site no municipio.

+ Os profissionais da area contabil acessam os dados das empresas pelas quais séo
responsaveis de forma rapida e segura.

+ O servico para emissdo NFS-e estara disponivel diariamente (24 horas) podendo ser
acessado de qualquer lugar pelas empresas que estiverem credenciadas junto ao setor de
Fiscalizacao Tributaria do Municipio e possuirem uma conexao com a Internet.

+ As empresas desenvolvedoras de softwares aplicativos gerenciais podem acessar uma area
disponibilizadas exclusivamente para homologar seus produtos para a emissao da NFS-e.

Requisitos Minimos para Acesso o Servi¢os de Tributagao

Requisitos minimos representam 0s aspectos técnicos recomendados pela empresa desenvolvedora
do portal, que visam garantir 0 correto acesso aos servigos e visualizacdo adequada das telas
apresentadas.

Os requisitos minimos para acesso ao servigo de emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica do
municipio através do sitio do municipio na Internet sao:

+ Conexao com a Internet;

+ Navegadores: Mozilla Firefox versdo 23.0 ou superior e Microsoft Internet Explorer versdo 9
Ou superior;

+ Resolugdo minima de video: 1024 x 768 pixels.
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2. Solicitacao de Uso da NFS-e

As empresas prestadoras de servicos estabelecidas no municipio devem solicitar a
Autorizagdo de Emissdo de Documento Fiscal Eletronico — AEDF, documento encaminhado
eletronicamente ao fisco para autorizar a empresa a emitir a NFS-e. Esta solicitagdo é realizada uma
Unica vez, sendo que a partir do deferimento da AEDF pelo fisco municipal a empresa podera realizar
a emissao de notas fiscais de servi¢o eletrénico por tempo indeterminado, sem a necessidade de
renovagdo desta solicitagao.

Autorizacao de Emissao de Documento Fiscal Eletronico - AEDF

Instrucdes:
Prezado Contribuinte: Ao realizar a Solicitagdo de Uso da NFS-e lembre-se de entregar os Blocos de Notas Impresso.

Responsavel |

(* ) Campos de preenchimento obrigatorio -
Informe aqui o representante legal da

¥ome: empresa

CPF:

Empresa

Informe aqui os dados da empresa
Estabelecida no municipio

Nome/Razao Social:

CPFICNPJ:

informagodes para contato

Endereco:
Nimera:

Complemento:

e Informe o endereco completo
CEP: do estabelecimento, inclusive
uis (GB ™ 0 endereco de e-mail para o
recebimento de informacdes.

Cidade: | Frederico Westphalen v

O fisco enviard para este e-mail
informacdes sobre a autorizagdo
de emisséo da NFS-e.

Telefone Fixo:

Telefone Celular:

E-mail;

Confirme seu E-mail:

Ap6s preencher todos os
Campos clique em
Enviar Solicitacéo

Para sua seguranga, informe
os caracteres acima:

N I

Enviar Solicitagéo | | Limpar

Figura 1. P4gina da solicitacdo da AEDF.
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[ Acesso Rapido v TT Pesquise no site 7Pesquisar; V rEY
, | iBesatan

‘ Vocé esta em: Servicos » Nota Fiscal de Servigos Elefronica » Autorizagao de Emissao de Documento Fiscal Eletrdnico - AEDF

’ Impresséo da Solicitacdo para Autorizacao de Emissao de Documento Fiscal Eletronico - AEDF
v Sucesso!

« Sr(z) Pessoa Responsavel pela Empresa
A sua solicitac@o para Autorizacao de Emiss3o de Documento Fiscal Eletrénico - AEDF foi enviada com sucesso ao municipio de il

Para deferimento da solicitagio € necessario que 0s blocos de notas fiscais que estdo sendo utilizados pela empresa sejam apresentados junte a Prefeitura Municipal

no prazo de 10 dias.
’ Para acompanhar o andamento da sua solicitacdo. acesse o link abaixa & informe o CNPJ da empresa e o codigo de verificagio:

sim digifred net brffrederico/

@)

lique no botéo imprimir para obter uma copia da solicitacéo enviada. O Cdodigo de

ST S ifi 3 A Ari I 3
CNPd Verificacdo sera necessario para acompanhar a tramitagdo da AEDF.
Razao Social: Empresa Teste

Codigo de Verificagdo: QXJH-814S

NZo fol possivel 0 envio de E-mall para ey O 72 digo de Verificagao para posterior consulta.

[ Imprimir }Voltar‘

Figura 2. Pagina de confirmacéo do envio da AEDF.
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3. Consultar Andamento da Solicitacao de Uso

A empresa pode consultar a tramitagéo da solicitagdo da AEDF diretamente no site do municipio.

Vocée esta em: Servigos » Consultar Autenticidade

Consulta Autenticidade de Documentos

(* ) Campos de preenchimento obrigatorio

Z Informe o CPF/CNPJ da empresa. ‘
CPFICNPJ: || =

[ Cligue aqui para atualizar seus dados cadastrais |

Codigo de Verificacio: . % Informe o Cddigo de Verificagdo da AEDF.

6 w2

XN

Para sua seguranca, informe [ Cliqgue em Enviar para consultar
os caracteres acima: | | a tramitacdo da AEDF.

} Enviari |\m1

Figura 3. Pagina para consulta da tramitacdo da solicitacao.

Vocé esta em: Servicos » Consultar Autenticidade

C itar Autenticidad
o i oS Consulta Andamento da Solicitagao de uso da NFS-e

lResponsével |
Nome: Pessoa Responsavel pela Empresa CPF: 027.251.860-30

]Empresa I
Nome/Razdo Social: Empresa Modelo CPFI/CNPJ: 027.251.860-30

]lntormagées para contato |

Endereco: Rua Mauricio Cardoso Nimero:

Complemento: Bairro: CEP: 98400-000
UF: RS Cidade: Frederico Westphalen

Telefone Fixo: Telefone Celular:

E-mail: roger_curti@hotmail.com

Situacao da Solicitagao

Data e Hora da Solicitagdo: 15/06/2016 as 11:02 Cadigo de Verificagao: 51JC-G875
L e— verimque a Informagao apresentada neste campo.

Para iniciar a emissdo de NFS-e deve conter Deferida
neste campo.

Figura 4. Pagina de informacg@es sobre a tramitacdo da AEDF.
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4. Emitindo a Nota Fiscal de Servigos Eletronica

Para acessar o0s servicos disponiveis para realizar a emissdo da Nota Fiscal de Servicos, o
contribuinte devera ter sua solicitacdo deferida pelo Fisco Municipal. Estes servi¢os estédo disponiveis
através da péagina principal da NFS-e no site do municipio, através do link Acesso Restrito. Sera
necessario informar o CNPJ da empresa e senha principal cadastrada junto ao Fisco Municipal para
acessar os servicos de emissao da NFS-e.

4.1. Emissao da NFS-e

Os dados das notas fiscais emitidas ndo podem ser alterados, sendo necessario conferir todos os
dados informados, certificando-se de que ndo h& erros de preenchimento, evitando a incidéncia de
penalidades previstas na legislacdo vigente. Para realizar a emissdo da NFS-e serad necessario o
preenchimento dos campos:

Dados Fiscais
Exigibilidade do ISS. Neste campo deve ser informado um dos seguintes tipos:

- Exigivel (Tributado, Simples Nacional, MEI). Se for selecionado este tipo de exigibilidade do
ISS, sera necessario informar o municipio de incidéncia do ISS, ou seja, 0 municipio onde o
ISS calculado sera devido.

- Nao incidéncia.
- Isencéo.

- Exportacéo.

- Imunidade.

- Exigibilidade suspensa por deciséo judicial. Se for selecionado este tipo de exigibilidade do
SS, sera necessario informar o nimero do processo judicial que autoriza a nao tributacao do
ISS.

- Exigibilidade suspensa por processo administrativo. Se for selecionado este tipo de
exigibilidade do ISS, sera necessario informar o nimero do processo judicial que autoriza a
ndo tributacdo do ISS.

- ISS Fixo. Este caso apenas para Autbnomos.
Exigibilidade do 155: | Exigivel (Tributado, Simples Nacional, MEI) v

Municipio de Incidéncia:

Figura 5. Pagina de emissdo da NFS-e. Dados fiscais da NFS-e.
Municipio de Incidéncia: Este campo é para informar onde o servigo esta sendo prestado.
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Substituicdo de NFS-e.

Esta nota € substituidora. Caso a nota fiscal que esta sendo preenchida for substituidora de uma
nota emitida anteriormente, marque este campo e informe o nimero da nota fiscal que esta sendo
substituida e o motivo do cancelamento. No campo motivo do cancelamento pode ser informado um
dos seguintes motivos:

- Erro na emisséo.
- Servigo néo prestado.

- Duplicidade da nota.

Substituigéo de NFS-e

Caso deseje substituir uma NFS-e emitida, informe o nimero da mesma abaixo. Uma NFS-e somente podera ser substituida nas seguintes situagbes:
« Quando ndo possuir ISS pago;
» Quando o 1SS ndo estiver vencido.

Esta nota & substituidora Niimero da NFS-g substituida: *  Exibir NFS-&

Motiva do cancelamento: Se

[
7]
a

Consulte a NFS-e informada para certificar-se de trata-se do
documento que deve ser substituido, clicando no link Exibir NFS-e.

Figura 6. Pagina de emissdo da NFS-e. Dados para substituicdo da NFS-e.

Tomador de Servigos. Neste grupo serdo informados todos os dados da pessoa fisica ou juridica
para a qual a empresa prestou o servico descrito na nota fiscal. Poderdo ser preenchidos os
seguintes campos:

Exterior. Caso tratar-se de um servigo prestado no exterior, marque este campo. Se este campo for
marcado, sera necessario preencher o campo Pais, informando o pais onde o servigo foi prestado.
Neste caso, ndo sera necessario preencher os campos CPF/CNPJ, CEP, UF e Cidade.

CPF/CNPJ.
Nome/Razao Social.

Informe o endereco completo, incluindo Endereco, Niamero, Complemento, Bairro, CEP, UF e
Cidade.

E-mail. Informe o endereco eletrénico do tomador do servi¢o prestado, no qual deve ser enviado o e-
mail contendo os dados da nota fiscal emitida.

Telefone. Numero do telefone para contato com o tomador de servicos.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 7
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Tomador de servigos

Exterior Pais’ | Selecione

Tipo de Pessoa: | Selecione N
CNPJ:
Insericio Municipal:
Nome/Razio Social:
Endereco: * Nimera:
Complemento: Bairro:
CEF: UF (RS v | Cidade: | Frederico Westphalen v

E-mail: Telefone:

Figura 7. Pagina de emisséo da NFS-e. Dados do tomador dos servigos prestados.

Intermediario. Neste grupo serdo informados todos os dados da pessoa fisica ou juridica que
intermediou a prestacdo do servico. Consulte o Fisco Municipal para obter maiores informacdes
sobre este assunto. Caso houver e necessidade de informar o intermediador do servigo, preencha
os campos CPF/CNPJ, Inscricdo Municipal e Nome/Razao Social deste grupo de informacgoes.

|Intermediério

CFFICNPJ:
Inscrico Municipal:

Nome/Razéo Social:

Figura 8. Pagina de emisséo da NFS-e. Dados do intermediario da prestacdo dos servigos.

Descricdo dos Servicos. Neste grupo deve ser descrito 0 servigco prestado pela empresa. Esta
descri¢do deve conter no minimo 15 caracteres e no maximo 2000 caracteres.

Atividade Principal/Cédigo Tributéario. Selecione a Atividade Principal/Cédigo Tributario da
empresa cadastrada junto a Prefeitura Municipal.

Item de servico LC 116/2003. Selecione o item de servi¢o, de acordo com a lista de servigos anexa
a Lei Complementar n°® 116, de 31 de julho de 2003, que caracteriza 0 servico prestado pela
empresa. A lista dos itens que sera apresentada ndo tera todos os servigos previstos pela LC
116/2003, somente aqueles vinculados a sua empresa, de acordo com o cadastro municipal de
estabelecimentos, que sédo definidos de acordo com atividade econémica exercida pela empresa.

CNAE. Selecione a Classificagdo Nacional de Atividade Econbmica que representa 0 servico
prestado.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 8
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Descrigdo dos servigos (caracteres restantes: 2000)

{Minimo de 15 caracteres)

Atividade Principal/Cédigo

Tributario: Desenvalvimento de programas de computadores sob encomenda v
ltem de servico LC
116/2003:
CMNAE: | §2.01-5.00 - DESENVOLVIMENTC DE PROGRAMAS DE COMPUTADCR S0B ENCOMENDA N

Figura 9. Pagina de emissao da NFS-e. Descri¢cao dos servi¢os prestados.

Valores da NFS-e. Neste grupo sao informados todos os valores da nota fiscal que serd emitida.
Serdo preenchidos os seguintes campos:

Valor dos servigos. Neste campo ser& informado o valor total do servigo prestado ao Tomador de
Servigo.

Desconto condicionado. Neste campo sera informado o desconto promocional concedido pelo
Prestador de Servigos e que néo incide sobre a base de célculo do ISS.

Desconto incondicionado (cfe. Legislac&o). Para informar um valor referente a um desconto
incondicionado concedido ao tomador do servigco, certifique-se de que o0 mesmo esta previsto na
legislacdo vigente relacionada a emisséo de notas fiscais de prestacdo de servigos. Este desconto
incide sobre a base de calculo.

Deducdo da base de calculo (cfe. Legislagdo). Para informar um valor referente a reducdo da base
de calculo apurada para fins de calculo do ISS, certifique-se de que o mesmo esta previsto na
legislacao vigente relacionada ao ISS.

ISS retido. Informe Sim ou N&o neste campo, indicando se houve ou néo a retencao do ISS na fonte
pagadora. Se for informado Sim, deverda ser preenchido Tomador ou Intermediario no campo
Responsavel pela Retencéo.

Responsavel pela retencdo. Caso o ISS tenha sido retido na fonte, informe quem serda o
responsavel pelo recolhimento do ISS ao municipio de incidéncia.

Base de célculo. Valor apurado automaticamente.

Aliquota. Valor apurado de acordo com a legislacdo em vigor. As empresas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte — Super Simples devem informar a aliquota de acordo com o percentual
pago de acordo com a tabela de apuracédo definida pelo Simples.

Valor do ISS. Valor apurado automaticamente.

|Va|0res da NFS-e

Desconto incondicionado (cfe.

J icos: C C ici -
“alor dos servigos: Desconto condicionado: | 0,00 Legislagao): 0,00
Dedugdo da base de — = : S B
caleulo (cfe. Legislacoy (000 1SS retido: | Nao v Responsavel pela retengio: | Nio informado
Base de calculo: |0,00 Aliguota: | 0,00 Valor do ISS:

Para preenchimento da aliquota entre em contato com o escritorio contabil responsavel e certifique-se da aliquota a ser informada.

Figura 10. P4gina de emissdo da NFS-e. Valores da NFS-e.

Retencdo de impostos. Neste grupo séo informados todos os valores dos impostos calculados
sobre a nota fiscal emitida. Neste grupo devem ser informados os valores calculados para o PIS,
Cofins, INSS, IRRF, CSLL, ISS e referente a outras retencoes.

Copyright Digifred Informatica LTDA. Todos os direitos reservados. 9
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Retengido de impostos

PIS: 0,00 Caofins: | 0,00 INSS: 0,00
IRRF: |0,00 CSLL: |0,00 ISS: |0,00
Outras retencdes: | 0,00

Figura 11. Pagina de emissao da NFS-e. Valores dos impostos retidos na fonte.

Informagb6es Complementares. Neste campo devem ser incluidos dados complementares que
devem ser registrados na nota fiscal emitida. A informac¢éo contida neste campo deve ter no maximo
255 caracteres.

Dados do RPS. Neste grupo sao informados os dados referentes ao Recibo Provisorio de Servigos
(RPS) que esta sendo convertido em nota fiscal de servigos eletrénica.

Caso a nota fiscal seja emitida a partir de um RPS, preencha o campo Tipo de RPS informando um
dos tipos de RPS considerados para a emissédo da nota fiscal: 1 — RPS, 2 — Nota Fiscal Conjugada
(Mista) ou 3 — Cupom. Apds informar o tipo de RPS utilizado, preencha os campos: Namero, Série e
Data de emissdo do RPS. O campo Série somente devera ser preenchido quando for informado o
tipo de RPS 2 — Nota Fiscal Conjugada (Mista).

[Dados do RPS |

Tipodo RPS: | 1-RPS v Nimero do RPS: * Série do RPS:

Data de emissao do RPS: & -

Figura 12. Pagina de emissdo da NFS-e. Dados do RPS que seré convertido.

Caso a nota fiscal seja emitida ao término da prestacéo do servigo, ndo tendo sido utilizado RPS, ndo
selecione o Tipo do RPS, como mostra a Figura 13.

[Dados do RPS |

Tipo do RPS: | N&o & conversdo de RPS v

Figura 13. Quando néo for conversdo de RPS, ndo deve ser selecionada a opc¢ao.

Ap6s preencher todos os dados da nota fiscal de servicos que sera emitida, clique no botao

Finalizar a NFS-e.
Clique neste botéo para
concluir a emissdo da NFS-e.

Finalizar a NFS-e| |Voltar

Figura 14. Finalizar a emisséo da NFS-e.
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| Acesso Rapido v/ |l | Pesquise ‘iPesquisar}

Vocé esta em: Servicos » Nota Fiscal de Servicos Eletronica » Resumo da NFS-g

Empresa: cves [ s--
Indique aqui o endereco de

E-mail do Tomador de Servicos

Para enviar uma copia da Nota e

O arquivo XML

Emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

Tributacdo do servico

« A Nota Fiscal de Servigos Eletronica foi emitida com sucesso.
E-mail a0 Tomador de Seyvigos € Download do XML

Use virgula para separar enderecos de e-mail de mais de uma pessoa.
E-mail | Enviar E-mail |

Xmi jbownload do arquivo XML dﬁ\IFSTei Donwload do arquivo XML

PDF | Download do arquivo PDF da NFS-e| Que autentica a nota emitida

Resumo da NF S-e emitida
NOmero da nota:  201400000003284 Valor total dos servigos: 100,00
Codigo de verificagao: 88N1-FPWU Valor dos descontos: 0,00
Tomador de servigos: _ Valor das retengoes: 0.00
CPF do tomador: _ Valor liquido: 100,00

Valor do Imposto: 450

| Finalizar a emisséo| | Emitir nova NFS-e| | Visualizarimprimir a NFS-e |

Figura 15. Pagina para download do arquivo XML, PDF e visualiza¢do da NFS-e.
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4.2. Conversao de RPS

Para realizar a conversao de Recibo Provisério de Servicos (RPS) em Nota Fiscal de Servigos
Eletrbnica deve-se informar os mesmos dados solicitados na pagina de emissdo da NFS-e. Desta
forma siga as instrucdes descritas no item 4.1 deste manual.

4. 3. Cancelamento da NFS-e

Para realizar o cancelamento das notas fiscais emitidas deve-se verificar o prazo limite para
cancelamento de notas fiscais emitidas, consultando a legislacéo vigente no municipio. Ao acessar a
pagina de cancelamento de notas fiscais emitidas, sera necessario pesquisar as notas emitidas em
determinado periodo.

Cancelamento de NF5-e

« Somente sera possivel cancelar as Notas Fiscais de Servigo Eletrdnicas - NFS-e até o 10° dia corrido a contar da sua data de emiss3o.

[ nA-R 5 2
[Consutta por periodo de emisséo ' Informe as datas inicial e final em que a nota fiscal
54 que sera cancelada foi emitida.

S Apo6s informar as datas para consulta clique
em Consultar NFS-e

Figura 16. Pagina de selecdo das notas fiscais emitidas.

Data Inicial: | 10/05/2016 D Data Final: | 20/05/2016

Ap6s informar as datas para pesquisar as notas fiscais emitidas, sera apresentada uma pagina
semelhante a da Figura 17.

océ estd em: Servicos » Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica » Cancelamento da NFS-2

Empresa: (I chr.: (. | =ai

Cancelamento de NFS-e

Informagies:

* As notas gue podem ser canceladas, possuem o link na coluna Situacdo. Aquelas que ndo puderem ser canceladas, possuem o 1SS recolhide ou ndo estio
mais dentro do prazo de cancelamento.

¢ 0 cancelamento de uma MFS-g podera ser realizado em até 15 dias a contar da sua data de emissdo.

| Lista das NF5-e emitidas

| HF5-e ‘ RPS | Emissdo ‘ Tomador do Servigo | Valor Servigos ‘ Valor 1SS ‘ Situagdo ‘ Operagoes ‘

201200000000001 15022012 | (D RS 1.000,00 RS$20,00 Nomal Selecione :
201200000000002 18022012 Ap6s localizar a nota fiscal que deve ser cancelada, Consutar

0120000000000 15022012 selecione a operacéo Cancelar no menu de opgoes, yrm—.

como neste exemplo.

201200000000004 15022012 RS1.000,00 RS20,00 Nomal Selecione
201200000000005 15022012 | RS1.000,00 R$20,00 MNomal Selecione
201200000000008 1snzzo12 (D RS1.000,00 R$20,00 MNommal Selecione
201200000000007 15022012 (D RS1.000,00 R$20,00 MNomal Selecione

MNova consulta

Figura 18. Pagina de consulta das notas fiscais emitidas para realizar o cancelamento.
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Ao clicar na operacado Cancelar, sera apresentada uma pagina semelhante a da Figura 17.

Vocé estd em: Servicos » Nota Fiscal de Servigos Eletrénica » Cancelamento da NFS-e

Empresa; @ CNP.J: e =i

Informagoes de Cancelamento da NF5-e

(* ) Campos de preenchimento obrigatorio

Data de Emisséo: 07/06/2016

Nimero da Nota: 201500000006028

Cddigo de Verificagio: 00Q8-067U

Tomador de Servigos: MUNICIFIC DE FREDERICO WESTPHALEN Apés selecionar a nota fiscaL
CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: @Ry Selecione 0 motivo e informe
Motivo do Cancelamento: Selecione v ajustificativa do seu
Justificativa: (Minimo 15 caracteres) Errona emissan cancelamento.

Servico ndo prestado
Duplicidade da nota

[ Cancelado pelo usudrio | ApoOs preencher as informacgdes do
cancelamento, cliqgue em Confirmar
Cancelamento para finalizar o processo.

=

Confirmar Can ento | | Voltar

Figura 19. Pagina de cancelamento da NFS-e.

Apbs clicar em Confirmar Cancelamento, o sistema verifica se a data de emissdo da nota
fiscal de servigos esta dentro do prazo permitido para cancelamento. Se estiver, sera registrado o
cancelamento da nota fiscal e serd apresentada uma pagina confirmando seu cancelamento, sendo
concluido o processo.

4.4. Carta de Correcdo da NFS-e

E permitida a utilizac&o de carta de correcéo, para regularizacio de erro ocorrido no
preenchimento da Discriminacdo dos Servicos na emissao de NFS-e, o erro ndo deve estar
relacionado com:

+ As variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor
das deducdes, codigo de servico, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacao de
Servicos;

+ A corregéo de dados cadastrais que implique qualquer alteracéo do prestador ou tomador de
servigos;

+ O ndmero da nota e a data de emisséao;

+ Aindicacdo de isenc¢do ou imunidade relativa ao ISS;

+ Aindicacdo da existéncia de acdo judicial relativa ao ISS;

+ Aindicagéo do local de incidéncia do ISS;

+ Aindicagéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

+ O ndmero e a data de emissdo do Recibo Provisorio de Servicos - RPS.
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Carta de Corregdo

(* ) Campos de preenchimento obrigatorio

E permitida a utiizacdo de carta de correcdo, para regularizacdo de erro ocorride no preenchimento da Discriminacdo dos
5 " d . .
Servicos na emissao de NFS-e, o erro nae deve estar relacionado com:

« As variaveis que determinam o valor do imposte tais como: base de calcule, aliquota, valer das deducdes, codigo de
servico, diferenca de preco, quantidade e valor da prestac do de servicos;

- Acorrecde de dados cadastrais que implique qualquer alteracao do prestador cu tomador de servicos;

« O nimero da nota e a data de emiss do;

Aindicac do de isencdo ou imunidade relativa ao 1S5;

Aindicacdo da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;

Aindicac do do local de incidéncia do IS5;

Aindicac do da respensabilidade pele recolhimento do 1SS;

O numerc e a data de emissdce do Recibe Provisdrie de Servigos - RPS.

Mimero da NFS-e: * | Emitir Carta de Correcéio |

Cartas de Comegbes Emitidas

| NF 5-e Tomador de Servigos | Data de Emissdo | Operagoes |

2014000000022+ [N~ coo20t¢ Visualear

oltar

Figura 20. P4gina de cancelamento da NFS-e.

45. Envio de Lote de RPS

Este servico deve ser utilizado para enviar o arquivo digital em formato XML para
processamento dos RPS emitidos que devem ser convertidos em notas fiscais, gerado a partir do
sistema instalado na empresa para realizar o controle financeiro.

O arquivo a ser enviado deve conter a extensdo .XML e atender o formato especificado no
Manual de Integracdo ABRASF Verséo 2.0, disponivel para consulta no link Ajuda no menu de
opcdes do site do municipio.

4.6. Emissao do DAM

Através deste servico pode-se emitir o Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) para
recolhimento do ISS devido referente ao faturamento total das notas fiscais emitidas por
competéncia.

O vencimento do ISS variavel incidente sobre as notas fiscais de servicos emitidas
eletronicamente segue a data limite para recolhimento definida pela legislagdo municipal em vigor.

Devera ser emitido um DAM por competéncia em que foi realizada a emissao de notas fiscais
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de servigos eletrénicas. Desta forma néo sera possivel emitir um DAM por nota fiscal emitida.

Nota: Caso seja necesséario emitir um DAM para recolhimento do ISS devido em uma nota fiscal
emitida, utilize a retencéo de ISS na fonte, onde serd possivel emitir o documento para recolhimento
do ISS através da declaracéo do imposto retido realizada pelo tomador de servico.

Selegéio de competéncias Clique em Emitir documento de arrecadacéo
Ano:| 2016 ¥ na linha da competéncia desejada.

| Competéncia | Operagoes

Maio Selecione v
Selecione

Emitir documento de arrecadacio
Caonsultar lancamentos

Lopynght ZUTo Ligiired® | Folitica de Prvacidade | Mapa do Site

Figura 21. Pagina de consulta das competéncias para emissao do DAM.

4.7. Consulta da NFS-e

Nesta pagina podem ser consultadas todas as notas fiscais emitidas pela empresa e
recebidas quando a empresa tomou servigos de outra empresa.

Na pagina de consulta podem ser marcadas as opc¢des para filtrar as notas emitidas cujo ISS
tenha sido recolhido, as notas canceladas, notas com ISS a recolher e as notas emitidas por mim.

A consulta pode ainda ser filtrado por municipio de incidéncia do ISS.

Caso tenha a necessidade de consultar todas as notas emitidas, deixe os campos de filtro
desmarcados e informe somente o periodo de emisséao.

E possivel ainda consultar individualmente uma NFS-e emitida ou um RPS convertido.
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Vocé esta em; Servicos » Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica » Consulta da NFS-e

empresa: [ININGTNGNGNGNNEEEEEES CNPJ: I | Sair
Consulta de NFSe
Instrucdes:

« Selecione o tipo de consulta abaixo.

« Vocé pode selecionar mais de um tipo de consulta.

« Vocé pode também consultar uma NFS-e cu um RPS convertido em NFS-e utilizando a area de Visualizacdo de NFS-g, basta ter em maos ¢ nimero do documento.
« As NFS-e recebidas pela empresa podem ser consultadas através do link Consultar NFS-e Recebidas.

[Op(;ées de exibigdo da consulta

| Exibiro CPF/CNPJ na coluna Tomador de Servico

Tipo de Pessoa do Tomador de Servicos: | Todas v |

Filtro de consuita

I Notas com ISS recolhido -! Notas com [SS a recolher

| Notas canceladas _| Notas emitidas pelo meu usuario no SIM

Incidéncia
® Todos
' No Municipio

! Fora do Municipio

Consulta por periodo de emissao J

Datalnicial: |01/01/2016 |}  DataFinal |20/052016 |

E Consultar NFS-e emitidas ‘ i Consultar NFS-e recebidas ]

[Consulta por tomador de servigo ]

CPFICNPY: | | | consuitar NFS-e emitidas |

[Consuita individual de NF5-e |

Numero da NFS-e: 1 i\fusualizar NFS-e‘
|Consuita individual de RPS ]
Nimera do RPS; Série: \ | |\ﬁsua|izar RPS |

Figura 22. Pagina de consulta das notas fiscais emitidas e recebidas.

4.8. Consultade RPS

Nesta pagina sera possivel verificar se um RPS foi convertido em Nota Fiscal de Servigos Eletrbnica.

4.9. Consulta de Lote de RPS

Nesta pagina sera possivel verificar se um lote de RPS enviados para convertido em Nota Fiscal de
Servicos Eletronica tiveram o processamento concluido.
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4.10. Consulta Autenticidade das NFS-e

A autenticidade da nota fiscal de servicos emitida e verificada no préprio site do municipio.

Vocé estd em: Servicos » Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica » Impressio da NFS-e Se ndo pOSSuir leitor de CédlgO de
barras instalado no computador,
clique neste botdo e informe os

dados da nota fiscal para consultar
a autenticidade do documento.

Empresa: DIGIFRED INFORMATICA LTDA - EPP

Consulta de autenticidade de NF5-e

Consulta autenticidade da NF3-e utilizando o codigo de verificag do.

Consulta autenticidade da NFS-e utilizando a chave de acesso
Se possuir leitor de cédigo de barras
instalado no computador, pode utiliza-lo
para verificar a autenticidade da nota
fiscal emitida pelo prestador de
servicos clicando neste botéo.

Figura 23. Pagina de consulta da autenticidade das notas fiscais de servi¢cos emitidas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FREDERICO WESTPHALEN - RS Himero da Nota Fiscal Série E
3{) SEGRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 201200000000016
2 [ T —
0‘\’/ SIM - Servige de Informacies Municipsis SPE1.ZJQD
NOTAFISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-2
[

03022012 13:10:36

Informagées Fiscais

[— [——— [ ——
(VR
s 00 205 e —— ERp—u—— EE— WL
(S OBBESII7400N 22251 0000000016

Prestador de Servigos
[, T [
80.659.974/0001-22 DIGIFRED INFORMATICA LTDA - EPP
[e— - Cormeemo .

Rua Jose Canellas Sala 402 CENTRO
ce= oz e e
93400-000 Frederico Westphalen/R§
Tomador de Servigos
cemicney ramcdomzan Nomesmds Sz
926.266.880-53 CLAUDIO ROBERTO DOS SANTOS
i [m— Compiemerio sxmo

Rua Jose Canellas Centro
ce= oz e e
93400-000 Frederico Westphalen/R§ (55) 3744-3636 consultoris@digifred.com br

[intermediario |
[ S — [E——

Desorigdo do Servigo Prestado

g 25 s g Bt

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - 1S5

s Lo memo: i Gomgs oAz
01.02 - Programagio. 2,00 62.01:5.00
S EEp———— e e T Ermp—
R$ 100,00 R$ 0,00 RS 0,00 R§ 100,00 | R$ 2,00 Sim RS 0,00
RetengBes de Impostos
s comms nss s ose = s enctas
R$ 0.00 RS 0.00 R$ 0.00 R$ 0.00 RS 0.00 RS 0.00 RS 0.00
Valor Liquido da Hota Fiscal de Servigos RS mu,uu‘

Informagfes Complementares

« Ammmicisase sass NES-e aa8 sujans s verncarh svsies 5o

Figura 24. Modelo de NFS-e emitida.
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4.11. Empresa

Nesta pagina pode ser configurado o logotipo/marca da empresa emitente de notas fiscais, o
municipio de incidéncia padrdo e quantidade de caracteres obrigatdrios para descricao dos servigos
na emissdo da NFS-e.

Vocé esta em: Servicos » Nota Fiscal de Servicos Eletronica » Configuracdes da Empresa
Empresa: DIGIFRED INFORMATICA LTDA - EPP CNPJ: 88.659.974/0001-22 | Sair

Configuracoes da Empresa

[Logotipo ]

Informagdes:
« Somente serdo aceitas imagens com extensio JPG ou JPEG.
« Para uma melhor resolucao a imagem deve ter as dimensdes de 100 x 100 pixels.
« Otamanho da imagem ndo pode sersuperior @ 1280 x 1024 pixels e seu tamanho ndo deve exceder 3 MB.

| Escolherarquivo | Nenhum arquivo selecionado

Remaver logotipe w Cligue neste botdo para selecionar o arquivo que contém
Paramatron o logotipo da empresa que sera utilizado na NFS-e. ]

Municipio de incidéncia padrao: |

Quantidade de caracteres obrigatorios |
para a descri¢do dos servigos:

i5v

i Salvaf | | Voitar |

Figura 25. Pagina de configuracbes da Empresa.

Ao clicar no botdo Selecionar arquivo sera apresentada uma lista de locais existentes no computador,
para que vocé selecione o arquivo contendo o logotipo ou marca de sua empresa. Este arquivo sera
impresso nas notas fiscais de servico emitidas no site do municipio.
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4.11. Usuéarios

Ha& a possibilidade de cadastrar funcionarios da empresa para que tenham acesso ao site do
municipio para emitir notas fiscais. Para cadastrar novos funcionarios clique no botao Incluir usuério.
Ao clicar no botao Incluir usuario sera apresentada uma pagina semelhante a da Figura 26.

Para cadastrar um funciondrio que tera acesso ao site do municipio para emitir notas fiscais de
servigo, sera necessario preencher os campos referentes aos dados do usuério e marcar quais 0s
Servigos que o usuario tera permissao para acessar no site.

Caso houver a necessidade de cancelar o acesso de um funcionario cadastrado no site do municipio,
acesse a pagina de configuracao, clique sobre o nome do funcionario que é apresentado na lista de
usuarios cadastrados. Serd apresentada a pagina contendo os dados cadastrais do usuario, onde
vocé deve selecionar Inativo no campo Situacao e clicar em Enviar. Desta forma o funcionario nao
tera acesso ao site do municipio para emissao das notas fiscais de servicos da empresa.

Vocé esta em: Servigos » Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica » Usuarios

Empresa: DIGIFRED INFORMATICA LTDA - EPP CMPJ: 88.659.974/0001-22 | Sair

|Dados do usuario |

(* ) Campos de preenchimento obrigatario

CPF: '

Nome do usuario;
Preencha todos os campos para

identificacao do usuério e
selecione Ativo ao cadastrar o
usuario. Para excluir um usuario
selecione Inativo neste campo.

E-mail:

Situagdo: | Ativo v

Senha: * (Minimo 6 caracteres)

Confirmar a senha: *

Selecione as permissdes |

Emitir NFS-2

Consultar NFs-2
Cancelar NF5-a < Marque tOdOS 0s SerViQOS que
0 usuario podera ter acesso ao

Enviarlote de RPS acessar o site do municipio.
Consultar lote de RPS

Emitir guia de pagamento de 155

Cancelar guia de pagamento de 1SS ApOS preencher os dados do
funcionario e as permissées de
acesso clique no botéo Enviar para

Emitir Carta de Corregio concluir o cadastro do usuario.

Consultar guia de pagamento de 155

Enviar| | Voltar
L I

Figura 26. Pagina de cadastramento de usuérios para acesso a NFS-e.
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