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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(Sistema de Registro de Precos)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 025/2024

Municipio de Alto Alegre/RS

Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto

Necessidade da Secretaria: Registro de Precos para Aquisicdo de Material Gréfico para
E.M.E.I. Otavio Vitério Bertol, E.M.E.F Princesa Isabel e Secretaria Municipal de Educacéao,
Cultura e Desporto do Municipio de Alto Alegre/RS.

1. DESCRIC}AO DA NECESSIDADE

1.1. Constitui 0 objeto da presente licitacdo o Registro de Precos para a material gréafico para
uso na E.M.E.l. Otavio Vitorio Bertol, E.M.E.F Princesa Isabel e Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura e Desporto durante o ano pelo periodo de 12 meses.

1.2. Nesse sentido justifica-se a necessidade desta aquisicdo para suprir necessidade da
secretaria e das escolas. As agendas escolares fazer parte da organizacdo e comunicacao
diaria entre escola e familia. Os cadernos de chamada servem para registro e controle das
atividades e sao utilizados pelos professores diariamente em sala de aula. Ja os calendérios
de eventos sdo anualmente ofertados pela Secretaria de Educacao e Cultura a fim de divulgar
as programacdes culturais das escolas, entidades, grupos e etc que acontecem durante todo
0 ano no municipio.

1.3. Faz-se necessaria a realizacdo de Registro de Precgos pois 0 numero de matriculas € uma
base que estd sempre se modificando, tornando complexa a capacidade de quantificar a
aquisicao de agendas e de cadernos de chamada.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

2.1. A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contrata¢cdes Anual do Municipio de
Alto Alegre/RS, como se vé dos itens 2780, 2781 e 2785 daquele documento, estando assim
alinhada com o planejamento desta Administracao.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A aquisicdo dos referidos materiais tem natureza de bem comum, tendo em vista que
seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll e XLI da Lei
Federal n® 14.133/2021 e sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregéo, na sua
forma eletrdnica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso
XLI, art. 17, 8 2°, e art. 34, todos da Lei Federal n®14.133/2021.

3.2. O presente certame sera realizado por meio de Sistema de Registro de Precos.

3.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por igual periodo, nos termos do Art. 84
da Lei n°14.133/2021.



3.4. As quantidades solicitadas deverdo ser entregues em até 15 dias apds a emissao de
ordem de fornecimento, apds a assinatura do contrato, sendo que estas quantidades deverao
ser entregues na Secretaria Municipal de Educacéo, no endereco Rua Recreio, n® 233, centro,
sem qualquer onus de frete.

Observacao 01: Deve-se observar os horarios de funcionamento das reparticdes, no turno da
manha das 8h as 11h45min e no turno da tarde das 13h30min as 16h45min. Apds o horario
as mercadorias ndo serdo recebidas, ficando de responsabilidade da Contratada, o retorno,
para sua efetivacao.

3.5. DAS OBRIGACOES:

3.5.1 A contratada obriga-se a:

I- Entregar os materiais dentro dos parametros e rotinas estabelecidas neste ETP, com a
observancia as recomendac0fes aceitas pela boa técnica, normas e Legislacéo pertinente.

lI- Substituir os produtos fornecidos nos quais se verifiquem defeitos de fabricagcdo ou
danificados, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificacdo que lhe
sera entregue;

l1I- Cumprir fielmente as obrigacdes definidas neste ETP, de forma que o objeto devera ser
entregue de acordo com as exigéncias nela contidas;

IV- Prestar todos os esclarecimentos solicitados e atender as reclamacfes formuladas;

V- Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

VI- Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacao exigidas no ato convocatorio;

VII- Responder por todos os Onus referentes ao fornecimento, desde o transporte (frete),
embalagens, como também encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e salarios de
seus empregados;

VIII- Comunicar ao Municipio, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis que antecedem o prazo
de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento;

IX- O Municipio ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do
Fornecedor para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

3.5.2. O municipio obriga-se a:
I- Acompanhar a entrega do objeto;

II- Comunicar ao Fornecedor toda e qualquer ocorréncia relacionada a aquisicéo dos produtos,
como por exemplo a quantidade a ser entregue;

lll- Proceder as adverténcias, multas e demais comunicagdes legais pelo descumprimento dos
termos deste instrumento;

IV- Verificar a regularidade da situacéo fiscal do Fornecedor e dos recolhimentos sociais,
trabalhistas sob sua responsabilidade, antes de efetuar cada pagamento devido;

V- Promover a fiscalizacdo e conferéncia dos fornecimentos executados pelo Fornecedor e
atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execucao total, fiel e correta



dos fornecimentos, podendo rejeitar, no todo ou em parte, o material que o Fornecedor
entregar fora das especificacdes deste ETP;

VI- Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento;
VII- Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Fornecedor;

VIIIl- Observar para que, durante toda a vigéncia da contratacdo, seja mantida a
compatibilidade com as obrigacGes assumidas e as condi¢des de habilitacédo exigidas;

IX- Permitir o livre acesso do pessoal do Fornecedor ao local de entrega do objeto;

X- Notificar por escrito ao Fornecedor, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao do fornecimento, fixando prazo para sua correcao;

XI- Aplicar a contratada as sancdes cabiveis;
3.6. A contratacao sera realizada por meio de licitacdo, ha modalidade Pregdo, na sua forma
eletrbnica, com critério de julgamento por menor preco por item, nos termos dos Art. 6°, XLI,

Art. 17, 8 2°, Art. 28, |, Art. 34, Art. 78, IV, e Art. 82, todos da Lei Federal n® 14.133/2021, na
forma de Registro de Preco.

3.7. Sansdes Administrativas:

3.7.1. O Contratado serd responsabilizado administrativamente, mediante concessdo do
direito ao contraditorio e a ampla defesa, pelas seguintes infracdes:

a) Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaracéo ou documentacéo falsa exigida para o referido processo ou prestar
declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

i) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

J) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

m) Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

3.7.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas no item 3.7.
deste ETP, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;



b) Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do
valor do objeto licitado ou contratado;

c) Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
orgdo contratante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.
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3.7.3. As sancgoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 3.7.1. do presente ETP poderao
ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

3.7.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatoéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancoes.

3.7.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

3.7.6. A aplicacdo das sancdes previstas no item 3.7 deste ETP n&o exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

3.7.7. Na aplicacdo da sancéo prevista no item 3.7, alinea “b”, do presente ETP, seréa facultada
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

3.7.8. Para aplicagao das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 3.7. do presente
ETP, o contratado serd intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data
de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

3.7.9. Na hipétese de deferimento de pedido de producéo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

3.7.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e soOcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

3.7.11. E admitida a reabilitacéo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) Reparacao integral do dano causado a Administracao Publica;
b) Pagamento da multa;

c) Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracéo de inidoneidade;

d) Cumprimento das condi¢cdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;



e) Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

3.8. Habilitacédo Juridica:
a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual,

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se o contratado
for pessoa natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o contratado
for pessoa juridica;

d) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgado competente, quando a atividade assim o exigir.

3.9. Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Fazenda Estadual e/ou Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do contratante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);

d) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacédo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

3.10. Habilitacdo Econdmico-Financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
prazo ndo superior a 90 dias da data designada para a apresentacdo do documento;

b) Balanco Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais;

c) Para comprovacéo da boa situacao financeira da empresa, serdo apurados indices minimos
aceitaveis, pela aplicacdo da seguinte formula:

Ativo Circulante
LIQUIDEZ CORRENTE: GRS = indice minimo: (1)
Passivo Circulante

Ativo Circulante + Ativo Nao Circulante

LIQUIDEZ GERAL.: = indice minimo: (1)

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
GRAU DE ENDIVIDAMENTO: =-------mmmmmmmmmm oo = indice maximo: (1)
Ativo Total




4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
4.1. Estima-se para a contratacao almejada o valor total de R$ 27.492,00.

4.2. Os valores para aquisicao dos materiais graficos foram obtidos por meio do sistema Banco
de Preco e no Plano de Agao da Secretaria Municipal de Educacéao e efetuadas com base nos
Decretos Municipais numeros 3.589/2023 e 3.588/2023, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratagéao
de servicos em geral e para contratacdo no ambito do Municipio de Alto Alegre/RS, nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021”.

4.3. Vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, a aquisicdo de materiais
graficos para melhor atender o publico desta Secretaria e das Escolas da Rede Municipal de
Ensino, conforme planilha constante no item 6.2.1.

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

5.1. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solu¢cdo da necessidade administrativa,
objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e
econdmico, a contratacdo de empresas especializadas no fornecimento de material grafico.

5.2. Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa de valores encontrados no sistema
Banco de Preco e no Plano de Acao da Secretaria Municipal de Educacéo e efetuadas com
base no Decreto Municipal n° 3.588/2023 que ‘“Institui normas para o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacao
de servigcos em geral, no ambito do Municipio de Alto Alegre/RS” e no Decreto Municipal n°
3.589/2023 “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagcdo de pesquisa de
precos para aquisi¢cao de bens, contratacao de servicos em geral e para contratacao de obras
e servicos de engenharia no &mbito do Municipio de Alto Alegre/RS, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021".

5.3. Neste sentido, segue os potenciais fornecedores dos materiais sdo: A. C. Implementos
Ltda, Amigraf Solucoes Graficas, Catherine Salles Galvarro -Mei, Distribuidora Araguaia Ltda,
Filter E Filter Ltda, Grafica Ambrosio Ltda, Gril - Grafica Ivaipora — Eireli, Helpfix Atacado De
Papelaria Ltda, Infocopy Industria Grafica Ltda, Jerson Luiz Althaus, Juvani Batista Sobrinho
& Cia Ltda, Marka Editora Grafica Ltda, Multygrafhic Editora Ltda, Natan Vinicius Zanlucchi
10332661911, Ranyeri Tadeu Bernardo Da Silva Me, V J Pereira De Andrade.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DAS QUANTIDADES

6.1. As guantidades foram estimadas considerando as necessidades da secretaria e das
escolas para um periodo de 12 (doze) meses (de 01/12/2024 até 30/11/2025) que resultam
no quantitativo solicitado.

6.2. Os quantitativos estimados para a contratacdo pretendida s&o os seguintes:

6.2.1. Material Grafico:



-

A,
ESTADO DO RIQ ‘A@ »
Prefeitura Muni -@@‘
Rua Recreio n° 2%
Fone: 0.54.3382-

E DO SUL

lto Alegre

P: 99.430-000
:054.3382-1122

alogte
ltem Descricao Unidade | Quantidade | Quantidade | Valor | Valor Total | Valor Total
de Minima Maxima Médio | Quantidade | Quantidade
Medida R$ Minima Méxima
R$ R$
01. Calendério de mesa com 12 folhas, uma por més, papel de foto, logotipo | Unidades 700 2.000 7,98 5.586,00 15.960,00
do municipio e fotos diversas que serdo escolhidas pela Secretaria
Municipal de Educacgdo. Tamanho: 26cm de comprimento e 13cm de
largura; Conforme modelo em anexo.
02. Caderno de chamada com capa personalizada com logotipo da Secretaria | Unidades 60 400 10,29 617,40 4.116,00
Municipal de Educacdo e Brasdo do Municipio. Tamanho 35cm de
comprimento e 23cm de largura. Conforme modelo em anexo.
03. Agenda Escolar com capa personalizada com logotipo da escola. Com 18 | Unidades 60 400 18,54 1.112,40 7.416,00
folhas personalizadas. Tamanho 21cm de comprimento e 15cm de largura.
Conforme modelo em anexo.
TOTAL: | 7.315,80 27.492,00
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7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A solucao proposta é a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de
material grafico. A empresa devera conceder garantia do material de no minimo 03 (trés)
meses a contar da entrega do objeto.

7.2. O ciclo de vida desta solucdo baseia-se, nos critérios de sustentabilidade, nas diretrizes
elaboradas nas caracteristicas técnicas de cada produto desde a fabricacéo até a destinacéo
final e em conformidade com a Politica Nacional dos Residuos Sélidos.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1. Nos termos do Art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a presente licitacdo
atendera ao principio do parcelamento, visto que é tecnicamente viavel e economicamente
vantajosa para a administracdo. Na aplicacdo deste principio, o 8 1° do mesmo Art. 47
estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a
Administracéo de varios contratos frente as vantagens da reducao de custos, com divisdo do
objeto em itens e o dever de buscar a ampliacéo da competicdo e de evitar a concentracao de
mercado.

8.2. Em vista disto, o principio do parcelamento devera ser aplicado a presente contratacao.

8.3. Faz-se necesséria a realizagdo de Registro de Prec¢os pois 0 nUmero de matriculas é uma
base que estd sempre se modificando, tornando complexa a capacidade de quantificar a
aquisicao de agendas e cadernos de chamada.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a sele¢do da proposta apta a
gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

9.2. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a
justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepreco ou com preco
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucao do contrato.

9.3. A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagéo e
otimizacao do uso dos recursos, bem como para a reducéao dos impactos ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
10.1. Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no
ambito da Administracao.

10.2. A fiscalizacdo da execucdo do objeto, sera exercida pela Secretaria Municipal de
Educacéao, Cultura e Desporto, conforme nomeacéo da Portaria n°® 11.506/2024.

10.3. Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, é preciso que outras etapas
sejam concluidas, quais sejam:

a) Elaboracdo de minuta do edital,



b) Realizacao de certificacdo de disponibilidade orcamentaria;

c) Designacéo em portaria de Pregoeiro, Equipe de Apoio, Agente de Contratacdo (conforme
0 caso);

d) Elaborag&o de minuta do contrato;
e) Encaminhamento do processo para andlise juridica;

f) Andlise da manifestacéo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,
mediante Nota Técnica com o0s ajustes indicados;

g) Publicacéo e divulgacao do edital e anexos;

h) Resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel;
i) Realizac&o do certame, com suas respectivas etapas;

) Realizacdo de empenho; e

k) Assinatura e publicacdo do contrato.

11. CONTRATAQOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessorias para a
perfeita execucao do objeto, uma vez que todos 0s meios necessarios para a aquisicdo podem
ser supridos apenas com a contratacao ora proposta.

11.2. Os bens gque se pretende, portanto, sdo autbnomos e prescindem de contratacdes
correlatas ou interdependentes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1- Descricdo dos possiveis impactos ambientais e suas respectivas acdes mitigadoras
referentes aos materiais do item 6.2.1 deste Estudo Técnico Preliminar.

IMPACTO AMBIENTAL MEDIDA DE TRATAMENTO

F

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
13.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das
seguintes dotacOes orcamentarias:

Secretaria Municipal de Educacéo:
Projeto/Atividade: 2400 Manutencdo da Secretaria Municipal de Educacgao
Projeto/Atividade: 2411 Manutencdo do Ensino Infantil
Projeto/Atividade: 2412 Manutencdo do Ensino Fundamental
Projeto/Atividade: 2419 Manutencéo do Departamento da Cultura
Elemento: 3390.30 Material de Consumo
Elemento: 3390.32 Material, bem ou servigco para distribuicdo gratuita
RV: 0020 e 0001

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE



14.1. Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar esta
contratacdo, declaramos que a contratacdo € viavel, atendendo aos padrées e precos de
mercado.

Alto Alegre/RS, 11 de novembro de 2024.

Claudete Morgan
Secretéaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto.
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