ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Prefeitura Municipal de Alto Alegre
Rua Recreio n° 233 - CEP: 99.430-000
CNPJ: 92.406.057/0001-03
E-mail: prefeitura@altoalegre.rs.gov.br
Fone: (54) 3382-1122. (54) 996350289

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 096/2025

Municipio de Alto Alegre/RS

Secretaria de Educacio, Cultura e Desporto

Necessidade das Secretarias: Contratacio de empresa para compra de produtos para ornamentagio
natalina da Secretaria de Educacio e Cultura, Praca da Matriz, Praca do Imigrante, Casa do Papai
Noel e Rua Coberta.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para aquisicdo ornamentos
natalinos.

1.2 Conforme ETP realizado pela Secretaria de Educacgdo, se justifica a necessidade da aquisi¢do pois com a
chegada do final do ano e Natal os materiais de ornamentacdo sa utilizados nas decoragdes. Nesse sentido,
considerando que esses materiais na maioria das vezes ficam expostos no ar livre, estando suscetiveis as
mudangas do tempo, muitos entdo sdo descartaveis e todo ano se faz necessaria sua substitui¢ao.

1.3. Os quantitativos sao os seguintes:

g Valor Valor
Unidade . . .
Item Descriciio de Quaflt.ldade Quantidade Qua,nt.ldade Qua’nt-ldade
Medida Minima Maxima minima maxima
R$ RS
Fitas com motivos natalinos (tecido,
xadrez com vermelho, vermelho com
dourado, vermelho com glitter,
dourada. Rolo com 9 metros,
poliéster, arramada, 2,5 cm de
largura) Unidade 40 120 21,41 2.569,20

l]‘”

Bolas Natalinas de Plastico, tamanho
10 cm, nas cores vermelho com
glitter, dourada e prata.

Unidade 60 180 6,55 1.179,00
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Bolas Natalinas de Plastico, tamanho
20 cm, nas cores vermelho com
glitter, dourada e prata.

Unidade

40

100

27,91

2.791,00

Pisca de Led com 10m (com conector
para expandir 220w, na cor branca.
Luz na cor branca.

Unidade

50

120

19,43

2.331,60

Mangueira Iluminada (mangueira
tubular em led, rolo com 100m, 220w,
na cor branca), com conector para

expandir. L

Rolos

10

613,32

6.133,20

Festao (tira com 2m, 8 cm de
didmetro, material sintético, cor
verde, 8cm x 2cm)

Unidade

100

400

6,60

2.640,00
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Festdo grosso nevado (2m de
comprimento, 15 cm de diametro,
material sintético, 15cm x 2m)

Unidade 60 400 21,58 8.632,00

Cascata de luzes — Branco, no minimo
400 led, 10m de comprimento, 220w.
Luz na cor branca

Unidade 20 80 90,24 7.219,20

Flores Artificiais — véarias cores e
tamanhos (flores artificiais de natal,
seda e plastico dourados, poinsética
vermelha e dourada seda e plastico,
ramos com 4 ou 5 flores)

i

Unidade 50 150 14,96 2.244,00

Tecidos de Fundo fotografico
natalinos (tricoline ou gabardine com
motivos natalinos), tamanho 85cm x
1,5m

Unidade 10 20 36,84 736,80

JF
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11.

Rosas artificiais — varias cores e
tamanhos, ramalhetes com 4 ou 5
flores, com folhas verdes, material
seda, plastico e arrame.

Unidade

10

150

17,97

2.695,50

12.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato anjos, tamanho 10cm,
material polipropileno, nas cores
dourado e vermelho. Contendo 6
unidades

Kit

20

32,30

646,00

13.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato sinos duplos, tamanho 10cm,
material  polipropileno, na  cor
dourada. Contendo 6 unidades

|

i

Kit

20

32,30

646,00

14.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato Papai Noel, tamanho 10cm,
material polipropileno, na cor branca
e vermelha. Contendo 6 unidades

Kit

20

32,30

646,00
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15.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato tambor natalino, tamanho
10cm, material polipropileno, na cor
aveludado vermelho. Contendo 6

L]

unidades

Kit

20

26,93

538,60

16.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato caixa de presente, tamanho
10cm, material plastico e espuma, na
cor dourada. Contendo 6 unidades

Kit

20

26,50

530,00

17.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato pinhas, tamanho 10cm.
Contendo 6 unidades

Kit

20

25,63

512,60

18.

Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato lagos, tamanho 10cm,
material pano, na cor dourada e
vermelha com glitter. Contendo 6
unidades

Kit

50

28,66

1.433,00
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19. | Kit de enfeite para arvores natalinas,
formato urso e alce, tamanho 10cm,
material pano de linho. Contendo 6
unidades
Kit 4 20 20,93 418,60
&, &
] @
o34’ o
-
Vot =
TOTAL 44.542,83

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo sera realizada na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica, com critério de julgamento
de menor preco por item, com a finalidade de realizar Registro de Preco nos termos do Art. 6°, inciso XIII,
XLI, XLV, Art.17, § 2° e Art. 34 da Lei Federal n° 14.133/2021 e de acordo com as especificagdes do Estudo
Técnico Preliminar realizado pela Secretaria solicitante.

2.2. A fundamentacao da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, realizado por cada Secretaria, apéndice deste termo de referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no plano anual de contratagdes, como se vé dos itens 2845, 3387,
3388, 3389, 3390, 3391, 3786, 3787, 3788, 3789, 3791, 3792, 3946 do PAC, previstos no Estudo Técnico
Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo que melhor atende as necessidades das secretarias ¢ a contratagdo de empresa para aquisicao
de ornamentagdo natalina conforme a necessidade da secretaria solicitante.

3.2. Ap6s a defini¢do de precos de referéncia, a contratag@o ainda sera conduzida por pregdo eletronico, com
intuito de realizar o registro de precos, o que trard ampla participag@o de interessadas que fara com que o prego
a ser contratado gere mais economicidade ao Municipio.

3.3. Assim, a contratacao sera feita com pregcos compativeis ao praticado no mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O objeto tem natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do
art. 6°, inciso XIII, XLI e XLV e XLVI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. DAS OBRIGACOES:

5.1. A Contratada obriga-se a:

I- Entregar os materiais dentro dos parametros e rotinas estabelecidas neste termo de referéncia, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e Legislacdo pertinente;
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II- Substituir os produtos fornecidos nos quais se verifiquem defeitos de fabricacao ou danificados, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da notificagdo que lhe sera entregue;

III- Cumprir fielmente as obrigagdes definidas neste termo de referéncia, de forma que o objeto devera ser
entregue de acordo com as exigéncias nela contidas;

IV- Prestar todos os esclarecimentos solicitados e atender as reclamag¢des formuladas;

V- Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos solicitados;

VI- Manter, durante toda a execugdo da contratagdo, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no ato convocatdrio;

VII- Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento, desde o transporte (frete), embalagens, como
também encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e saldrios de seus empregados;

VIII- Comunicar ao Municipio, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis que antecedem o prazo de vencimento
da entrega, os motivos que impossibilite o seu cumprimento;

IX- O Municipio ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do Fornecedor para
outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

5.2. O Municipio obriga-se a:

I- Acompanhar a entrega do objeto;

II- Comunicar ao Fornecedor toda e qualquer ocorréncia relacionada a aquisi¢cdo dos produtos, como por
exemplo, a quantidade a ser entregue;

III- Proceder as adverténcias, multas e demais comunicacdes legais pelo descumprimento dos termos deste
instrumento;

IV- Verificar a regularidade da situagdo fiscal do Fornecedor e dos recolhimentos sociais trabalhistas sob sua
responsabilidade, antes de efetuar cada pagamento devido;

V- Promover a fiscalizagdo e conferéncia dos fornecimentos executados pelo Fornecedor e atestar os
documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execucdo total, fiel e correta dos fornecimentos,
podendo rejeitar, no todo ou em parte, o bem que o Fornecedor entregar fora das especificagdes deste termo
de referéncia;

VI- Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento;

VII- Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Fornecedor;

VIII- Observar para que, durante toda a vigéncia da contratacdo, seja mantida a compatibilidade com as
obrigagdes assumidas e as condi¢des de habilitagdes exigidas;

IX- Permitir o livre acesso do pessoal do Fornecedor ao local de entrega do objeto;

X- Notificar, por escrito, ao Fornecedor, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao do
fornecimento, fixando prazo para sua correcao.

XI- Aplicar a contratada as sanc¢des cabiveis;

6. Sancoes Administrativas:

6.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, mediante concessao do direito ao contraditorio
e a ampla defesa, pelas seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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h) apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o referido processo ou prestar declaracao falsa
durante a execucao do contrato;

i) Praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no item 6.1. deste termo de
referéncia as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do valor do objeto
licitado ou contratado;

¢) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do 6rgao
contratante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

6.3 As sangoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 6.2. do presente Termo de Referéncia poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b”” do mesmo item.

6.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatdria € promova
a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes.

6.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.6. A aplicagdo das sangdes previstas no item 6.2. deste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacgdo de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

6.7. Na aplicacao da sancao prevista no item 4.5, alinea “b”, do presente termo de referéncia, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

6.8. Para aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 4.5 do presente termo de referéncia o
contratado serd intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

6.9. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissdo, o contratado podera apresentar alegagoes finais no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacao.

6.10 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e so6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.11 E admitida a reabilitagio do contratado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos,
cumulativamente:

a) reparacao integral do dano causado a Administragdao Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicac¢do da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.
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6.12 Para fornecimento dos bens pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 ¢ 66, da Lei n® 14.133/2021:

7.1. Habilitacao Juridica:

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

¢) comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se o contratado for pessoa natural,
ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o contratado for pessoa juridica;

d) copia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

7.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

a) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
contratante, ou outra equivalente, na forma da lei;

¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei,

d) prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.

7.3. Habilitacao Econdomico-Financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior
a 90 dias da data designada para a apresentagdao do documento;
b) balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais;
¢) para comprovacao da boa situag@o financeira da empresa, serdo apurados indices minimos aceitaveis, pela
aplicacao da seguinte formula:

Ativo Circulante

LIQUIDEZ CORRENTE: = indice minimo: (1)
Passivo Circulante

Ativo Circulante + Ativo Nao Circulante
LIQUIDEZ GERAL: = indice minimo: (1)
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
GRAU DE ENDIVIDAMENTO: = indice maximo: (1)
Ativo Total

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. O prazo maximo para a entrega do objeto sera de até 30 dias, a partir da ordem de compra ou nota de
empenho. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

9
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8.2. As quantidades solicitadas deverao ser entregues na Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, no
endere¢o Rua Recreio, n° 233, centro; sem qualquer 6nus de frete. Deve-se observar os horarios de
funcionamento das reparti¢des, no turno da manha das 8h as 11h45min e no turno da tarde das 13h30min as
16h45min. Apds o horario as mercadorias nao serdo recebidas, ficando de responsabilidade da Contratada, o
retorno, para sua efetivacao.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizag¢ao da execugdo do objeto, sera exercida pelo fiscal representante de cada Secretaria Municipal
responsavel, conforme nomeagao da Portaria n® 12.174/2025.

9.2. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto nos decretos
3.701/2024 e 3.702/2024 que regulamenta as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissao de contratacdo, suas atribuigdes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestao dos contratos, e a atuacao
da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Alto Alegre/RS, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021”

9.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

9.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal de contrato emitira notificagdes para correcao
da execugdo do contrato, determinando prazo para corre¢ao.

9.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo do fiscal quanto ao cumprimento das
obrigagdes assumidas pelo contratado.

9.6. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangoes.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a entrega do objeto, mediante a apresentacio
da Nota Fiscal com o carimbo de recebimento.

10.2. A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a indicagao
do niimero do processo a fim de se acelerar o trdmite e a posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento.

10.3. Serdo processadas as retengdes tributarias e previdenciarias nos termos da legislagdo que regula a
matéria.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica, com
critério de julgamento por menor prego por item, nos termos dos art. 6°, XLI, art. 17, § 2°, art. 28, I, art. 34 ¢
art. 78, IV, todos da Lei Federal n° 14.133/2021, na forma de Registro de Prego;

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. Estima-se para a contratacdo almejada com as quantidades maximas, o valor total de RS 44.542.83.
12.2. Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
o disposto no Decreto Municipal n.° 3589/2023 e 3588/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo
para a realiza¢do de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens no ambito do Municipio de Alto Alegre, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

12.3. Tendo em vista que a modalidade adotada se trata de Registro de Preco, esta Administragdo Municipal
ndo se obriga a contratar todo o valor disposto.

10
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12.4. Ressalta-se também que por se tratar de licitagdo na Modalidade Pregdo, menor preco por item, o valor
disposto ¢ apenas estimado, ja que na fase de lances busca-se conseguir o menor valor, pelo melhor custo
beneficio.

12.5. Conforme pesquisa em midias especializadas de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo Federal, para solu¢ao da necessidade administrativa objeto do presente Termo de Referéncia,
vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, a contratagdo de empresas para aquisicdo de
materiais a serem utilizados para suprir as necessidades das secretarias do municipio de Alto Alegre/RS. Tais
referéncias foram obtidas conforme pesquisa da Secretaria Municipal solicitante.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das seguintes dotagdes
orcamentarias de cada secretaria, conforme previsdo dos respectivos termos de formalizagdo de demanda:

Secretaria Municipal de Educacio e Cultura
Projeto/Atividade: 2411 Manuten¢do do Ensino Infantil
Projeto/Atividade: 2412 Manuten¢ao do Ensino Fundamental
Projeto/Atividade: 2419 Manutengdo do Departamento da Cultura
Projeto/Atividade: 2421 Festividades Natalinas e de Final de Ano
Elemento: 3390.30 Material de Consumo

Alto Alegre/RS, 29 de setembro de 2025.

Marina Broch
Diretora do Departamento Administrativo da Educacao
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