ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Prefeitura Municipal de Alto Alegre
Rua Recreio n°® 233 - CEP: 99.430-000
CNPJ: 92.406.057/0001-03
E-mail: prefeitura@altoalegre.rs.gov.br
Fone: (54) 3382-1122. (54) 996350289

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06/2026

Municipio de Alto Alegre/RS

Secretaria Municipal de Saude.

Necessidade da Administracdo: Aquisicdo de material para distribui¢do as mulheres participantes
da Palestra do dia da Mulher.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Conforme disposto no ETP a aquisi¢do de material para distribuicdo as mulheres participantes
da Palestra do dia da Mulher.

1.2. O Evento em comemorac¢do ao dia da Mulher, ja tradicional do municipio, acontecera no dia
06/03/2026, e esta sendo organizado pela Administracdo Municipal através das Secretarias
Municipais: Administracdo, Assisténcia Social, Educacdo e Saude, contando com a parceria:
Emater, Sindicato dos Trabalhadores Rurais, Sicredi e Cotrel.

1.3. Os quantitativos estimados para a contratacao pretendida estdo descritos no quadro abaixo:

Item Descricao Unidade |Quantidade | Valor Valor
de Unitario Total
medida R$ R$

01 |Necessaire personalizada do dia da mulher,
com aplicacdio de logo da Prefeitura Unidade | 450 R$1388 | R$6.246,00
Municipal de Alto Alegre no canto inferior|
direito e no centro a frase “Dia Internacional
da Mulher/ 8 de marco de 2026: MULHER
Parabéns pelo seu dia! no outro lado da
necessaire a frase: Que continuemos a apoiar,
e inspirar umas as outras, construindo um
futuro mais igualitario e cheio de
oportunidades. Juntas somos mais fortes!
Serigrafia silk screen. Alca com gancho para
encaixe. Material: nylon e forramento em
poliéster. Diversas  cores;  tamanho
23cmx13cmx7cm

TOTAL |R$6.246,00

1.4. Segue em anexo |, logo para personalizagéo.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no plano anual de contratagdes, como se vé do item 3488
daguele documento.
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2.3. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com critério de julgamento por
menor precgo, nos termos do artigo 75, inciso 1, da Lei n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A solucdo proposta € a aquisicdo de material para distribuicdo as mulheres participantes da
Palestra do dia da Mulher promovida pela Secretaria Municipal de Saude e Administracéo
Municipal

7.2. O Prazo de entrega do objeto serd de 15 dias, a contar da assinatura do contrato, tendo em
vista que a data do evento sera dia 06/03/2026.Quanto a entrega das quantidades acima referidas:
deve-se observar os horarios de funcionamento das reparticdes, no turno da manha das 8h as
11h45min e no turno da tarde das 13h30min as 16h45min. Ap6s o horario as mercadorias ndo
serdo recebidas, ficando de responsabilidade da Contratada, o retorno, para sua efetivacéo.
7.3. As quantidades solicitadas deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Saude no
endereco Rua Duque de Caxias, n° 380, centro; sem qualquer 6nus de frete.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A aquisigéo dos referidos itens tem natureza de bem comum, tendo em vista que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagOes usuais de mercado, nos termos do Art. 6°, inciso XI11 da Lei Federal n®14.133/2021.

4.2. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com critério de julgamento por
menor preco, nos termos do artigo 75, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 meses, contados a partir da assinatura do contrato.

4.3. Das obrigacdes:

4.3.1. A Contratada se obriga a:

I- A contratada devera executar a entrega dos itens dentro dos parametros e rotinas estabelecidas
no ETP e neste Termo de Referéncia.

I1- Substituir os produtos fornecidos nos quais se verifiquem defeitos de fabricagéo ou danificados,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificacdo que lhe sera entregue;
[11- Cumprir fielmente as obrigacOes definidas neste ETP, de forma que o objeto devera ser
entregue de acordo com as exigéncias nela contidas;

IV- Prestar todos os esclarecimentos solicitados e atender as reclamages formuladas;

V- Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

VI- Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo exigidas no ato convocatorio;

VII- Responder por todos os oOnus referentes ao fornecimento, desde o transporte (frete),
embalagens, como também encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e salarios de seus
empregados;

VI1I- Comunicar ao Municipio, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis que antecedem o prazo de
vencimento da entrega, 0s motivos que impossibilitem o seu cumprimento;



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Prefeitura Municipal de Alto Alegre
Rua Recreio n°® 233 - CEP: 99.430-000
CNPJ: 92.406.057/0001-03
E-mail: prefeitura@altoalegre.rs.gov.br
Fone: (54) 3382-1122. (54) 996350289

IX- O Municipio ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do
Fornecedor para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

4.4 O Municipio obriga-se a:

I- Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo dos servicos objeto desse contrato.

I1- Comunicar ao Fornecedor toda e qualquer ocorréncia relacionada a aquisi¢do dos produtos,
como por exemplo a quantidade a ser entregue;

I11- Proceder as adverténcias, multas e demais comunicacdes legais pelo descumprimento dos
termos deste instrumento;

IV- Verificar a regularidade da situagdo fiscal do Fornecedor e dos recolhimentos sociais,
trabalhistas sob sua responsabilidade, antes de efetuar cada pagamento devido;

V- Promover a fiscalizagdo e conferéncia dos fornecimentos executados pelo Fornecedor e atestar
os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execucdo total, fiel e correta dos
fornecimentos, podendo rejeitar, no todo ou em parte, 0 material que o Fornecedor entregar fora
das especificacGes do ETP e deste TR;

VI- Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento;

VII- Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Fornecedor;

VI1I- Observar para que, durante toda a vigéncia da contratacdo, seja mantida a compatibilidade
com as obrigacgdes assumidas e as condigdes de habilitagcdo exigidas;

IX- Permitir o livre acesso do pessoal do Fornecedor ao local de entrega do objeto;

X- Notificar por escrito ao Fornecedor, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao
do fornecimento, fixando prazo para sua corre¢ao;

XI- Aplicar a contratada as sangdes cabiveis;

4.5. Sangdes Administrativas:

4.5.1. O Contratado seré responsabilizado administrativamente, mediante concesséo do direito ao
contraditério e a ampla defesa, pelas seguintes infracoes:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o referido processo ou prestar
declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

1) Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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4.5.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infra¢cbes administrativas previstas no item 4.5 deste
termo de referéncia as seguintes sangoes:

a) adverténcia,;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do
valor do objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta do
6rgdo contratante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

4.5.3 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 4.5.1. do presente Termo de
Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.
45.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancoes.

455 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

4.5.6. A aplicagdo das sanc@es previstas no item 4.5 deste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipbtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.
4.5.7. Na aplicagdo da sangdo prevista no item 4.5, alinea “b”, do presente termo de referéncia,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacéo.

4.5.8. Para aplicacao das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 4.5 do presente termo de
referéncia o contratado sera intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

4.5.9. Na hipotese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

4.5.10 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacéo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

45.11 E admitida a reabilitacio do contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

b) pagamento da multa;
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c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

4.5.12. A Manifestagao de Interesse serd publicada no site oficial do municipio
www.altoalegre.rs.gov.br link de publicagdes oficias, e no mural oficial do Centro
Administrativo, conforme Art. 75, Il, Paragrafo 32 da Lei 14.133/2021 e ficara publicada por

03 (trés) dias aguardando a manifestagdo de eventuais interessados e o envio da proposta
financeira;

4.5.13. Para fornecimento do servigo pretendido os eventuais interessados que se
manifestarem no prazo da publicagdao “Manifestacdo de Interesse” pelo email
licita@altoalegre.rs.gov.br ou que trouxeram até o setor de licitagdes sua proposta

financeira;

4.5.14. A empresa com melhor proposta financeira, ou seja, pelo critério de menor valor,
devera comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao,
bem como quando das solicitacdo devera apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagdo, nos termos do art. 62, 66, 68, 69, da Lei n2 14.133/2021:

4.6.1. Habilitacao Juridica:

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se o contratado for
pessoa natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o contratado for pessoa
juridica;

d) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

4.6.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

a) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do contratado ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;


http://www.altoalegre.rs.gov.br/
mailto:licita@altoalegre.rs.gov.br
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d) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

4.6.3. Habilitacdo Econémico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo
ndo superior a 90 dias da data designada para a apresentacéo do documento;

b) Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 02 (dois) ultimos exercicios socialis;

c) Para comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa, serdo apurados indices minimos
aceitaveis, pela aplicacdo da seguinte formula:

Ativo Circulante
LIQUIDEZ CORRENTE: = indice minimo: (1)
Passivo Circulante

Ativo Circulante + Ativo Nao Circulante

LIQUIDEZ GERAL.: = indice minimo: (1)

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
GRAU DE ENDIVIDAMENTO: = indice maximo: (1)

Ativo Total

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A fiscalizacdo da execugdo do objeto, sera exercida pela Secretaria de Salde, conforme

nomeacao da Portaria n°® 12.174/2025.

6.2. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto nos
decretos 3.701/2024 e 3.702/2024 que regulamenta as func6es do agente de contratacdo, da equipe
de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacao e a gestao
dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no @mbito do Municipio de
Alto Alegre/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”

6.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.4. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal de contrato emitira notificagdes
para correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para correcao.

6.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo do fiscal quanto ao
cumprimento das obrigag¢des assumidas pelo contratado.

6.6. O gestor do contrato tomaré as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes.
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7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento seré efetuado em até 15 dias apds a prestagdo do servi¢o, apds a emissdo da nota
fiscal com carimbo de comprovacao da efetivacdo do servigo.

7.2. A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo contratado devera conter, em local de facil visualizagéo, a
indicacdo do numero do processo a fim de se acelerar o tramite e a posterior liberacdo do
documento fiscal para pagamento.

7.3. Serdo processadas as retencOes tributarias e previdenciarias nos termos da legislacdo que
regula a matéria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com critério de julgamento por
menor preco, nos termos dos artigos 33°, inciso | artigo 75°, Inciso 11 da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado para a contratacdo pretendida é de R$ 6.246,00 (Seis mil, duzentos e
guarenta e seis reais).

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 3589/2023 e 3588/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de pregos para aquisi¢ao de bens no
ambito do Municipio de Alto Alegre, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

9.3. Tais referéncias de valores foram obtidas por meio de pesquisa no Banco de Precos,
conforme mapa anexado ao processo e encaminhada pela Secretaria solicitante; efetuadas com
base no Decreto Municipal n® 3.588, que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de bens, contratacao de servicos em geral e para
contratacdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Alto Alegre, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacdo
orcamentaria:

Secretaria Municipal de Saude

Projeto/Atividade: 2504 Atengdo Baésica
Elemento: 3390.32.00.00.00.00 Material, bem ou servico pra distribuicdo
Fonte de Recurso: 1600.4500

11. IMPACTO AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS CORRESPONDENTES
11.1. Descritas no Estudo Técnico Preliminar.

Alto Alegre/RS, 27 de Janeiro de 2026.

Béarbara dos Santos
Diretora Dep. De Tributacdo, Cadastro e Fiscalizagdo
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ANEXO |

Logo Para Personalizagio




