SOLICITACAO DE ORCAMENTO PARA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA, PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE IMPRENSA, ELABORACAO DE MATERIAS PARA
DIVULGACAO ESCRITA E FALADA E DE FORMA £LETRONICA DE ATOS OFICIAIS E DOS
EVENTOS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE CAMPOS BORGES/ RS

SOLICITANTE: ANDREI SCHERER PEREIRA
CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL
ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

DATA: 08/02/2022

OBJETO:

Solicitagdo de orgamento para prestagao de servigos de assessoria de imprensa, elaboragdo de matérias para
divulgagdo escrita e falada e de forma eletronica de atos oficiais e dos eventos municipais do municipio de Campos

Borges/RS, de acordo com 0s servigos que seguem:

Item| Uni. Quantidade Descricio dos servigos (atribuicdes) Valor | Valor
S Mensal | Total

01 | Més 12 a) Contato com os setores da administragdo municipal para coleta
de informagdes relevantes para divulgagao; { S ‘
15404

b) Programa regular de relacionamento e informagdo com os
diversos setores da administracio municipal;

- ¢) Sugestdo de pautas e desenvolvimento de matérias; 4 g &
d) Redagdo e envio de informagdes para aprovagdo da q
administragio e, apds aprovagio divulgagio nos meios
selecionados;

e) Contatos regulares e frequentes com os setores da administragdo
municipal para prévio conhecimento das pautas;

f) Planejamento e acompanhamento de agdes promovidas pela
administragdo municipal.

A PRESTACAO DE SERVICO DE DIVULGACAO
ELETRONICA DOS EVENTOS MUNICIPAIS
COMPREENDE:

a) Divulgagdo em midia eletronica: o servigo compreendera a
coleta, selegdo, formatagdo em bancos de dados das agdes e eventos
municipais;




b) As informagdes coletadas receberdo tratamento grafico e revisao
de redagdo para disponibilizagdo nas midias eletronicas (pagina
eletronica do municipio e redes sociais);

¢) Coleta de noticias em midia impressa: compilagdo de noticias,
entrevistas, reportagens e artigos extraidos da midia impressa
(jornais, revistas e periddicos), digitalizados ou transformados em
PDF, ou de outra forma que permita a inser¢do nas midias
eletronicas; ‘

d) Coleta de noticias em TV: compilagdo de matérias extraidas de
telejornais e outros programas de televisao de contetido jornalistico.
O material sera disponibilizado via internet com o respectivo video,
transcrigdo e link para reportagens, de forma a permitir o acesso
integral as matérias veiculadas em televisdo;

e) Coleta de noticias em radio: compilagdo de gravagdes e
transcrigdes de entrevistas e reportagens extraidas da programagao
de radios/FM. O material sera disponibilizado via internet com
disponibilizagdo do arquivo em audio e da respectiva transcrigao,
permitindo o acesso a noticia tal como veiculada;

f) Coleta de noticias em midia digital: compilagdo de noticias,
entrevistas, reportagens, artigos, citagdes e comentarios extraidos
de sites, agéncias de noticias online, blogs e redes sociais. O
material devera ser digitalizado ou transformado em PDF ou de
outra forma que permita a inserg¢fio nas midias eletronicas;

g) Prestago de servigos de filmagem com Aeronaves Remotamente
Pilotadas (RPAs)-Drones (Filmagem, montagem e divulgacdo de
arquivos);

h) redigir matérias, noticias e informagdes do Municipio, a serem
vinculadas na imprensa;

g) Apresentar relatério mensal das atividades desenvolvidas.
DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

a) Realizar os trabalhos de forma presencial pelo menos duas vezes
por semana junto a prefeitura de Campos Borges:;

b) Estar de forma presencial também em eventos oficiais do
municipio, reunides e sempre que convocado, devendo ficar a
disposi¢do da municipalidade conforme a necessidade;

¢) A empresa contratada devera captar as imagens, texto, e som €
produzi-los para disponibilizagdo em empresa de radiodifusdo e
empresa de jornal e também midias eletronicas, site, paginas em
facebook e redes sociais;

d) A empresa devera estar em contato sempre com a empresa
responsavel pela programagdo, layoutizagdo e hospedagem do site
para manter o mesmo atualizado, assim como sugerir possiveis




mudangas e atualizagdes para torna-lo mais completo e de facil
acesso as informagdes ali disponibilizadas;

e) A empresa deverd responsabilizar-se  por providenciar
equipamentos de filmagem tais como Aeronaves Remotamente
Pilotadas (RPA) - Drone sempre que solicitado pela administragdo
para realizar as filmagens, capturando som imagens e produzindo
videos com formatagio para disponibilizagdo em redes sociais;

f) O Municipio realizara a convocagdo da empresa para que a
mesma esteja de forma presencial no municipio para realizar
qualquer tipo de cobertura com antecedéncia minima de 04 (quatro)
horas da data e horario marcado para o inicio do evento, sendo que
a empresa devera estar presente no minimo 30 (trinta) minutos
antes do horario previsto para o inicio do evento em que foi
convocado para realizar a cobertura do mesmo que podera ser
(reunido, palestras, langamento de campanhas, festividades nas
escolas, encontros da Assisténcia Social, eventos sociais e demais
atos programados pelo municipio;

g) As informagdes de menor complexidade para internet em site
proprio deverdo ser disponibilizados pela empresa contratada no
méximo 04 (quatro) horas ap6s a solicitagdo do Municipio;

h) A empresa também devera disponibilizar, sempre que solicitado,
pela Administragdo publica municipal a divulgacdo de eventos e
atos administrativos em tempo real.
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