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Universitario junto a Universidade de Caxias do Sul - UCS, no
Curso de Gestao Publica, nas disciplinas de Direito Constitucional
e Previdenciario. Participou e palestrou em inimeros congressos
com énfase em Direito Administrativo e Previdenciario, bem
como na elaboracdo de inUmeras apresentagoes e artigos sobre o
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Apresentacao

A Colecdo Gestdo de Pessoas no Servigco Publico que
tem como primeiro volume a Obra: Contratacdo
Temporaria e Processo Seletivo Simplificado na
Administracdo Publica Municipal, destina-se ao
estudo de temas recorrentes no cotidiano dos
Poderes Executivos e Legislativos Municipais e
pretende servir de material de apoio aos
Administradores e Servidores Publicos Municipais
que trabalhem direta ou indiretamente com as
questoes atinentes a gestao de pessoal nos entes
municipais. As orientacoes sao sistematizadas em
perguntas e respostas, o que torna as obras de facil
manipulacao e compreensao. Alem disso, as
consideracdes acerca dos varios temas abordados
estdo amplamente amparadas no entendimento atual
dos Tribunais de Contas e de Justica do Estado do Rio
Grande do Sul, demonstrando preocupacao com a
gestao publica legal, eficiente e transparente, sempre
observando os principios e diretrizes norteadores da
Administragao. Os proximos volumes abordaremos
outros temas, também de interesse na area de Gestao
de Pessoas, tais como a elaboragao, reformulacao e
aplicacdo dos Planos de Cargos, Carreira e
Remuneracao dos Servidores, a sistematica de
concessao de diarias a servidores e agentes politicos,
a gestao de carga horaria dos servidores estatutarios
e celetistas, as inspecdes de saude dos servidores
com vistas a admissdes, mutagoes funcionais e
afastamentos, as relacdes de Estagio de Estudantes, a
vida funcional dos Conselheiros Tutelares, entre

outros.

Graziela Belle L.ange
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1. Quais sdo as formas de admissao de servidor no servico publico?

2. E possivel contratar servidor como profissional auténomo (RPA)?

3.0 que é considerado excepcional interesse publico para fins de contratagao
temporaria?

4. Qual é o periodo maximo que pode durar a contratagdo temporaria?

5. E possivel aproveitar o servidor contratado para situacdo diversa da que
motivou a sua contratagdo temporaria?

6. Em qualquer situacao é imprescindivel a elaboracédo de lei especifica para a
contratacdao temporaria?

7. O projeto de lei que busca a autorizacdo para contratar temporariamente
pode sofrer emendas no Poder Legislativo?

8. O prazo da contratacdo é contado da data da aprovagao da lei autorizativa
ou da efetiva admisséo?

9. E preciso que exista cargo vago para a contratacdo temporaria?

10. Existindo o cargo correspondente criado na lei local, é preciso contratar
para a mesma carga horaria e vencimento?

11. A remuneracdo dos servidores contratados temporariamente estd sujeita
ao teto constitucional que, no Municipio, corresponde ao valor do subsidio do
Prefeito Municipal?

12. Os contratados temporarios devem-se submeter ao recolhimento da
contribuicdo sindical obrigatéria?

13. As atribuicdes dos servidores contratados temporariamente devem ser
idénticas as do cargo efetivo correspondente?

14. A escolaridade e demais requisitos para o exercicio do cargo efetivo
correspondente também devem ser exigidos dos servidores contratados?

15. Nos casos de contratagdio em que ndo existe o cargo efetivo
correspondente, como definir a escolaridade a ser exigida?

16. E possivel exigir experiéncia profissional como requisito para a
contratacdo temporaria?

17. O candidato a contratagao precisa se submeter a exame médico para ser
contratado?

18. A candidata gestante ou que se encontra em periodo de licenca
maternidade pode ser contratada?

19. O servidor contratado pode ter outro vinculo de trabalho com a
Administragdo Publica?

20. O que pode ser considerado cargo, emprego ou fungdo técnica ou
cientifica para fins de acumulacdo?

21. Como classificar cargos, empregos ou funcdes como privativos de
profissionais de saude, com profissdes regulamentadas para fins de
acumulagao?

22. O servidor contratado pode ser Microempreendedor Individual - MEI?

23. E possivel que o contratado temporario participe de procedimento
licitatério junto a Administracdo Municipal, caso tenha empresa em seu
nome?

24. E possivel contratar temporariamente estrangeiros?

25. De quem é a competéncia para edital tal lei requlamentadora?

26. A contratacao de parentes do Prefeito, Vice e/ou Vereadores caracteriza
nepotismo?

27. E possivel rescindir contratacdes temporarias no periodo de “vedacdes
eleitorais”?
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28. E possivel efetuar prorrogacio de contratos temporarios em andamento
durante o periodo de vedagdes eleitorais?

29. E possivel rescindir contrataces temporarias no periodo de vedacées
eleitorais?

30. O servidor contratado tem direito a licenca para concorrer a cargo eletivo?
31. E possivel efetuar contratos temporarios para a funcao de Conselheiro
Tutelar?

32. A existéncia de lista de aprovados em concurso publico impede a
contratacao temporaria?

33. Qual é o regime juridico das contratacdes temporarias?

34. Os servidores contratados temporariamente possuem direito a
estabilidade no servico publico?

35. Os servidores contratados possuem direito a estabilidade no servico
publico em razéo de licenga-saude?

36. As servidoras contratadas temporariamente possuem direito a
estabilidade no servico publico em razdo de estarem gestantes ou em gozo
de licenga-maternidade?

37.Qual o regime previdencidrio das contratagdes temporarias?

38. Quais sdo os direitos dos contratados temporarios?

39. Os servidores contratados possuem direito ao adicional de insalubridade?
40. Os servidores que permanecerem contratados por mais de doze meses
possuem direito ao gozo de férias?

41. Como se dé o encerramento do contrato temporario?

42. E possivel efetuar contratacées temporarias em ambito municipal com
fundamento na Lei Federal n° 8.745-93?

43. E possivel efetuar a recontratacdo imediata de servidores que
recentemente encerraram contrato com a Administracdo Municipal?

44, Quais os dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal devem ser
observados no caso de contratagcao temporaria?

45. Os atos de admissdao decorrentes de contratacdo tempordria sdo
apreciados pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul?

46. Quais as consequéncias em caso de negativa de registro do ato de
admissao resultante da contratacao temporaria pelo Tribunal de Contas do
Estado?

47. Os Consércios Publicos formados pelos Municipios podem firmar
contratos temporarios?

48. E necesséria a realizacdo de processo seletivo simplificado para a
contratacao temporaria?

49. Como deve ser realizado o processo seletivo simplificado?

50. E possivel realizar processo seletivo simplificado para cadastro de reserva?
51.Qual o instrumento apropriado para dar inicio a selecdo?

52.Como se ddo as provas no processo seletivo simplificado?

53. O processo seletivo simplificado trata-se de procedimento idéntico ao
processo seletivo publico sobre o qual dispde a Lei Federal n° 11.350-2006?
54. Se o candidato aprovado for convocado para assumir a contratacdo e ndo
tiver interesse em assumir, pode passar para o final da lista?

55. 0 que compete a Unidade Central de Controle Interno no que se refere a
contratacdo e ao processo seletivo simplificado?
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“.. A intencao deste trabalho é facilitar,
através de um passo-a-passo
esquematizado, o estudo da retencao,
auxiliando sobretudo aos profissionais que,
na pratica, enfrentam a matéria. Nao se
seguiu, como o leitor vera, a exata ordem
da legislacao, o) que ocorreu
propositalmente, para fins didaticos e de
compreensao da aplicagao do instituto da
retencao na pratica. O livro traz, ainda, o
entendimento do Fisco Previdenciario,
apresentando diversas Solucoes de
Consulta com o entendimento atualizado
da Receita acerca da retencao na
contratacao de pessoas juridicas.

Dessa forma, todos aqueles - tedricos ou
praticos — que se interessam pela retencao
previdenciaria na contratacao de pessoas
juridicas estao convidados a conhecer esta
obra, uma vez que todos os tépicos sao
voltados a preparar o leitor para um melhor
compreensao e aplicagcao do instituto,
visando proporcionar uma Vvisao mais
harmonica entre teoria e pratica. Espero
que apreciem a leitura deste trabalho, visto
que elaborado para servir de instrumento
de estudos aos académicos, profissionais e
demais interessados que atuam com a
matéria e enfrentam as dificuldades
praticas da aplicagcdo desse instituto na
rotina diaria".
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Autora
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CAPITULO 1

NOGOES GERAIS

1.0 FENOMENO DA TERCEIRIZACAO

2. RESPONSABILIDADE DO TOMADOR DE SERVICOS

3. A RETENCAO NA CONTRATACAO DE PESSOAS JURIDICAS
4. ENTENDENDO A RETENCAO

5. LEGISLACAO CORRELATA

CAPITULO 2

PASSO 1: IDENTIFICA(;AO DA NATUREZA DO SERVICO
1. NATUREZA DO SERVICO

1.1. Estao sujeitos a retencao de 11%

1.1.1. Cessao de méao de obra

1.1.2. Empreitada

2. ANALISE CASUISTICA DOS SERVICOS CONTRATADOS

2.1. Instalagdo de software e Manutencéo de sistemas de informatica

2.2. Sistemas de Informatica — Elaboracao e Licenciamento
2.3. Servicos “nao pedagogicos” em unidade de ensino

2.4. Transporte de enfermos

2.5. Manutencdo e reparo de elevadores e ar-condicionado
2.6. Servicos de reprografia

2.7.Transporte Escolar

2.8. Arbitragem de Jogos de Futebol

2.9. Dragagem e limpeza do esgoto

CAPITULO 3

PASSO 2: ENQUADRAMENTO NAS MODALIDADES
1. MODALIDADES

2. CESSAO DE MAO DE OBRA

2.1. UTI Movel

2.2.Treinamento e ensino

2.3. Fornecimento de refeicoes

2.4. Aparelhos de medicéo

2.5. Recepcao de residuos solidos

3. EMPREITADA

CAPITULO 4

PASSO 3: HIPOTESES DE NAO-INCIDENCIA

1. LEGISLACAO CORRELATA

2. A EMPRESA E OPTANTE PELO SIMPLES?

2.1. O servico esta enquadrado no anexo IV?

2.2. Nao esta enquadrado no anexo IV?

2.2.1. Servicos de recepcao

2.2.2.Transporte Municipal

2.2.3. Insercao de dados em software e organizacao de arquivos
3. O SERVICO ENVOLVE TRABALHADORES AVULSOS OU O OGMO?
4. A EMPRESA E ENTIDADE BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL?
5. E CONTRIBUINTE INDIVIDUAL EQUIPARADO A EMPRESA?

6. O SERVICO ENVOLVE TRANSPORTE DE CARGA?

7. SE EMPREITADA, ONDE SERA REALIZADO O SERVICO?

8. E SERVICO DE CONSTRUCAO CIVIL?

8.1. Aplica-se alguma hipétese especifica de nao incidéncia?

8.2. E empreitada total ou parcial?

8.3. 0 objeto é obra ou servico?
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3.2. Previsao no contrato com valores (inerente ou nao)

3.3. Previsao no contrato sem valores (ndo inerente)

3.4. Materiais e valores discriminados (inerente)
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