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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE CERRO GRANDE

CNPJ: 92.005.545/0001-09

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para realizacdo de processo seletivo
simplificado.

1.1 Quantitativo, especificacOes, valores de referéncia:
Especificacles, quantitativos e valores de referéncia

Valor Valor
Item Descricdo UN | QTDD | Unitario Total
Ref. (R$) | Ref. (R$)
01 | CONTRATACAO DE EMPRESA | UN | 01 | 13.402,76 | 13.402,76
ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO
DE TODAS AS ETAPAS DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO DO
MUNICIPIO DE CERRO GRANDE PARA
OS SEGUINTES CARGOS:
« PROFESSOR EDUCACAO FISICA
- 20 HORAS SEMANAIS - LEI
MUNICIPAL 1.240/2009 E SUAS

ALTERACOES
o PROFESSOR CIENCIAS FISICASE
BIOLOGICAS - 20 HORAS

SEMANAIS - LEI MUNICIPAL
1.240/2009 E SUAS ALTERACOES
e PROFESSOR AUXILIAR - 20

HORAS SEMANAIS — LEI
MUNICIPAL 1.240/2009 E SUAS
ALTERACOES
« MONITOR DO PIM - LEI

MUNICIPAL 1.301/2010

« TECNICO EM INFORMATICA - 40
HORAS SEMANAIS - LEI
MUNICIPAL N° 088/1991 E LEI
MUNICIPAL 2.026/2023

« ENCANADOR HIDRAULICO - 40
HORAS SEMANAIS - AS
CONTIDAS NA LElI MUNICIPAL
N° 088/1991 E LEI MUNICIPAL
2.026/2023
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« AGENTE DE COMBATE AS
ENDEMIAS - 40 HORAS
SEMANAIS - AS CONTIDAS NA
LEI MUNICIPAL N° 1.820/2019

e« MECANICO - 40 HORAS
SEMANAIS - LEI MUNICIPAL N°
088/1991

o« AGENTE DE SERVICOS GERAIS -
AS CONTIDAS NA LEI
MUNICIPAL N°088/1991

e AGENTE VISITADOR DO PIM -
LEI MUNICIPAL 1.301/2010

ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DA CONTRATACAO R$ 13.402,76

A Contratada sera responsavel pelo planejamento, organizacéo, coordenacao, execucao
e concluséo de todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado, observando rigorosamente
0s principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia
e isonomia, bem como a legislacao aplicavel.

1. Planejamento e Organizagao

Compete a Contratada:

| — Realizar reunido técnica inicial com a Administracdo Municipal para definicdo de diretrizes,
cronograma, requisitos dos cargos, contetido programatico e critérios de avaliacdo;

Il — Elaborar a minuta do Edital do Processo Seletivo Simplificado, contemplando todas as
regras do certame, incluindo requisitos para investidura, nimero de vagas, carga horaria,
remuneracao, etapas de avaliacdo, critérios de desempate e cronograma completo;

111 — Submeter o edital a analise e aprovacdo da Administracdo antes de sua publicacéo;

IV — Elaborar o cronograma detalhado de execucéo do certame, observando o prazo maximo
previsto no Termo de Referéncia.

2. Divulgacéo e Publicagdo

Compete a Contratada:

I — Disponibilizar o edital e demais atos do processo seletivo em sitio eletrdnico proprio;

Il — Fornecer os arquivos necessarios para publicacdo nos meios oficiais da Administracdo
Municipal;

Il — Manter pégina eletronica especifica e atualizada contendo edital, retificagdes,
comunicados, resultados e decisdes de recursos.

3. Inscricdes

Compete a Contratada:
I — Disponibilizar sistema eletrénico para realizacdo das inscrigdes;
Il — Receber, processar, analisar e homologar as inscrigoes;
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MUNICIPIO DE CERRO GRANDE

CNPJ: 92.005.545/0001-09

111 — Emitir comprovante de inscri¢do aos candidatos;
IV — Divulgar listagem preliminar e definitiva de inscritos;
V — Disponibilizar canal de atendimento aos candidatos durante todo o periodo do certame.

4. Elaboragéo das Provas e Avaliages

Compete a Contratada:

| — Elaborar as provas objetivas e/ou demais instrumentos de avaliacdo, conforme definido no
edital;

Il — Garantir o sigilo absoluto do conteudo das provas;

I11 — Providenciar a impressdo, acondicionamento e transporte das provas em condic¢des de
seguranca;

IV — Constituir banca examinadora com qualificacdo técnica compativel com os cargos
ofertados.

5. Aplicacdo das Provas

Compete a Contratada:

I — Definir os locais de aplicacdo das provas, observadas as condi¢fes adequadas de seguranca
e acessibilidade;

I1 — Disponibilizar equipe técnica composta por coordenadores, fiscais e pessoal de apoio;

I11 — Controlar a identificagdo dos candidatos;

IV — Lavrar atas de ocorréncia, quando necessario;

V — Garantir o cumprimento rigoroso das regras estabelecidas no edital.

6. Correcdo, Classificagéo e Resultados

Compete a Contratada:

| — Proceder a correcdo das provas por meio eletrénico e/ou manual, conforme o caso;
I1 — Aplicar os critérios de desempate previstos no edital;

I11 — Publicar o resultado preliminar e final;

IV — Elaborar lista de classificagdo por cargo.

7. Recursos Administrativos

Compete a Contratada:

| — Disponibilizar sistema para interposicao de recursos;
Il — Analisar e julgar os recursos apresentados;

111 — Publicar decisdo fundamentada;

IV — Proceder as eventuais retificacGes necessarias.

8. Resultado Final e Entrega dos Relatorios
Compete a Contratada:

| — Publicar o resultado final do certame;
Il — Encaminhar & Administracéo relatorio final contendo:
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MUNICIPIO DE CERRO GRANDE

CNPJ: 92.005.545/0001-09

a) Lista de aprovados e classificados;

b) Relatdrio estatistico do processo seletivo;
c) Registro de ocorréncias;

d) Base de dados completa dos candidatos.

9. Responsabilidades Gerais

Sem prejuizo das demais obrigacGes constantes neste Termo de Referéncia e no Edital, a
Contratada devera:

I — Arcar com todos 0s custos operacionais necessarios a execucao do objeto;

Il — Manter sigilo absoluto sobre o conteudo das provas e dados dos candidatos;

111 — Responder civil e administrativamente por eventuais falhas na execugéo do certame;

IV — Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢es de habilitacdo e qualificacéo
exigidas;

V — Indicar preposto responsavel pela interlocucdo com a Administracdo Municipal.

VI — O recebimento dos valores referentes as taxas de inscri¢cdo dos candidatos sera realizado
exclusivamente pela Contratada, por meio de emissdo de boleto bancario em sistema proprio,
ficando esta integralmente responsavel pela correta arrecadacdo, controle, guarda temporaria,
conciliacdo e transferéncia dos valores recebidos. A Contratada devera proceder ao repasse
integral do montante arrecadado ao Municipio de Cerro Grande/RS no prazo maximo de até 05
(cinco) dias uteis apds o encerramento definitivo do periodo de inscricdes, mediante deposito
ou transferéncia bancéria em conta especifica indicada pela Administracdo Municipal. Fica
expressamente vedada a retencdo, deducdo, compensacdo ou desconto de qualquer valor
arrecadado a titulo de taxa de inscricdo, sob qualquer justificativa, devendo o repasse ocorrer
pelo valor bruto total efetivamente recebido. O repasse devera ser obrigatoriamente
acompanhado de relatério financeiro detalhado, contendo, no minimo: relagdo nominal
completa dos candidatos inscritos; namero de inscricdo e CPF de cada candidato; valor
individual pago; identificagcdo do boleto e data de pagamento; relacéo das isen¢fes concedidas,
se houver; demonstrativo de conciliacdo bancaria; valor total arrecadado. A Contratada
respondera integralmente, nas esferas administrativa, civil e eventualmente penal, por qualquer
inconsisténcia, erro, retencdo indevida, atraso no repasse, falha na arrecadacdo ou prejuizo
causado ao Municipio decorrente da gestdo dos valores das inscri¢fes, ndao podendo alegar falha
de sistema, instituicdo financeira ou terceiros para eximir-se de responsabilidade. O
descumprimento das obrigacGes previstas nesta clausula sujeitara a Contratada as sancoes
administrativas previstas no instrumento convocatério e na legislagdo aplicavel, sem prejuizo
da obrigacéo de restituicdo imediata dos valores devidos e da apuracdo de eventuais perdas e
danos.

V11 — O valor das inscri¢des sera definido pela Administragdo Municipal.

Condig0es de Execucao e Entrega do Objeto:

A prestacdo do servico deverd ser realizada conforme as necessidades da Administracdo
Municipal, por meio de Autorizagdo de Fornecimento, ndo havendo obrigatoriedade do
municipio em contratar o total do servico previsto, nem podendo a licitante exigir quantidades
minimas para execucao do objeto.
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O servico deverd, por ocasido sua execucdo, ter todas as especificacdes constantes no
Edital e respectivos anexos, sob pena de recusa de recebimento. Se no ato da entrega houver
algum item em desacordo, o Fiscal do Contrato ou o Responsavel designado, entrara em contato
com a empresa € 0 mesmo devera ser reposto em adequacao ao Edital e seus anexos, devendo
a adequacdo ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas.

Prazo de Execugéo:
Prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis a contar da emisséo e recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento.

Controle e Fiscalizacdo da Execucdo e Entrega

O servidor designado como responsavel do contrato ira acompanhar e fiscalizar a
entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

Obrigacdes do Contratante

Sédo obrigacbes do Contratante:
- Receber o servico no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao
e recebimento definitivo;
- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades verificadas
no servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, atraves de
comissao/servidor especialmente designado;
- Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do servico, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para cada
fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/2021;
- A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.
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Obrigacdes Gerais da Contratada:

A Contratada deve cumprir todas as obrigac@es constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

- Efetuar a entrega do servigo em perfeitas condi¢fes de qualidade, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal,

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

- Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados ou
terceiros em razdo de acidentes por acdo ou omissdo dolosa ou culposa de prepostos da
Contratada ou de quem em seu nome agir;

- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execuc¢do ou de materiais nela empregados;

- Arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdo do objeto pactuado, inclusive com
transporte, garantia, substituicbes, materiais, mao de obra, seguros de acidentes, impostos,
contribuicdes previdenciarias e fiscais, encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes
da execucdo dos servicos, isentando o Contratante de qualquer responsabilidade solidaria ou
subsidiaria;

- Comunicar a Contratante imediatamente, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagéo;

- Manter-se durante toda a vigéncia e execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

- Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato;

Pagamento e Apresentacao de Notas Fiscais

O pagamento sera efetuado, preferencialmente por transferéncia bancaria em conta
bancaria em nome da Contratada e indicada na Nota Fiscal, num prazo de até 30 dias, apés
recebimento e aceite da respectiva nota fiscal.

Considera-se ocorrido 0 recebimento e aceite da nota fiscal ou fatura apenas apds o
momento em que o0 6rgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

A nota fiscal ou fatura deve conter obrigatoriamente nos dados adicionais o0 nimero e o
ano do processo licitatorio.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada na Lei n°® 14.133/2021.

Na apresentacao das notas fiscais a Contratada devera observar a IN da Receita Federal
n° 1.234/2012 para fins de retencdo de IRRF, com redacéo da IN 2.145/2023.
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E obrigatorio constar na Nota Fiscal a informag&o dos percentuais e o valor do IRRF e
ISS a serem retidos na operacdo, conforme Instrucdo Normativa-IN 1.234/2012 artigo 2° inciso
6° e anexo | da tabela de retencdes.

Caso a Contratada n&o observar a IN n° 1.234/2012 com redacdo da IN n° 2.145/2023,
as Notas Fiscais ndo seréo aceitas para fins de Liquidagdo de empenho.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, exceto quando houver tratamento tributario favorecido previsto em Lei, devendo a
contratada proceder a apresentacdo de comprovacao de enquadramento, por meio de documento
oficial, para fazer jus ao beneficio.

Prazo de Vigéncia

O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.

A vigéncia ampliada justifica-se em razéo da necessidade de assegurar suporte
técnico posterior a conclusdo das etapas principais, incluindo eventual anélise de recursos
supervenientes, esclarecimentos administrativos, atendimento a demandas do controle interno
e externo, fornecimento de documentos, relatérios complementares, retificacdes, cumprimento
de determinac@es judiciais, bem como outras providéncias que possam decorrer do certame
durante o periodo de validade do processo seletivo. Além disso, 0 prazo contratual de 12 meses
garante seguranca juridica a Administragdo Municipal para eventual necessidade de
reapresentacdo de informacdes, validacao de atos, prestacdo de contas e acompanhamento de
eventuais questionamentos administrativos ou judiciais, sem que haja descontinuidade da
responsabilidade da contratada. Ressalta-se que a vigéncia contratual ndo implica execucéo
continua do objeto durante todo o periodo, mas assegura a manutencdo das obrigacbes
contratuais acessorias e da responsabilidade técnica da empresa pelo certame realizado,
observando-se 0s principios da eficiéncia, seguranca juridica e interesse publico, nos termos da
Lei n° 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

A justificativa para realizacdo desta licitacdo e para a contratacdo do objeto dela
pretendido encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar anexo ao presento
processo, em que constam todos os elementos que embasaram a elaboragé@o do presente Termo
de Referéncia e seu respectivo Edital.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira,
exigéncia de regularidade quanto as licencas ambientais, e critérios de qualificacdo técnica a
serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital, conforme o caso.
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FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitacdo, com adog¢do do
critério de julgamento pelo menor preco global. O fornecimento do objeto sera integral em
parcela Unica.

DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente Dispensa de Licitacdo correrdo por conta dos
recursos do or¢camento do Municipio de Cerro Grande/RS a seguir:

04 Secretaria Municipal da Administracdo

04.01 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO
2005.1500 MANUT.GERAL DA SEC. DE ADMINISTRACAO
3390.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

Cerro Grande/RS, 20 de fevereiro de 2026.

ALVARO DECARLI
PREFEITO MUNICIPAL
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