-, PREFEITURA MUNICIPAL DE ERNESTINA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE CONTRATACAO

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Educagiio, Cultura, Desporto e Turismo

SERVIDOR RESPONSAVEL: Marlei Formighieri Petry

E-MAIL: educacao@ pmernestina.rs.gov.br TELEFONE: (54) 3378-1105

I1-OBJETO

A Secretaria de Educagio busca contratar uma empresa especializada na confec¢iio de materiais graficos para aten-
der as necessidades especificas de produgdo de cadernos agendas para os professores da rede municipal de ensino.
O objetivo da aquisigao ¢ proporcionar uma ferramenta funcional que auxilie na organizagao. planejamento e regis-
tro das atividades pedagégicas e administrativas realizadas ao longo do ano letivo.

11 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo para aquisi¢ao de cadernos agendas para os professores da rede municipal se justifica pela necessidade
de fornecer ferramentas praticas que apoiem a organizagdo e o planejamento pedagdgico, contribuindo diretamente
para a eficiéncia e qualidade do trabalho docente. As agendas sao instrumentos essenciais para o registro ¢ acompa-
nhamento de atividades como planejamento de aulas, controle de avaliagdes, participagdo em reunides e formagoes.
além de possibilitar a gestdo de prazos e compromissos ao longo do ano letivo. Ao disponibilizar esse material. a
administracio municipal demonstra o compromisso com a valorizagio dos profissionais da educagdo, promovendo
melhores condicdes de trabalho e impactando positivamente a qualidade do ensino e o desempenho dos alunos.

111 - DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO

01/2025.

IV — INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Orgdo: Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto ¢ Turismo
Unidade: Secretaria Municipal de Educagdo

Projeto Atividade: 2032 e 2033

| Rabrica: 33903963

Ernestina/RS, 13 de janeiro de 2025.

Vaudu £ L
MARLEI FORMIGHIERI PETRY
Secretaria Municipgl de Educagio, Cultuta, Desporto e Turismo
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¢: PREFEITURA MUNICIPAL DE ERNESTINA

Y, ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

'DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE CONTRATACAO

"UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Saude

SERVIDOR RESPONSAVEL: Raquel Altmann
E-MAIL: satde@pmernestina.rs.gov.br TELEFONE: (54) 3378-2148

'I— OBJETO

A Secretaria de Satde busca contratar uma empresa especializada na confecgdo de materiais graficos para atender
as necessidades especificas de produgdo de receituarios médicos e outros documentos institucionais essenciais. O
objetivo é garantir a entrega de materiais de alta qualidade, que atendam as normativas vigentes e facilitem o aten-
dimento a populagao.

11 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de uma empresa para a confeccao de receituarios simples. de controle especial ¢ demais formularios
solicitados ¢ indispensavel para garantir a continuidade e a qualidade dos servigos prestados pela Secretaria de
Satde. Esses materiais sio fundamentais para o suporte as atividades médicas. permitindo a prescrigdo de medica-
mentos e tratamentos com seguranga e em conformidade com as normas legais e regulamentares. A padronizagao
'dos receitudrios assegura a identidade visual da Secretaria. evita fraudes e organiza o fluxo de trabalho nas unidades
de satde. Além disso. a demanda continua por esses materiais reflete a crescente necessidade de atender a populagdo
de forma eficiente, garantindo que a unidade esteja adequadamente abastecida para atender as exigéncias do servigo

pablico de saude.

Ainda, a aquisi¢do de cadernos agendas para a Secretaria de Satde ¢ fundamental para otimizar a organizacdo e 0
planejamento das atividades administrativas e operacionais. Esses materiais facilitam o registro e acompanhamento
de compromissos, reunides. prazos. cronogramas de acdes e demais informagdes essenciais para a gestao eficiente
dos servigos de satide. Além disso. as agendas contribuem para a sistematizagdo do trabalho, promovendo maior
produtividade e controle nas atividades diarias. tanto nas unidades administrativas quanto nas operacionais. A dis-
ponibilidade desse material ¢ indispensavel para garantir o alinhamento das equipes e a execugdo das metas estabe-
lecidas pela Secretaria, assegurando um atendimento agil e eficiente & populagao.

111 —- DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO

01/2025.

IV — INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Orgio: Secretaria da Salde
Unidade: Unidade Basica de Saude
Projeto Atividade: 2259

Rabrica: 33903963

Ernestina/RS, 13 de janeiro de 2025.

prr}*&l [ fagm
RAQUEL CAROEINE ALTMANN
Secretaria Municipal de Saude
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TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Ernestina
Secretaria Municipal de Salde e Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e Turismo.
Necessidade da Administragao: aquisicdo de material grafico para uso das Secretarias.

1. DEFINIGAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a contratagao de empresa para confecgao de material grafico para uso das

Secretarias Municipais, conforme descrigéo abaixo:

Item Descrigdo Unid. | Quant. | Valor unit. Valor total

Receituario controle especial auto

1 Und 4.000
copiativo, 14x21 cm RS 0,26 RS 1.040,00

2 Receituario simples, 14x21 cm Und 8.000 R$ 0,10 R$ 800.00
3 Atestado médico, 14x21 cm Und 1.000 R$ 0,14 RS 140,00
4 Requisicao de exames, 14x21 Und 5.000 RS 0,096 R$ 480,00
5 Controle de visitas adesivo, 10x10 cm Und 2.000 R$ 0.40 R$ 800,00

Controle de natalidade, frente e Und

B 300
verso, 10x14cm R$ 0,31 R$ 93,00

Carteirinha de medicagdo, frente e Und

7 1.000
verso, 14x21 cm R$ 0,58 R$ 580,00

8 Receitudrio B, 9,5x21 cm Und 2.000 R$ 0,17 R$ 340.00
Bloco de autorizagdo de exames Und
| @ (com 100 folhas auto copiativas), 1.000 R$ 0.20 R$ 200.00
10x14cm
10 Caderno/ agenda capa dura — saude Und 12 RS 46.00 R$ 552,00
- Caderno/ agenda capa dura - Und o~ 25 3980 o
educacgao ' ) :
‘F VALOR TOTAL DE REFERENCIA: R$ 9.005,00

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo é essencial para atender as demandas das Secretarias de Salude, que necessitam dos
receituarios e demais itens descritos acima para o bom andamento das atividades diarias e rotineiras da
Unidade Basica de Saude, e Secretaria de Educagao, cadernos/agenda necessarios para o planejamento e

desenvolvimento das atividades dos professores da rede municipal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta é a contratagao de empresa especializada para o fornecimento dos materiais, conforme

referido acima.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso X, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.1. Obrigagdes da Contratante

a) Autorizar a confecgdo dos materiais através de ordem de compra emitida por uma das Secretarias
vinculadas ao processo;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato por meio de servidores designados como Gestor e Fiscal
do contrato;

c) Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na execugéo do
contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas pertinentes;

d) Efetuar o pagamento devido.

4.2 Obrigagdes da Contratada

a) Entregar os materiais solicitados de acordo com as guantidades e descri¢éo do pedido:

b) Responsabilizar-se por todos 0s anus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes sobre
o objeto contratado, bem como cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias
relativas aos funcionarios que empregar para a execugao dos servigos, inclusive as decorrentes de
convengao, acordo ou dissidios coletivos;

¢) Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho, cabendo
aquela fornecer-lhes equipamentos de proteg&o individual e cracha de identificagédo contendo o nome e
fungéo do empregado;

d) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios & contratante e/ou terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo, quando da
execugao do objeto;

e) Reparar elou corrigir os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugéo do servigo contratado;

e) Manter durante toda a execugao do contrato os servigos necessarios para atender o objeto;

A contratacdo sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade Dispensa de licitagao, com
critério de julgamento menor prego por item, nos termos dos artigos 7°, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Para fornecimento dos produtos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao, bem como apresentar os seguintes documentos a

titulo habilitagao, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

HABILITAGAO JURIDICA:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes, acompanhado de documentos de eleicao de

seus administradores;
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b) Documento de identidade do dirigente, proprietario ou sécio com poderes de administragao, nos termos
do artigo 2° da Lei Federal n. 12.037/09;

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

¢) Prova de inscrig@o no Cadastro nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

d) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, e obrigatoriamente o Municipal
(Alvara de Localizagado ou Certiddo de Inscricdo Municipal), relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividades e compativel com o objeto contratual,

e) Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
f) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uni&o), Estadual, e Municipal do local da sede da licitante, ou outra equivalente,
na forma da Lei;

g) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT);

HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

h) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
prazo n&o superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentagao do documento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A Empresa contratada devera fornecer os materiais de forma imediata, com prazo de entrega de 30 (trinta)

dias, contados da emissdo de ordem de compra.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagéo do objeto contratado serso realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
26/2022, que “Regulamenta as fungbes do agente de contratacéo, da equipe de apoio e da comissao de
contratagdo, suas atribuigdes e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagao da
assessoria juridica e do controle interno no @ambito do Municipio de ERNESTINA, nos termos da Lei Federal
n° 14.133/2021".

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

A formalizacdo da contratagéo ocorrera por meio de contrato.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento & CONTRATADA sera efetuado em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
emissao da Nota Fiscal. O pagamento sera por meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem

Bancaria.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio na
modalidade Dispensa de licitagdo, com critério de julgamento menor préco por item, nos termos dos artigos
75° inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratag8o almejada o valor total de R$ 9.005,00 (nove mil e cinco reais)

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n.° 23/2022, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagao
de pesquisa de pregos para aquisicao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagao de
obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Ernestina, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021", nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das seguintes dotagdes

orcamentarias:

Secretaria Municipal de Saude

Projeto/Atividade: 2259
Rubrica: 3390.30.00.00

Secretaria Municipal de Educagao
Projeto/Atividade: 2032 e 2033
Rubrica: 3390.30.00.00.00.00

Ernestina, 13 de janeiro de 2025.

—

J /Cg.(‘u:l j&: AR ORe R
Raqguel Altmann
Secretaria Municipal de Saude

Yo £ B

Marldi Formighi@
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto e Turismo




