PREFEITURA MUNICIPAL DE ERNESTINA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Ernestina/RS

Secretaria Municipal de Administrag@o

i i em de
Necessidade da Administragéo: Contratacdo de empresa pard fornecimento de servigos de hospedag

e-mails corporativos.

1. DO OBJETO

a i i -mails
Constitui objeto do presente termo, a contratagdo de empresa para fornecimento de servigos de e

corporativos para as Secretarias e demais 6rgdos municipais.

i i i i emais
A contratacdio de uma empresa para fornecer servigos de e-mails corporativos para as secretarias e d

ipais, utili ini i » ¢ uma medida estratégica e
4rgdos municipais, utilizando o dominio “@pmernestma.rs.gov.br , € um g

i icacoes i Prefeitura
fundamental para garantir a eficiéncia e a seguranga das comunicagoes internas e externas da
Municipal de Ernestina.

2. DAS DESCRICOES DOS SERVICOS : . .
Os servicos a serem disponibilizados pela empresa estdo descritos a Seguir:

Item Descricdo Qtde Um Med | Valor mensal Valor total

01 | Servigo hospedagem de contas de e- 12 Més R$ 210,80 R$ 2.529,60
mail corporativo para secretarias e
6rgdo municipais, utilizando 0
dominio “@pmernestina.rs.gov.br” —
32 contas

Valor Total: R$ 2.529,60

O objeto sera fornecido para todas as Secretérias e 6rgéos do municipio conforme segue:

Estrutura Administrativa E-mail

Prefeitura admin@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria da Administragao administracao(@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria da Agricultura agricultura@pmernestina.rs.gov.br
CME

cme.ernestina@pmernestina.rs.gov.br

Comissdes Processantes comissoesprocessantes@pmernestina.rs.gov.br

Compras e Licitagao compras(@pmernestina.rs.gov.br

e contabil@pmernestina.rs.gov.br

52

Contabilidade contabilidade(@pmernestina.rs.gov.br

Controle Interno controleinterno@pmernestina.rs.gov.br

Cras

Defesa Civil

cras(@pmernestina.rs.gov.br

defesacivil{@pmernestina.rs.gov.br

Secretaria da Educagéo

educacao(@pmernestina.rs.gov.br

MUNIciPIO DE

RUA JULIO DOS SANTOS, 2021 - CENTRO - CEP 99140-000 - ERNESTINA - RS ERNEST'NA
CNPJ 92.406.180/0001-24 I s e




5 PREFEITURA MUNICIPAL DE ERNESTINA

@ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Setor de Engenharia engenharia@pmernestina.rs.gov.br
Farmécia Basica UBS farmaciabasica_ubs@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria da Fazenda fazenda@pmernestina.rs.gov.br
Fiscalizagdo fiscalizacao@pmernestina.rs.gov.br
Gabinete do Prefeito gabinete/@pmernestina.rs.gov.br
Setor de Informatica informatica(@pmernestina.rs.gov.br
Junta Militar juntamilitar@pmernestina.rs.gov.br
Assessoria Juridica juridico(@pmernestina.rs.gov.br
Meio Ambiente meioambiente(@pmernestina.rs.gov.br
Museu Municipal museu(@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria de Obras obras.urbanos@pmernestina.rs.gov.br
Setor de Pagadoria pagadoria@pmernestina.rs.gov.br
Setor de Patrimonio patrimonio(@pmernestina.rs.gov.br
Pi Ernestina pi-ernestina@pmernestina.rs.gov.br
Sala multi salamulti@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria da Saude saude(@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria de Planejamento secplanejamento@pmernestina.rs.gov.br
Setor de Blocos setorblocos(@pmernestina.rs.gov.br
Setor de Tributos tributos(@pmernestina.rs.gov.br
Secretaria do Turismo turismo(@pmernestina.rs.gov.br

3. DA JUSTIFICATIVA:

Utilizar um sistema de e-mails corporativos padronizado para todas as Secretarias e Orgaos municipais
proporciona uma identidade institucional coesa e profissional. Isso facilita a comunicagdo entre os

funcionérios, bem como a Interagdo com outras entidades, fornecedores e cidadios.

C ot : :
ontratar uma empresa especializada em servigos de e-mails corporativo significa contar com recursos
avangado i a i i
¢ados de seguranca da informagdo. Esses Servicos geralmente incluem protecdo contra spam, virus e

outras ameagas cibernéticas, garantindo integridade e a confidencialidade das comunicagdes

i ’ ! :
presas de servigos de e-mail corporativo geralmente oferecem solugdes de armazenamento em nuvem e

back At i i
ups automaticos. Isso garante que e-mails e outros dados importantes estejam sempre acessiveis e

protegidos contra perdas acidentais ou ataques cibernéticos.

S 9o ;
porte tecnico especializado: ao contratar uma empresa para fornecer servigos de e-mail corporativo, a
5

Prefei o : A ; - :
eitura Municipal de Ernestina tera acesso a suporte tecnico especializado. Isso significa que qualquer
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problema relacionado ao funcionamento do sistema podera ser rapidamente resolvido, minimizando

possiveis interrupgdes nas comunicagoes.

Melhoria da eficiéncia: um sistema de e-mails corporativos eficiente e confiavel contribui para a melhoria

da eficiéncia operacional da prefeitura. Comunicagdes mais rapidas e organizadas facilitam a tomada de

decisGes, o compartilhamento de informagdes e a coordenagdo de atividades entre os diversos setores e

departamentos municipais.

Dessa forma, considerando os beneficios em termos de organizagio, seguranca, eficiéncia e suporte técnico
que a contratagdo de uma empresa para fornecer servigos de e-mails corporativos pode proporcionar, fica

evidente a importancia e a necessidade dessa iniciativa para a Prefeitura de Ernestina.
3. DOS DEVERES E OBRIGACOES:
3.1 — Devera a empresa contratada;

3.1.1. Garantir a disponibilidade dos servicos de e-mail conforme descrito nas especificagdes técnicas,

descritas na proposta.

3.1.2 Fornecer suporte técnico qualificado.

3.1.3 Manter backups regulares e procedimentos de recuperagdo de dados em caso de perda.

3.1.4 Manter, durante a execugdo contratual, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

3.1.5 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciérios,

resultante da contratacao;

3.1.6. Realizar a manutengéo regular e atualizagBes necessérias no sistema de e-mails corporativos,

garantindo o funcionamento eficiente e seguro ao longo do tempo
4- OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

4.1 Fornecer as informacses e credenciais necessérias para a configurago do servigo.

4.1.2 Acompanhar a prestagdo do servigo e comunicar a contratada sobre problemas identificados,

S. REQUSITOS DA CONTRATACAO

o A ; .
S SCIVICOS tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especi § i
) ; pecificag¢des usuais d d °
inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/202] ey

A contratagdo serd realizada por meio de Dispensa de licitacdo, com critério de Julgamento por menor
Preco, nos termos dos artigos 75°, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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Para fornecimento dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em

ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao, bem como apresentar os seguintes documentos a

titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

HABILITACAO JURIDICA

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢io de seus administradores;

¢) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
d) copia do decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

5rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
e) Alvara de funcionamento ou de localizacio da sede da empresa licitante (caso conste condigdes
para sua validade, os documentos elou comprovantes exigidos deverao ser apresentados

juntamente com o alvard).

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual (DIRE/ Consulta Publica ao Cadastro Geral de Contribuintes de
Tributos Estaduais RS);

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante;

¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

d) prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certiddo Negativa de Faléncias e concordatas emitida pelo Poder Judiciario da sede da

6. DO PAGAMENTO

O pagamento sera i ¢
pag sera efetuado dia 10 do més subsequente a utilizac@o do servigo, mediante apresentacdo de

nota fisc i
al e atesto de que os servigos foram prestados conforme as especifica¢des

7.DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O pra igénei v
prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodos, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021. |
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O fornecedor ser4 contratado mediante processo licitatorio na modalidade Dispensa de Licitag@o, tendo em
vista o baixo investimento do servico, baseado na média de valores das cota¢des coletadas, pela empresa
TAG- Tecnologia de Apoio a Gestéo, nos bancos de dados piblicos (Licitacon, PNCP, etc), em outras

contrata¢des de entes publicos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contrata¢do almejada o valor total de RS 210,80 (duzentos e dez reais e oitenta centavos)
mensais, para as 32 (trinta e duas) contas ativas na Prefeitura Municipal de Ernestina, totalizando o valor
de RS 2.529,60 (dois mil quinhentos e vinte e nove reais e sessenta centavos) anualmente. Vislumbra-se
que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no
Decreto Municipal n.° 23/2022, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral no ambito do Municipio de

Ernestina/RS, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagio ora pretendida decorrera da dotagdo orcamentaria a
seguir:

Projeto/atividade: 2011
Rubrica: 339039000000

Ernestina, 26 de setembro de 2024.

Jonas Schubert Bueno

Seqrqtério Municipal da
Administragao Designado

Portaria 143/2024

B

Jonas Schubert Bueno

Secretaria Municipal de Adm inistragéo

RUA JULIO DOS SANTOS, 2021 - - ERN }
N s soesormpgn o0 et -vs - ERNESTINATA

RA TODGS s v



