PREFEITURA MUNICIPAL DE ERNESTINA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA DA EDUCACAO
RESPONSAVEL: ANA LUISA MACIEL VALENTE

PRIORIDADE: médio

1. OBJETO

Contratacdo de servigos e infraestrutura necessarios a realizacao do Encontro Institucional de Inicio
do Ano Letivo da Rede Municipal de Ensino de Ernestina/RS, compreendendo a locacdo de espaco
fisico apropriado, a disponibilizagdo, montagem, operagdo e desmontagem de sistemas de som,
imagem e iluminagdo, o fornecimento de mobilidrio e apoios correlatos, a prestagao de servigos de
alimentacdo aos participantes, o suporte técnico-operacional durante todas as fases do evento e
demais insumos indispensaveis a sua execugdo, em data e carga horaria previstas no calendario
escolar.

A prestagdo devera assegurar conformidade com normas de seguranca, acessibilidade e vigilancia
sanitaria aplicaveis, garantir a efetiva comunicacdo das atividades programadas e proporcionar
condigBes adequadas de conforto, logistica e acolhimento.

Conforme itens e quantidades descritos a seguir.

ITEM DESCRICAO s 5 VALOR EM VALOR

MEDIA TOTAL
ESTIMADO
1 LOCACAO DE ESPACO COBERTO E AREA EXTERNA; COM DIA 1.0 RS 4.746,92 | RS 4.746,92
CAPACIDADE PARA 130 PESSOAS; COZINHA; BAR;
BANHEIROS ACESS[VEIS; MOBILIARIO COMPLETO;
CLIMATIZACAOQ; SERVICO DE APOIQ AO EVENTO; EQUIPE
DE ATENDIMENTO COM BARWOMAN E GARCONS;
SISTEMA  DE  SONORIZACAO;  MICROFONES;
ILUMINAGAO CENICA INTERNA; TELA LED GRANDE
PORTE; BEBIDA NAO ALCOOLICA: AGUA OU
REFRIGERANTE, 1 UNIDADE DE 500 ML POR PESSOA.
2 | SERVICO DE ALIMENTACAO TIPO BUFFET COM PRATOS | UNIDADE 130.0 R$ 64,20 | R$8.346,00
QUENTES E ACOMPANHAMENTOS DE SALADAS E
SOBREMESAS.

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 13.092,92
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2. JUSTIFICATIVA

A realizagdo do encontro institucional no inicio do ano letivo constitui agdo estruturante para o
alinhamento pedagdgico, administrativo e organizacional da Rede Municipal de Ensino, viabilizando
a comunicagdo clara de diretrizes, metas, projetos e procedimentos que norteardo o trabalho das
unidades ao longo do exercicio.

O evento promove integracdo entre equipes, socializacdo de planejamentos e reflexdo sobre
praticas e rotinas, contribuindo para a coeréncia do trabalho educacional e para a eficiéncia na
execucdo do calendario escolar.

A auséncia de contratagdo adequada de espaco, infraestrutura e servicos compromete a efetividade
do encontro, gera fragmentagdo da comunicacdo, retrabalhos, atrasos na implementagao de agdes
e perda de qualidade na prestacdo do servico educacional, com impactos sobre a continuidade e o
desempenho das atividades nas escolas.

A contratacdo atende ao interesse publico ao viabilizar um ambiente técnico e operacionalmente
apto para o alcance dos objetivos institucionais, com ganhos esperados em eficiéncia, padronizagdo
de procedimentos, melhoria da coordenacdo intersetorial e otimiza¢do de recursos.

A medida estd alinhada as diretrizes da Secretaria Municipal de Educa¢do e ao planejamento anual
da rede, reforcando a governanca, a transparéncia e a qualidade do servigo educacional prestado a
comunidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na organizagao e realizacdo de um evento institucional de abertura do ano letivo,
contemplando planejamento, mobilizacdo, montagem, operagdo, alimentagdo, apoio e
desmontagem.

O fornecedor disponibilizard espaco com capacidade compativel com o publico estimado, mobilidrio
adequado, palco ou area equivalente para condugdo das atividades, sistemas de som, projegdo e
iluminagdo dimensionados para o local, além de equipe técnica para montagem, operagdo e suporte
durante todo o encontro.

As premissas incluem adequacdo as normas de seguranca e acessibilidade, alvaras e laudos exigidos,
plano de contingéncia para falhas de equipamentos, limpeza e conservacdo do espago durante e
ap6s o evento, e gerenciamento de residuos.
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Ainteracdo com a Administragdo dar-se-a por meio de aprovadores designados para validar o plano
de trabalho, o cronograma, o layout, o cardapio e os checklists de seguranca, bem como para atestar
a execugao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos técnicos exigem espaco com capacidade para acomodar simultaneamente todos os
profissionais da rede, assentos suficientes, climatizagdo adequada, condigBes acUsticas compativeis,
area para palco ou equivalente, acessibilidade plena em conformidade com a legislacdo vigente,
banheiros em quantidade compativel, energia elétrica dimensionada e pontos de alimentacgio para
0s equipamentos.

Devem ser fornecidos sistemas de sonorizagdo com cobertura homogénea do ambiente, microfones
com e sem fio, mesa de som, caixas de retorno, projecdo com tela ou painel de alta visibilidade,
distribuicdo de video quando necessario, iluminagdo cénica bésica e de segurancga, e equipe técnica
qualificada para montagem, operagdo e desmontagem.

Os requisitos operacionais abrangem montagem e testes prévios com antecedéncia minima em
relagdao ao horario de inicio, permanéncia de técnico responséavel durante todo o evento, apoio de
recepgao e sinalizagdo interna, limpeza continua dos sanitdrios e dreas comuns, alvara sanitério e
controle de temperatura.

Os requisitos de desempenho incluem disponibilidade integral dos sistemas de dudio e projecdo
durante a programacdo, inteligibilidade de fala adequada ao ambiente, visibilidade do contelido
projetado em todos os setores, cumprimento rigoroso de horérios e manutengdo de condicdes de
conforto e seguranca.

Os requisitos normativos abrangem comprovagdo de alvard de funcionamento do espaco, Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiros vigente ou documento equivalente, conformidade com normas de
prevengdo e combate a incéndio, atendimento a NBR de acessibilidade aplicavel, observancia das
normas de seguranca do trabalho na montagem e operagdo, atendimento a legislacdo sanitdria e,
havendo coleta de dados para credenciamento, observancia aos principios da prote¢do de dados
pessoais.

Como requisitos desejaveis, admite-se a apresentagdo de plano de sustentabilidade com reducio
de descartdveis, uso de materiais reciclaveis e gestdo de residuos, e a oferta de seguro de
responsabilidade civil para o evento, sem prejuizo da competitividade.
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5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de precos foi elaborada em observancia ao art. 23 da Lei 14.133/2021, com pesquisa
de mercado e coleta de cotagdes em multiplas fontes.

Foram consideradas referéncias obtidas em painéis oficiais de compras publicas, atas de registro de
pregos vigentes compativeis com o objeto, contratacdes similares de entes publicos da regido,
consultas diretas a fornecedores locais e regionais de espagos de eventos e de servigos correlatos,
e bases publicas de precos.

A unidade de medida adotada para a composi¢do dos custos inclui didria de locagdo do espaco,
didria de locagdo e operagdo de sistemas de som, iluminacdo e projecdo, fornecimento de coffee
break por participante, fornecimento de refeicdo por participante quando aplicavel,
disponibilizacdo de equipe técnica por periodo e servicos de limpeza por periodo.

A memodria de calculo considerou o quantitativo estimado de participantes, o niUmero de periodos
de servico, a duracdo prevista do evento segundo o calendario escolar, a necessidade de montagem
e desmontagem, e custos acessorios como taxas, deslocamento e encargos, aplicando-se o menor
preco médio ponderado dentre as fontes validas e atualizadas, com tratamento de outliers e
registro das evidéncias coletadas.

Os valores estdo detalhados no anexo "Pesquisa de Pregos", que apresenta fontes consultadas e
precos coletados em atendimento ao art. 23 da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo observara as seguintes etapas.

No planejamento, o contratado apresentara plano de trabalho, cronograma, layout do espaco, lista
de equipamentos e carddpio, para validacdo da Administracdo em prazo compativel com o
calendario do evento.

Na mobilizagdo, sera realizada, quando necessario, visita técnica ao local, com confirmacdo de
pontos de energia, logistica de carga e descarga e fluxos de circulacdo.

Na montagem e testes, os equipamentos e mohilidrios serdo instalados com antecedéncia definida
no cronograma aprovado, realizando-se testes completos de audio, projecdo e iluminacido, e
configurando-se microfones e contelddos a serem exibhidos.

Na operagdo do evento, o contratado manterd equipe técnica dedicada, com ponto focal para
atendimento das demandas da Administracdo, gerenciando o cumprimento do roteiro e
assegurando a disponibilidade dos sistemas e da alimentagdo conforme os horarios programados.
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Na desmontagem e limpeza, o contratado removerd integralmente os equipamentos e mobiliarios
proprios, restituindo o local nas condigdes originais e realizando destinacdo ambientalmente
adequada de residuos.

O aceite serarealizado com base em checklists de conformidade, ensaios de funcionamento e termo
de recebimento provisorio ao final da execucdo, seguido de recebimento definitivo apés analise do
relatério final e dos documentos fiscais e legais.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera exercida por gestor e fiscais designados por ato formal da Administracdo,
com competéncias para acompanhar, orientar, demandar ajustes e atestar a execucao.

O monitoramento da prestacdo ocorrera por meio de indicadores de desempenho, tais como
disponibilidade dos sistemas de audio e proje¢cdo durante a programacdo, pontualidade na
montagem, no inicio das atividades e na entrega da alimentacdo, conformidade com requisitos de
seguranca, acessibilidade e higiene, qualidade percebida do som e da visibilidade dos conteldos e
atendimento as solicitacdes da Administracdo no prazo acordado.

Os niveis de servigo incluem tempo maximo de restabelecimento em caso de falha, manutencdo da
limpeza e cumprimento integral dos horarios.

N3o conformidades serdo registradas em relatdrio especifico, com determinacdo de plano de agéo
corretiva e aplicagao de glosas proporcionais, quando couber, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei 14.133/2021 e no contrato.

O contratado apresentara, ao término, relatério de execucdo contendo descricdo dos servicos,
hordrios cumpridos, ocorréncias e evidéncias de conformidade, servindo de base para o
recebimento definitivo e a liquidagdo da despesa.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

A entrega consiste na prestacao integral dos servicos contratados na data e horarios definidos, com
montagem e testes concluidos antes do inicio da programacado, operagdo ininterrupta durante o
evento e desmontagem e limpeza ao final.

O recebimento provisério ocorrerad imediatamente apds a execugdo, mediante termo emitido pelo
fiscal, e o recebimento definitivo dar-se-a apds a conferéncia do relatério final, das notas fiscais e
dos comprovantes de regularidade exigidos, hem como da verificagdo da conformidade com os
requisitos deste Termo de Referéncia.
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Os documentos exigidos para pagamento incluem nota fiscal eletrénica com descricdo detalhada
dos servigos, comprovantes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista vigentes na data da
liquidacdo, e atesto do fiscal.

O pagamento serd efetuado em até o prazo legal contado da liquidacdo, mediante ordem bancaria
em favor do contratado, vedados adiantamentos, salvo previsdo expressa e apresentacdo de

garantia nos termos legais.

Serdo efetuadas as retencdes tributdrias cabiveis, e aplicadas glosas proporcionais em caso de
quantitativos ou niveis de servigo inferiores aos exigidos.

A garantia contratual somente serd exigida se prevista nos documentos da contrata¢do, nas
modalidades admitidas em lei.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo ocorrera por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75 da Lei 14.133/2021, instruida
com justificativa da contratagdo, estimativa de precos, descricdo da necessidade, comprovacio da
vantajosidade e ratificagdo pela autoridade competente.

Considerada a natureza do objeto, serd adotado o critério de escolha da proposta mais vantajosa
para a Administragdo, preferencialmente o menor preco global para o conjunto de servicos que
atenda integralmente as especificacbes, admitida negociacdo para obtencdo de melhores
condicBes.

A habilitagdo compreenderd a qualificagdo juridica, com apresentagdo de atos constitutivos e
comprovagao de representa¢do; a qualificacdo técnica, com atestado(s) de capacidade técnica
compativeis com eventos de porte semelhante, relacdo de equipamentos e equipe técnica
disponivel e, quando aplicavel, comprova¢do de titularidade ou autorizagdo de uso do espago
ofertado; e as regularidades fiscal, social e trabalhista, com certiddes de débitos federais, estaduais
e municipais, FGTS e CNDT validas.

Para servicos de alimentacdo, sera exigida comprovacéo de alvara sanitario e boas préaticas; para o
espaco fisico, serdo exigidos alvara de funcionamento e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros
vigente ou documento equivalente.

Outros documentos pertinentes poderdo ser solicitados para assegurar o atendimento integral as
exigéncias legais e técnicas do objeto.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo pela dotacdo especifica da Secretaria Municipal de Educacdo de Ernestina/RS,
conforme a Lei Orcamentaria Anual vigente.
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A indicacdo de unidade or¢amentaria, programa, acdo e fonte de recursos constard dos autos,
assegurando-se a compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

A dotagdo sera ajustada, se necessario, antes da assinatura do contrato.

Na hipdtese de insuficiéncia de saldo, serd providenciada, previamente & formalizacdo, a abertura
do crédito adicional cabivel, observadas as disposi¢Ges da Lei 4.320/1964 e da Lei Complementar
101/2000.

Secretaria Municipal de Educacdo
Projeto/Atividade: 2041
Rubrica: 3390.39.00.00.00/3390,30.00.00.00

Ernestina, 23 de janeiro de 2025

hoader € @

Marlei Formighieri Petry

Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Desporto e Turismo

Rua Julio dos Santos, 2021 - Centro - CEP: 99140-000 - ERNESTINA - RS ER&ESTBA
%&6"“:‘-& =

CNPJ: 92 406.180/0001-24



