PREFEITURA MUNICIPAL DE ERNESTINA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, DESPORTO E TURISMO
RESPONSAVEL: MARLEI FORMIGHIERI PETRY
PRIORIDADE: médio

1. OBIETO

1.1 Natureza do objeto

Trata-se de contratacdo direta, por dispensa de licitacdo, para aquisicdo de bens comuns,
consistentes em guarda-chuvas personalizados. O fornecimento possui natureza ndo continuada,
com entrega integral dos bens, observada a divisdo do objeto em itens.

1.2 Descri¢do do objeto

Aquisicdo de guarda-chuvas personalizados com o logotipo do Municipio, compreendendo
modelos tradicional adulto, na cor preta e em tamanho grande, e infantil, com estampa de bichinhos
e apito, destinados a distribuicdo na agdo natalina municipal promovida pela Secretaria de
Educacgdo, Cultura, Desporto e Turismo.

1.3 Itens, lotes e quantitativos

Os itens, os lotes e os quantitativos constam da tabela a seguir.

LOTE ITEM | DESCRIGAO

GUARDA-CHUVA TRADICIONAL ADULTO, TAMANHO GRANDE,
COR PRETA, PERSONALIZADO COM O LOGOTIPO DO MUNICIPIO

GUARDA-CHUVA INFANTIL COM ESTAMPA DE BICHINHOS E
APITO, PERSONALIZADO COM O LOGOTIPO DO MUNICIPIO

UN 150

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Contexto e necessidade administrativa

A Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo identificou a necessidade de
aquisicdo de guarda-chuvas personalizados para atendimento da agdo natalina municipal destinada
as criancas e aos adolescentes residentes no Municipio. A iniciativa integra programacgdo
institucional anual voltada ao acolhimento, a integracdo comunitaria e a valorizacdo desse publico,
mediante a distribuicdo gratuita de itens Uteis e adequados ao periodo de realizagao da agao.
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A solucdo compreende guarda-chuvas em modelos compativeis com as diferentes faixas
etarias contempladas, preservando a funcionalidade dos bens e a identificacdo da agdo por meio da
personalizacdo com o logotipo do Municipio. A escolha do objeto decorre de sua utilidade cotidiana
como meio de protecdo em condigdes climaticas chuvosas, conferindo carater pratico a lembranca
distribuida e ampliando a utilidade social da iniciativa.

2.2 Interesse publico e alinhamento institucional

A contratac3o atende ao interesse pUblico ao viabilizar agdo de carater social e comunitario
direcionada a criancas e adolescentes, publico que demanda atengdo prioritdria nas politicas e
iniciativas municipais. A distribuicdo organizada dos itens contribui para a realizacdo de atividade
coletiva de convivéncia e valorizacdo da infancia e da adolescéncia, mantendo a tradigdo
institucional da a¢do natalina promovida pelo Municipio.

A aquisicio esta alinhada as atribuigdes da Secretaria de Educacdo, Cultura, Desporto e
Turismo, responsavel pela promogdo de a¢Bes voltadas a integragdo social, cultural e comunitaria.
A personalizacdo institucional dos guarda-chuvas permite a adequada identificagdo da iniciativa
publica, sem afastar sua finalidade principal de disponibilizar bens Uteis aos participantes da agao
natalina.

2.3 Riscos da ndo contratagdo

A n3o contratacdo compromete a execucdo da acgdo natalina planejada, com reducdo da
capacidade de atendimento ao publico estimado e prejuizo a organizacdo da distribuicdo gratuita
dos itens. A auséncia dos guarda-chuvas também poderéd interromper ou limitar iniciativa anual de
relevante alcance social, afetando a expectativa de participacdo das criancas, dos adolescentes e de
suas familias.

Além disso, a indisponibilidade dos produtos personalizados no periodo da agdo pode
dificultar o planejamento logistico, a organizagdo dos materiais e a distribuicdo equitativa aos
contemplados. A contratagdo em tempo compativel com o calendario institucional reduz o risco de
fornecimento inadequado, de entrega fora do periodo necessario e de impossibilidade de utilizagao
dos bens na finalidade definida.

2.4 Ganhos esperados

A aquisicdo proporciona condi¢des para a execugao organizada e continua da acdo natalina
municipal, com disponibilizagdo de itens funcionais, adequados as faixas etdrias atendidas e prontos
para distribuicdo. A diferenciacdo entre os modelos adulto e infantil favorece a adequacdo dos
produtos aos destinatérios, contribuindo para a qualidade do atendimento e para o uso efetivo dos
bens distribuidos.
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Espera-se, ainda, maior eficiéncia na preparacdo da agdo, mediante o fornecimento de
produtos com caracteristicas previamente definidas, personaliza¢do institucional, embalagem e
entrega em condigbes adequadas. A contratagao contribui para assegurar continuidade, qualidade
e regularidade a iniciativa anual, com atendimento compativel com o interesse publico e com a
necessidade apresentada pela unidade requisitante.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Composicdo da solugdo

A solucdo consiste na aquisicdo de 450 guarda-chuvas personalizados com o logotipo do
Municipio, destinados a distribuigdo gratuita durante a agao natalina municipal promovida pela
Secretaria de Educac3o, Cultura, Desporto e Turismo. O fornecimento possui cardter pontual, com
entrega integral dos bens em condicdes adequadas para organizagdo e repasse aos publicos infantil

e adolescente.

. Componente da solugao _ | Destinacao
Guarda-chuva tradicional, na cor preta ;
! PR 300 Atendimento aos adolescentes e demais
em tamanho grande adulto, . ;
1 . ) unidad contemplados que necessitem de modelo
personalizado com o logotipo do
i es em tamanho grande
Municipio
Guarda-chuva infantil, com estampa de 150 . .
iy . . s Atendimento as criangas contempladas
2 bichinhos, apito e personaliza¢do com o unidad 5 ;
¥ o pela agdo natalina
logotipo do Municipio es

3.2 Caracteristicas e entregaveis

Os guarda-chuvas integram solugdo Unica de fornecimento de bens personalizados,
composta pelos produtos, pela aplicagdo do logotipo do Municipio, pela embalagem e pela entrega.
Os itens sdo recebidos prontos para a organizacdo logistica e a distribuicao institucional, sem
necessidade de transformacdo, montagem ou adequagdo adicional pela Administracao.

A personalizac3o apresenta legibilidade e durabilidade compativeis com o uso ordinadrio dos
produtos e com a identificagdo da agdo promovida pelo Municipio. Os bens apresentam condigdes
adequadas de uso, seguranca, funcionalidade, resisténcia e acabamento satisfatorio, observadas as
especificagdes proprias de cada item.

O modelo tradicional é fornecido na cor preta e em tamanho grande adulto. O modelo
infantil apresenta estampa de bichinhos e apito, com caracteristicas apropriadas a destinagdo
definida. A diferenciacdo entre os modelos assegura a compatibilidade dimensional e funcional dos
bens com as faixas etarias abrangidas pela a¢ao.
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3.3 Fluxo de execucdo da solugdo

A execuc3o inicia-se com a formalizagdo da contratagdo direta por dispensa de licitacdo e a
emissdo do instrumento habil de fornecimento para o fornecedor contratado em cada item. As
especificagdes dos guarda-chuvas, os quantitativos, a personalizacdo institucional e as condi¢Bes de
entrega integram as referéncias para execugdo do objeto.

Na etapa de producdo e preparagao, os produtos s3o separados ou confeccionados
conforme o modelo correspondente, recebem a personalizagdo com o logotipo do Municipio e sdo
embalados de forma compativel com o transporte, o armazenamento e a posterior distribuicdo. A
execucdo dos itens ocorre de modo auténomo, inclusive quando houver fornecedores distintos,
preservadas as condigdes estabelecidas para cada modelo.

Apds a entrega, a Administracdo realiza o recebimento e a verificacdo da conformidade dos
bens com as caracteristicas guantitativas e qualitativas definidas. A conferéncia abrange, entre
outros aspectos, 0 modelo, a quantidade, a cor do item adulto, a estampa e 0 apito do item infantil,
a personalizago institucional, a integridade da embalagem e as condigdes gerais de uso dos guarda-
chuvas.

3.4 Interacdes com a Administragdo

A Secretaria de Educacdo, Cultura, Desporto e Turismo atua como unidade requisitante e
responsavel pela utilizagdo dos bens na agdo natalina municipal. Compete a Administragdo
disponibilizar ao fornecedor contratado as informagdes necessarias a correta identificagdao
institucional dos produtos, especialmente o logotipo do Municipio utilizado na personalizacao, bem
como realizar o acompanhamento e o recebimento do fornecimento.

O fornecedor contratado responsabiliza-se pela entrega dos itens correspondentes, em
conformidade com as especificacdes definidas, incluindo a personalizagéo, a embalagem e a
integridade dos produtos. Eventuais divergéncias verificadas no recebimento sdo tratadas no
ambito da execucdo contratual, de forma a assegurar gue somente os bens compativeis com o
objeto sejam incorporados a organiza¢do da agao.

3.5 Premissas da solugdo

A entrega integral dos produtos em periodo compativel com a realizacdo da agdo natalina
constitui condicdo essencial para a utilidade da solugdo. Ha dotagao orcamentaria suficiente para
suportar a contratacdo, assegurando a viabilidade administrativa do fornecimento planejado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos técnicos obrigatorios

—~
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O fornecimento compreende guarda-chuvas novos, sem uso, em perfeitas condi¢des de
conservacdo, funcionamento e seguranga, com materiais, estrutura, mecanismo de abertura e
fechamento, cobertura e acabamento compativeis com 0 uso ordinario a que se destinam.

Item | Requisitos técnicos minimos
Fornecimento de 300 guarda-chuvas tradicionais, na cor preta, em tamanho grande adulto, com
personalizacdo do logotipo do Municipio.

Fornecimento de 150 guarda-chuvas infantis, com estampa de bichinhos, apito e personalizagdo
do logotipo do Municipio.

Os modelos devem apresentar resisténcia e funcionalidade compativeis com sua finalidade

de protecdo em condi¢des de chuva, com estrutura integra, cobertura sem rasgos, furos ou falhas
aparentes, e mecanismos de abertura e fechamento em adequado funcionamento.

4.2 Requisitos de qualidade, seguranga e acabamento

Os guarda-chuvas devem ser entregues com acabamento satisfatorio, livres de defeitos de
fabricagdo, deformagdes, manchas, partes soltas, bordas inadequadas, avarias ou quaisquer
inconformidades que comprometam sua apresentacdo, resisténcia, seguranca ou utilizagdo.

O modelo infantil deve possuir apito integrado ou acompanhado de forma segura e
compativel com o produto, sem elementos gque comprometam a integridade do guarda-chuva ou
sua destinacdo ao publico infantil. A estampa de bichinhos deve estar adequadamente fixada e
apresentar aspecto visual compativel com o modelo especificado.

N3o sdo aceitos produtos usados, recondicionados, remanufaturados, com personalizagao
incompleta ou divergente, nem itens que apresentem dano decorrente de fabricacdo,
armazenamento, transporte ou entrega. '

4.3 Requisitos operacionais de fornecimento

0 fornecimento é realizado de forma integral para cada item contratado, compreendendo
0s respectivos quantitativos, a personalizagdo institucional, a embalagem e a entrega dos bens em
condicdes adequadas para armazenamento, organizagao e distribuicio durante a agdo natalina
municipal.

Os produtos devem ser acondicionados em embalagens que preservem sua integridade
durante o transporte e 0 manuseio, evitando danos a estrutura, a cobertura, a estampa, ao apito e
a personalizagdo. A entrega deve ocorrer em prazo compativel com a realizacdo da agdo natalina,
no local indicado pela Administragao.

4.4 Requisitos de desempenho e aceitacdo
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Os bens devem apresentar desempenho compativel com sua utilizacdo regular, permitindo
abertura e fechamento sem impedimentos, manutencdo da cobertura em posicdo funcional quando
abertos e condicdes adequadas de manuseio pelos publicos destinatarios.

O recebimento considera a conferéncia dos quantitativos e a verificacdo da conformidade
dos produtos com as especificacoes definidas, abrangendo o modelo, a cor preta e o tamanho
grande do item adulto, a estampa de bichinhos e o apito do item infantil, a personalizagdo com 0
logotipo do Municipio, a embalagem, a integridade fisica e as condigbes gerais de uso.

Os itens que apresentarem desconformidade, defeito, avaria, quantidade inferior a
contratada ou divergéncia em relagdo as caracteristicas exigidas ndo sdo aceitos, ficando sujeitos a
substituicio pelo fornecedor contratado, sem onus adicional para a Administragao.

4.5 Requisitos normativos e de habilitacdo

O fornecimento observa as disposi¢des aplicaveis da Lei n® 14.133/2021, especialmente as
relativas a contratacdo direta por dispensa de licitagdo, 3 execucdo do objeto, ao recebimento dos
bens e as responsabilidades do fornecedor contratado.

O fornecedor interessado apresenta documenta¢ao de habilitacdo juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista e demais documentos estritamente necessarios a comprovagao de sua
aptid3o para fornecer os itens, nos termos definidos no processo de contratagao direta.

As exigéncias estabelecidas limitam-se as caracteristicas necessarias ao atendimento da
finalidade publica, preservando a participacao de fornecedores interessados e a competitividade
compativel com a aquisi¢do dos bens comuns pretendidos.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

5.1 Metodologia da estimativa

A estimativa do valor da contratacdo integra a instrugdo do processo e considera 0s
guantitativos e as especificagoes definidos para os dois itens do objeto, abrangendo o fornecimento,
a personalizagio com o logotipo do Municipio, a embalagem e a entrega em condigBes adequadas
para distribuicdo na agdo natalina municipal.

A composi¢do do valor estimado encontra-se demonstrada no anexo Pesquisa de Pre¢os, que
registra a metodologia adotada, a memdria de célculo e os valores utilizados, em conformidade com
os pardmetros aplicéveis a contratagdo direta previstos no art. 23, 8§ 12239, da Lein® 14.133/2021.

5.2 Composicdo do valor estimado
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O valor estimado da contratacdo é de R$ 11.235,00, correspondente a aquisicao de 450
guarda-chuvas personalizados, distribuidos entre 300 unidades do modelo tradicional adulto e 150
unidades do modelo infantil.

| iQuantidad Valor unitario Valor total
‘ : s | estimado : estimado
- ) 300
Guarda-chuva tradicional adulto personalizado ; RS 24,50 RS 7.350,00
unidades
G.uarda-chuv(? infantil com fastajnpa de .150 RS 25,90 RS 3.885,00
bichinhos, apito e personalizagdo unidades
450
T — RS 11.235,
g unidades ? 35,00

Para fins de planejamento, a estimativa admite variacdo de até 10% sobre o valor total
apurado, resultando na faixa compreendida entre RS 10.111,50 e RS 12.358,50. A referéncia
abrange a integralidade das obrigagdes associadas ao fornecimento dos itens, conforme as
especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo 'Pesquisa de Precos’,
elaborado para demonstrar a composi¢do do valor estimado da contratagdo, nos termos do art. 23
da Lei no 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

6.1 Etapas de execugdo

A execucdo do objeto inicia-se com a formalizagao da contratagio direta por dispensa de
licitacdo e a emissdo do instrumento habil de fornecimento para o fornecedor contratado em cada
item. A Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo disponibiliza o logotipo do Municipio
e as informacdes necessérias a correta personalizagdo dos produtos.

Ap6s o recebimento das referéncias de personalizagdo, o fornecedor contratado realiza a
separacdo ou a produgdo dos guarda-chuvas correspondentes ao item adjudicado, aplica o logotipo
institucional, efetua a conferéncia interna das caracteristicas exigidas e acondiciona os bens em
embalagens adequadas ao transporte, ao armazenamento e a distribuicao.

A entrega ocorre de forma integral para cada item contratado, em local indicado pela
Administracdo e em prazo compativel com a realizagdo da agao natalina municipal. Quando os itens
forem fornecidos por fornecedores distintos, cada fornecedor permanece responsavel pela
execucdo integral das obrigagBes relativas ao respectivo item, sem prejuizo da unidade da agao
institucional.
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Apos a entrega, a Administracao realiza o recebimento e a conferéncia quantitativa e
qualitativa dos bens. Os guarda-chuvas aceitos sao encaminhados a organizagdo logistica da
Secretaria de Educacdo, Cultura, Desporto e Turismo, para posterior distribuigdo gratuita as criancas
e a0s adolescentes contemplados pela agdo natalina municipal.

6.2 Responsabilidades das partes

Responsavel : Responsabilidades principais

Atuar como unidade requisitante e usudria dos bens;
Secretaria de Educagdo, Cultura, disponibilizar o logotipo do Municipio; acompanhar a execugao;
Desporto e Turismo indicar o local de entrega; conferir os produtos recebidos;
organizar e promover a distribuicdo durante a acdo natalina.

Fornecer os itens nas quantidades e caracteristicas contratadas;
aplicar a personalizaggo institucional; acondicionar
Fornecedor contratado adequadamente os produtos; realizar a entrega integral do item;
responder pela qualidade, integridade e conformidade dos bens
fornecidos.

Formalizar a contratagio, acompanhar o cumprimento das
condicBes estabelecidas, realizar o recebimento dos bens e
adotar as medidas cabiveis diante de eventuais
desconformidades.

Administracdo Municipal

6.3 Marcos e prazo de execugdo

O fornecimento possui execugdo pontual e encerra-se com 0 recebimento definitivo dos
bens em conformidade com as especificagdes estabelecidas. O prazo de entrega é contado a partir
do recebimento, pelo fornecedor contratado, do instrumento habil de fornecimento e das
informacBes necessarias & personalizagdo, devendo ser compativel com o calendario da agdo
natalina municipal.

6.4 Interfaces e comunicacdo operacional

A interface operacional entre a Administragdo e o fornecedor contratado ocorre por meio
da Secretaria de Educacdo, Cultura, Desporto e Turismo, especialmente para disponibilizagao do
logotipo do Municipio, alinhamento das informacdes necessarias a personalizacdo, indicagdo do
local de entrega e acompanhamento do fornecimento.

As comunicacBes relacionadas a execugdo compreendem, quando necessarias, a
confirmacio das caracteristicas dos itens, a verificagdo da aplicacdo do logotipo, o agendamento da
entrega e o registro de eventuais inconformidades identificadas no recebimento. A comunicagao
ndo altera as especificacdes, os quantitativos ou as obrigagdes definidos no instrumento de
contratagao.
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N3o ha necessidade de instalacdo, montagem, configuragao técnica ou treinamento, pois o
objeto consiste em bens prontos para uso e distribuicdo. O fornecedor responde pelo suporte
necessario a correcdo de defeitos, avarias ou divergéncias verificadas nos itens entregues, mediante
substituicdo dos produtos ndo aceitos, sem onus adicional para a Administragao.

6.5 Critérios de recebimento e aceite

O recebimento dos guarda-chuvas é realizado mediante conferéncia dos guantitativos
entregues e verificagdo da conformidade com as especificagdes estabelecidas para cada item. A
analise considera a integridade fisica, o acabamento, a funcionalidade dos mecanismos de abertura
e fechamento, a adequag3o da embalagem e a auséncia de defeitos, avarias ou danos decorrentes
de fabrica¢do, armazenamento, transporte ou entrega.

Para o item adulto, o aceite depende da entrega de 300 unidades de guarda-chuva
tradicional, na cor preta, em tamanho grande, com personalizagao legivel, nitida e durdvel do
logotipo do Municipio. Para o item infantil, o aceite depende da entrega de 150 unidades com
estampa de bichinhos, apito em condigdes adequadas de uso e personalizacdo institucional

compativel com as exigéncias do objeto.

Critério Condigao para aceite

Quantidade Entrega integral dos quantitativos contratados para cada item.

Modelo e Correspondéncia entre o produto entregue e as especificacdes do modelo
caracteristicas adulto ou infantil.

Personalizagdo Aplicagdo legivel, nitida e durdvel do logotipo do Municipio.

Mecanismos de abertura e fechamento em adequado funcionamento e

Funcionalidade s
cobertura em condicdes regulares de uso.

Qualidade e Produtos novos, sem rasgos, furos, deformacdes, manchas, partes soltas,
acabamento defeitos ou avarias.

Acondicionamento capaz de preservar a integridade dos bens atéo

Embalagem e entrega . o %
g g recebimento pela Administragdo.

Os itens que apresentarem divergéncia de quantidade, modelo, cor, estampa, apito,
personalizagdo, funcionalidade, acabamento ou integridade n3o sdo aceitos. Nessas hipdteses, o
fornecedor contratado realiza a substituicdo dos bens desconformes, sem énus adicional para a
Administracdo, até que sejam atendidos os critérios de aceite estabelecidos.

6.6 Encerramento da execugao
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A execucdo do objeto é considerada encerrada apos o recebimento definitivo dos itens
contratados, com a confirmac3o de atendimento aos quantitativos, as especificacfes técnicas, aos
requisitos de qualidade e as condigdes de personalizagao, embalagem e entrega.

Os bens aceitos permanecem sob responsabilidade da Secretaria de Educacgdo, Cultura,
Desporto e Turismo para fins de organizagdo e distribuicdo durante a agdo natalina municipal,
observada a destinacio correspondente aos publicos infantil e adolescente.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Gestdo e fiscalizagdo da execugao

A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo sao exercidas pela Administragdo Municipal, com
participagdo da Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo, na condicdo de unidade
requisitante e usudria dos bens. A designacao formal do gestor e do fiscal do contrato observa os
atos administrativos préprios, competindo-lhes acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias,
verificar o cumprimento das obriga¢8es e subsidiar as decisdes administrativas relacionadas ao

fornecimento.

Atribuigctes principais

Coordenar o acompanhamento administrativo da contratagdo,
controlar os registros de execugdo, analisar ocorréncias, promover
a comunicacdo com o fornecedor contratado e encaminhar as
medidas administrativas cabiveis.

Gestor do contrato

Acompanhar a execugdo material do fornecimento, conferir os
quantitativos e as caracteristicas dos produtos, registrar
inconformidades, atestar o recebimento quando atendidos os
critérios estabelecidos e comunicar irregularidades ao gestor.

Fiscal do contrato

Disponibilizar as informag@es necessarias a personalizacdo, apoiara
conferéncia dos bens recebidos e realizar a organizagdo dos itens
aceitos para distribuicdo na acdo natalina municipal.

Secretaria de Educacdo, Cultura,
Desporto e Turismo

7.2 Monitoramento da execugdo

O monitoramento ocorre durante as etapas de personalizagdo, preparagdo, entrega e
recebimento dos guarda-chuvas, mediante registros das comunicacgdes, documentos de entrega,
conferéncia fisica dos itens e verificacdo de sua aderéncia as especificacdes contratadas.

A fiscalizacdo abrange, para cada item contratado, a entrega integral do quantitativo, a
correspondéncia do modelo fornecido as caracteristicas exigidas, a adequacdo da personalizagao
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com o logotipo do Municipio, a integridade das embalagens, a auséncia de avarias e defeitos
aparentes e o funcionamento regular dos mecanismos de abertura e fechamento.

No item infantil, a verificagdo inclui a presenca da estampa de bichinhos e do apito em
condicdes adequadas de uso. No item adulto, a verificagdo inclui a cor pretae a compatibilidade do
produto com o tamanho grande adulto especificado.

7.3 Niveis de servigo aplicaveis

Os niveis de servico aplicaveis ao objeto correspondem a entrega integral e tempestiva dos
itens, & manutencdo da conformidade técnica e qualitativa dos produtos e a corregdo das
inconformidades apontadas pela Administragdo. A execugdo € considerada satisfatoria quando

todos os indicadores de desempenho atingirem as metas estabelecidas.

Nivel de servigo | Parametro exigido

Fornecimento integral de 300 unidades do item adulto e de 150 unidades do

uantidade ) ’ ; .
Q item infantil, conforme o item contratado.

Entrega de produtos correspondentes ao modelo, 3 cor, a estampa, ao apito e

Especificacdes < . . j ;
P ¢ 3s demais caracteristicas previstas para cada item.

Aplicacdo legivel, nitida e durdvel do logotipo do Municipio em todos 0s

Personalizacdo
¢ produtos.

Produtos novos, integros, funcionais, sem defeitos, avarias, rasgos, furos,

Qualidade ~
deformagdes, manchas ou falhas de acabamento.
Entrega em prazo compativel com o calendario da agdo natalina municipal,
Prazo c g : L i
canforme definido no instrumento habil de fornecimento.
Corregdo de Substituicdo, sem 6nus adicional, dos bens recusados ou apontados como
desconformidades desconformes.

7.4 Tratamento de ndo conformidades

As n3o conformidades identificadas durante o acompanhamento ou no recebimento sao
registradas pelo fiscal do contrato, com a indicagao objetiva da ocorréncia, do item afetado, da
quantidade envolvida e da exigéncia ndo atendida. O registro é comunicado ao fornecedor
contratado para manifestacdo e adogdo das medidas corretivas pertinentes.

Caracterizam n3o conformidades, entre outras situacdes, a entrega em quantidade inferior
3 contratada, a divergéncia quanto ao modelo ou as caracteristicas exigidas, a auséncia ou
inadequacdo da personalizagdo institucional, a entrega de produtos com defeitos, avarias ou falhas
de funcionalidade, bem como o descumprimento do prazo de entrega estabelecido.
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Os produtos desconformes ndo sao recebidos definitivamente e permanecem sujeitos a
substituicdo pelo fornecedor contratado, sem 6nus adicional para a Administragdo. O aceite limita-
se as unidades que atendam integralmente aos critérios previstos neste Termo de Referéncia e no
instrumento de contratagao.

7.5 Gatilhos para aplicagdo de sangdes

0 descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo fornecedor contratado,
observado o contraditério e a ampla defesa, constitui fundamento para a adogdo das medidas
administrativas e das sancdes previstas na Lei n? 14.133/2021 e no instrumento de contratagao.

Ocorréncia | Tratamento administrativo

Registro da ocorréncia, notificagdo do fornecedor e

Atraso na entrega sem justificativa aceita pela apuracio das consequéncias decorrentes do
Administracdo atraso, inclusive quanto a aplicagdo das san¢des
cabiveis.

Recusa das unidades faltantes ou divergentes,
exigéncia de regularizagdo e apuracdo do
inadimplemento caso a situagdo nao seja corrigida.

Entrega parcial ou em quantidade inferior a
contratada

Recusa dos produtos desconformes, determinagdo
de substituicdo e apuracdo de responsabilidade em
caso de ndo corregdo.

Entrega de produtos em desconformidade com as
especificagdes

Recusa das unidades afetadas, exigéncia de
substituicdo e apuragdo do descumprimento
contratual.

Auséncia, inadequacdo ou baixa qualidade da
personalizagdo institucional

Registro do inadimplemento, adogdo das medidas
necessarias a protecdo do interesse publico e
instauracdo de procedimento para aplicagdo das
sanc8es cabiveis.

Recusa injustificada em substituir bens ndo aceitos

Apuragdo formal da conduta e aplicacdo das
medidas e sangdes previstas na legislagdo e no
instrumento de contratacdo.

Descumprimento reiterado das obrigacdes
contratuais

A aplicacdo de san¢des observa a gravidade da conduta, a extensdo do prejuizo a execugdo
do objeto, a reincidéncia, as circunstancias do caso e 0s demais critérios legalmente aplicaveis. A
substituicio dos bens desconformes ndo afasta a apuragdo de eventual responsabilidade do
fornecedor contratado quando configurado descumprimento contratual.

7.6 Encerramento da gestdo contratual

A gestdo da contratagdo encerra-se apos o recebimento definitivo dos itens aceitos, a
conclusdo dos registros de acompanhamento e a confirmagao de que as obrigagbes de
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fornecimento, personalizagdo, embalagem, entrega e corregao de eventuais desconformidades
foram integralmente cumpridas. Os bens recebidos em conformidade permanecem sob
responsabilidade da Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo para organizagdo e
distribuicdo na a¢do natalina municipal.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

8.1 Entrega dos bens

A entrega dos guarda-chuvas ocorre de forma integral para cada item contratado, no local
indicado pela Administragdo, em prazo compativel com o calendario da ac3o natalina municipal e
conforme definido no instrumento habil de fornecimento. O fornecimento abrange os produtos, a
personalizacgdo com o logotipo do Municipio, a embalagem e o transporte necessarios a
disponibilizagio dos bens em condi¢des adequadas de uso, armazenamento e distribuigao.

O fornecedor contratado apresenta, no ato da entrega, documento fiscal correspondente ao
item fornecido e documento de entrega que permita identificar, no minimo, o fornecedor, o item,
a quantidade entregue, a data, o local de entrega e a referéncia ao instrumento de contratagdo. A
nota fiscal deve guardar correspondéncia com os quantitativos, 0s valores e as caracteristicas do
objeto efetivamente aceito.

Os bens s3o entregues devidamente acondicionados, de modo a preservar sua integridade
durante o transporte e o manuseio. Cada fornecedor responde pela entrega integral, pela qualidade
e pela conformidade dos produtos relativos ao item que lhe tenha sido contratado, inclusive quando
os itens forem fornecidos por fornecedores distintos.

8.2 Recebimento provisorio

O recebimento provisério ocorre no ato da entrega, mediante conferéncia preliminar da
documentacdo apresentada, da quantidade aparente dos volumes e das condicdes externas das
embalagens, sem prejuizo da posterior verificagdo detalhada das caracteristicas qualitativas e
funcionais dos bens.

O recebimento provisério é formalizado por documento de entrega, recibo, termo ou
registro equivalente, ndo caracterizando aceite definitivo nem afastando a responsabilidade do
fornecedor por Vvicios, defeitos, avarias, divergéncias ou desconformidades identificadas
posteriormente.

8.3 Recebimento definitivo e aceite

A T dme Comrmtme 0097
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0O recebimento definitivo é realizado pelo fiscal do contrato ou por agente designado pela
Administracdo, apds a conferéncia quantitativa e qualitativa dos bens entregues e a confirmagao de
atendimento as condicBes previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento de contratagao.

A verificacio abrange, conforme o item contratado, a quantidade fornecida, a
correspondéncia do modelo, a cor preta e o tamanho grande adulto do item adulto, a estampa de
bichinhos e o apito do item infantil, a presenca e a qualidade da personalizagdo institucional, a
integridade fisica, o acabamento, o funcionamento dos mecanismos de abertura e fechamento, a
cobertura e as condigdes gerais de uso.

O aceite definitivo limita-se 3s unidades que atendam integralmente as especificacoes
contratadas. Os produtos recusados por apresentarem defeito, avaria, quantidade insuficiente,
falha de funcionamento, personalizacdo inadequada ou qualquer divergéncia em relagdo ao objeto
permanecem sob responsabilidade do fornecedor contratado e s3o substituidos sem énus adicional
para a Administragdo.

8.4 Documentos exigidos para liquidagdo da despesa

A liquidagdo da despesa é instruida com a nota fiscal ou documento fiscal equivalente, o
documento de entrega e o ateste do recebimento definitivo emitido pelo responsavel pela
fiscalizac8o, além dos demais documentos exigiveis pela legislagdo aplicavel e pelos procedimentos
administrativos internos.

A documentacdo fiscal deve identificar adequadamente o fornecimento realizado e
apresentar compatibilidade com o item contratado, os quantitativos aceitos e os valores constantes
do instrumento de contratacdo. Documentos com inconsisténcias, divergéncias ou auséncia de
elementos necessarios a liquidagdo permanecem sujeitos a regulariza¢do pelo fornecedor
contratado.

8.5 Garantia dos bens

Os guarda-chuvas fornecidos permanecem cobertos pela garantia legal aplicavel contra
vicios ou defeitos de fabricac3o, sem prejuizo de garantia adicional eventualmente ofertada pelo
fornecedor contratado. A garantia abrange, entre outros aspectos, a estrutura, o mecanismo de
abertura e fechamento, a cobertura, o acabamento, a estampa, o apito do modelo infantil e a
personalizagdo institucional, quando o defeito comprometer a conformidade, a segurancga, a
funcionalidade ou a durabilidade dos bens.

8.6 Condig¢des e prazo de pagamento

f
}
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O pagamento é efetuado apds o recebimento definitivo dos bens, o ateste da execucdo pelo
fiscal do contrato e a regular liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo de nota fiscal ou
documento fiscal equivalente em conformidade com o fornecimento aceito.

O prazo de pagamento é de até 30 dias, contado da liquidacio da despesa, observados a
ordem cronolégica de pagamentos, a disponibilidade financeira, as normas aplicaveis a execugao
orgamentéria e financeira e os procedimentos administrativos do Municipio.

O pagamento é realizado exclusivamente em relagdo as unidades efetivamente recebidas e
aceitas. A entrega parcial, a entrega em desconformidade ou a pendéncia de substitui¢do de bens
recusados impede o pagamento da parcela correspondente até a regularizagdo da ocorréncia e o
respectivo ateste.

8.7 Retencdes legais e glosas

Sobre os pagamentos incidem as retengdes tributarias e demais deducdes legalmente
exigiveis, conforme a natureza da operagdo e a condicdo do fornecedor contratado, observada a
legislacdo aplicavel.

S3o0 passiveis de glosa os valores relacionados a bens n3o entregues, entregues em
guantidade inferior a contratada, recusados por desconformidade ou pendentes de substitui¢do. A
glosa n3o prejudica a exigéncia de regularizagdo do fornecimento, a apuracdo de responsabilidade
e a aplicacdo das medidas administrativas ou sangdes cabiveis, quando caracterizado
descumprimento contratual.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selegdo

A selecdo do fornecedor ocorre por contratagdo direta, mediante dispensa de licitagao
fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, em razdo do valor estimado da
contratagdo e da natureza do objeto.

Considerando a fundamentacdo no inciso Il do art. 75, a contratagdo € preferencialmente
precedida da divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial pelo prazo minimo de 3 dias Uteis, com
a especificagdo do objeto e a manifestagdo de interesse para recebimento de propostas adicionais,
nos termos do art. 75, § 32, da Lei n2 14.133/2021.

A selecdo considera as propostas apresentadas para cada item, adotando-se a proposta mais
vantajosa para a Administracdo, desde que atendidas integralmente as especificacdes técnicas, as
condi¢Bes de fornecimento, a personalizagdo institucional, os quantitativos e os requisitos de
habilitagdo definidos neste Termo de Referéncia.
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9.2 Critério de julgamento e adjudicagdo

O critério de selecdo é o menor prego por item, observada a compatibilidade da proposta
com o valor estimado e com as condigdes estabelecidas para o fornecimento. A andlise é realizada
separadamente para o item de guarda-chuva tradicional adulto e para o item de guarda-chuva
infantil, em conformidade com o parcelamento do objeto.

A adjudicagdo ocorre por item, admitida a contratacdo de um ou mais fornecedores
interessados. A eventual contratagdo de fornecedores distintos ndo prejudica a execugdo do objeto,
pois os itens possuem autonomia de fornecimento, personalizagdo, embalagem e entrega.

9.3 Razdo da escolha do contratado

A raz3o da escolha do contratado, nos termos do art. 72, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021,
decorre da apresentagdo da proposta mais vantajosa para cada item, com menor prego compativel
com a estimativa da contratacdo e atendimento integral as exigéncias técnicas, operacionais e de
habilitagdo aplicaveis.

A escolha também considera a aptiddo comprovada do fornecedor para entregar os guarda-
chuvas nas quantidades, caracteristicas, condicdes de qualidade, personalizagdo institucional,
embalagem e prazo compativel com a realizac3o da ac3o natalina municipal.

9.4 Justificativa do prego

A justificativa do prego, prevista no art. 72, inciso VII, da Lei n? 14.133/2021, fundamenta-se
na estimativa de valor constante do processo e detalhada no anexo Pesquisa de Precos, elaborada
com base nos quantitativos, nas especificacdes e nas obrigaces abrangidas pelo objeto.

0 valor estimado total é de RS 11.235,00, correspondente ao fornecimento de 300 guarda-
chuvas tradicionais adultos personalizados, ao valor unitario estimado de RS 24,50, e de 150 guarda-
chuvas infantis com estampa de bichinhos, apito e personalizagao institucional, ao valor unitério
estimado de RS 25,90.

S30 consideradas vantajosas as propostas cujos pregos sejam compativeis com a estimativa
constante do processo, observado o atendimento integral das condigBes de fornecimento previstas
neste Termo de Referéncia. A comparacio considera os valores por item, incluidas a personalizagao
com o logotipo do Municipio, a embalagem e a entrega dos bens.

9.5 Requisitos de habilitagdo

A habilitagdo limita-se a qualificagdo minima necessdria para demonstrar a capacidade do
fornecedor interessado de executar o objeto, nos termos do art. 72, inciso V, da Leine 14.133(2021,
sem exigéncia de qualificagdo econdémico-financeira.
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