TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°1868/2025

Municipio de Espumoso

Secretarias Municipais

Necessidade da Administracso: contratacdo de empresa jornalistica para
publicacdo e divulgagao legal e institucional impressa.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagéo de empresa jornalistica, sendo em

seu formato impresso.

Ptem Descrigdo Cmlcol estimado 12 meses |

01 Contratagao empresa jornalistica para | 3.960 !
publicacdo e divulgacdo legal e ‘

institucional  impressa, com edicao

semanal, por cm/col {

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
A fundamentacdo da contratagdo baseia-se no Estudo Técnico Preliminar
n.°1868/2025 realizado.

3. DESCRICAC DA SOLUGAO COMO UM TODO

A soluzao propesta é a contratagao de empresa jornalistica para publicagzo e
divuigagéo legal ¢ institucional impressa, corn edicao semanal, por cm/col.

Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade e interesse publico da
Administraggo em atender ao principio da publicidade e o dever da transparéncia.

A contratacéc visa atender a necessidade de divulgacao dos atos, programas,
obras, servicos e camoenh=s do Municipio, hem como as publicidades legais para
atendimento de determinagées impostas por lei que ainda iencionam a publicidade em

jornal

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO.



A presente contratagdo na modalidade Pregdo Presencial, visa garantir a
obtengdo das melhares condigbes de prego e qualidade, favorecendo a utilizacéo
racional dos recursos publicos.

A Lei de Licitagdes n° 14.133/2021 exige que as contratacdes publicas sejam
realizadas de forma a ga'rantir a economicidade, eficiéncia e transparéncia, de modo a
proporcionar a utilizagédo mais vantajosa dos recursos publicos.

A realizag@o do Pregéo Presencial atende a esses requisitos, pois permite que
a Administracdo obtenha propostas competitivas e eficientes para a aquisicdo dos
materiais necessarios.

4.1. Natureza da Contratacio:

4.1.1 Servigos de natureza comum;

4.1.2 O Servigo possui natureza continuada.

4. 2 Duragaco Inicial da Ata:

4.2.1 A Ata g Registro de Prego terad duragéo de 12 (doze) meses a contar
de sua assinatura, pbdent:l,o, ser prorrcgado nos termos do art. 84 da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.3 Requisitos

4.3.1 Aempresa devera ter jornal impresso se grande circulagdo no Municipio
de Espumoso, com tiragem minima de 2.000 (dois mil) exemplares por semana;

4.3.2 A empresa devera ter, no rhinimo, edigdo semanal;

4.3.3 As publicagbes deverdo ccorrer preferencialmente em pagina ou
caderno especial de interesse da contratante, quando houver;

4.3.4 Todas as ¢ udlicagbes deverao conter o brasdo de Municipio, colorido e
em tamanho proporcional;

4.3.5 A arte e formatagédo da publicidade serdo realizadas pela contratada e
enviadas a contratante para avaliagdo e aprovagéo, com no minimo 24 horas de
antecedéncia;

4.3.6 Q contelido das matérias a serem publicadas serdo elaborados pelo
Municipio e enviado cor 3i&.48 (quarenta ¢ oito) horas de anteced2ncia a data da
impressao do jornal.

4.3.7 A emyess devera disponitiiizar no minimo 10 {dez) exemplares de
cada edigdo para a Contrat_a_me.

4.3.8 O pagamento sera realizado mensalmente de acordo com o quantitativo
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de cm/col publicados no més, devendo a empresa apresenta juntamente com a Nota
Fiscal, o relatério de crn/coi por edigéo e a comprovagéo das publicagdes realizadas no
mes.

4.4 Requisitos de documentagio:

4.4.1 Para a prestacédo dos servit,:os' pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar gue atuam er ramo de atividade compativel com o objeto da
contratagéo, bem como apresentiar os seguintes documentos a titulo habilitagdo:

4.4.1.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual
com as alteragdes posteriores;

4.4.2.1 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

4.4.3.3 Econdmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69.

4.5 Obrigagoes das partes:

4.5.1 Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamentc 8 CONTRATADA;

{l - Dar & CONTRATADA as condigbes necessérias a regular execugéo do
contrato, principalmente acésso a informagdes e documentce necessarios para a
realizacéo do objeto contratado;

lll - Determinar as providéncias necessarias quando a execugéo do objeto
ndo observar a forma estipulada no presente termo, sem prejuizo da aplicacdo das
sancgodes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar seividor pertericente ao quadro do CONTRATANTE, para ser
responsavel! pelo acompanhamento e fiscalizagao da execusédo do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausiias do contrate.

4.5.2 Sao obrigagoes da CONTRATADA:

| — Prestar o “servico de acordo com as especificacdes, e prazos
estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, honorarios
ou despesas incidentes sobre o servico contratado, bem como por cumprir todas as
obrigagdes trabalhistaz, prévidenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que
empregar para a execugao an objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos

U dissidios csletivos,

Il - Manter airante a execugdc do contrato, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas todas as condicdes de habilitagao e qualificacao exigidas na
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licitagdo, apresentando, mensalmente, cépia das guigsA de recolhimento das
contribuicées para o FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a
execugao do contrato, bem como da certidao negativ.a de debitos trabalhistas (CNDT),
sendo o caso; : |

IV — Zelar pzslo cUmprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabernklo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de
protegao individual (EP1), sendo o caso;

V - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados
rnediante processo administrativo, quando da execucao do objeto contratado;

VI - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0 servico em que se verificar
vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execugéo do objeto em desacordo com o
pactuado;

VIl - Executar as obrigacfes assumidas no contralo por seus préprios meios,
néo sendo admitida a subcontratacéo.

4.6 Hipotes2s de sangdes e extingdo contratual

4.6.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - Multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso
na prestagao do servigo, limitada esta a 5 (cinco) dias, ap6s o qual sera considarada
caracterizada a inexecugéo parcial do contrato.

Il - Multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao
parcial do contratc.

I - multa de 10+ sobre o valer total atuaiizado 09 contrato, pela inexecugéao
total do contrato; '

IV - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitagdo do
CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo
para contratar ou fransacionar com o Municipio.

4.6.2 Da extingiao do contrato

As hipoteses que constituern motivo para extingdo contratual estéo elencadas
no art. 137 da Lein® 14.133/2021, que poderao se dar, apos assegurados o contraditorio
e a ampla defesa a COMTRATADA.

A exting&o do contraio podera sar:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso
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de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagéo ou
por comité de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

lll - determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula

compromissoéria au compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

- A contratada receberd as matérias elaboradas pela Contratante para

organizar e publicar.

- Todas as publicacdes deverao conter o braséo do Municipio, colorido e em

tamanho proporcional.

- O contéudo das matérias a serem publicadas serdo elaborados pelo Municipio e
enviado com até 48 horas (quarenta e oito) horas de antecedéncia a data da impressao do jornal.

- Os textos deverdo ser encamirhados a Contratada, juntamente com a
solicitagac do servico, pfor melo de correio elatrénice (e-mail) ou diretamente a sede da
Contratada.

- A publicagéo do material enviado devera ser efetuada no jornal da semana
posterior & data da solicitagdo, de publicagao, ou em data previamente indicada pela
Contratante, respeitado o horario de fechamento da edigdo do jornal que devera ser
informada pela contratada.

- O servigo sera prestado por meio de publicagdo em jornal impresso o
CONTRATANTE envizra a CONTRATADA o0.texto a ser publicade em sistema proprio
destinado a essa finalidade.

- A publicagé@o deveia ser reaiizada em data indicada pela CONTRATANTE,
sendo que, o texto a ser-publicado devera se encaminhado pela mesma com no minimo
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia a data do fechamento da edigao do jornal.

- Mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal, a empresa devera enviar a
comprovacgao das publicagées realizadas no més.

- A empresa deévera disponibilizar no minimo 10 (dez) exemplares de cada
edicao para a CONTRATANTE. -

- A CONTRATADA. deve disponioiiizar preposto e seus meios de contatos para
sanar eventuais dividas e demandas admiristrativas, bem coma indicar a forma de

envio das matérias caso haja Sistema ou portal disponivel na internet para envic das

5



minutas e paré as publicagoes. .
- As publicagdes a serem encaminhadas podem possui diferentes finalidades'e
tamanhos.

- A empresa CONTRATADA devera enviar e-mail de confirmagéao quanto ao
recebimento da matéria enviada pela CONTRATANTE, referente a solicitacdo de
publicagao, imediatamente apos o seu recebimento.

- O pagamento sera realizado mens;almente, devendo a empresa apresentar
juntamente com a Nota Fiscal, o relatério de paginas por edi¢do e a comprovacao das
publicagdes realizadas no més.

- A ordem de 'execug:éo se dara a parltir da assinatura do contrato, a execucéo
ocorrera por demanda da CONTRATADA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATC

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da l.ei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias da inexecugéo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115,
caput).

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada peio fiscal
designado pelo municipio, cumprindo-lhe registrar todas as ocorréncias e comunicar
ao gestor do contrato para que sejam tomadas as providéncias legais.

O contratado. sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragéo ou a terceiros em razéo da execugio do contrato, e ndo excluira nem
reduzird essa regponsabilidade a fiscalizag&o ou o acompanharento pelo contratante.
(Lei n® 14.133/2021, art. 120).

O contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscdis e comerciais resultantes da execugéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art.
121).

A inadimp!éncia da contratada em relag@o aos encargos trabalhistas, fiscais
comerciais ndo transieriré a Administrag&o a responsabilidade pelo seu pagamento e

nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, § 1°).



As comunicagdes entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

O municipio podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A gest3o e a fiscalizagio dc objeto contratado ser3o realizadas: conforme o
disposto no Decreto Muricipal n®.3.595, que “Regulamenta as fungdes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribuicoes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria
juridica e do controle interno no dmbito do Municipio de Espumoso/RS, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

O Gestor do Contrato sera o Secretario Geral de Governo, Odiriei Comin e o
servidor designado para atuar como fiscal do contrato sera Téania Diehl de Oliveira de
Souza.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliagao da exécugéo sera verificada pelo gestor(a)/fiscal de contrato por
meio de ateste nas Notas Fiscais de Servicos acompanhadas de codpia das
publicagdes, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal, a empresa devera enviar a
comprovagéao das publicacées realizadas no més, o fiscal técnico do contrato ird apurar
o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéoc dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos.

O Colntratadd fiCé obrig_ado a réparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou.incorregdes resultanies da execugédo, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a dltima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pend2ncias que pessam vir 4 ser apontadas.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, ocorrerd
enguanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do abjeto, quanto a dimenséad, gualidade e quantidade ou no instrumento de

cobranga.



O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissédo:; os
dados do contrato e do Srgdo contratante; o petiodo raspectivo de execucéo do
contrato; o valor a pagar; eventual destaque do valor de retencgées tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/lFatura, ou circunstéancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras.

O pagamento sera efetivado por meio de Deposito/Boleto Baricario no prazo
de até 30 (trinta) dias, contado da entrega da Nota Fiscal, devidamente recebida e aceita
pelo Municipio.

Sobre o valor da Nota Fiscal poderao ser retidos eventuais tributcs incidentes
sobre a prestacéo de servigos, observada a aliquota correspondente.

A contratada devera efetuar a emissao da Nota fiscal correspondente a seus
servigos se atentando as regras tributarias que regem o Municipio, Estado e Unizo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR
DE SERVICO
A escolha da modalidade Pregdo Presencial para a contratagdo de empresa
jornalistica para pub|icagéo e divulgacdo legal e instituciohal impressa se caracteriza por

ser adequada para a contratac@o desse objeto.

A legislagédo permite a utilizagdo dessa modalidade quando o objeto da licitagéao
envolver produtos ou servigos cujas especificagdes sejam usuais no mercado e

amplamente conhecidas pelos fornecedores.

Dessa forma, o pregéo ¢ o mzio mais eficiente para garantir a contratagéo de

maneira rapida, transparente e com condi¢des vantajesas para a Administracido Publica.

A escolha do pregao também esta alinhada com o vrincipio da eficiéncia, que

visa proporcionar a adminisiragdo publica a aquisigdo mais vantajosa, com a melhor
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relagao custo-beneficio. O pregdo permite que as propostas sejam apresentadas em
sessao publica, com a participagdo ampla e competitiva dos fornecedores, o que
contribui para a obtengéo de precos mais baixos e condigcées de fornecimento mais

favoraveis.

Esse processo reduz o risco de superfaturamento, garantindo que a
contratagdo seja realizada pelo menor prego possivel, atendendo ao principio da

economia, transparéncia e a publicidade.

O processo licitatério ocorre de forma aberta ao publico, com a abertura das
propostas e o interesse de todos os fornecedores em participar da licitagao.

Esse fator é essencial para garantir a integridade do processo, evitando
qualquer tipo de favorecimento ou fraude, e assegurando que todos os fornecedores
tenham as mesmas oportunidades de competir.

A realizagéo do pregéo presencial também possibilita a interposicdo de recursos

por parte dos licitantes, o que torna o processo mais democrético e legitimo.

Além disso, o pregéo permite a negociagao direta com os licitantes, o que &
especialmente relevante para a obtengédo de melhores condicbes comerciais e ajuste

das propostas ao interesse da administragdo publica.

O Pregédo Presericial é também o meio mais adequado para garantir a
competitividade do certame. Como a modalidade permite que qualquer fornecedor que
atenda as condigﬁés estabelzcidas no edital participe, ela amplia o nimero de possiveis
concorrentes, gerando uma competicdo que pode resultar em uma proposta mais

vantajosa para a Administragdo Publica

9. ESTIMATIVA DO VAL.OR DA CONTRATAGAO

Item | Descrigdo Cm/col Valor estimado | Valor tota!
estimado 12 | cm/col | estimado 12
meses - : meses

01 Contratagdo empresa | 3.960 cr/col R$10,45 R$41.282,00

jornalistica para publicagdo e
divulgagéo iegal e
| | instituciona! impressa, com



[ . | edicdo semanal, por cm/col |

]

Estima-se para a contratégéo almejada ao més o valor de R$3.448,50 (trés mil
quatrocentos e quarenta e oito reais), totalizando R$41.382,00 (quarenta e um mil

trezentos e oitenta e dois reais), para um periodo de 12 (doze) meses.

O prego estimado da futura aquisicéo foi obtido por meio de pesquisa de precos

praticados por outros érgéos publicos, através da utilizagdo da ferramenta TAG que

busca e seleciona contratacées semelhantes realizadas por outros orgaos publicos, bem

como pesquisa no site LICITACON

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado

correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 3.595/23, que

“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagéo de pesquisa de precos

para aquisi¢ao de bens, contratagéo de servigos em geral e para contratacao de obras

e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Espumoso, nos termos da Lei

Federal n° 14.133/2021".

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos consignados no orgamento do Municipio de Espumoso/RS, conforme

dotagéo orgamentaria conforme segue:

PROJETO ATIVIDADE | CONTA CODIGO REDUZIDO
MANUTENCAO DOS |3390.39.00 -  Outros | 544

MEIOS DE COMUNICACAO | servicos de terceiros -

- 2005 Pessoa Juridica

Espumoso, 08 de outubro de 2025.

BEM,&:»& A SV,

“Carine Aparecida Soares da Silva

Diretor Geral de Licitagdes

ODIRLEI COMIN
SECRETARIA GERAL DE GOVERNO
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