TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n.° 1867/2025

Municipio de Espumoso

Secretaria Geral de Governo

Necessidade da Administragéo: contratagdo de empresa jornalistica, sendo jornal
em formato eletrénico de contetido informativo em midia digital.

1. DEFINIGAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a contratagao de empresa jornalistica, sendo

em seu formato eletrénico de contetido informativo em midia digital.

ITEM | DESCRICAO QUANTIDADE QUANTIDADE
ESTIMADA MENSAL ESTIMADA PARA
12 MESES
01 Banner 2 horizontal (capa | 8 48

site) minimo 728x40px

02 Banner 2 horizontal (capa | 4 36
site) minimo 250x100px

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
A fundamentacdo da contratagdo baseia-se no Estudo Técnico Preliminar
n.°1867/2025 realizado.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo proposta consiste no registro de preco para contratagdo eventual e
futura de empresa jornalistica, sendo jornal em formato eletrdnico de contéudo
informativo em midia digital.

A eventual contratagdo visa atender a necessidade e interesse publico da
Administragdo em atender ao principio da publicidade e o dever de transparéncia, na
divulgagéao dos atos, programas, obras, servigos e campanhas do Municipio, bem como
as publicidades legais.

As midias digitais estdo presentes cada vez mais na vida dos cidadaos, desta
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forma, para atender a maior parcela da populagéo, busca-se a contratacdo dos meios
de comunicagéo que facilitem o acesso 4 informacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo na modalidade Pregido Presencial, visa garantir a
obtencdo das melhores condigdes de prego e qualidade, favorecendo a utilizagéao
racional dos recursos publicos.

A Lei de Licitagdes n° 14.133/2021 exige que as contratacées publicas sejam
realizadas de forma a garantir a economicidade, eficiéncia e transparéncia, de modo a
proporcionar a utilizagdo mais vantajosa dos recursos publicos.

A realizagao do Pregéo Presencial atende a esses requisitos, pois permite que a
Administragdo obtenha propostas competitivas e eficientes para a aquisicédo dos
materiais necessarios.

4.1. Natureza da Contratacio:

Servigos de natureza comum;

4. 2 Duracao Inicial do Contrato:

A Ata tera duragdo de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado e renovado os quantitativos nos termos do art. 84 da Lei n.° 14.133/2021.
4.3 Requisitos da contratagio:

4.3.1 A empresa devera ter mais de 100.000 visualizagbes més;

4.3.2 Todas as publicagbes, exceto videos e entrevistas, deverdo conter o brasdo do
Municipio, colorido e e tamanho proporcional;

4.3.3 A arte e formatag&o da publicidade serao realizadas pela contratada e enviadas 2
contratante para avaliagéo e aprovagdo, com no minimo 24 horas de antecedéncia:
4.3.4 O contetudo das matérias escritas a serem publicadas serdo elaborados pelo
Municipio e enviado com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia a data
pretendida para a divulgacao.

4.3.5 Mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal, a empresa devera enviar a
comprovagéo das publicagdes realizadas no més.

Requisitos de documentagéo:

4.4.1 Para a prestagéo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverzo
comprovar que atuam'em ramo de atividade compativel com o objeto da contratagao,

bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacéo:
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4.4.1.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as
alteragoes posteriores;

- Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68;

- Econémica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69.

- Comprovagéo de que possui mais de 100.000 visualizagées més.

Obrigagoes das partes:

4.5.1 Sao obrigagoes do CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento & CONTRATADA;

Il - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugdo do contrato,
principalmente acesso a informagées e documentos necessarios para a realizagso do
objeto contratado;

Il - Determinar as providéncias necessarias quando a execugdo do objeto nao observar
a forma estipulada no presente termo, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis,
quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro do CONTRATANTE, para ser responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagédo da execugéo do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais cldusulas do contrato.

4.5.2 Sao obrigacdes da CONTRATADA:

| — Prestar o servigo de acordo com as especificagbes, e prazos estabelecidos:

Il - Responsabilizar-se por todos os énus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o servigo contratado, bem como por cumprir todas as
obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que
empregar para a execugéo do objeto, inclusive as decorrentes de convencées, acordos
ou dissidios coletivos;

Il - Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢ées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuicées para o
FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a execugdo do contrato, bem
como da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sendo o caso;

IV — Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério
do Trabalho, cabendo @ CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecéo
individual (EPI), sendo o caso;

V - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
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CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados
mediante processo administrativo, quando da execugéao do objeto contratado;

VI - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0 servigo em que se verificar vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIl - Executar as obriga¢ées assumidas no contrato por seus proprios meios, ndao sendo
admitida a subcontratagéo.

4.6 Hipoteses de sangodes e extingao contratual

4.6.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - Multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso na prestacdo
do servigo, limitada esta a 5 (cinco) dias, apds o qual sera considerada caracterizada a
inexecugao parcial do contrato.

Il - Multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucéo parcial do
contrato.

lll - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao total do
contrato;

IV - Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE,
por prazo nao superior a 02 (dois) anos, e ainda, declara-lo inidéneo para contratar ou
transacionar com o Municipio.

4.6.2 Da extingdo do contrato

As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estiao elencadas no art.
137 da Lei n° 14.133/2021, que poderao se dar, apos assegurados o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA.

A extingdo do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragédo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta:

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou por comité
de resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

lll - determinada por decis&o arbitral, em decorréncia de clausula compromissoéria ou

compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

5. HIPOTESES DE CANCELAMENTO DA ATA
a) quando o fornecedor descumprir as condigdes da ata de registro de pregos sem

motivo justificado;



b) quando o fornecedor nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administragao, sem justificativa razoavel:

¢) quando o fornecedor ndo aceitar manter seu prego registrado, na hipétese de nao
comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o precgo registrado; ou
d) quando o fornecedor sofrer a sangéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art.
156 da Lei Federal n° 14.133/2021

5. MODELO DE EXECUCAO
Havendo a necessidade de publicagdo, a Contratante elaborara o contetido da
matéria e enviara a contratada a quem compete organizar a matéria e realizar a
publicacéo.

Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente com a solicitagao
do servigo, por meio de correio eletrénico (e-mail) ou diretamente a sede da Contratada.
A publicagéo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da solicitagéo,
de publicagédo, ou em data previamente indicada pela Contratante. Excepcionalmente, as

matérias poderdo ser publicadas aos sabados, domingos e feriados, em caso de necessidade
ou a critério da Contratante.

Os servigos serao executados de forma continuada.

O servigo sera prestado por meio de publicacéo em jornal eletrénico o CONTRATANTE
enviara a CONTRATADA o texto a ser publicado em sistema proprio destinado a essa
finalidade.

A publicagéo devera ser realizada em data indicada pela CONTRATANTE, sendo que,
o texto a ser publicado devera se encaminhado pela mesma com, no minimo, 24( vinte
e quatro) horas de antecedéncia a data pretendida para a divulgacao.

Mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal, a empresa devera enviar a comprovacao
das publicacdes realizadas no més.

Caso néo seja indicada data de publicagao pela CONTRATANTE, esta devera ser
realizada até 48 horas.

A CONTRATADA deve disponibilizar preposto e seus meios de contatos para sanar
eventuais dluvidas e demandas administrativas, bem como indicar ou disponibilizar
sistema ou portal disponivel na internet para envio das minutas e para as publicacdes.
A ordem de execugéo se dara a partir da assinatura do contrato, a execugdo ocorrera
por demanda da CONTRATADA.
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Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de Referéncia, a Contratada
devera providenciar envio de Nota Fiscal a Contratante para ateste pelo gestor/fiscal do

contrato e posterior pagamento da prestagéo dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
designado pelo municipio, cumprindo-lhe registrar todas as ocorréncias e comunicar ao
gestor do contrato para que sejam tomadas as providéncias legais.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2
Administragédo ou a terceiros em razzo da execucao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizaggo ou o acompanhamento pelo contratante.
(Lein® 14.133/2021, art. 120).

O contratado serad responsavel pelos encargos trabalhistas. previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 121

A inadimpléncia da contratada em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, § 1°).

As comunicagbes entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

O municipio podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o
disposto no Decreto Municipal n°.3.595, que “Regulamenta as fungées do agente de
contratagdo, da equipe de apoio e da comissido de contratacéo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuacdo da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Espumoso/RS, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

O Gestor do Contrato sera o Secretario Geral de Governo — Odirlei Comin e a

servidora designada para atuar como fiscal do contrato sera Tania Diehl De Oliveira De
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Souza - Coordenador de Apoio Administrativo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

A avaliagdo da execugéo sera verificada pelo gestor(a)/fiscal de contrato por
meio de ateste nas Notas Fiscais de Servicos acompanhadas de copia das publicagdes,
mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal, a empresa devera enviar a comprovagéo
das publicagbes realizadas no més, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes da execugao, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Gltima
e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, ocorrera enquanto
pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do
objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade etico-profissional pela
perfeita execugdo do contrato. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera
verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a data da emissao; os
dados do contrato e do 6rgéo contratante; o periodo respectivo de execugao do contrato;
o valor a pagar; eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras.

O pagamento sera efetivado por meio de Depdsito/Boleto Bancario no prazo de
até 30 (trinta) dias, contado da entrega da Nota Fiscal, devidamente recebida e aceita
pelo Municipio. Sobre o valor da Nota Fiscal poderdo ser retidos eventuais tributos
incidentes sobre a prestagdo de servicos, observada a aliquota correspondente.

A contratada devera efetuar a emissdo da Nota fiscal correspondente a seus
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servicos se atentando as regras tributarias que regem o Municipio, Estado e Unido.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE

SERVICO

Para atendimento da presente demanda sera utilizado o procedimento auxiliar do
registro de prego a ser realizado através de processo licitatério na modalidade Pregao
Presencial, visa garantir a obtengdo das melhores condi¢gbes de prego e qualidade,
favorecendo a utilizagzo racional dos recursos publicos.

A Lei de Licitagdes n° 14.133/2021 exige que as contratagbes publicas sejam
realizadas de forma a garantir a economicidade, eficiéncia e transparéncia, de modo a
proporcionar a ytilizagdo mais vantajosa dos recursos publicos.

A realizagéo do Pregéo Presencial atende a esses requisitos, pois permite que a

Administragdo opbtenha propostas competitivas e eficientes para a aquisicdo dos
materiais necessarios.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Iltem | Descrigdo Quantidade | Valor Valor Valor
Estimada Unitario mensal estimado 12
Mensal estimado estimado | meses
01 Banner 218 R$ 775,00 R$ R$74.400,00
horizontal (capa 6.200,00
site) minimo
728x40px
02 Banner 214 R$ 447,50 R$ R$
horizontal (capa 1.790,00 21.480,00
site) minimo
250x100px

Estima:se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 95.880,00
(noventa e cingo mil oitocentos e oitenta reais) para um periodo de 12 (doze)
meses, sendo R$7.990,00 (sete mil novecentos e noventa reais) por més.

O preco estimado da futura aquisigéo foi obtido por meio de orgamentos junto a
fornecedores locais, bem como pesquisa de pregcos praticados por outros 6rgéos
publicos, com contratagbes semelhantes em internt e Licitacon.

Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 3.595/23, que

“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa de pregos para
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aquisicao de
engenharia no dmbito do Municipio de Espumoso, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".

10.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos
consignados no orgamento do Municipio de Espumoso/RS, conforme dotacédo

orgamentaria conforme segue:

PROJETO/ATIVIDADE CONTA CODIGO REDUZIDO
MANUTENCAO DOS | 3390.39.00 -  OQutros | 544

MEIOS DE | servigos de terceiros —

COMUNICACAQO — 2005 | Pessoa Juridica

Espumoso, 17 de outubro de 2025.

-
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Odirleéomin

Secretaria Geral de Governo
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GERSON LOPES RODRIGUES MACHADO
PREFEITO MUNICIPAL



