Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 3082/2025.

SETOR REQUISITANTE: Secretaria de Agricultura e Meio Mmbiente
RESPONSAVEL: Fabio Ceccon

PRIORIDADE: médio

1. OBJETO

Contratacéo de empresa especializada para prestacao de servicos de assessoria técnica
e administrativa continua as agroinddstrias locais, com o objetivo de assegurar suporte
permanente para o atendimento as exigéncias legais, sanitarias, ambientais e de
mercado, fortalecendo a competitividade e a sustentabilidade da producao.

O servico compreendera visitas presenciais mensais e suporte remoto semanal,
incluindo diagnéstico inicial, elaboracdo de plano de acio, acompanhamento da
execucao, capacitacdo de pessoal, orientacdo para certificacdes e adequacdes legais,
elaboragdo de projetos e relatérios periddicos, executados por profissional qualificado,
garantindo atendimento personalizado e integrado as necessidades de cada unidade
produtiva.

Conforme itens e quantidades descritos a seguir.

ITEM DESCRICAO UND.
ASSESSORIA TECNICA E ADMINISTRATIVA: VISITAS
MENSAIS;  SUPORTE  REMOTO  SEMANAL:

PROFISSIONAL QUALIFICADO; POR MES
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2. FUNDAMENTAGAO DA COTRATACAO

A presente contratacdo visa suprir a caréncia de suporte técnico e administrativo
continuo as agroindustrias locais, de forma a garantir que estas atendam plenamente
as exigéncias legais, sanitarias, ambientais e de mercado.

A auséncia desse acompanhamento especializado compromete a conformidade
regulatoria, a competitividade e a sustentabilidade das atividades produtivas, gerando
riscos de sangées, perda de mercados e reducdo da qualidade dos produtos.

O municipio possui um conjunto de agroindustrias que desempenham papel relevante
no desenvolvimento econdmico e social, sendo responsaveis por agregar valor &
produgéo agricola e gerar empregos.

Entretanto, muitas dessas unidades carecem de orientagdo técnica estruturada,
especialmente no que se refere a gestao da produgao, adequacédo as normas de
inspecgéo sanitaria, elaboracéo de projetos e acesso a linhas de crédito e mercados.

A contratagdo de empresa especializada permitira a prestacéo de servicos de
assessoria abrangentes, incluindo capacitagdo de produtores e trabalhadores,
orientacéo sobre certificagées e processos de agregacao de valor, além de suporte na
implementagao de melhorias produtivas e administrativas.

Sem essa intervencao, ha risco de perda de competitividade, dificuldades de acesso 3
mercados mais exigentes e comprometimento da sustentabilidade econdmica das
agroindustrias.

O atendimento & demanda é essencial para assegurar que o setor agroindustrial local
mantenha padrées de qualidade e conformidade, fortalecendo sua posicao no
mercado e contribuindo para o desenvolvimento regional.

Conforme a lei 4.694/2025 q institui o programa municipal de incentivo a agricultura
familiar no municipio de espumoso

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de assessoria técnica e administrativa durante 6 meses as agroindustrias
locais, com visitas mensais e suporte remoto semanal.

Inclui diagnéstico inicial, elaboragéo de plano de acao, acompanhamento da execugao,
capacitagdo de pessoal, orientacdo para certificagdes e adequacdes legais,
elaboragao de projetos e relatérios periodicos.

O servico sera prestado por profissional qualificado, garantindo atendimento
personalizado e integrado as necessidades de cada unidade produtiva.

O trabalho sera iniciado por meio de diagnéstico detalhado de cada agroindustria,
seguido da elaborag&o de um plano de acéo especifico.

Serdo realizadas visitas mensais para acompanhamento das atividades e suporte
remoto semanal para resolucao de demandas emergenciais.

O escopo inclui capacitagdo de trabalhadores, orientagdo para obtencdo de
certificacbes, adequagdes legais e sanitarias, elaboragdo de projetos técnicos e
relatérios periddicos de desempenho.

O atendimento sera personalizado, considerando as caracteristicas produtivas e
organizacionais de cada unidade, com foco na melhoria da gestdo, conformidade
normativa e ampliagdo de mercados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XlII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratagdo sera realizada por meio de contratacéo direta, na modalidade dispensa
de licitagao.(art.75,11)
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Para prestagao de servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto, bem como apresentar os
documentos a titulo de habilitagédo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2025

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou Contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso

de sociedade por acées, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional:

d) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual;

f) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em
vigor (Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943 e Lei Federal 12.440/201 )

h) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da

sede da pessoa juridica, com no maximo 30 (trinta) dias de antecedéncia:

J) provas de formacéo ou qualificagédo como certificados de conclusdo de curso
e qualificacéo técnica.
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- Atendimento presencial e remoto, conforme necessidade, com periodicidade minima
mensal.

- Orientagéo sobre adequacao as normas sanitarias, ambientais e de inspecao.

- Apoio na elaboragéo de projetos e na obtencéo de certificagdes.

- Capacitagéo de produtores e trabalhadores em boas praticas de produgéo e gestao.
- Suporte na identificagéo e acesso a linhas de crédito e mercados.

- Relatérios periddicos de atividades e resultados obtidos.

- Arcar com todos o custos de deslocamento para visitas

-N&o havera renovagéo de contrato apés o periodo de vigéncia do contrato
-Periodo de vigéncia do contrato sera de 6 meses

Para fornecimento de bens pretendidos os eventuais interessados deverao comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto, bem como apresentar os
documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

HIPOTESES DE SANCOES E EXTINCAO CONTRATUAL

I- Multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso na entrega
do material, limitada esta a um dia, apds o qual serd considerada caracterizada
inexecucéo parcial do contrato;

ll- multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugao parcial do
contrato;

lll- multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugéo total do
contrato;
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IV- Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e, ainda, declara-lo inidéneo para contratar ou

transacionar com o Municipio.
A extingao do contrato podera ser:

I- determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de

descumprimento decorrente de sua propria conduta;

ll- consesual, por acordo entre as partes, por conciliagéo, por mediagdo ou por comité

de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

lll- determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou

compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo sera realizada durante 6 meses , COm visitas presenciais mensais as
agroindustrias e suporte remoto semanal, conforme cronograma previamente
acordado.

O profissional responsavel devera elaborar relatérios técnicos apés cada visita,
registrando as atividades realizadas, resultados obtidos e recomendacdes para o
periodo seguinte.

O servigo sera prestado diretamente pelo contratado, sem subcontratacdo, garantindo
a qualidade e a uniformidade do atendimento.

- O Horério de prestacao de servigo devera ocorrer dentro do horario de expediente da
prefeitura.

-O inicio da prestacao de servico inicia 1 dia apés a assinatura do contrato

-0 prazo para termino dos servigos termina juntamente com o prazo do contrato
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A prestagao de servico serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
execugao , juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, por
um servidor responsavel pelo setor ao qual encaminhara para o fiscal do contrato, para
efeito de posterior verificagéo

O Recebimento provisério ser4 acompanhado de Documento emitido via sistema para
confronto com a Ordem de Compras/Servigos, verificando as suas quantidades e em
caso de ndo cumprimento das quantidades, sera emitido documento com a informacéo

da quantidade recebida/realizada o qual sera lavrado observacéo contida no mesmo

O Documento acima sera emitido em copia para o fornecedor dando a ciéncia
do recebimento fracionado e intimando para cumprimento dos demais
fornecimentos/servigos;

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente sera medida por este

documento ao qual constara no futuro processo de pagamento;

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade da prestagéo de servico

€ consequente aceitagdo mediante termo detalhado pelo Fiscal do Contrato.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagao do objeto contratado serzo realizadas conforme o disposto
no nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Gestor : Fabio Ceccon CPF:010.831.620.39
Fiscal: Jo&o Anténio Sperotto Feltrin. CPF:053.417.970.35

A gestéo e a fiscalizagéo do objeto contratado serio realizadas conforme o disposto
no Decreto Municipal 3595/23 , que ‘Regulamenta as funcdes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissado de contratacdo, suas atribuicbes e
funcionamento, a fiscalizagéo e a gestao dos contratos, e a atuagcdo da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Espumoso , nos termos da
Lei Federal n° 14.133/2021" (REFERIR A REGULAMENTACAO LOCAL, NOS
TERMOS DO ART. 92, XVIIl, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021).
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

As servigos serdo executados provisoriamente de forma mensal, mediante a entrega de
relatérios de atividades desenvolvidas no més ,com nota fiscal, pelo fiscal para posterior
verificagdo de conformidade

Do pagamento

O pagamento correra mensalmente até o dia 05 de cada més, mediante
entrega da nota fiscal.

ApOs o recebimento da nota fiscal, devera ocorrer a liquidagao da
despesa, sendo que apds isso sera encaminhado para cronograma de pagamento.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagao, a indicacdo do
ndmero da nota de empenho, niimero do processo de inexigibilidade de licitagao, a fim de
acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal
para pagamento.

Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver
pendéncia de liquidag&o da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

O municipio fica isento do pagamento de qualquer despesa relativa a pessoal.

tendo em vista que nao ha esse tipo de vinculagéo pelo presente instrumento de
fornecimento de objetos

Devera a CONTRATADA quando do faturamento, observar as disposicdes
contidas no Decreto Municipal para fins de cumprir as regras de retencéo dispostas IN

RFB n. 1.234/2012, quanto ao Imposto de Renda Retido na Fonte
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
de contratagao direta na modalidade Dispensa de Licitagdo de menor valor por
item.(art.75,1l)

Sera realizada a publicagao do manifesto de interesse conforme a lei numero
3.856/2025

9.Estimativa do valor da contratacio

A estimativa de preco foi calculada com base em valores de mercado para servicos de
assessoria técnica e administrativa durante 6 meses

Considerou-se o valor mensal de R$ 7.386,15, multiplicado por 6 meses de execucao,
resultando em R$ 44.316,90.

A metodologia adotada foi a multiplicagéo do valor unitario mensal pelo periodo total de
contratagao, considerando a abrangéncia dos servigos e a qualificagédo do profissional.

Valor global estimado: R$ 44.316,90.

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 3.595 de 29/03/2023,
que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagéo de pesquisa de precos
para aquisicéo de bens, contratagao de servicos em geral e para contratacdo de obras e
servicos de engenharia no ambito do Municipio de Espumoso, RS, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021",

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo serd custeada pela dotacdo orcamentaria indicada, a qual seré ajustada, se
necessario, antes da assinatura do contrato.

A contratacdo seré custeada pela dotacdo
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.339035 servicos de consultoria e assessoria

Espumoso, 29 de agosto de 2025.
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Fabio Ceccon
Secretario da Agricultura e Meio Ambiente
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Gerson Lopes Rodrigues Machado
Prefeito Municipal



