Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0016/2025
Municipio de Espumoso RS
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Turismo de Espumoso/RS

Necessidade da Administraco:

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestagzo de servigcos de limpeza completa de aparelhos de ar-
condicionado tipo Split, instalados no Departamento Cultural do Municipio de
Espumoso/RS, abrangendo o Anfiteatro, a Biblioteca e o setor Administrativo.

Os servicos objeto da contratagéo possuem as seguintes especificagdes:

Item Descricédo j Quantidade

01 Limpeza completa de Split 60.000 BTUs — Anfiteatro 10 unidadeﬂ

Limpeza completa de Split 24.000 BTUs — Biblioteca e

02 - . 2 unidades
Administrativo

A limpeza completa dos aparelhos devera incluir, no minimo:

» Remogao e higienizacao de filtros, carenagens, bandejas de condensado,
turbinas e serpentinas:

* Aplicagdo de produtos especificos e adequados para remocido de
sujeiras, fungos e bactérias:
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» Verificagao técnica de funcionamento geral dos equipamentos;

« Emisséo de relatorio técnico individualizado por equipamento, atestando

0s servigos executados e a condig¢éo do aparelho.

1.1 Natureza do servico: Servigo comum, conforme art. 6°, inciso Xl da Lei n°
14.133/2021, com padrao de qualidade definido por normas de mercado.

1.2 Prazo de execucgio: A prestagao dos servigos devera ser realizada no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento da ordem de
servigo emitida pela contratante.

1.3 Prazo de vigéncia contratual: A vigéncia do contrato sera de 30 (trinta)
dias, contados a partir da assinatura, podendo ser prorrogada excepcionalmente,
nos termos do art. 106 da Lei n° 14.133/2021, mediante justificativa formal da

contratante e concordancia da contratada, desde que dentro do exercicio
orgamentario.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagéo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar elaborado
pela Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Turismo de Espumoso/RS,
referente a necessidade de prestacao de servigos especializados de limpeza e

manutengao preventiva dos aparelhos de ar-condicionado do tipo Split instalados
no Departamento Cultural.

O estudo identificou que os equipamentos, essenciais para garantir o conforto
teérmico, a conservagao do acervo cultural e a salde dos usuarios e servidores,
carecem de manutencdo periddica para evitar falhas, aumento do consumo
energetico e riscos a integridade dos bens culturais.

Diante da inexisténcia de contrato vigente para essa finalidade e da necessidade
de assegurar a funcionalidade e a preservacao dos equipamentos, a contratagao
direta por dispensa, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, &
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medida adequada e legal, considerando o valor estimado da contratacéo e a
natureza do servigo como comum.

O objeto, o escopo, os requisitos técnicos, os quantitativos e a estimativa de
preco foram devidamente especificados no Estudo Técnico Preliminar,

embasando a viabilidade técnica, econémica e juridica da contratacao.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucéo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a
prestacao de servigo de limpeza completa de aparelhos de ar-condicionado do
tipo Split, com o objetivo de garantir o pleno funcionamento, a eficiéncia
energética e a durabilidade dos equipamentos instalados no Departamento
Cultural do Municipio de Espumoso/RS.

O servico serd prestado in loco, sem a necessidade de retirada dos

equipamentos, e contemplara os seguintes itens:

» Limpeza completa de 10 (dez) aparelhos de 60.000 BTUs, instalados no
Anfiteatro;

+ Limpeza completa de 2 (dois) aparelhos de 24.000 BTUs, instalados na
Biblioteca e no setor Administrativo.

As atividades a serem executadas incluem:

» Remogé&o e higienizagao de filtros, bandejas de condensado, carenagens,
turbinas e serpentinas:

» Aplicagédo de produtos adequados a limpeza técnica, com propriedades
antifungicas e bactericidas:

« Verificagdo técnica do funcionamento dos aparelhos;

» Emissé&o de relatérios técnicos individualizados, contendo a descrigdo dos

servicos executados e o estado de conservagao de cada equipamento.
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Todo o ciclo de vida do objeto foi considerado, visando a manutengéo preventiva
dos sistemas de climatizagéo e a mitigagao de falhas futuras, que poderiam gerar

despesas com reparos corretivos ou substituicido de componentes.

A empresa contratada devera dispor de mao de obra qualificada, utilizar produtos
apropriados e registrados nos érgdos competentes, e se responsabilizar por
qualquer dano decorrente da execugao inadequada dos servigos. A prestagao
do servico também inclui a coleta e destinagdo adequada dos residuos

resultantes da limpeza, garantindo o respeito as normas de seguranca, salde e
meio ambiente.

A manutengéo preventiva ora proposta contribui para o aumento da vida (til dos
equipamentos, a redugdo do consumo de energia, a melhoria da qualidade do ar

e o atendimento as normas de conservagéo dos espagos publicos culturais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos objeto desta contratacéo possuem natureza de servigos comuns,
conforme definigdo do art. 6°, inciso XlII, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez
que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

A contratagéo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art,
75, inciso |l, da referida Lei, em razdo do valor estimado ser inferior ao limite
legal estabelecido para essa modalidade.

4.1 Objeto:

Contratagéo de empresa especializada para a prestagao de servigo de limpeza

completa de aparelhos de ar-condicionado do tipo Split, conforme as seguintes
especificagbes:

« 10 (dez) unidades de 60.000 BTUs - instaladas no Anfiteatro do
Departamento Cultural:
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e 2 (duas) unidades de 24.000 BTUs — instaladas na Biblioteca e no setor

Administrativo do Departamento Cultural.
4.2 Escopo do Servigo:

A limpeza completa dos aparelhos devera incluir, no minimo:

Remogéo e higienizagao de filtros, carenagens, bandejas de condensado,
turbinas e serpentinas;

« Aplicagéo de produtos adequados para remogao de sujeiras, fungos e
bacterias;

» Verificacéo técnica de funcionamento geral dos equipamentos;

« Emissé&o de relatério técnico individualizado por equipamento, atestando

0s servigos executados e a condigao do aparelho.

4.3 Forma de Prestagao dos Servigos:

A prestagdo sera realizada in loco, sem necessidade de retirada dos
equipamentos;

« Os servicos deverdo ser executados por profissionais qualificados,
identificados e uniformizados:;

« A contratada devera comunicar previamente a data de execugdo e

agendar com a contratante, respeitando os horarios de funcionamento do
Departamento Cultural;

» Os residuos e materiais descartados deveréo ser coletados e removidos
pela contratada, mantendo o local limpo e organizado.

4.4 Prazo de Execucio:

A execucao dos servigos devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos, contados

a partir do recebimento da ordem de servigo emitida pela contratante.



Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

4.5 Obrigacoes da Contratada

| — Executar os servigos conforme especificacdes técnicas e padrdes de
qualidade estabelecidos neste termo;

Il — Disponibilizar toda a méo de obra, ferramentas, equipamentos de protegao
individual (EPIs) e produtos necessarios a execugéo dos servigos;

[l - Utilizar produtos adequados, registrados nos érgéos competentes, e que
nao causem danos a salide ou aos equipamentos;

IV — Garantir que os servigos sejam prestados por profissionais habilitados,
uniformizados e devidamente identificados;

V — Informar previamente a contratante a data e o horario da realizagéo dos
Servicos;

VI — Responsabilizar-se integralmente por eventuais danos causados aos
equipamentos, ao patriménio publico ou a terceiros, durante a execugéo dos
Servigos;

VII - Corrigir, as suas expensas, qualquer servigo executado em
desconformidade com as especificagdes estabelecidas, no prazo estipulado
pela contratante;

VIII — Emitir relatério técnico de cada equipamento apds a execucgéo dos
servigos, com descrigao das agdes realizadas e eventuais observagdes
técnicas;

IX — Respeitar as normas de seguranca do trabalho e as determinagdes da

contratante durante a execugao dos servicos;
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X — Manter sigilo sobre quaisquer informagdes a que tiver acesso em razao da

execucao contratual.

4.6 Obrigag6es da Contratante

| — Disponibilizar acesso aos locais onde os equipamentos estao instalados,
conforme cronograma acordado;

Il — Fornecer as informagdes técnicas necessarias sobre os equipamentos,
caso solicitado pela contratada;

Il — Acompanhar a execucéo dos servigos por meio de servidor designado,
realizando o0 acompanhamento e o atesto da conformidade da execucao;

IV — Emitir a ordem de servigo formal para inicio dos trabalhos;

V — Efetuar o pagamento & contratada, nos prazos e condigdes estabelecidos,
apos o recebimento definitivo dos servigos e atesto técnico;

VI — Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade ou
inconformidade verificada na prestagéo dos servigos;

VIl - Garantir as condi¢gées minimas de seguranga e acesso para que os

profissionais executem os servicos nos €Spacos necessarios.

4.7 Sangoes e Rescisido Contratual

Em caso de descumprimento contratual, poderdo ser aplicadas as sancgdes
previstas nos arts. 156 a 159 da Lej n° 14.133/2021, a saber:

| — Adverténcia:

Il - Multa;

Il — Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica por até 3
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(trés) anos;

IV — Declaragéo de inidoneidade.

A rescisédo contratual podera ocorrer por iniciativa da Administracéo, nos termos

dos arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugao do contrato serd realizada de forma direta, Unica e integral, visando
garantir a adequada limpeza e manutengao dos aparelhos de ar-condicionado
instalados no Departamento Cultural do Municipio de Espumoso/RS.

A contratante emitira a ordem de servigo para inicio dos trabalhos, e a contratada
devera agendar a execug&o, respeitando os horarios de funcionamento do local.

Os servigos ser&o realizados in loco, por profissionais qualificados, sem a
necessidade de retirada dos equipamentos.

Apbs a execugdo, a contratada devera apresentar relatérios técnicos

individualizados por equipamento, que seréo avaliados por servidor designado

para fiscalizacgéo e atesto.

O pagamento sera efetuado apods o recebimento definitivo dos Servicos,
mediante apresentacéo de nota fiscal e aprovagao dos relatérios. O contrato sera

considerado encerrado apés a conclusao total do objeto, atesto da contratante e
quitagéo financeira.

Esse modelo assegura o alcance dos resultados esperados, com foco na
qualidade técnica da execucao, preservagdo do patrimdnio publico e

continuidade dos servigos culturais prestados a comunidade.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestédo e fiscalizagdo da execugdo do contrato serdo realizadas conforme o
disposto no Decreto Municipal n® 3.595/2023, que regulamenta as fungdes do
agente de contratagéo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas
atribuigbes e funcionamento, bem como a fiscalizagéo e gestéo dos contratos,
aléem da atuagédo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do
Municipio de Espumoso.

Tal procedimento estd em conformidade com o art. 92, inciso XVIII, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

A Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Turismo designara servidores
responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do contrato, que acompanhardo o
cumprimento das obrigagdes contratuais, a qualidade e a entrega dos materiais,
garantindo a conformidade com os termos pactuados.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apds a execugao integral dos servicos contratados,
mediante apresentagdo de nota fiscal e dos relatérios técnicos individualizados
por equipamento, atestando a conformidade dos servigos prestados. A liberagao
do pagamento estard condicionada ao atesto técnico emitido pelo servidor

responsavel pela fiscalizagédo do contrato.

A contratante efetuara o pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir do recebimento da documentagdo exigida, desde que nao haja
pendéncias ou irregularidades. O pagamento serd realizado por meio de
transferéncia bancaria, conforme dados fornecidos pela contratada, com
recursos provenientes do saldo remanescente da Politica Nacional Aldir Blanc

(PNAB), previsto no Plano Anual de Aplicacdo de Recursos (PAAR), registrado
na Plataforma TransfereGov.
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N&o haverd medig¢ao ou pagamento parcial, considerando que a execugao dos
servigos ocorrera de forma Unica e integral.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Considerando o valor da contratagdo e a natureza do objeto, a escolha do
contratado se dara por meio de dispensa de licitagao, conforme previsto no artigo
75, inciso 1, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratagéo direta foi precedida de pesquisa de pregos de mercado para

assegurar a melhor relagao custo-beneficio para a Administragao Publica.

Conforme faculdade prevista no Decreto n° 3.856, esta Secretaria manifesta-se

pela ndo publicagdo do Aviso de Manifestacao de Interesse.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagéo almejada o valor total de R$ 3.740,00 (trés mil,
setecentos e quarenta reais).

Os valores unitarios considerados para fins de estimativa foram os seguintes: R$
300,00 (trezentos reais) para a limpeza completa de cada aparelho de ar-
condicionado Split de 60.000 BTUs, totalizando R$ 3.000,00 para 10 unidades
instaladas no Anfiteatro; e R$ 370,00 (trezentos e setenta reais) para a limpeza
de cada unidade de 24.000 BTUs, totalizando R$ 740,00 para 2 unidades

localizadas na Biblioteca e no setor Administrativo do Departamento Cultural.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n°® 3.595/2023,
que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servigos em geral e para

contratagado de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de
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Espumoso/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, em conformidade
com o art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da
dotagéo orgamentaria constante no Plano Anual de Aplicagdo de Recursos
(PAAR), devidamente registrado na Plataforma TransfereGov, vinculado a
Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB), com utilizago de saldo remanescente do
primeiro ciclo da referida politica publica.

A contratagdo estd prevista nas acgbes do exercicio vigente da Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura e Turismo, em conformidade com as regras de
execugao orcamentaria e financeira estabelecidas pela legislagao federal e
municipal, respeitando os limites autorizados para despesas com servigos de
manutengao de espagos culturais. A certificagdo de disponibilidade orcamentaria
sera emitida previamente a formalizacdo do contrato, conforme disposto no art.
7°, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Espumoso/RS, em 03 de novembro de 2025.

Ress ’\C/Cx_/t G (\)t(_k“(.‘_(].pu.«\

Carlise Rorigues

Assessora Cultural
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