TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 19/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

L.1. O presente termo tem por objeto a contratagfo, através de DISPENSA, de uma empresa para a
presta¢do de limpeza e manutengio no campo de futebol, cancha de bocha, academia ao ar livre e
Praga do Bairro Martini, com corte de grama, capina, rocada, varrigdo, controle de formigas e
ervas daninhas, controle de locais e utensilios de 4gua parada a fim de evitar a propagacdo de
mosquitos, efetuar a poda das arvores deste local, bem como o recolhimento do entulho gerado,
mantendo a limpeza desses espagos, visando atendimento da demanda do Municipio de
Espumoso-RS.

1.2. Os servigos serdo executados de forma continua por 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdio pretendida concerne & necessidade de dar continuidade 4 manutengdo dos
campos ¢ dos espagos publicos esportivos, sendo essencial para garantir um ambiente seguro e
agradédvel para os municipes.

2.2. A manuteng8o regular dos campos e da grama contribui para a preservagfio da estética do
local, tornando-o mais atraente e convidativo para atividades ao ar livre.

2.3. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugfio da necessidade administrativa, objeto
do presente Termo, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, e pelas

caracteristicas do objeto da contratagdo, que a contratagfo seja realizada através de DISPENSA,

nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, art. 75, inciso II.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugéo proposta € a contratagdo de empresa especializada para a prestagio de limpeza e
manuten¢do no campo de futebol, cancha de bocha, academia ao ar livre e Praga do Bairro
Martini, corte de grama, capina, rogada, varrigdo, controle de formigas e ervas daninhas, controle
de locais e utensilios de 4gua parada a fim de evitar a propagagdo de mosquitos, efetuar a poda das
arvores deste local, bem como o recolhimento do entulho gerado, mantendo a limpeza desses
espagos, através da modalidade de DISPENSA, a serem executados de forma continua, pelo

periodo de doze meses.



3.2. A execuglo das aulas serd de acordo com cronograma elaborado pelo Diretor Geral de
Administragdo, responsavel pelo CMD — Conselho Municipal de Desportos.

3.3. A empresa contratada devera:

3.3.1. Manter, durante todo o prazo de execugfio do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na fase de
contratacao;

3.3.2. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada a
prestagdo do servigo, sendo de inteira responsabilidade da empresa contratada a contratagdo de
funciondrios necessarios a perfeita execugéo do servigo;

3.3.3. Néo transferir no todo ou em parte, os servigos objeto deste estudo;

3.3.4. Manter equipe técnica suficiente e capacitada a fim de realizar os servigos que se propde a
fazer;

3.3.5. Facilitar a agfio da fiscalizagdo do Municipio na inspegdo dos servigos, prestando todas as
informagdes e esclarecimentos solicitados, inclusive de ordem administrativa;

3.3.6. Ser responsével pela qualidade na prestagfo dos servigos, respondendo, de forma tinica e
exclusiva, por todos os 6nus, obrigac3es e responsabilidades civis e penais e por todos e quaisquer

acontecimentos que porventura ocorrerem;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada deverd executar, de forma continua e eficiente, as seguintes
atividades:

Limpeza de dreas internas (incluindo varrigdo, aspiragdo, lavagem, enceramento,
desinfecgfio e remogéo de lixo). Limpeza de édreas externas (patios, campo, calgadas, etc.),
incluindo varrigdo, coleta de lixo e outros detritos e corte de grama. Limpeza de vidros, espelhos e
outras superficies. Zelar pela organizagfo e limpeza. Manutengdio Preventiva e Corretiva de Baixa
complexidade, vistoria regular das instalagdes para identificar necessidades de manutencéo.
Pequenos reparos em alvenaria (reboco, pintura), hidréulica (encanamentos, torneiras), elétrica
(lampadas, interruptores), carpintaria (fechaduras, dobradigas) e outros. Manutengio bésica de
equipamentos (verificagfo, limpeza, lubrificagdo quando aplicavel). Acompanhamento e auxilio
em servicos de manutengdo mais complexos realizados por terceiros. Zelar pelo bom
funcionamento das instalagdes hidrossanitarias e elétricas. Zelar pela conservagio e bom uso das
instalagdes, equipamentos. Identificar e comunicar a necessidade de reparos ou substitui¢des de
maior porte. Cuidar de jardins e dreas verdes (regar, podar, capinar, etc.). Auxiliar na organizagio
de eventos e montagens, quando necessirio. Realizar outras tarefas correlatas que forem

solicitadas pela administragdo.



O inicio dos servigos contratados devera ocorrer a partir da assinatura do contrato.

A contratagdo serd realizada por meio de DISPENSA, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, art. 75, inciso II.

Para a prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os
documentos a titulo habilitagfio, nos termos do art. 62, da Lei n°® 14.133/2021. Quais sejam:

* Copia do CNPJ;

* Contrato Social atualizado;

* Negativas: municipal, estadual e federal;

* Negativa trabalhista;

* Copia do FGTS.

4.1 Obrigagdes da Contratante:

4.1.1. Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento.

4.1.2. Dar a CONTRATADA as condigdes necessérias a regular execucdo do contrato.

4.1.3. Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo
observar a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes cabiveis, quando for o caso.

4.1.4. Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagio da execugdo do objeto do presente contrato.

4.1.5. Cumprir todas as demais cldusulas do presente contrato.

4.1.6. Atestar a Nota Fiscal para o envio da mesma ao setor competente para o pagamento.

4.1.7. Comunicar a CONTRATADA da necessidade de substitui¢io de qualquer
profissional que ndo esteja se portando de acordo com a posig&o que ocupa.

4.1.8. A CONTRATANTE deverd notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade

encontrada nos servigos executados.

4.2. Obrigacdes da Contratada

4.2.1. O gerenciamento da méo de obra utilizada ser4 de inteira e integral responsabilidade
da CONTRATADA, respeitando a legislagéo vigente, incluindo legislagdo trabalhista, excluindo
vinculo empregaticio desses profissionais com a Administragdo Municipal;

4.2.2. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo transporte/deslocamento para os
funciondrios até o local da prestagdo de servigo;

4.2.3. Mediante comunicag#o por escrito da Administragdo Municipal, a CONTRATADA
devera afastar imediatamente quaisquer empregados cuja permanéncia nos servicos for julgada

inconveniente, correndo por conta unica e exclusiva da CONTRATADA quaisquer Onus legais,
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trabalhistas e previdencidrios, bem como qualquer despesa que de tal fato possa decorrer. Os
empregados eventualmente afastados deverfio ser imediatamente substituidos por outros de
categoria profissional idéntica;

4.2.4. Proceder a irrigagdo, aplicando sobre o gramado, a exata quantidade de 4gua,
necessaria para a plena satisfagio das necessidades hidricas do vegetal, proporcionando o seu
desenvolvimento e uma grande produgfio de massa verde;

4.2.5. Executar cortes utilizando méquinas proprias que proporcionam uma qualidade e um
acabamento de corte, capinar o terreno, de modo a remover mato e ervam daninhas, recolhendo os
residuos da poda de grama e da capinagem e outros residuos existentes na area;

4.2.6. Tapar os buracos cada vez que o campo for usado, quer seja para treino, quer para
jogo;

4.2.7. O deslocamento imediato dos funcionarios fica a cargo da CONTRATADA;

3.2.8. Fazer o monitoramento e controle, diariamente, percorrendo todo o campo, a fim de
fazer inspe¢io visual, para o monitoramento, e eventual controle, de pragas, fito moléstias e ervas

invasoras;

4.2.9. Realizar a manutengéo de jardins, vasos e plantas naturais, inclusive as de natureza
ornamentais.

Realizar a manuten¢fio dos canteiros, poda sazonal de arbustos de arvores; controle
fitossanitario das dreas ajardinadas; rastelar e recolher folhas caducas; substituir mudas de plantas
inadequadas;

4.2.10. Realizar a manuten¢io dos prédios localizados em cada local, como banheiros,
copa, etc.

4.2.11. Emitir as notas fiscais com valores previamente firmados no contrato.

4.2.12. Responsabilizar-se por todos os 6nus, tributos, emolumentos, honorérios e despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como cumprir com todas as obrigagSes trabalhistas,
previdenciérias e acidentarias relativas aos funcionérios, os que empregar para executar o objeto,
inclusive os decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos.

4.3 Das atribui¢des e Rotina do Prestador de Servigo:

4.3.1. Cortar / podar a 4rea de grama, capinar o terreno, de modo a remover mato, ervas
daninhas, etc., recolher os residuos da poda de grama e da capinagem e outros residuos existentes
na area, acondicionar os residuos em recipientes adequados (ex.: sacos de lixo), para posterior

descarte;

4.3.2. Seguir as orientagdes vindas do Departamento de Esportes do Municipio;



4.3.3 Podar érvores, arbustos e plantas, conforme vegetagdo existente no imovel, recolher
os residuos da poda e outros residuos existentes na area, acondicionar os residuos em recipientes
adequados (ex.: sacos de lixo), para posterior descarte;

4.3.4. Realizar a arrumagcfo geral de vasos, floreiras e jardins, realizar o combate a pragas,
ervas daninhas, fungos e insetos, mediante aplicagiio de produtos especificos nas plantas e grama,

realizar o transplante de plantas, caso necessario;

4.3.5. Conduzir-se com presteza, urbanidade e educagdo, tratando a todos com atengdo e
respeito;

4.3.6. Ser responsavel e fornecer os equipamentos e materiais necessérios para o
desenvolvimento do servigo (maquinas de cortar grama, vassouras de grama, por exemplo)

4.4. Das hipéteses de sangdes e extingéio contratual:

4.3.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

I - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, se dar causa a inexecugdo parcial
do contrato;

II - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, se dar causa & inexecugao
parcial do contrato que cause grave dano a Administragio, ao funcionamento dos Servicos
publicos ou ao interesse coletivo.

IIT - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, se dar causa a inexecugio
total do contrato;

IV - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitacso do CONTRATANTE,
por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, e ainda, declard-lo inidéneo para contratar ou transacionar
com o Municipio.

4.4 Da extin¢dio do contrato:

As hipéteses que constituem motivo para extingdo contratual estdo elencadas no art. 137 da
Lei n° 14.133/2021, que poderdo se dar, apés assegurados o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA.

A extingéio do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administrago, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

II - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagio, por mediagdo ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragfio;

III - determinada por decisfio arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou

compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execugdo dos servigos contratados devera ocorrer nos moldes estabelecidos no item 1 deste

instrumento, observando-se integralmente o local, a carga horaria e a descri¢go dos Servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Para a contratagdo futura pretendida, a Administragdo providenciard o empenho prévio da
despesa em favor da empresa, e a designagdo do gestor, Dania Nicolini Borghetti, e fiscal,
Giovany Ross, do contrato.

6.2. Os servidores designados para atuar como fiscal e gestor do contrato serdo designados através

Portaria, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 3.598/2023.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Conforme pesquisa de prego realizada pelo, o valor médio é de RS 2.726,66 por més para a
execucdo desses servigos.

7.2 O pagamento sera realizado em seis parcelas. Cada parcela devera ser paga em até 30 dias
mediante apresentagdo de Nota Fiscal de Servigos, e desempenho das atividades, por deposito em
conta corrente de titularidade da empresa contratada.

7.2. Apds recebimento da nota fiscal, o expediente serd encaminhado para que o fiscal do contrato
ateste a presta¢do do servigo, e estando de acordo com as especificagdes solicitadas, serd o

expediente encaminhado para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. A contratagdio, ora pretendida, visa atender esta demanda por doze meses, podendo haver
prorrogagfio do contrato. Desta forma a contratagdo deverd ocorrer por contratagio através de
DISPENSA, com fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

8.2. A contratada executara os servigos em 20 horas semanais, de acordo com o cronograma do
Diretor Geral de Administragdo responsavel pelo Departamento de Esportes.

8.3. Conforme Pesquisa de Prego realizada no LicitaCon-RS para valores de contratagSes
semelhantes, constatou-se que o valor apresentado encontra-se dentro dos parametros.

8.4. A Administra¢fio recebeu orgamento de ALEXANDRE MORAES DOS SANTOS, CNPJ
60.056.034/0001-20 para a prestagdo do servigo, objeto deste termo, e constatou que o valor esta
dentro da pesquisa de prego, sendo R$ 2.500,00 mensais (um total de R$ 30.000,00).

8.5. Fundamentado pelo §2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.690/2024, manifesta-se pela ndo

publicagdo do presente expediente.



9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total da contratagéio corresponde a R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

9.2. Vislumbra-se em relagio ao disposto no Decreto Municipal n.° 3.595/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens,

contratagdo de servicos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no dmbito

do Municipio, nos termos da Lei Federal n°14.133/2021".

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrerd da dotagfio

or¢amentaria anexa.

Espumoso/RS, 06 de janeiro de 2025.

Gio¥any Ross Dani ini/Borghetti

Diretor Geral de Administragdo Secretéria de Educagéo, Cultura e
Turismo




