Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1676/2026
Municipio de Espumoso/RS

Secretaria Municipal de A55|stenC|a Soc1a| o

Objeto da contrata_g‘é_..o:ffér“*""Cbntratagéo de pessoa jurft";’:icé'“ especializada para
prestacéo de servicos técnicos de assessoria e consultoria, presencial e & disténcia,
na elaboracdo, desenvolvimento,- acompanhamento e . gestdo de projetos,
programas, convénios, emendas parlamentares, instrumentos de transferéncia de
recursos e demais demandas admm/stratfvas vinculadas & Secretaria Municipal de
Assisténcia Socral i

1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagao de pessoa juridica
especializada para prestagdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria,
presencial e istdncia, na elaborag8o, desenvolvimento, acompanhamento e
gestao de proj"étos programas, convénios, emendas parlamentares, planos de
trabalho, instrumentos de ‘transferéncia de recursos e demais demandas
admlnlstratlvas vmculadas a Secretaria Municipal de ASS|stenc1a Social, conforme
condicdes, quantldades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A contratacio compreende o apoio técnico & Secretaria Municipal de Assisténcia
Social na instrucdo, elaboragdo, revisdo, acompanhamento e monitoramento de
propostas e documentos necessarios a captagao, execucdo e prestacdo de contas
de recursos puUblicos, inclusive mediante atendimento de diligéncias,
acompanhamento. de sistemas oficiais € orientacdo técnica relacionada aos
instrumentos de repasse e programas governamentals da‘area.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATA(;_A'O

A contratagdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar n® 1676/2026,
que demonstrou a necessidade de apoio técnico especializado para qualificar a
elaboracdo, acompanhamento, execugdo e prestacdo de contas de projetos,
programas, convénios, emendas parlamentares, planos de trabalho e demais
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instrumentos de transferéncia de recursos vinculados & Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

A contratagdo visa atender ao interesse publico municipal, assegurando maior
eficiéncia administrativa, melhor instrucdo documental, acompanhamento técnico
de prazos e diligéncias, padronizagdo de procedimentos e fortalecimento da
capacidade institucional _Qa Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

A natureza dos " serwgos demanda conheumento tecnlco especifico sobre
elaboragéo de projetos, instrugdo ~de. -propostas, sistemas oficiais,
acompanhamento de instrumentos de repasse “atendimento de diligéncias e
organizacdao documental para prestacdo de contas o '

3. DESCRICAO DA SOLU(;AO COMO UM TODO
A solugdo proposta co_ns__l_ste na prestagdo de servicos técnicos mensais de
assessoria e consu__lporia, abrangendo:

a) proposicéo, elaboragao desenvolvimento, acompanhamento e gestao de
projetos e programas da assisténcia social;

b) apoio no cadastramento e acompanhamento de propostas em sistemas
oficiais estaduais e federals

c) elaboracdo, revisdo e acompanhamento de planos de trabalho;

d) acompanhamento de convénios, contratos de repasse, emendas
parlamentares, termos de compromlsso transferenuas voluntarlas e instrumentos
congéneres;

e) atendimento de diligéncias técnicas, documentais e institucionais;

f) acompanhamento de aprovagdes, empenhos, liberagdes de recursos,
ordens bancarias e etapas de execugao;

g) apoio na organizacdo de documentos e informagdes para execugdo e
prestacdo de contas;
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h) orientagdo técnica quanto a documentag&o necesséria para formalizacdo
€ acompanhamento de instrumentos de repasse;

i) emissdo de relatérios mensais das atividades realizadas;

j) atendimento presencial ou remoto, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social. -

Trata-se de solugo unitéria e integrada, cuja execugdo sera realizada de
forma continua, durante a v&genma contratual conforme as demandas
apresentadas pela Administracdo.

4. REQUIS] __q_s DA CONTRATACAO
A contratada d'evera atender aos seguintes reqLuS|tos

a) estar reQularmente Cons'titu"ftla e em situagdo cadastral ativa;

b) comprovar habilitagdo juridica compativel com_.b objeto;

c) comprovar regularidade fiéical, social e traba!hista;'.f

d) comprovar qualificagdo técnica compativel com os servigos pretendidos;

e) possuir experlenma em assessoria e consultorla relacionada a elaboragdo,
acompanham.._DtO 2 gestao de projetos, programas, convenlos, contratos de
repasse, emendas parlamentares sistemas oficiais de transferenuas ou prestagao
de contas;

f) possuir capacidade operacional para atendimento presencial e remoto;
g) apresentar relatérios mensais de atividades;

h) manter sigilo sobre informagdes, documentos e dados administrativos
acessados durante a execugao contratual;
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i) manter as condigbes de habilitagdo durante toda a vigéncia do contrato;

j) cumprir os prazos estabelecidos pela Administragdo e pelos 6rgdos concedentes,
especialmente nos casos de diligéncias, complementagfes documentais e
acompanhamento de propostas.

4.1. Caracterlstlcas do Servu;o------f?f-a-- o :
A prestagdo dos servu;os compreendera assessorla _e_consultoria técnica

especializada, sem dedlcagao exclusiva de mao de obra mediante atendimento

presencial ou remoto, conforme a necessidade da Administragéo.

Os servigos deverdao incluir:

a) acompanhamento técnico das demandas encaminhadas pela Secretaria

Municipal de Assisténcia Social;

b) elaboragiio e revisdo ~documentos  técnicos relacmnados a projetos,

programas, propostas e planos de traba!ho

c) apoio no preenchimento e acompanhamento de sistemas oficiais utilizados por

érgdos estaduais e federais;

d) acompanhamento de prazos, diligéncias, andlises técnicas e etapas de

tramitagao;

e) orientacdo quanto & documentacdo necesséria para formalizagdo, execugdo e

prestacdo de contas de instrumentos de repasse;

f) emissdo de relatérios mensais das atividades executadas.
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A execugao contratual ndo transfere a contratada a competéncia deciséria da

Administragdo, cabendo ao Municipio a aprovacgéo final dos documentos, assinatura
dos instrumentos, gestdo dos recursos e demais atos administrativos de sua
competéncia.

4.2. HABILITACAO JURIDICA
A futura contratada devera apresentar, para fins de habilitagdo juridica, conforme
a Lei Federal n® ;4.133/20‘21, documentagdo apta a demonstrar sua capacidade
de exercer direltos e=“asSumiE obrigacdes compativeis com o objeto da

contratagdo, podendo ser exigidos, conforme 0 caso:

a) registro comercial, no o de empresério individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,

guando couber;

c) comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

d) documento dg.%;j_dentific'é"c;éo e comprovacio dos poderes do representante legal

da empresa que firmara a contratagéo, quando cabivel;

e) demais documentos exigiveis conforme a natureza juridica da licitante.

4.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
A futura contratada devera apresentar, para fins de habilitagdo fiscal, social e
trabalhista, os documentos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, no que

couber & natureza da contratagao, especialmente:
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a) comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
b) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da contratada e pertinente ao
seu ramo de atividade; am iyl

c) prova de regularidade perante a Fazencg.ia'Fede"r'al;

d) prova de regu-lariéade perante a Fazenda Estadual;

e) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
contratada, bem como perante o Municipio de Espumoso/RS, quando cabivel;
f) prova de regularidatl'e."relativa ao Fundo de Garantia do Témpo de Servigo -
FGTS;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante ‘apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas = CNDT;
h) declaragéo de C=Gi'hf1priménto do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicdo Federal.

4.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
A futura contratada deverd apresentar documentacsio apta a demonstrar sua
capacidade econdmico-financeira para cumprir as obrigagdes decorrentes da
contratac&o, conforme exigéncias estabelecidas no edital e na Lei Federal n®
14.133/2021.

Poderd ser exigida, conforme o caso:

a) certiddo negativa de faléncia", recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida em prazo compativel com o

edital;

Praca Arthur Ritter de Medeiros, s/n | CEP 99400-000 | Espumoso/RS | Fone (54) 3383-4450
E-mail: gabinete@espumoso.rs.gov.br



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO

b) demais documentos econémico-financeiros compativeis com a natureza e o

valor da contratacdo, quando justificado.

Para empresas cadastradas no Municipio, a documentagdo podera ser substituida
pelo respectivo Certificado de Registro Cadastral, desde que o cadastro esteja
valido e os documentos constantes ="és"c:éj;"'ahr:ri”}‘ﬂua.lizado.s,:;: conforme previsto no
edital, W . . g A

4.5. QUALIFICA(}AO TECNICA : e i

A documentacdo relativa a qualificagdo técnica sera restrita a comprovagao
de que a futura contratada possui aptiddo para executar o objeto da contratacao,
em conformidade com a Lei Federaln® 14.133/2021 e com a natureza dos servicos
pretendidos. : -

Para fins dehzg"auaiificagéo técnica, deverd ser exigida a apresentagio de:
a) éi'ite§té=fd'6'(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, demonstrando a execugao de serv1§os compativeis com o
objeto; ' 4

b) comprovagao de experiéncia em elaborag8o, acompanhamento ou gestéo
de projetos, convénios; contratos de repasse, emendas parlamentares planos de
trabalho, 5|stemas of:caats de transferéncias ou prestacao de contas;

c) mdlcagao da eque tecmca ou proﬂssmnal responsav I pela execugao dos
) de ) objeto;

d) apresentagdo de:'me':todologia de tra balho, 'contendo fluxo de atendimento,
forma de acompanhamento das demandas, periodicidade dos relatérios e canais
de comunicagdo com o Municipio;

e) demais documentos compativeis com a natureza do objeto, desde que
devidamente justificados no processo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Os servigos serao executados durante a vigéncia contratual, mediante demandas
encaminhadas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social ou por outro setor
autorizado pela Administragao.

A contratada devera:

a) realizar atendimento técnico remoto por telefon_e,__e-mail, aplicativos de
comunicagéo, videoconferéncia ou outros meios eletrénicos;

b) realizar atendimento pfie’sen'cial quando ‘solicitado e justificado pela
Administracdo; '

c) acompanhar si‘ste_mas oficiais e demandas institucionais relacionadas aos
projetos, p_rogramas, 'convénios e instrumentos de repasse da Secretaria;

d) orientar os seer|dores quanto a documentagdo necessaria para mstrugao de
propostas, convénios, contratos de repasse, emendas parlamentares termos de
comprom|sso £ ‘_restagoes de contas

e) elaborgr-
objeto;

visar ou épo’iar a elaborac§o de documentos técnicos vinculados ao

f) apoiar o Municipio no atendimento de diligéncias, observados os prazos
estabelecidos pelos érgaos concedentes;

g) aprese'fhtﬂar f‘ézln'atérjo?-mensal de atividades para fins de fiscalizéiééo e pagamento;

i) comunicar a fiscalizagdo eventuais pendéncias, riscos, prazos ou providéncias
necessarias a continuidade dos processos acompanhados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo contratual serd acompanhada por fiscal designado pelo Municipio, a
quem competird verificar a conformidade dos servigos prestados, analisar os
relatdrios mensais, solicitar corregdes, registrar ocoiréncias e atestar a nofa
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fiscal.

O gestor do contrato deverd acompanhar os aspectos administrativos, prazos,
vigéncia, pagamentos, eventuais alteracBes contratuais, manutencdo das

condigbes de habilitagdo e demais providéncias necessarias a adequada execugdo
do contrato.

A fiscalizagdo poderd solicitar & contratada, a qualquer tempo, esclarecimentos,
documentos, relatérios  complementares ou comprovagdo das atividades
desenvolvidas. ;

A atuacgdo da fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabllldade da contratada

pela correta execugao dos servicos.

7. CRITERIOS DO ATESTE DA EXECUCAO E DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado mensalmente, apds a efetiva prestacdo dos
servigos, apresentacao de relatério mensal de at|V|dades emlssao da nota fiscal
e ateste pelo fiscal do contrato :

0 re'Iat'é'rio nensal deverd conter, no minimo:

a) dema'r}c_:;'l'és atendidas no periodo;

b) sistemas, projetos ou instrumentos acompanhados;

c) dOCUFﬁ.entﬁf_iS}elaborados ou revisados;
d) diligénciazs-ate:ndidés ou acompanhadas; g

e) reunides, orientacdes ou atendimentos realiza&os;

f) pendéncias existentes e providéncias recomendadas;

g) demais informacdes relevantes a fiscalizagdo da execugao contratual.

O pagamento somente sera efetuado apds a verificagao da regularidade
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fiscal e trabalhista da contratada, quando exigivel, e apds o ateste da nota fiscal
pelo fiscal do contrato.

Caso sejam constatadas falhas, inconsisténcias ou auséncia de
comprovagao minima da prestacgdo dos servicos, o fiscal podera solicitar
complementacao ou corregé;O%--“antes do at‘este-=da nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Considerando a natureza técnica e predommantemente intelectual dos
servicos, recomenda-se que a contratacao seja processada mediante modalidade
licitatéria adequada & natureza do objeto, preferencialmente com critério de
julgamento que perm!ta ‘avaliar a qualificacdo técnica, a metodologla de trabalho,
a experiéncia anterlor e o prego ofertado. o
A deflnlgao final da modalldade e do critério de julgamento deverd ser confirmada
pela unidade de hmtagoese pela assessoria juridica do Municipio, observando a Lei
Federal n°® 14 3/2021 e os regulamentos municipais apllcave:s

Em razdo da natureza do objeto, recomenda-se cautela quanto a adogdo do
pregdo, pois a-Lei no 14. 133/2021 preve que essa modalidade ndo se aplica as
contratagdes de servigos tecnlcos especializados de natureza predomlnantemente
intelectual. 3 E

9. ESTIMATIVA DQ..-;’VKLOR DA cojm:_rRATAgﬂo

O valor estimado da contratagao serd definido apds pesquisa de pregos, em
documento proprio, observando 0s parametroslegais e regulamentares aplicaveis.

10. ADEQUACAO OR(;AMENTARIA el
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera

da dotagdo orcamentaria anexada nesse Termo de Referéncia.

Espumoso/RS, 02 de junho de 2026.
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Jorge Fellpe Ros"é/mback Stachowack
Secretarlo de Coordenagao e Planejamento

3 {"‘\l _‘__\_\E

: Tiago Silveira Lucca
Secretarlo'de' Assisténcia Social e Habltagao

Praca Arthur Ritter de Medeiros, s/n | CEP 99400-000 | Espumoso/RS | Fone (54) 3383-4450
E-mail: gabinete@espumoso.rs.gov.br



