TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2128/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratagio, através de DISPENSA, de uma empresa
especializada para fornecimento de alimentos para Coffee Break, para a recepgéo de 350 pessoas,
visando atendimento da demanda do Municipio de Espumoso-RS.

1.2. O servigo serd executado no dia 14 de julho de 2025, das 18h30 até as 19h30, no Centro

Cultural Dr. Getalio Soares de Chaves, conforme quadro abaixo:

Item Quantidade Estimada para 350 pessoas
Salgado sortidos (fritos e assados) 1.500 unidades

Bolo Nega Maluca 175 fatias

Bolo de cenoura 175 fatias

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagfio pretendida concerne a necessidade da Administragiio em oferecer Coffee Break
para os participantes da formag&o continuada que oferecerd a palestra “Saude Mental e Educagdo:
A contribuicsio da Criatividade” para as redes de ensino municipal de Espumoso, Alto Alegre e
Campos Borges.

2.2. A presente contratagéo fundamenta-se¢ no Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela
Secretaria Municipal da Educagéo, Cultura ¢ Turismo, que avaliou a necessidade, viabilidade
técnica e adequagdo da contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
fornecimento de Coffee Break para recepgdo dos participantes da Palestra “Satde Mental e
Educagfio: A contribui¢do da Criatividade”, que acontecerd no dia 14 de julho de 2025, no Centro
Cultural Dr. Getilio Soares de Chaves em Espumoso/RS.

2.3. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade administrativa, objeto
do presente Termo, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, e pelas
caracteristicas do objeto da contratagdo, que a contratagio seja realizada através de DISPENSA,

nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, art. 75, inciso II.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugéio proposta ¢ a contratagéio de empresa especializada para fornecimento de alimentos
para Coffee Break, para a recepgdo de 350 pessoas que participaréo da Palestra “Satide Mental e
Educagdio: A contribui¢do da Criatividade”, através da modalidade de DISPENSA, a serem
executados na noite do dia 14 de julho de 2025, das 18h30 as 19h30 no Centro Cultural Dr.
Gettilio Soares de Chaves. JCV@

3.2. A empresa contratada devera:



3.2.1. Fornecimento de alimentos prontos para consumo, incluindo opg¢des doces e salgadas,
preparados segundo normas sanitarias vigentes;

3.2.2. Entrega e montagem no local do evento, com antecedéncia minima de uma hora em relacdo
ao inicio da recepgfio, conforme orientagéo da Administragio;

3.2.3. Néo transferir no todo ou em parte, os servigos objeto deste estudo;

3.2.4. Manter equipe técnica suficiente e capacitada a fim de realizar os Servigos que se propde a
fazer;

3.2.5. Facilitar a acéio da fiscalizagdo do Municipio na inspecdo dos servigos, prestando todas as
informagdes e esclarecimentos solicitados, inclusive de ordem administrativa;

3.2.6. Ser responsavel pela qualidade na prestagdo dos servigos, respondendo, de forma tnica ¢
exclusiva, por todos os 6nus, obrigacdes e responsabilidades civis e penais ¢ por todos e quaisquer
acontecimentos que porventura ocorrerem:;

3.2.7. Limpeza pés recepgfio, com retirada de materiais, residuos e descarte correto, deixando o

espago limpo e organizado ao final da atividade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os bens e servi¢os a serem contratados possuem natureza de servigos comuns, tendo em vista
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser definidos de forma objetiva por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme previsto no art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2. A presente contratagfo visa garantir o fornecimento e a execugéio adequada de Coffee break
durante a recep¢do dos participantes da Palestra “Satde Mental e Educagdo: A contribui¢io da
Criatividade™.

4.3. A contratagio sera realizada por meio de DISPENSA, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, art. 75, inciso II.

4.4. Para a prestagdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os
documentos a titulo habilitagéio, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

4.5 Obrigagdes da Contratante:

4.5.1. Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA;

4.5.2. Designar servidores pertencentes ao quadro da CONTRATANTE, para serem responsaveis
pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do presente contrato;

4.5.3. Cumprir todas as demais cldusulas do contrato;

4.5.4. Receber a prestagiio do servigo deste contrato nas condigdes acordadas na proposta;
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4.5.6. Atestar a Nota Fiscal para o envio da mesma ao setor competente para o pagamento.
4.5.7. Fornecer 8 CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugéio do

objeto deste Contrato.

4.5.8. Realizar a Fiscalizago dos servigos por meio da equipe da Secretaria de Educagfio, Cultura

¢ Turismo de Espumoso.

4.5.9. Designar por portaria, os fiscais do contrato, para a realizagéio do seu acompanhamento e
fiscalizagdo.

4.5.10. A CONTRATANTE deverd notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade
encontrada nos servigos executados.

4.6. Obrigagdes da Contratada

4.6.1. Prestar o servigo no local do evento, Centro Cultural Dr. Getalio Soares de Chaves
localizado na Avenida Fernando Ferrari s/n, em espago previamente indicado pela Administragéo
Publica, com montagem e organizago concluidas em até uma hora antes do inicio da recepgéo;
4.6.2. Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorérios ou despesas
incidentes sobre o objeto contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e acidentérias relativas aos funcionarios que empregar para a execugfo do objeto,
inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

4.6.3. Manter durante a execugfio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

4.6.4. Executar as obriga¢des assumidas no contrato por seus proprios meios, ndo sendo admitida
a subcontratagfio nflo prevista em instrumento de contratagdo direta e no contrato;

4.6.5. A CONTRATADA serd responsavel pelo transporte, montagem, organizagio e, apos o
encerramento do evento, pela desmontagem e retirada de todos os materiais e residuos gerados;
4.6.6. O fornecimento dos alimentos devera ser feito em regime de entrega (inica, em data e
horério previamente acordados com a Administragfo;

4.6.7. Cumprir fielmente as obrigagdes definidas neste termo de referéncia, de forma que o objeto
devera ser entregue de acordo com as exigéncias nela contidas;

3.6.8. Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados;

4.6.9. Responder por todos 0s 6nus referentes ao fornecimento, desde o transporte (frete), como
tambeém encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e salarios de seus empregados;

4.6.10. Comunicar ao Municipio, no prazo médximo de 02 (dois) dias uteis que antecedem o prazo

&

de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento;



4.6.11. O Municipio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do
Fornecedor para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

4.6.12. A prestagfio do servigo deverd acontecer no dia 14 de julho de 2025 com os alimentos
colocados para os participantes da formagdo das 18h30 até as 19h30. A CONTRATADA ¢
responsavel pelo fornecimento dos alimentos nesse horério, sendo de sua responsabilidade chegar
no local antes do inicio dos trabalhos e organizagio apos a recepgio.

4.7. Das hipéteses de san¢des e extingiio contratual:

4.7.1 A CONTRATADA estar4 sujeita as seguintes penalidades:

I - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, se dar causa a inexecucdo parcial do
contrato;

II - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, se dar causa a inexecugfio parcial do
contrato que cause grave dano a Administragio, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo.

III - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, se dar causa & inexecugfo total do
contrato;

IV - Adverténcia ou suspenso do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos, e ainda, declar-lo inidéneo para contratar ou transacionar
com o Municipio.

4.8 Da extin¢éio do contrato:

4.8.1. As hipbteses que constituem motivo para extingfio contratual estdo elencadas no art. 137 da
Lei n° 14.133/2021, que poderdo se dar, apos assegurados o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA.

4.8.2. A extingéio do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administragio, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragio;

IIl - determinada por decisio arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou

compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execugdo do contrato devera ocorrer de forma planejada e integrada, desde o inicio até o
encerramento da recepgdo, assegurando a entrega dos resultados pretendidos pela Administragfo

Publica Municipal com qualidade, pontualidade e eficiéncia. A empresa contratada deverd, com
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antecedéncia, organizar todos os insumos, utensilios e estruturas necessarias para a prestagio do
servigo. Serd facultada a realizacio de visita técnica ao local do evento, previamente agendada
com a Administragdo, a fim de alinhar detalhes quanto a montagem, acessos, espa¢o fisico e
tempo necessério para instalagdo. O fornecimento dos alimentos deverdo ocorrer no local e data
designados (14 de julho de 2025), com a organizagio concluida até 1 (uma) hora antes do inicio da
recepedo (18h30). Todos os itens devem ser entregues prontos para consumo. Apés a finalizacdo

do servigo, a empresa sera responsavel pela desmontagem de toda a estrutura utilizada, assim

como pela retirada dos residuos e sobras de alimentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Para a contratagfio futura pretendida, a Administragio providenciard o empenho prévio da
despesa em favor da empresa, e a designagdo do gestor e fiscal do contrato.

6.2. Os servidores designados para atuar como fiscal e gestor do contrato serfio designados através

Portaria, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 3.598/2023.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Considerando que a presente contratagdo se refere a prestagdio de servigo de fornecimento de
Coffee break para evento institucional de carater Unico, a medigdo serd realizada em etapa tnica,
ap0s a efetiva execucgdio do servigo contratado, conforme as condigdes previstas no Termo de

Referéncia e no contrato,

7.2. Conforme pesquisa de prego realizada, o valor médio para a contratagdo pretendida é de R$
2.513.12.

7.3. O pagamento ser4 efetuado em até 30 dias mediante apresentacio de Nota Fiscal de Servigos,
¢ desempenho das atividades, por depésito em conta corrente de titularidade da empresa
contratada.

7.4. Apés recebimento da nota fiscal, o expediente serd encaminhado para que o fiscal do contrato
ateste a prestagdo do servigo, e estando de acordo com as especificagdes solicitadas, serd o

expediente encaminhado para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. A contratagio deverd ocorrer por contratagéo através de DISPENSA, com fundamento no
artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.
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8.2. Conforme Pesquisa de Preco realizada com empresas situadas no Municipio e regio,
constatou-se que o valor apresentado encontra-se dentro dos parimetros..
8.3. Serd contratada a empresa MARTA DOCES E SALGADOS, CNPJ 36.812.699/0001-31 que

apresentou um or¢amento para a Administragdo no valor de R$ 2.3 75.00.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total da contratagéo corresponde a R$2.375,00 (dois mil, trezentos e setenta e cinco
reais).

9.2. Vislumbra-se em relagéo ao disposto no Decreto Municipal n.° 3.595/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagio de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens,

contratagdo de servigos em geral e para contratacéo de obras e servi¢os de engenharia no dmbito

do Municipio, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrerd da dotagio

orcamentaria anexa.

Espumoso/RS, 08 de julho de 2025.

T P Niiii Josiane Kaster Rotta Cassiana Keller
Cala]:f Od rlgqus d uén i Coordenadora Coordenadora
SOreEnACors Teaugnpica Pedagégica Pedagoégica
Rosimara Pasini Rodrigues Neri Francisco de Ramos
Coordenadora Pedagogica Coordenador Pedagégico

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:

DATA: Espumoso/RS, 08 de julho de 2025. \\?,\\
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DANIA NICOLINI BORGHETTI
SECRETARIA DE EDUCACAO. CULTURA E TURISMO




