Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRAGA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2436/2026 e 2463/2026

Municipio de Espumoso/RS

Forma de contratagéo: Dispensa de Licitac&o.
Secretarias Municipais de Espumoso/RS

Necessidade da Administragéo: Contratacdo de servigcos de hospedagem.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de hospedagem destinada para
palestrantes do MAPA para o seminario regional Cultivando o Futuro com check-
in no dia 26 de agosto de 2026 e para a equipe do Circo Tholl, em razdo da
apresentagcdo a ser realizada no Municipio de Espumoso/RS, integrante da

programacao da Semana da Patria.

1.2. A contratacdo compreende a disponibilizacao de 08 (oito) apartamentos,
pelo periodo de 01 (uma) diaria, para acomodagéao de 14 (doze) pessoas, sendo
2 para o Seminario no periodo de 26 a 27 de agosto de 2026 e o restante para
o periodo de 07 a 08 de setembro de 2026, conforme especificacbes e

quantitativos abaixo:

ltem Descricao Unidade Quantidade
01 |Hospedagem em apartamento Standard|Apartamento/diaria 02
Superior para 03 pessoas, com café da
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item Descrigao Unidade Quantidade

manha, para o periodo de 07 a
08/09/2026

Hospedagem em apartamento
Executivo para 01 pessoa, com café da
manha, para o periodo de 07 a
08/09/2026

02 Apartamento/diaria 02

Hospedagem em apartamento
Executivo para 02 pessoas, com café
da manhé, para o periodo de 07 a
08/09/2026

03 Apartamento/diaria 02

Hospedagem em apartamento
Executivo para 01 pessoa, com café da
manha, para o periodo de 26 a

' 27/08/2026

04 Apartamento/diaria 02

1.3. Os servigos deverao ser prestados em estabelecimento hoteleiro localizado
no Municipio de Espumoso/RS, observadas as condi¢des e caracteristicas das
categorias de acomodagdo constantes da proposta comercial e da

documentagéo integrante do processo.

1.4. A vigéncia da contratagdo sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
formalizagdo da contratacdo, periodo destinado a execucdo do objeto e as
demais providéncias administrativas decorrentes da contratagdo, ndo havendo

previsao de prorrogacdo, salvo nas hipdteses legalmente admitidas.

1.5. A execucgdo dos servigos ocorrera no periodo de 25 de agosto a 08 de
setembro de 2026, correspondendo a 02 (duas) diarias de hospedagem.

1.6. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagao, com fundamento no
art. 75, inciso i, da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as disposigdes legais

e regulamentares aplicaveis.
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2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo esta fundamentada nas conclusées e justificativas
apresentadas no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que integra o Processo
Administrativo e demonstra a necessidade da contratagdo de servicos de

hospedagem, em razdo de programacgées municipais.

22. O Estudo Técnico Preliminar identificou a solugdo adequada para
atendimento da necessidade da Administragdo, bem como demonstrou a
compatibilidade da contratagdo com as condi¢des de mercado e a viabilidade
técnica e econdmica da contratagéo.

2.3. A contratagdo serd realizada mediante dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso ll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as
disposi¢cdes do Decreto Municipal n°® 3.595/2023 e demais normas aplicaveis.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugéo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de hospedagem palestrantes convidados do Ministério da
Agricultura e Pecudria - MAPA que participardo do Seminario Cultivando o
Futuro, e para a equipe do Circo Tholl, para atendimento da necessidade da
Administragao durante a realizacao da apresentacgao integrante da programacao
da Semana da Patria.

3.2. A solugao compreende a disponibilizacdo de 08 (oito) apartamentos, para
01 (uma) diaria, destinados a acomodacgido de 14 (quatorze) pessoas, nos
periodos de 26 a 27 de agosto e de 07 a 08 de setembro de 2026, conforme as
categorias e condigbes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e na

proposta comercial integrante do processo.

3.3. Os servicos deverao ser prestados em estabelecimento hoteleiro localizado

no Municipio de Espumoso/RS, incluindo as condigbes de hospedagem
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previstas para as acomodacgbes contratadas, conforme especificagcbes e

quantitativos definidos neste Termo de Referéncia.

3.4. Por se tratar de prestacdo de servigos de hospedagem, né&o se aplica a
necessidade de manutencéo, assisténcia técnica ou garantia, devendo a
contratada assegurar a adequada prestacdo dos servigos durante o periodo

contratado.

3.5. Apos a prestacao dos servicos, a Administragdo realizara a conferéncia e o
atesto da hospedagem efetivamente realizada, para fins de pagamento e

encerramento da contratacao.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O servigo objeto da presente contratacdo possui natureza de servico
comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

42. A contratacdo compreende a prestagdo de servigos de hospedagem
palestrantes convidados do Ministério da Agricultura e Pecuaria - MAPA que
participardo do Seminario Cultivando o Futuro no dia 26 de agosto de 2026 e a
‘acomodagao da equipe do Circo Tholl, em razao da apresentac¢ao a ser realizada
no Municipio de Espumoso/RS, no dia 07 de setembro de 2026, integrante da
programacao da Semana da Patria.

4.3. O servigo devera contemplar a disponibilizagdo de 08 (oito) apartamentos,
distribuidos da seguinte forma:

| — 02 (dois) apartamentos Standard Superior para 03 (trés) pessoas;
Il — 04 (quatro) apartamentos Executivo para 01 (uma) pessoa;

lll - 02 (dois) apartamentos Executivo para 02 (duas) pessoas.
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4.4. A hospedagem correspondera a 02 (duas) diarias, uma sendo com check-in
em 26/08/2026 e check-out em 27/08/2026, e outra com check-in em 07/09/2026

e check-out em 08/09/2026, conforme as condigdes estabelecidas na proposta
comercial.

4.5. Os apartamentos deverdo ser disponibilizados nas caracteristicas e
condigcGes correspondentes as categorias de acomodagao ofertadas na proposta
comercial, conforme documentagédo integrante do processo, observadas as
condigbes estabelecidas no instrumento de contratacao.

4.6. O café da manha devera estar incluido no valor das diarias, conforme

condicéo apresentada na proposta comercial.

4.7. A prestacado dos servigos devera observar as condigées de utilizagao dos
apartamentos informadas na proposta comercial, inclusive quanto aos horarios

de check-in e check-out.
4.8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.8.1. Disponibilizar os 08 (oito) apartamentos nas categorias, quantidades e
periodo estabelecidos na contratacao.

4.8.2. Disponibilizar as acomodacgdes nas condigdes apresentadas na proposta

comercial e estabelecidas no instrumento de contratagéo.

4.8.3. Assegurar a adequada prestagao dos servigos de hospedagem durante o
periodo contratado.

4.8.4. Cumprir as condigdes e horarios estabelecidos para check-in e check-out,

conforme a contratagao.

4.8.5. Disponibilizar o café da manha nas condicbes previstas na proposta

comercial.

4.8.6. Comunicar a Administragao qualquer ocorréncia que possa comprometer

a adequada prestagéo dos servigos contratados.
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4.8.7. Manter, durante a execugdo da contratagdo, as condi¢des de habilitagao

e regularidade exigidas pela Administragéo.

4.88. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, tributarios, trabalhistas,
previdenciarios e comerciais decorrentes da execugdo do objeto, quando

aplicaveis.

4.8.9. Emitir documento fiscal correspondente aos servigos efetivamente

prestados.

4.8.10. Sujeitar-se ao acompanhamento e a fiscalizagéo da execugéo contratual

pelo servidor designado pelo Municipio.
4.9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.9.1. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da

execucao da contratagéo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.9.2. Fornecer a contratada as informacdes necessarias a adequada execugéo

dos servigos.

4.9.3. Acompanhar a prestagdo dos servigos e verificar o cumprimento das
condi¢coes estabelecidas na contratacao.

4.9.4. Comunicar a contratada eventuais irregularidades verificadas na execugéo
dos servigos.

4.9.5. Atestar a execucao dos servigos apos a verificacdo de sua conformidade.

4.9.6. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecidos no instrumento

de contratacdo, apds o cumprimento das condi¢des exigidas.

4.9.7. Aplicar, quando cabivel, as sangbes administrativas previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

4.10. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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4.10.1. A contratada ficara sujeita as san¢fes administrativas previstas nos arts.

155 e 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

4.10.2. Constituem infragbes administrativas, dentre outras previstas na
legislagéo:

| — dar causa a inexecugao parcial ou total da contratacéo:;
Il - deixar de cumprir as obrigagbes assumidas;
Il - ensejar retardamento injustificado da execugao do objeto;

IV — prestar os servicos em desacordo com as condigdes estabelecidas na
contratacao;

V - apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante o

procedimento de contratacdo ou execugdo contratual.

4.10.3. Pela pratica das infracbes previstas, poderao ser aplicadas, observados

0s requisitos legais, as seguintes penalidades:

| — adverténcia;

Il — multa;

lll — impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos casos previstos em
lei.

4.10.4. As penalidades serdo aplicadas de forma motivada e proporcional a

gravidade da infragdo cometida, observados o contraditério e a ampla defesa.

4.11. EXTINCAO DA CONTRATACAO
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4.11.1. A contratacéo podera ser extinta nas hipéteses previstas nos arts. 137 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021, observados os procedimentos e

requisitos estabelecidos na legislagao.

4.11.2. O descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada podera
ensejar a adogdo das medidas administrativas e legais cabiveis, inclusive a
extincdo da contratacdo, quando caracterizadas as hipbteses previstas na

legislagao.
4.12. FORMA DE CONTRATAGAO

4.12.1. Considerando o valor estimado da contratagdo e o enquadramento do
objeto, a contratagado sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento
no art. 75, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as normas

municipais aplicaveis.

4.12.2. Para a contratacdo, a empresa devera comprovar que atua em ramo de
atividade compativel com o objeto, bem como apresentar a documentagéo de
habilitagcdo e regularidade exigida pela Administragido, observadas as
disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto tera inicio apos a formalizacdo da contratagéo e
devera ocorrer conforme as condicbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia, na proposta comercial € no instrumento de contratacao.

5.2. A contratada devera disponibilizar os 08 (oito) apartamentos nas categorias
e quantidades contratadas, destinados a hospedagem de 12 (doze) integrantes
da equipe do Circo Tholl, para o periodo de 07 a 08 de setembro de 2026 e para
hospedagem de 2 (dois) palestrantes do Ministério da Agricultura e Pecuaria -
MAPA que participardo do Seminario Cultivando o Futuro no dia 26 de agosto de
2026.
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5.3. A hospedagem correspondera a 02 (duas) diarias, uma sendo com check-in
em 26/08/2026 e check-out em 27/08/2026, e outra com check-in em 07/09/2026

e check-out em 08/09/2026, conforme as condi¢des estabelecidas na proposta
comercial.

9.4. Durante o periodo de hospedagem, a contratada devera assegurar a
adequada prestagdo dos servigos, disponibilizando as acomodacgdes nas
condi¢des contratadas e o café da manha incluido no valor das diarias.

5.5. A Administragdo acompanhara a execugdo dos servigos por meio do
servidor designado para fiscalizagdo, que verificard a disponibilizacdo das
acomodagdes e a conformidade dos servigos com as condi¢des estabelecidas
na contratagao.

5.6. Concluido o periodo de hospedagem, a fiscalizagéo realizara a conferéncia
e o atesto dos servigos efetivamente prestados, mediante registro da execucao,

para posterior processamento do pagamento.

5.7. Eventuais ocorréncias ou desconformidades verificadas durante a execucdo
deverdao ser comunicadas a contratada para adogdo das providéncias

necessarias, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

5.8. Considerando a natureza pontual do objeto, a execugéo sera encerrada
ap6s a prestacdo da diaria de hospedagem, a conferéncia e o atesto dos
servigos, observadas as demais providéncias administrativas necessarias ao

encerramento da contratacao.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo serdo realizadas conforme o
disposto no Decreto Municipal n°® 3.595/2023, que regulamenta as fungbes
relacionadas a contratacgio, a fiscalizagdo e a gestao dos contratos no &mbito do
Municipio de Espumoso, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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6.2. A Administragdo designara formalmente servidor para exercer a fungao de
gestor e servidor para atuar como fiscal da contratagao, observando-se a gestéo

por competéncias e o principio da segregagéo das fungdes.

6.3. Compete ao gestor acompanhar os aspectos administrativos da contratacao,
incluindo a adogdo das providéncias necessarias a sua reguiar execucao,
controle dos prazos e encaminhamento das medidas administrativas pertinentes.

6.4. Compete ao fiscal acompanhar e verificar a execugdo dos servigos de
hospedagem, especialmente quanto a disponibilizagdo dos apartamentos nas
quantidades e categorias contratadas, ao periodo de hospedagem e as demais
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento de

contratagao.

6.5. O fiscal devera registrar as ocorréncias verificadas durante a execucao e
comunicar ao gestor eventuais irregularidades ou situagbes que possam
comprometer o adequado cumprimento da contratagao.

6.6. Concluida a prestagao dos servigos, o fiscal devera verificar a conformidade
da execucdo e encaminhar o respectivo atesto para as providéncias
administrativas e financeiras cabiveis.

6.7. A contratada devera prestar os esclarecimentos e fornecer as informagbes
solicitadas pela fiscalizagdo, sempre que necessarias ac acompanhamento da
execucgao do objeto.

6.8. A gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da contratada pelo cumprimento integral das obrigagdes
assumidas.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A medigao dos servigos sera realizada uma Unica vez, apos a conclusdo da

hospedagem, mediante verificagdo pela fiscalizagao da efetiva disponibilizagao.
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7.2. A medicdo considerara os servicos efetivamente prestados e em
conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no

instrumento de contratagéo e na proposta comercial.

7.3. Apds a concluséo dos servigos e a verificagdo de sua conformidade, o fiscal

da contratagéo realizara o respectivo atesto da nota fiscal, encaminhando-a para
as providéncias de liquidacao e pagamento.

7.4. O pagamento serd efetuado em parcela Unica, apés a prestacdo dos
servigos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal e comprovagéo da
regularidade da execucdo, observadas as condigbes estabelecidas no

instrumento de contratacéo e a legislagéo aplicavel.

7.5. A liquidacdo da despesa sera realizada apds o recebimento e conferéncia
da documentacao pertinente e do atesto da execugéo dos servigos, observados

o0s prazos estabelecidos na legislagao e no instrumento de contratagéo.

7.6. Nao sera efetuado pagamento por servigcos nao prestados ou prestados em
desconformidade com as condicbes contratadas.

7.7. Em caso de irregularidade na execuc¢ao ou na documentagdo apresentada,
0 prazo para liquidacdo e pagamento ficard condicionado a regularizacao da
pendéncia, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. O fornecedor sera selecionado mediante contratagao direta por dispensa de
licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Ii, da Lei Federal n® 14.133/2021,
observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n° 3.595/2023 e demais normas

aplicaveis.

8.2. A selegao do fornecedor considerara o atendimento integral as condigdes e

especificacdes estabelecidas neste Termo. de Referéncia, a compatibilidade do
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prego com os valores praticados no mercado e a comprovagao da capacidade

juridica e da regularidade necessaria a contratagao.

8.3. O fornecedor devera comprovar que exerce atividade econémica compativel
com o objeto da contratagdo e apresentar a documentacéo de habilitagéo e

regularidade exigida pela Administragéo.

8.4. A escolha do fornecedor devera observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse

publico, bem como as demais disposi¢cdes aplicaveis a contratagéo direta.

8.5. A documentagdo apresentada pelo fornecedor sera analisada pela
Administragdo antes da formalizagdo da contratacdo, devendo estar vélida na

data exigida para a contratagao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se para a contratagdo o valor total de R$ 2.422,00 (Dois Mil
Quatrocentos e Vinte e Dois Reais), correspondente a prestacao dos servigos de
hospedagem da equipe do Circo Tholl, pelo periodo de 07 a 08 de setembro de
2026 e hospedagem de 2 (dois) palestrantes do Ministério da Agricultura e
Pecuaria - MAPA que participarao do Seminario Cultivando o Futuro no dia 26
de agosto de 2026.

9.2. Para os apartamentos Standard Superior para 03 (trés) pessoas, o valor
unitario estimado é de R$ 454,00 (quatrocentos e cinquenta e quatro reais),

sendo previstas 02 (duas) unidades, totalizando R$ 908,00 (novecentos e oito
reais).

9.3. Para os apartamentos Executivo para 01 (uma) pessoa, o valor unitario
estimado é de R$ 199,00 (cento e noventa e nove reais), sendo previstas 02
(duas) unidades para o dia 07 de setembro e 2 (duas) unidades para o dia 26 de
agosto, totalizando R$ 796,00 (setecentos e noventa e seis reais).
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9.4. Para os apartamentos Executivo para 02 (duas) pessoas, o valor unitario
estimado € de R$ 359,00 (trezentos e cinquenta e nove reais), sendo previstas
02 (duas) unidades, totalizando R$ 718,00 (setecentos e dezoito reais).

9.5. O valor estimado foi definido com base na Pesquisa de Precos realizada
pela Administracdo, que considerou referéncias de contratagbes publicas
similares, localizadas por meio do sistema TAG a partir de documentos

disponiveis na PNCP, bem como a proposta comercial apresentada pelo Rotta
Hotel.

9.6. As referéncias de mercado foram analisadas considerando as diferentes
categorias de apartamentos, quantidades de diarias e condigées de
hospedagem, tendo a proposta do Rotta Hotel sido considerada quanto a

composicdo especifica das acomodagbes necessarias.

9.7. Vislumbra-se que o valor estimado & compativel com os precos praticados
no mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n®
3.595/2023 e no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.8. A memobria de calculo e os documentos que fundamentam o valor estimado
enconfram-se juntados ao processo administrativo, por meio da respectiva
Pesquisa de Pregos e dos documentos que the dao suporte.

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacéo pretendida correra por

conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

Orgao: 06 — Secretaria Municipal da Educagéo, Cultura e Turismo

Unidade: 06.08 — Departamento de Cultura e Turismo

Projeto/Atividade: 2085 — Manutengéo do Departamento Cultural

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica

Caodigo Reduzido: 544
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Fonte de Recurso: 1500.0001 — Recursos néo vinculados de impostos —
Municipio

Orgao: 04 — Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Unidade: 04.01 — Gabinete do Secretario

Projeto/Atividade: 2026 — Manutencgéo da Secretaria Municipal Agricultura
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

Cdédigo Reduzido: 544

Fonte de Recurso: 1500.0001 — Recursos nao vinculados de impostos —
Municipio

10.2. A despesa encontra-se compativel com a dotagao orgamentaria
disponivel para a manutencao das secretarias no exercicio de 2026.

Espumoso, 19 de agosto de 2026.

/J% R@L &\’}w«w

Ana Magali Ferrari

Auxiliar de Administracédo

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR;

DATA: I___120

“/%’34-3 Dl lalo
GERSON LOPES RODRIGUES MACHADO

PREFEITO MUNICIPAL



