Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0010/2025
Municipio de Espumoso RS
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Turismo de Espumoso/RS

Necessidade da Administracgo: Aquisi¢cdo de materiais téxteis para reforma

e reaproveitamento de decoragio natalina e figurinos tematicos.

1. DEFINICAO DO OBJETO

A presente contratagdo tem como finalidade viabilizar a reforma e o
reaproveitamento de ornamentos natalinos ja pertencentes ao acervo municipal,
atualmente deteriorados em raziao do uso continuo em anos anteriores. A
aquisicdo dos materiais decorativos & essencial para permitir sua adequada
reutilizacéo durante as festividades natalinas do ano de 2025.

Os bens a serem adquiridos — tecidos de veludo velvet (nas cores verde e
vermelho) e fibra fina para enchimento — deveréo apresentar caracteristicas
compativeis com os padrées estéticos e funcionais anteriormente utilizados pelo
Municipio, garantindo a uniformidade e a qualidade visual da decoragao
tematica. As especificagdes e os quantitativos estdo detalhadamente descritos
no Estudo Técnico Preliminar, especialmente no item 4, que trata da estimativa

de materiais com base em levantamento de demanda e pesquisa de mercado.

A contratagéo proposta tem natureza pontual e esta vinculada a evento sazonal
(Natal 2025), nao se tratando de fornecimento continuo ou com possibilidade de
prorrogacédo contratual. Caso haja necessidade futura de novas aquisicoes

relacionadas ao mesmo objeto, sera instaurado novo processo administrativo
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especifico, em conformidade com os dispositivos da Lei Federal n° 1 4.133/2021
e demais normas regulamentares aplicaveis.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo est4 fundamentada na necessidade administrativa de garantir a
restauracéo e reutilizagsdo dos ornamentos natalinos j& pertencentes ao
patriménio publico municipal, os quais se encontram sem condi¢des adequadas
de uso em razao do desgaste natural decorrente do tempo.

Diante da proximidade do periodo natalino e da relevancia cultural e turistica da
decoragéo publica para a comunidade local, a aquisicdo de materiais especificos
€ medida necessaria para assegurar a execucdo eficiente das atividades
previstas no calendario anual da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e
Turismo, por meio do Departamento Cultural.

Trata-se de contratagdo direta com base no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/2021, considerando o valor estimado e a natureza do objeto, sendo
juridicamente viavel e tecnicamente justificada, conforme demonstrado nos
autos do presente processo administrativo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na contratagdo de empresa para o fornecimento de materiais
decorativos e téxteis destinados a recuperacao dos ornamentos natalinos do
Municipio, visando garantir sua reutilizagdo nas festividades de 2025,

promovendo economia, sustentabilidade e valorizagéo do patriménio publico
existente.
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Considera-se, para fins de ciclo de vida do objeto, a aquisicdo de itens com
durabilidade adequada para uso sazonal, compativeis com os padrées ja
utilizados, sem necessidade de manutencgao técnica posterior. A contratagdo
sera pontual, com fornecimento (nico e imediato, ndo exigindo garantias
especiais, assisténcia técnica ou suporte continuo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens a serem adquiridos possuem natureza de bens comuns, conforme
definido no art. 6°, inciso XlII, da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por

especificagdes usuais de mercado, nao exigindo elaboragéo de projeto basico
ou executivo. ‘

A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do

art. 75, inciso I, da mesma Lei, por se tratar de aquisi¢éo de pequeno valor.

A entrega dos materiais devera ocorrer em prazo adequado a necessidade da
Administragdo, conforme pactuado entre as partes, sendo obrigatéria a
observancia das caracteristicas técnicas, compatibilidade com os ornamentos

natalinos existentes e conformidade com o que for descrito na nota de empenho.

Forma, local e prazo de entrega:

* Aentrega dos materiais devera ocorrer no prazo maximo de até 5 (cinco)

dias Uteis, contados a partir da emissdo da nota de empenho ou
autorizagéo formal de fornecimento;

» Os materiais seréo retirados pela Administragao Municipal diretamente na

sede da empresa contratada, situada no Municipio de Espumoso/RS,
mediante agendamento prévio:
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A empresa devera disponibilizar os materiais devidamente
acondicionados, identificados e prontos para uso, sem qualquer custo
adicional de entrega ou frete para a Administragéo Publica.

Obrigag¢des da contratada:

Entregar os materiais rigorosamente conforme as especificagdes técnicas
estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar, na nota de empenho e
demais documentos integrantes do processo;

Assegurar a integridade, qualidade, adequag&o ao uso e compatibilidade

dos produtos com os itens decorativos ja existentes no acervo municipal;

Realizar a entrega no local indicado pela Administragdo, no prazo
pactuado, com os materiais devidamente acondicionados e prontos para
uso;

Arcar com a substituigio, sem dnus para a Administragdo, de quaisquer
materiais entregues com defeito, vicio oculto, avaria, divergéncia nas

especificagdes ou em desacordo com as exigéncias contratuais;

Apresentar nota fiscal vélida, em conformidade com a legislagéo vigente
e os dados constantes da nota de empenho, como condicdo para a
liquidagao da despesa.

Obrigagées da contratante:

Emitir a nota de empenho correspondente, contendo as especificagdes
dos materiais, quantidades e condi¢bes de fornecimento:

Proceder ao recebimento provisério e, ap6s conferéncia e atesto do
servidor designado, ao recebimento definitivo dos bens, conforme
disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021: ﬁé&
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 Efetuar o pagamento em parcela Unica, apds o recebimento definitivo e a
apresentacao de nota fiscal valida, observando o prazo maximo de 30
(trinta) dias, nos termos do art. 145 da mesma lei;

» Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada

nos materiais entregues, exigindo sua substituigao no prazo estabelecido.

Sangdes e rescisdo contratual:

O descumprimento das obrigagdes contratuais por parte da contratada podera
ensejar, conforme a gravidade da infragéo, a aplicacéo das sangles previstas
nos arts. 156 a 162 da Lei Federal n° 14.133/2021, assegurado o contraditério e

a ampla defesa, nos termos do art. 158 da mesma norma. As sancdes aplicaveis
incluem:

« Adverténcia, por faltas de menor gravidade que n&do causem prejuizo ao
objeto contratado (art. 156, |):

e Multa, de carater moratério ou compensatério, com percentual a ser
definido em contrato ou termo de referéncia;

+ Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo
prazo de até 3 (trés) anos, nos termos do art. 156, llI;

» Declaragio de inidoneidade, impedindo a contratada de licitar e
contratar com todos os entes federativos, nos termos do art. 156, IV, em
caso de infragbes gravissimas.

A rescisdo contratual podera ocorrer por razées de interesse publico ou em
decorréncia de inexecucao total ou parcial do contrato, nos termos do art. 137
da Lei n° 14.133/2021, sendo formalizada por ato unilateral e motivado da

Administragéo, assegurado o direito ao contraditorio, ou mediante acordo entre

as partes. ,‘Q/’&'
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto se dara por meio da aquisicdo, em parcela Unica, dos
materiais necessérios a recuperagdo dos ornamentos natalinos do Municipio,
conforme as condigées estabelecidas na nota de empenho e demais
documentos do processo.

A contratada devera realizar a entrega integral dos itens adquiridos no local
indicado pela Administragso, no prazo estabelecido no ato convocatério efou

nota de empenho, observando rigorosamente as especificacées técnicas
exigidas.

A Administragdo Municipal sera responsavel por proceder ao recebimento
definitivo, mediante conferéncia da conformidade dos produtos entregues com
as condi¢cGes estabelecidas. Somente apés esse recebimento e a apresentacao

da nota fiscal valida sera autorizado o pagamento.

O contrato sera considerado encerrado com a entrega total e correta dos bens,

0 aceite definitivo da Administracao e a devida liquidagao da despesa.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagéo da execucao contratual serzo realizadas por servidores
formalmente designados pela Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e

Turismo, observando o principio da segregacao de fungdes e o disposto no art.
117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

As atividades de acompanhamento. conferéncia dos bens, verificagdo da
conformidade com as especificagdes e aceite definitivo serdo conduzidas nos
termos do Decreto Municipal n°® 3.595/2023, que regulamenta as fungdes do

agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissao de contratacao, da

Po
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fiscalizacéo e da gestso contratual no émbito do Municipio de Espumoso/RS,
conforme previsdo do art. 92, inciso XVIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A fiscalizagdo atuara de forma técnica e documental, assegurando o

cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela contratada e a adequada
execugao do objeto.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Por se tratar de aquisicdo de bens, nao ha necessidade de medicao por etapas,
sendo a entrega integral.

O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apés a entrega total dos itens no
local indicado pela Administragédo e o recebimento definitivo, com atesto por

parte do servidor responsavel pela fiscalizagéo.

A contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente, observando os
dados da nota de empenho emitida, para fins de liquidagao da despesa. O prazo
para pagamento sera conforme estabelecido na legislag&o vigente, respeitando
0 limite méximo de 30 (trinta) dias, contado da data do atesto da nota fiscal.

A Administragao se reserva o direito de nao efetuar o pagamento em caso de
descumprimento  das condi¢des  contratuais, entrega de itens em

desconformidade ou qualquer irregularidade documental por parte da
contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

A seleg¢do do fornecedor sera realizada por meio de contratagao direta,
amparada pela dispensa de licitagao prevista no art. 75, inciso Il, da Lei Federal

®14.133/2021, em virtude de o valor estimado da contratagso ser inferior ao
limite legal estabelecido. %
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A escolha do fornecedor considerou a pesquisa de mercado realizada, levando
em conta a analise de pregos, qualidade dos materiais e experiéncia comprovada
no fornecimento dos produtos requeridos.

O fornecedor selecionado devera atender integralmente as especificagoes
técnicas e condi¢ées previstas no contrato, garantindo a entrega dos materiais
no prazo estabelecido e com a qualidade exigida.

Ressalta-se que, embora ja tenha sido realizada uma contratag&o anterior para
aquisicdo de materiais téxteis, verificou-se que o fornecedor inicialmente
contratado nao possuia disponibilidade dos tecidos especificos necessarios para
este processo. Dessa forma, a presente contratagao direta junto a empresa Crie
e Recrie Artes justifica-se pela necessidade de garantir o fornecimento dos
materiais essenciais para a reforma e reaproveitamento da decoragzo natalina,
assegurando o cumprimento dos prazos e a qualidade exigida. Tal medida esta
em conformidade com a legislagao vigente e visa atender de forma eficaz as
necessidades administrativas do Municipio.

Conforme faculdade prevista no Decreto n° 3.856, esta Secretaria manifesta-se

pela ndo publicagéo do Aviso de Manifestagéo de Interesse.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a presente contratagdo o valor total de R$ 12.433,00 (doze mil e
quatrocentos e trinta e trés reais), conforme levantamento realizado a partir das
quantidades e especificagdes técnicas definidas no Estudo Técnico Preliminar.

A estimativa foi elaborada com base em pesquisa de mercado local e em
plataformas de comércio eletrénico, em conformidade com o Decreto Municipal
n°® 3.595/2023 e o art. 23, §1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A pesquisa observou os principios da economicidade, eficiéncia e
proporcionalidade, visando assegurar a escolha da proposta mais vantajosa para

£
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a Administragdo PuUblica, mesmo tratando-se de contratagéo por dispensa de
licitagdo.

10.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacéo ora pretendida sera suportado
pela dotagdo orgamentéaria especifica da Secretaria Municipal de Educaco,
Cultura e Turismo, prevista no orcamento vigente para o exercicio de 2025,
garantindo a compatibilidade da despesa com o planejamento financeiro

municipal e o atendimento aos principios da legalidade e da responsabilidade
fiscal.

Espumoso, 09 de setembro de 2025.
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