Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1905/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratagio direta, por inexigibilidade de licitag8o, através
de registro de pregos da empresa DPM EDUCAGCAO LTDA, inscrita no CNPJ n° 13.021.017/0001-
77, nos termos do art. 74, inciso 111, alinea "f’, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para a

prestagdo de servigo técnico especializado de treinamento e capacitagdo de pessoal para

colaboradores.

1.2. Os treinamentos a serem contratados referem-se a inscrigdes para a capacitagdo promovida pela

referida empresa, cursos denominados:

CURSOS PRESENCIAIS
Duragio Valor por inscrigdo
Cursos de até 08 horas R$ 503,00
Cursos de 09 a 16 horas R$ 666,00
Cursos de 17 a 24 horas R$ 820,00

CURSOS ON-LINE / EAD AO VIVO
Durag@o Valor por inscri¢do

Cursos de até 05 horas R$ 300,00
Cursos de 06 a 09 horas RS 471 ,00
Cursos de 10 a 13 horas R$ 666,00

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. A contratagdo pretendida concerne a necessidade da Administragio em capacitar os

profissionais responsaveis pelas licitagdes municipais.

2.2. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugo da necessidade administrativa, objeto
do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico,
e pelas caracteristicas do objeto da contratagfio, que a contratagdo seja realizada através de
inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, inciso III, alinea “f’ da Lei Federal n°




14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A solugdo proposta € a contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos profissionais
especializados em treinamento e aperfeigoamento de pessoal, conforme as seguintes especificagdes:

3.1.1. Cursos presenciais, on-line EAD/Ao vivo ministrados pela Empresa DPM EDUCACAO
LTDA, na cidade de Porto Alegre/RS, com os temas formagdes para inicio de gestdo para os
servidores, secretdrios, agentes politicos, diretores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratada;

4.2 A empresa devera possuir a documentagdo necesséria para a formalizagio da contratago;
4.5 Obrigacdes das partes:

4.5.1 Sio obrigagdes da CONTRATANTE:

I - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA;

I - Determinar as providéncias necessarias quando a execugdo do objeto ndo observar a forma

estipulada no presente termo, sem prejuizo da aplicagdo das sangGes cabiveis, quando for o caso;

III - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagio da execugdo do objeto do contrato;

[V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.
4.5.2 Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

[—Fornecer a capacitagio de acordo com as especificagdes, e prazos estabelecidos;

II - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes
sobre o servigo contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias
€ acidentdrias relativas aos funcionérios que empregar para a execugdo do objeto, inclusive as

decorrentes de convengdes, acordos oy dissidios coletivos;

III - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacio e qualificagdio exigidas na licitagdo, apresentando, mensalmente,
copia das guias de recolhimento das contribuigdes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados
alocados para a execucdio do contrato, bem como da certidio negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;




V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho,
cabendo &8 CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de prote¢do individual (EPI), sendo o

€aso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios 4 CONTRATANTE e/ou
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo,

quando da execugfio do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas eXpensas, o servico em que se verificar vicios, defeitos ou

incorre¢des resultantes da execugdo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obriga¢des assumidas no contrato por seus préprios meios, ndo sendo admitida a
subcontratacio.

4.6 hipdteses de sancoes e extingiio contratual

4.6.1 A CONTRATADA estari sujeita as seguintes penalidades:

I - Multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucdo parcial do contrato.

IT - Multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugio total do contrato;

IIT - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitagdo do CONTRATANTE, por prazo
ndo superior a 02(dois) anos, e ainda, declard-lo inidéneo para contratar ou transacionar com o
Municipio.

4.6.2 Da extinciio do contrato: As hipéteses que constituem motivo para extingdo contratual estiio
elencadas no art. 137 da Lein® 14.133/2021, que poderéo se dar, ap0s assegurados o contraditério

€ a ampla defesa 8 CONTRATADA. A extingdo do contrato poder4 ser:
I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento

decorrente de sua propria conduta;
IT- Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagio, por mediagdo ou por comité de resolugdo
de disputas, desde que haja interesse da Administragfo;

III - Determinada por decisao arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial.

4.7 Para a prestac¢iio dos servigos pretendidos a empresa devers comprovar que atua em ramo
de atividade compativel com o objeto da contrataciio, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo habilitacio:

4.7.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresério individual com as alteragdes
posteriores;

4.7.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos I 2 VI do art. 68;
4.7.3 Econémica Financeira: de acordo com o inciso II do art. 69;

4.7.4 Documentos referentes a notéria especializagio.




5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

S.1. Apés a emissdo da ordem de compras, apés a selecdo do curso desejado, sera realizado o
empenho e encaminhado para empresa a qual devers validar a inscrigdo.

Navegantes, Porto Alegre/RS, devendo ser respeitados os hordrios de inicio e término previstos
conforme segue:

a) CURSOS PRESENCIAIS
Duragdo Valor por inscrigdo
Cursos de até 08 horas R$ 503,00
Cursos de 09 a 16 horas R$ 666,00
Cursos de 17 a 24 horas R$ 820,00

b) CURSOS ON-LINE / EAD AO VIVO
Duragdo Valor por inscrigéo

Cursos de até 05 horas R$ 300,00

Cursos de 06 a 09 horas R$ 471,00
Cursos de 10 a 13 horas R$ 666,00

5.3. A empresa contratada compromete-se a garantir que os cursos sejam ministrados pelos mesmos
profissionais indicados em sua proposta técnica, sendo vedada a substitui¢do sem a devida
autorizagéo formal da contratante. Toda e qualquer alteragdo devers ser Justificada e previamente
aprovada.

5.4. O cumprimento fiel a0 contetido programético, ao cronograma e a carga horéria contratada sera

condig¢do essencial para fins de aceitagéo dos servigos prestados e liberagéo de pagamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Para a contratagdo futura pretendida, a Administragéo providenciard o empenho prévio da
despesa em favor da empresa, ¢ a designagdo do gestor e fiscal do contrato.

6.2. Os servidores designados para atuar como fiscal e gestor do contrato serdo designados através

Portaria, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 3.598/2023.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO




7.1. O pagamento ser4 realizado parcelado em conformidade com a demanda de formacdes das
secretarias, a qual devera ser paga em até 30 dias mediante apresentagdo de Nota Fiscal de Servigos,
por depésito em conta corrente de titularidade da empresa contratada.

7.2. Apbs recebimento da nota fiscal, o expediente ser4 encaminhado para que o fiscal do contrato
ateste a prestagdo do servigo, e estando de acordo com as especificagdes solicitadas, sers o

expediente encaminhado para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. Por tratar-se de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
que deverdo ser realizados por profissionais ou empresas de notéria especializagdo, considerando a
necessidade de que os profissionais ou a equipe técnica da €mpresa possuam conhecimento e
experiéncia em administragfio publica, identifica-se a inviabilidade de competi¢io, desta forma a
contratagdo devera ocorrer por contratagdo direta por inexigibilidade de licitagho, com fundamento
no artigo 74, inciso I11, alinea “f’ da Lei n° 14.133/2021 conforme segue:

Art. 74 E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de-

(ol

I - contratacio dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagdo:

(..

P treinamento e aperfei¢oamento de pessoal;

Veja-se que reside fundamento na inexigibilidade de licitagéio, com amparo no art. 6% inc. XIX ¢/c o art.
74, inc. I, alinea "f", ambos da Lei n.° 14.] 3372021, a seguir:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

XIX - notoria especializagdo: qualidade de prafissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir

que o seu trabalho ¢é essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfagdo do objeto do contrato; ”

8.2. O servigo técnico especializada de treinamento e aperfei¢oamento de pessoal, pode ser realizado
por meio da contrata¢do de empresa/profissional com notéria especializagio, visto ser dotado de
singularidade e restando inviavel a competi¢do. Conforme esclarecido a escolha do fornecedor
decorre da singularidade apontada em virtude da notéria especializagio.

8.3. Dessa forma, a singularidade também se caracteriza por for¢a da impossibilidade de estabelecer

critérios objetivos de comparagdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem de capacidade

5




e do desempenho do profissional que o executara. Os profissionais sio considerados notoriamente
especializados, em face da sua formagao técnica e experiéncia profissional no campo de sua atuagdo
¢ especialidade.

8.4. Além das razoes ja expostas, selegdo do fornecedor ocorrey pelo contetdo programatico

disponibilizado, o qual vem de encontro as necessidades atuais da Administragdo, e pela notaria

especializagdo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratagio ¢ o apresentado nos folders dos cursos, que correspondem R$ 80.179,00

(oitenta cento e setenta e nove reais).

CURSOS PRESENCIAIS

Duragéo Valor por inscrigio

Cursos de até 08 horas R$ 503,00

Cursos de 09 a 16 horas R$ 666,00

Cursos de 17 a 24 horas R$ 820,00

‘Havendo 03 ou mais inscritos no mesmo evento e data, concedemos 10% de desconto.

CURSOS ON-LINE / EAD AO VIVO

Durag@o Valor por inscrigfio

Cursos de até 05 horas R$ 300,00

Cursos de 06 a 09 horas R$ 471,00

Cursos de 10 a 13 horas R$ 666,00

Havendo 03 ou mais inscritos no mesmo evento e data, concedemos 10% de desconto.

9.2. Vislumbra-se em relagfio ao disposto no Decreto Municipal n.° 3.595/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisigdo de bens,
coniratagdo de servigos em geral e para contrata¢do de obras e servigos de engenharia no ambito
do Municipio, nos termos da Lei Federal n° | 4.133/2021", foram cumpridos os requisitos quanto a

comprovagdo do valor em casos de inexi gibilidade de licitagdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrerd da dotagdo

orgamentdria anexa.

Espumoso/RS,03 de junho de 2025.




Luis Eduardo Helder
Secretédrio Geral de Governo
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