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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DE LEILOEIRO OFICIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N297/2025
AREA REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento

CAPITULO I - DO OBJETO E ESPECIFICACOES

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de Leiloeiro
Oficial (Pessoa Fisica), devidamente registrado na Junta Comercial, Industrial e Servicos do
Rio Grande do Sul (JUCISRS), para a prestacdo de servicos técnicos especializados de
preparac¢do, organizacdo, divulgacdo e conduc¢do de leildo publico, na modalidade online,
destinado a alienacdo de bens moveis e veiculos considerados ociosos, irrecuperaveis ou
antiecondmicos, pertencentes ao patrimonio do Municipio de Fortaleza dos Valos/RS,
conforme art. 31 da Lei n® 14.133/2021.

1.2. Classificacao dos Servicos: Os servicos de leiloaria tém natureza de servigos
comuns, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021: "XIII - bens e servicos
comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacoes usuais de mercado”.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

2.1. Fase Preparatdria:

2.1.1. Avaliacdo e Organizacdo dos Bens:

. Realizar vistoria técnica de todos os bens a serem leiloados, em conjunto
com a Comissao de Avaliacao do Municipio

. Sugerir precos minimos baseados em pesquisa de mercado e estado de
conservacao

. Organizar os bens em lotes numerados e catalogados

o Elaborar descricdo detalhada de cada lote, incluindo caracteristicas,

estado de conservacao e eventuais avarias
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2.1.2. Documentacao e Catalogo:

. Produzir catalogo fotografico digital de alta qualidade de todos os lotes

. Elaborar videos demonstrativos quando necessario

. Preparar fichas técnicas descritivas de cada bem

. Elaborar minuta do Edital do Leildo em conformidade com a legislacdo
vigente

2.1.3. Divulgacao e Marketing:

. Publicar edital em jornal de grande circulacdo regional

. Divulgar em portal proéprio e sites especializados em leildes

. Realizar marketing digital em redes sociais

. Enviar mala direta para carteira de clientes cadastrados

. Garantir divulga¢do por no minimo 15 (quinze) dias antes do evento

2.2. Fase de Execucao:

2.2.1. Plataforma Tecnolégica:

. Disponibilizar plataforma eletronica segura para leildo online
. Garantir disponibilidade de 99,5% durante o evento

J Assegurar criptografia e autenticacdo de usuarios

. Prover suporte técnico em tempo real durante o leilao

2.2.2. Gestao de Participantes:

. Realizar cadastro e habilitacdo de interessados

. Verificar documentacao e idoneidade dos participantes
. Exigir garantias quando necessario

. Fornecer orientagdes sobre o processo

2.2.3. Conducado do Leilao:

. Conduzir sessao publica na data e horario estabelecidos
. Receber e processar lances eletronicos

. Declarar vencedores e valores de arrematacao

. Emitir Ata do Leildo com resultados detalhados

2.3. Fase Pds-Leilao:
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obranca e Arrecadacao:

. Realizar cobranca dos valores devidos pelos arrematantes
. Processar pagamentos e comissoes

. Emitir documentacao fiscal necessaria

. Controlar inadimpléncia e executar garantias

2.3.2. Prestacao de Contas:

. Elaborar relatério detalhado dos resultados

. Apresentar comprovantes de todos os pagamentos
. Demonstrar valores arrecadados e comissoes

. Efetuar repasse dos valores ao Municipio

2.3.3. Entrega dos Bens:

. Fornecer documentacgdo para transferéncia de propriedade
. Coordenar retirada dos bens pelos arrematantes

. Prestar suporte logistico quando necessario

. Resolver pendéncias relacionadas a entrega

3. FORMA DE MEDICAO DOS SERVICOS

3.1. A medicdo dos servicos sera realizada por evento completo, considerando-se a
execucdo integral de todas as fases descritas no item 2.

3.2. O servico serd considerado executado quando cumpridas todas as seguintes

condigdes:
. Realizacao do leildo na data estabelecida
. Apresentagdo da prestacdo de contas
. Repasse dos valores arrecadados ao Municipio
. Entrega da documentacao aos arrematantes

3.3. A qualidade dos servicos sera avaliada pelos seguintes indicadores:

. Percentual de bens efetivamente vendidos

. Valor total arrecadado em relacao ao estimado
. Cumprimento dos prazos estabelecidos

. Auséncia de reclamagdes fundamentadas
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CAPITULO II - DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A presente contratacdo fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais:

. Constituicao Federal de 1988, art. 37, caput e inciso XXI

. Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos), especialmente:

° Art. 31 (modalidade leilao)

° Art. 18 (fase preparatéria)

° Arts. 155 e 156 (san¢des administrativas)
. Decreto Federal n221.981/1932 (regulamenta a profissao de leiloeiro)
. Lei Complementar n® 123 /2006 (Estatuto da Microempresa e Empresa

de Pequeno Porte)

5. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. Problema Identificado: O Municipio de Fortaleza dos Valos/RS possui em seu
patrimoénio diversos bens moéveis e veiculos que se encontram em estado de ociosidade,
irrecuperabilidade ou antieconémicos para manutencdo, ocupando espacgo fisico nos patios
municipais e gerando custos desnecessarios de armazenamento e seguranga.

5.2. Interesse Publico: A alienagdo desses bens atende ao interesse publico ao:

. Gerar receita para os cofres municipais

. Otimizar a gestdo patrimonial

. Reduzir custos de manutencao e armazenamento

. Promover a economicidade na administracao publica
. Dar destinacdo adequada aos bens inserviveis

5.3. Justificativa da Soluc¢ao: A contratacdo de leiloeiro oficial é a solugdo mais
adequada por:

. Possuir fé publica para conduc¢ado do certame

. Ter expertise em avaliacao e comercializacdo de bens
. Dispor de plataforma tecnolégica e carteira de clientes
. Nao gerar custos diretos para o Municipio

. Maximizar o potencial de arrecadagdo

_ Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE FORTALEZA DOS VALOS

Rua Rubert, N° 900, Centro, CEP: 98.125-000
www.pmfv.rs.gov.br = (55) 3328-1133 = pmgab@pmfv.rs.gov.br




. FORTALEZA

). DOS VALOS

PREFEITURA

GESTAO 2025-2028

6.1. A solucdo consiste na contratacio de um Leiloeiro Oficial que executara
integralmente todos os servigcos necessarios para a realizagdo de um leildo publico online,
desde a fase preparatoria até a entrega dos bens aos arrematantes.

6.2. Caracteristicas da Solugao:

. Modalidade online para ampliar o alcance de participantes
. Sem custos diretos para o Municipio

. Remuneragdo por comissao paga pelos arrematantes

. Transferéncia integral do risco operacional ao contratado
. Garantia de transparéncia e competitividade no processo

CAPITULO III - DOS ASPECTOS ECONOMICOS

7. ESTIMATIVA DE PRECOS

7.1. Natureza da Contratacdo: Esta contratacdo nao gera despesas para o Municipio,
tratando-se de uma contratacdo geradora de receita.

7.2. Comissdo do Leiloeiro: A remuneracao sera de no minimo 5% (cinco por cento)
sobre o valor dos bens arrematados, conforme estabelece o Decreto Federal n2 21.981/1932,
paga diretamente pelos arrematantes.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Inexisténcia de Dotacdo: Por ndo gerar despesas para o Municipio, ndo ha
necessidade de indicacdo de dotagao or¢amentaria para esta contratagio.

8.2. Receita Orcamentaria: Os valores arrecadados com a venda dos bens serdo
incorporados a receita municipal, conforme classificacdo orcamentaria a ser definida pela
Secretaria de Fazenda.
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9.1. Inaplicabilidade: Considerando que a remunera¢do é baseada em percentual
sobre o valor de venda, ndo se aplica reajuste de precos.

CAPITULO IV - DA EXECUCAO E OBRIGACOES

10. MODELO DE EXECUCAO

10.1. Regime de Execucao: Os servicos serdo executados de forma integral pelo
contratado, abrangendo todas as fases do processo de leilado.

10.2. Local de Execucao: Os servicos serdo executados:

. Nas dependéncias do Municipio (para vistoria e avaliacdo dos bens)
. Na plataforma online do leiloeiro (para realizacao do leilao)
. Nos locais de armazenamento dos bens (para entrega aos arrematantes)

10.3. Prazo de Execucao: O leilao devera ser realizado em até 40 (quarenta) dias
corridos ap6s a assinatura do contrato, com conclusdo de todos os servicos em até 60
(sessenta) dias corridos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Obrigacdes Gerais:

. Designar Comissao de Avaliacdo e Fiscal do Contrato

. Fornecer relacao completa dos bens com documentacao
. Garantir acesso aos locais de armazenamento dos bens
. Analisar e aprovar a minuta do Edital do Leilao

. Providenciar saneamento documental dos veiculos

11.2. Obrigac¢des Especificas:

. Realizar baixa patrimonial dos bens alienados

. Fornecer documentacdo para transferéncia aos arrematantes
. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos

. Comunicar irregularidades por escrito

Efetuar o recebimento dos valores arrecadados
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11.3. Vedacgoes:

. Nao interferir na conducdo técnica do leildo
. Nao responder por compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Obrigag¢des Técnicas:

. Executar todos os servicos conforme especificacdes técnicas
. Manter regularidade junto a JUCISRS durante toda a vigéncia
. Disponibilizar plataforma online segura e eficiente

. Realizar ampla divulgacao do leilao

. Conduzir o certame com transparéncia e legalidade

12.2. Obrigac¢oes Financeiras:

. Arcar com todas as despesas de execugdo dos servicos

. Efetuar repasse dos valores ao Municipio nos prazos estabelecidos
. Prestar contas detalhadas dos resultados

. Responsabilizar-se pela cobranca dos arrematantes

12.3. Obrigacdes Administrativas:

. Manter sigilo das informacgdes obtidas
. Designar preposto para representacdo
. Comunicar imediatamente qualquer irregularidade
. Fornecer suporte aos arrematantes e a Contratante

13. SUBCONTRATACAO

13.1. Vedagio: E vedada a subcontratacio total ou parcial dos servicos objeto desta
contratacdo, tendo em vista a natureza personalissima dos servicos de leiloeiro oficial,
conforme art. 121, § 12 da Lei n? 14.133/2021.

13.2. Responsabilidade Integral: O contratado respondera integralmente pelos
servicos, ndo podendo transferir a terceiros as responsabilidades assumidas.
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CAPITULO V - DO CONTROLE E FISCALIZACAO

14. FISCALIZACAO CONTRATUAL

14.1. Designacao do Fiscal: A fiscalizagdo sera exercida por servidor designado pela
Contratante, no caso o a Servidora Juliane Segatto da Rosa, Auxiliar Técnico, denominado
Fiscal do Contrato, conforme art. 117 da Lei n? 14.133/2021.

14.2. Atribuigoes do Fiscal:

. Acompanhar todas as fases de execucdo dos servigos
. Verificar o cumprimento das especificacdes técnicas
. Atestar a prestagdo dos servicos

. Comunicar irregularidades ao contratado

. Elaborar relatérios de acompanhamento

. Propor aplicacao de san¢des quando cabivel

14.3. Instrumentos de Controle:

. Relatérios de acompanhamento das atividades

. Verificagdo da documentacao apresentada

. Analise dos resultados do leilao

. Conferéncia dos valores arrecadados e repassados

14.4. Limitagdes: A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado pela execugdo dos servicos, conforme art. 117, § 12 da Lei n® 14.133/2021.

15. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

15.1. Recebimento Provisorio: Ocorrerd com a realizacdo do leildo e apresentacdo da
prestacao de contas inicial.

15.2. Recebimento Definitivo: Sera efetivado apos:

. Verificagdo da conformidade de todos os servigos
. Conferéncia dos valores arrecadados e repassados
. Analise da documentacgao apresentada

. Prazo de até 10 (dez) dias uteis para verificacdo
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ermo de Recebimento: Sera lavrado termo circunstanciado de recebimento

definitivo, conforme art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO VI - DO PAGAMENTO

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. Forma de Remuneracao: O contratado sera remunerado exclusivamente através
de comissdao percentual sobre o valor dos bens arrematados, paga diretamente pelos
arrematantes.

16.2. Percentual da Comissao: A comissio sera de no minimo 5% sobre o valor de
cada bem arrematado.

16.3. Repasse ao Municipio: O valor liquido arrecadado (valor total menos a
comissdo) devera ser depositado em conta especifica do Municipio em até 2 (dois) dias ateis
apds a compensacdo do pagamento de cada arrematante.

16.4. Comprovacgdo: O contratado devera apresentar comprovantes de todos os
depésitos efetuados, juntamente com a prestacao de contas.

17. GARANTIA CONTRATUAL
17.1. Nao se aplica.

CAPITULO VII - DA SELECAO E HABILITACAO

18. MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO
18.1. Modalidade: Pregao Eletronico, conforme art. 28 da Lei n? 14.133/2021.
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19.1. Habilitacao Juridica (Pessoa Fisica):

. Cédula de Identidade (RG) e CPF
. Comprovante de registro como Leiloeiro Oficial na JUCISRS

19.2. Qualificag¢ao Técnica:

. Atestados (minimo 2) de capacidade técnica para realizacao de leildes
. Declaragdo de disponibilidade de plataforma online

19.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

o Certiddes negativas de débitos federais, estaduais e municipais
. Regularidade junto ao INSS, FGTS e Justica do Trabalho

CAPITULO VIII - DAS SANGCOES E RESCISAO

20. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Sanc¢des Aplicaveis: Conforme arts. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021:

a) Adverténcia - para falhas leves que ndo comprometam a execugao

b) Multas:
. 1% por dia de atraso no repasse de valores, limitada a 10%
. 10% sobre o valor arrecadado por inexecugao parcial
. 20% sobre o valor estimado por inexecugao total
. 5% sobre o valor do contrato por descumprimento de obrigacdes

c) Impedimento de licitar pelo prazo de até 3 (trés) anos

d) Declaracao de inidoneidade pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos
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.2. Processo Sancionatorio: As sangoes serao aplicadas apos processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, conforme art. 164 da Lei n?®
14.133/2021.

21. RESCISAO CONTRATUAL
21.1. Hipéteses de Rescisdo: Conforme art. 137 da Lei n® 14.133/2021:

. Descumprimento de clausulas contratuais
. Lentiddo ou paralisacao dos servigos

. Razdes de interesse publico

. Acordo entre as partes

21.2. Consequéncias: Aplicacdo de sancdes, retencdo de valores e responsabilizacao
por perdas e danos.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

22.1. Critérios Ambientais: O contratado devera observar praticas sustentaveis:

. Destina¢do adequada de residuos gerados

. Uso racional de recursos naturais

. Preferéncia por processos digitais

. Orientacao aos arrematantes sobre descarte responsavel

22.2. Responsabilidade Ambiental: Os arrematantes de sucatas ou veiculos para
desmanche serdo responsaveis pela destinacdo ambientalmente adequada dos materiais.

23. VIGENCIA

23.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo mediante justificativa.

23.2 A vigéncia poderd ser prorrogada sucessivamente, por iguais ou menores
periodos, até o limite maximo de 10 (dez) anos, conforme disposto no artigo 107 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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24. DISPOSICOES FINAIS

24.1. Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n? 14.133/2021 e principios
gerais de direito.

24.2. Foro: Comarca de Cruz Alta/RS para dirimir questdes decorrentes desta
contratacao.

Fortaleza dos Valos/RS, 04 de novembro de 2025.

Giovane Correa Nogueira

Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento
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