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TERMO DE REFERENCIA

v' Modalidade: Pregio Presencial
v" Tipo:Menor prego global
v" Requerente: Secretaria Municipal da Administracio e Planejamento

1. OBJETO

Pregdo Presencial para contratagdo de servicos de locacdo de equipamentos
fotocopiadoras multifuncionais, com impressao monocromadtica e colorida, digitalizacdo e
fax, interface de rede ethernet, wifi e USB, devidamente instalados na rede do Centro
Administrativo Municipal, e em outros prédios publicos, compreendendo manutenc¢io
corretiva com reposicdo de materiais e pecas desgastadas, conforme especificacdes
constantes da planilha em anexo, que constitui anexo tnico a este Termo de Referéncia.

1.1 ESPECIFICACOES

a) Apés a solicitacdo, a empresa vencedora devera efetuar assisténcia e/ou servico no
local indicado pelo setor responsavel de cada secretaria, no prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas ap6s o pedido, sem custo adicional, sendo de sua responsabilidade o
fornecimento de qualquer material para o perfeito funcionamento do equipamento.

b) As maquinas disponibilizadas nos locais de prestacdo do servigo deverao ser
mantidas em perfeito estado de funcionamento, devendo a licitante vencedora proceder as
manuteng¢des preventivas e corretivas, sem oOnus a Administracdo, observando as
recomendacoes técnicas do fabricante, sem que isso ocasione qualquer prejuizo a execucao
dos servigos.

c) A manutencdo preventiva devera ser realizada periodicamente, pelo menos uma
vez ao més, e a corretiva mediante chamado técnico, sempre que necessario, e prestada no
local em que a maquina estiver instalada.

d) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

e) Garantir que todos os materiais a serem empregados nos servigos serao de boa
qualidade, atendendo aos padrdes de mercado, e deverdao satisfazer as especificacdes e
recomendagdes do fabricante e fornecedor, e nas quantidades necessarias para suprir as
demandas.

f) A empresa vencedora devera fornecer cartuchos de tinta, toner e foto receptores,
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assisténcia técnica, fornecimento de pecas, bem como treinamento de servidores e
funcionarios, sem nenhum custo adicional para a municipalidade.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo para o fornecimento de locacdo dos equipamentos fotocopiadores se
faz necessaria para atender demanda da Administragdo Municipal, considerando o custo-
beneficio em relacdo a sua aquisicao e manutencao.

3. FUNDAMENTO LEGAL

O procedimento licitatério obedecerd, integralmente, a Lei n2 10.520, de 17 de julho
de 2002, publicada no D.0.U. de 18 de julho de 2002 - alterada e consolidada, aplicando-se,
subsidiariamente, as normas da Lei n? 8.666/93 - alterada e consolidada, Lei Complementar
n? 123, de 14 de dezembro de 2006, ao Decreto Municipal n.2 109/2017 e demais normas
complementares, que disciplinam a licitagdo em epigrafe e integrardo o ajuste
correspondente.

4, DOTACOES.
As despesas decorrentes deste processo correrdo as custas das dotagdes
or¢amentarias consignadas no or¢amento de 2023, com forme adiante especificado:

03 SCERETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

03.01 ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO E DPTOS
03.01.04.122.0021.2031.0001 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA ADMINI.
0 3390.40.04.00.00.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
SALDO: R$90.106,63

5. PRAZ0O/LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO.

A entrega/instalacdo dos equipamentos se dara em até 48 horas apds a assinatura
Contrato, devidamente acompanhada pela sua fiscal, a Servidora Idalina Medeiros da Rosa,
nos locais indicados pela Administragdo Municipal, nos quantitativos e qualitativos
indicados pela Administragdo Municipal.

A manutengdo corretiva executada até 24 (vinte e quatro) horas, apés a chamada,
bem como a manuten¢do preventiva no ato da manutengao corretiva.

6. PESQUISA DE PRECOS / VALOR DE REFERENCIA.
6.1. Em atendimento ao disposto no art. 43, inc. [V da Lei 8.666/93, foi realizada pelo
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Setor de Compras, conforme Coleta de Precos n. 51/2023, pesquisa de precos para a
formacao do valor de referéncia, juntando-se, para fins de comprovacao trés orcamentos de
fornecedores distintos, conforme a seguir demonstrado:

Hammes Papelaria e Ultra Solugdes Massotti &
Infomatica Ltda ME Locacdo de Impres. Massotti Ltda EPP
R$ 79.322,40 R$ 79.293,60 R$ 78.648,00
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6.2. Realizando-se a média aritmética, a estimativa do valor global do Item 01,
compreendendo a locacdo dos equipamentos e a produc¢do estimada de copias/ano é de
R$ 79.088,00 (setenta e nove mil e oitenta e oito reais)

7.0BRIGACOES DA CONTRATADA.

7.1. Fazer a manutencao dos equipamentos, substituir as pecas desgastadas e
recolher as substituidas, as suas custas, (desde o problema nao seja caracterizados pelo mau
uso das maquinas);

7.2. Realizar manutencdo corretiva em até 24 (vinte e quatro) horas, ap6s a chamada,
e a manutencao preventiva, semanalmente, ou de acordo com a necessidade da
Administracgao;

7.3. Prestar as informacgdes técnicas necessarias para a execu¢ao da instalacio elétrica
na qual sejam ligados os equipamentos;

7.4. Fornecer todo o material necessario ao funcionamento dos equipamentos, exceto
papel e recolher pecas e materiais usados.

7.5. Pagamento de todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios,
tributos e licengas concernentes a execu¢do de seus servicos ou empresas que venha a
contratar, bem como o 6nus de indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo material ou
pessoal, que possa advir diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros
decorrente do exercicio de sua atividade;

8. OBRIGACOESDA CONTRATANTE:

8.1. Observar a instalacdo elétrica, ambientes, espaco, operacao e capacidade técnica
do equipamento dentro das orientacoes fornecidas no Manual do Equipamento e do Manual
de Operacao. Fica excluido do objeto deste contrato a ndo observancia desta clausula.

8.2. Promover a aquisicao de papel, conforme especificagio da CONTRATADA.

8.3. Caso os diagndsticos sucessivos do técnico identifiquem o material do fornecedor
como causa da ma qualidade de cépias/impressdes e ou danos no préprio equipamento,
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notificado o cliente, por escrito, a CONTRATADA passara a ter o direito de cobrar os custos
adicionais decorrentes dos atendimentos técnicos posteriores.

8.4. Manter os equipamentos no local definido pelas parte e, em caso de mudanca de
endereco solicitar a autorizacao por escrito da CONTRATADA, s6 fazé-los apds autorizado.

8.5. Permitir a retirada, pela CONTRATADA, de todas as pecas substituidas.

8.6. Pagar os valores constantes da Clausula Segunda do preco, na forma estipulada,
na licitacdo e proposta do licitante vencedor do certame.

9. PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O contrato tera vigor pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser renovado por iguais e sucessivos periodos, respeitado o limite DE
48 meses, estabelecido no inciso IV, do artigo 57, da Lei 8.666/1993.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado até o 102 dia do més subsequente ao da prestagdo
dos servicos, mediante visto fiscal e apresentac¢do de nota fiscal, de acordo com a quantidade
de equipamentos locados no respectivo més e de acordo com a quantidade de paginas
produzidas.

11. REAJUSTE DE PRECO.

11.1. Os pregos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo inicial de vigéncia
do Contrato, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equa¢do econémico-financeira
inicial do instrumento, desde que devidamente comprovada a variacao de pregos, a partir de
determinacdo estatal, cabendo-lhe no maximo o repasse do percentual determinado, de
acordo com no art. 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n® 8.666/93.

11.2. Os precos registrados que sofrerem revisao nao poderado ultrapassar os precos
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado.

12. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

12.1. A execugdo contratual deverd ser realizada de acordo com as clausulas
avencadas, nos termos da legislacio vigente, respondendo o inadimplente pelas
consequéncias da inexecugdo total ou parcial.
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12.2 A execugdo do objeto ficara a cargo:

12.2.1 Do gestor do contrato: Servidor Jonas Sieg Lima, detentor do cargo em
provimento efetivo de Contador, para o acompanhamento formal nos aspectos
administrativos e procedimentais e contabeis;

12.2.2 Do fiscal do contrato: Servidora Idalina Medeiros- detentora do cargo em
provimento efetivo de Auxiliar de Administracdo, para executar o acompanhamento e
fiscalizacdo do recebimento do bem in loco, devendo registrar todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatério, cuja cdépia sera encaminhada ao contratado,
objetivando a correcdo das irregularidades apontadas, no prazo que for estabelecido.

12.3 As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pelo Municipio em nada restringe a
responsabilidade tUnica, integral e exclusiva da Contratada no que concerne a execu¢do do
objeto contratado.

12.4 A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos
e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos e esclarecimentos solicitados.

12.5 Entregue o bem, e estando o mesmo de acordo com o estabelecido no edital e
anexos, sera recebido mediante atestado do(s) responsavel(is).

12.6 O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil ou ética profissional da
CONTRATADA, nem o exime de responder por vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
ma execuc¢do do contrato, bem como ndo o isenta da responsabilidade pelos danos causados
a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 A unidade da licitagao é “més”. O valor da unidade compreende a soma do valor
total mensal dos equipamentos com o valor total estimado de c6pias produzidas por més,
devendo constar na proposta, em separado, o valor para o item e para cada um dos subitens,
bem como o total global/ano.

13.2 A proposta devera obrigatoriamente ser acompanhada de folders de todos os quatro modelos
de equipamento, devendo a descricdo do equipamento no folder ser compativel com a descri¢cdo
na proposta, e contemplar todas as caracteristicas minimas exigidas.

13.3 A distancia da sede da empresa ao Municipio deve ser inferior a 120 km (cento e vinte

quilémetros), via estrada, constituido exigéncia para a participacdo no certame a apresentacdo de
declaracao.

13.4 Nao estdo cobertos os danos provenientes de: mudanca de local,
instalacdo e rede elétrica, acidentes, intempéries, defeitos do FRAME, manuseio
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por pessoa ndo credenciada e furto do equipamento.
13.5 Os servicos ndo cobertos serao cobrados pelos precos vigentes em

tabela a época da solicitagdo do(s) servigo(s).

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Fortaleza dos Valos, 29 de maio de 2023.

Giovane Correa Nogueira
Secretario Municipal da Administracao e Planejamento
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