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MUNICIiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 141/2025 PARA CONTRATAGAO DE ASSESSORIA
TECNICA ESPECIALIZADA PARA APOIAR O MUNICIPIO E O COMDICA EM TODAS AS ETAPAS
DO PROCESSO ELEITORAL SUPLEMENTAR DO CONSELHO TUTELAR DE FREDERICO
WESTPHALEN/RS, DO PLANEJAMENTO A HOMOLOGAGAO DO RESULTADO, GARANTINDO A
EXECUGAO REGULAR E A CONFORMIDADE NORMATIVA DO CERTAME.

Que fazem, o MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN, pessoa juridica de direito
publico, com sede administrativa na Rua José Cafiellas, n? 258, inscrita no CNPJ/MF sob n2
87.612.917/0001-25, neste ato representado por seu Prefeito Municipal Sr. ORLANDO
GIRARDI, brasileiro, casado, doravante denominado MUNICIiPIO CONTRATANTE e
REFERENCIA CAPACITAGCOES E TREINAMENTOS LTDA, estabelecida na cidade de UNIAO DA
VITORIA/PR, na Rua Desembargador Costa Carvalho, n? 1011, Sala VII, Bairro Centro, inscrita
no CNPJ n2 21.161.554/0001-40, neste ato representado por seu representante Sr. CARLOS
ELEANDRO DE OLIVEIRA, brasileiro, residente e domiciliado em Frederico Westphalen/RS,
inscrito no CPF/MF sob o n2 940.243.759-20, portador da cédula de identidade civil sob o
n2 53298990-SESP/PR, doravante denominado CONTRATADA, as partes acima qualificadas
celebram, entre si, por este instrumento de contrato, mediante as seguintes clausulas e
condicdes que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA REGENCIA
O presente contrato administrativo reger-se-a, pelas normas da Lei Federal 14.133/2021, tendo como
base a Dispensa de Licitagcdo n2 32/2025, Processo Licitatorio n2 162/2025.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Contratacdo de assessoria técnica especializada para apoiar o Municipio e o COMDICA em todas as
etapas do processo eleitoral suplementar do Conselho Tutelar de Frederico Westphalen/RS, do
planejamento a homologacdo do resultado, garantindo a execucdo regular e a conformidade normativa do
certame.

2.2. Os servigos deverdo ser de acordo com o termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUGAO DO OBJETO

3.1. A contratada devera iniciar os trabalhos em até 48 horas apds a assinatura do contrato.

3.2. A contratada devera executar as etapas conforme o cronograma oficial do Processo Eleitoral
Suplementar, ajustado com a Comissdo Organizadora.

3.3. A contratada deverd manter responsavel técnico (homeado) como ponto focal durante toda a
execugao.

3.4. A contratada devera elaborar a minuta do edital e o cronograma do processo.

3.5. A contratada devera prestar orientagdes legais e técnicas a Comissao Organizadora.

3.6. A contratada devera realizar orientagao preparatdria (4 horas) para a prova escrita.

3.7. A contratada devera elaborar e aplicar a prova escrita, com gabarito e registro de ocorréncia.
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3.8. A contratada deverd realizar a avaliagdo psicoldgica dos aprovados na prova escrita (carater
eliminatério), emitindo laudo/relatério.

3.9. A contratada devera corrigir/formatar documentos do certame e orientar os procedimentos de
inscricdo, homologacao, avaliacdao e demais fases.

3.10. A contratada devera orientar sobre regras de campanha eleitoral e condutas vedadas.

3.11. A contratada deverd orientar o processo de eleicdo e posse, disponibilizando modelos (cédulas,
oficios, atas, termos).

3.12. A contratada devera ministrar curso de formacdo (8 horas) aos conselheiros tutelares eleitos, com
lista de presenca e declaracdes de participacao.

3.13. A contratada devera fornecer relatérios/atas de cada etapa e Relatdrio Final ao término.

3.14. A contratada devera assegurar acessibilidade nas a¢des formativas (material, linguagem e espaco).
3.15. A contratada deverd manter sigilo e confidencialidade, observando a LGPD quanto a dados pessoais
dos candidatos/participantes.

3.16. A contratada deverd garantir idoneidade metodoldgica, vedadas praticas que comprometam
isonomia/impessoalidade.

3.17. A contratada devera disponibilizar equipe e materiais proprios necessarios a execugdo; logistica,
locomocgao, alimentacdo e demais despesas correm por conta da contratada (ja incluidas no preco).

3.18. A contratada deverd comunicar imediatamente quaisquer fatos que possam atrasar/impedir a
execucdo, propondo plano de contingéncia.

3.19. O recebimento sera provisério a cada etapa e definitivo apds verificacdo dos entregdveis minimos:
edital e cronograma; materiais de orientacdo; banco de questdes e gabarito; laudos/relatérios psicoldgicos;
modelos do certame; registros de presenca; Relatorio Final.

3.20. Divergéncias deverdo ser sanadas em até 2 dias Uteis apds notificagdo da fiscalizagao.

3.21. Toda comunicagdo formal devera ocorrer por e-mail institucional indicado pela Administragdo, com
protocolo digital dos documentos.

3.22. A contratada devera manter agenda/atas das reunides e registro fotografico das etapas presenciais
relevantes.

3.23. Eventuais reprogramacdes por motivo justificado ndo poderdo reduzir escopo nem onerar a
Administracdo.

3.24. Em caso de impedimento de membro-chave, a contratada deverd substituir por profissional de
qualificacdo equivalente em até 24 horas.

3.25. A contratada deverd observar ECA, legislacdo eleitoral pertinente, principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3.26. E vedada qualquer forma de favorecimento ou assessoria particular a candidatos.

3.27. A contratada devera prestar suporte técnico até 10 dias apds a posse, para esclarecimentos finais e
ajustes documentais.

CLAUSULA QUARTA — PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. ACONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor total de RS 8.510,00 (oito mil, quinhentos e dez reais),
que segue:
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Item | Descrigao Un. Valor Uni. Valor Total
1 Assessoria técnica especializada na condugao do Processo 01 RS 8.510,00 RS 8.510,00
Eleitoral Suplementar do Conselho Tutelar,
compreendendo:

Planejamento e Edital:

v" Elabora¢do da minuta do edital e do cronograma
oficial do processo eleitoral suplementar.

v' Orientacdes legais e técnicas a Comissdo
Organizadora.

Etapas de Selecao:

v" Orientacdo preparatéria (4 horas) para a prova
escrita (conforme legislacdo/local).

v" Elaboracdo e aplicacdo da prova escrita, com
gabarito.

v" Avaliacdo psicolégica dos(as) aprovados(as) na
prova escrita (eliminatdria).

Tramites do Certame:

v' Correcdo e formatacdo de documentos referentes
ao certame.

v Apoio e orientagdio nos procedimentos de
inscricdao, homologacdo, avaliagcdo e demais fases.

v" Orientac¢des sobre regras de campanha eleitoral.

Eleicdo e Posse:

v" Orientacdes para o processo de elei¢cdo e posse,
inclusive modelos (cédulas, oficios, atas, termos e
documentos de eleitores).

v Curso de formagdo (8 horas) para os(as)
conselheiros(as) tutelares eleitos(as) sobre
atribuicdes e responsabilidades.

Prazos, Responsabilidades e Entregaveis:

v" Prazo de execuc¢3o: conforme cronograma oficial
do processo eleitoral suplementar, a contar da
assinatura.
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MUNICIiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

v" Responsabilidades da contratada: suporte técnico
integral ao desenvolvimento das atividades.

v" Responsabilidades do Municipio: disponibilizar
pessoal de apoio e estrutura fisica (salas,
equipamentos, materiais).

v" Entrega do Plano de trabalho e cronograma;
minuta do edital; banco de questdes e gabarito;
laudos/relatdrios da avaliacdo psicoldgica; minutas
de documentos do certame; orientagdes escritas
para campanha; modelos para eleicdo/posse;

Relatdrio Final.

4.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apdés o recebimento do objeto, e mediante
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

4.3. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da data do adimplemento do objeto,
mediante o fornecimento do material/servico, a entrega na Secretaria Requisitante, atestado de
recebimento e aprovagao dos produtos pela fiscalizacdo e liquidagao.

4.4. Deverd a empresa vencedora, apresentar o numero da conta bancaria para pagamento.

4.5. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a indicacdo
do numero do processo, nimero do pregdo eletrénico e da ordem de fornecimento, a fim de se acelerar o
tramite de recebimento do material e posterior liberacio do documento fiscal para liquidagcdo e
pagamento.

4.6. Considerando o Art. 2° do Decreto Municipal n° 008/2022 o Municipio passara a aplicar a Instrucdo
Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012 para fins de retencdo de Imposto de Renda em seus
pagamentos. Sendo que Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES NACIONAL e MEI ndo estardo sujeitas a
retencdo de IR.

4.7. Considerando o Art. 349, | do Cddigo Tributario Municipal, LC 004/2018, o municipio efetuard a
retencdo do imposto sobre servicos - ISS, quando da prestacdo de servigos.

4.8. Quando a empresa apresentar deducdo da base de calculo devera apresentar as notas fiscais de
material a fim de comprovar a deducao.

4.9. Quando se referir a objeto de servigos a licitante deverd cumprir o que estabelece os art. 50 e 121 da
Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DA DESPESA
A despesa decorrente do presente Contrato correrd por conta dos seguintes cédigos e rubricas:
2105/3390.39.00.00.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
A vigéncia do contrato se dard por 04(quatro) meses a contar da sua data, podendo ser prorrogado
conforme Lei 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO
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MUNICIiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

7.1. Nos termos do art. 117, lll, Lei n? 14.133, de 2021, fica designada a Sra. Helenice Aparecida Derkoski
Dalla Nora, Secretdria Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo para acompanhar e fiscalizar a execuc¢do
do objeto, e determinando o que for necessario a regularizacdo dos problemas localizados, ou servidor
designado para a fungao.

7.2. Afiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios
redibitdérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 18 e 120 da Lei n? 14.133/2021.

7.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, além das descritas no Termo de Referéncia:

a) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou qualquer irregularidade
encontrada nos produtos entregues para que sejam substituidos.

b) Supervisionar e fiscalizar a realizagdo dos servicos/materiais

c) Aplicar a Adjudicataria as san¢des regulamentares e contratuais.

d) Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pela Contratada.

8.2. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além das descritas no Termo de Referéncia:

a) A contratada deverd cuidar da seguranca de seu pessoal empregado na execug¢do do contrato,
obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando a contratante e seus prepostos, isentos de
qualquer responsabilidade com relacdo a eventuais acidentes de trabalho decorrentes da entrega,
sejam eles de natureza civil ou criminal.

b) A contratada responderd por danos, dolosa ou culposamente causada a contratante, a seus
servidores ou a terceiros, na execu¢do do fornecimento e pela ma qualidade do objeto entregue, com
exclusao da Contratante de seus efeitos, para todos os fins de efeitos, sejam eles de natureza civil ou
criminal.

c) Os servigos/materiais entregues serdo avaliados pela qualidade, podendo a contratante recusar o
recebimento.

d) A contratada deverd manter compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as condi¢Ges de
habilitagcdo e qualificacdo exigidas, inclusive aquelas relativas as especifica¢des.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2. 8.078, de 1990).

f) Comunicar por escrito a Administracdo, qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario.

g) Acatar as determinac¢Ges dos responsaveis pelo recebimento econferéncia dos servicos.
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MUNICIiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN - RS
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h) Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratacdo, especialmente os referentes a
fretes, taxas, seguros, encargos sociais e trabalhistas.

i) Aceitar, nas mesmas condi¢des, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, dentro do
limite permitido pelo art. 125 da Lei 14.133/2021 do valor contratado inicialmente.

i) Realizar os servigcos no prazo indicado pela Contratante, em estrita observancia das especificacdes
do Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

k) Abster-se de subcontratar total ou parcialmente o objeto destecontrato.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

O Contratante podera rescindir administrativamente o presente Contrato, nas hipdteses previstas nos
artigos 137, da Lei 14.133/2021, sem que caiba o Contratado o direito de qualquer indenizagdo, sem
prejuizo das penalidades pertinentes.

Paragrafo Unico: o presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou
em parte.

O contrato sera rescindido de pleno direito, independente de notificacdo ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial, sem qualquer espécie de indenizacdo a CONTRATADA, nos casos de:

a) Faléncia ou liquidacdo da CONTRATADA;

b) Incorporagdo, fusdo ou cisdo da CONTRATADA que venha a prejudicar a execugdo do contrato;

c¢) Transferéncia a outrem, no todo ou em parte as obriga¢cdes decorrentes do contrato sem a
autorizacdo do Municipio;

d) Manifesta irresponsabilidade por parte da CONTRATADA de cumprir com as obriga¢cGes assumidas;
e) Procedimentos irregulares da CONTRATADA, que venha causar transtornos ou prejuizos para o
Municipio e/ou terceiros;

A rescisdo do contrato unilateralmente pelo Municipio acarretard as seguintes conseqiiéncias, sem
prejuizo de outras de carater civil ou criminal, se necessarias:

1) Assuncdo imediata do objeto do contrato, por ato préprio do Municipio, mediante a lavratura
de termo circunstanciado;

) Responsabilizagdo da CONTRATADA por prejuizos causados ao Municipio.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
10.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragGes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

m) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

n) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
o) deixar de apresentar amostra ou apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

p) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital e seus anexos
q) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

r) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
s) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no item 10.1 deste, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do valor do
objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do érgdo
licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.3. As sangGes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 10.2. do presente poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

10.4. A aplicagcdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria e
promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras san¢des, conforme previsto
no item 10.2 do presente.

10.5. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.6. A aplicagdo das sanc¢des previstas no item 10.2. deste ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.7. Na aplicacdo da sancdo prevista no item 10.2, alinea “b”, do presente, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

10.8. A aplicagdo das sangOes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 desta Lei requererd a
instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdao composta de 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.
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10.9. Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

10.10. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

10.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados,
em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.12. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
d) cumprimento das condig¢Ges de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

10.13. A sangdo pelas infragdes previstas nas alineas “h” e “m” do item 10.1 do presente exigira como
condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

10.14. Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢Ges dos
orgdos de controle.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REPACTUAGAO OU REAJUSTE GERAL
11. Em razdo da vigéncia estimada de 04 (quatro) meses e do carater pontual do objeto, ndo se aplicam
reajuste, repactuacdo ou revisdo periddica. Em caso de fato superveniente que torne a execu¢do
excessivamente onerosa, poderd haver revisdo extraordinaria na forma do art. 124, Il, “d”, da Lei
14.133/2021, condicionada a comprovacdo do desequilibrio e a prévia analise juridica.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de Frederico Westphalen para dirimir quaisquer duvidas a respeito do
cumprimento do presente Contrato.
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E, por estarem justos e contratados, lavrou-se o presente contrato, em duas vias em originais de igual
teor e forma que, apds lido e achado conforme, é assinado pelas partes.

Frederico Westphalen (RS), 26 de novembro de 2025.

ORLANDO GIRARDI CARLOS ELEANDRO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal REFERENCIA CAPACITACOES E TREINAMENTOS LTDA
Contratante Contratada
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