MUNICiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN
Secretaria Municipal da Fazenda

Setor de Licitagbes e Contratos

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO SRP N"24/2021

1. DO OBJETO
1.1. As presentes especificagoes ém por objetivo definir o conjunte de elementos que grientardo o registro
de pregos para futura aquisi¢iio de material de expediente destinados ao Gabinete ¢ s Sccretarias

Municipais de Frederico Westphalen.

2. DESCRITIVOE QUANTITATIVO DOS PRODUTOS LICITADOS
2.1.  Osilens e guantitativos constain relacionados e descritos no Anexo | do gdital.
2.2.  As quantidades deverio ser entregues conforme solicitagho de cada Secretaria, sendo oS

quantitativos conforme planilha em anexo a este termo.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A realizagio de processo de licitagdo pard o registro de pregos pard futura aquisigio deste objeto se
justifica pela necessidade indispensavel para ¢ desenvolvimento das atividades operacionais das Secretarias
municipais, uma vez que sio ferramentas de trabalho. Tais materials sd0 fundamentais para o desenvolvimento
da produtividade dos servidores e, cansequentemente, melhora a entrega dos servigos solicitados, atendendo ao

principio da eficiéncia.

4. DO PRAZO, DO LOCAL E DAS CONDICOES DE ENTREGA E DE RECEBIMENTO

4.1. A entrega deverd ser realizada con forme solicitagio formalizada pela Secretaria  Municipal
solicitante, ou pelo Sr. Edson Antonio Borba, Chefe do Setor de Compras deste municipio em
quantidades, dalas horirios a serem definidos, juntamente ¢om a nota fiscal,

4.2, O prazo de entrega, ndo poderd ser superior 4 15 (yuinze) dias, conlados apds da data de emissio da
autorizagdo de entrega, que podera ser enviada por e-mail.

4.3. O recebimento dos malerials serd efetuado pele Sr. Edsen Antonio Borba, Chefe do Setor de
(Compras deste municipio ou por servidor devidamente designado para esta fungiio.

4.4, Qualguer ocorréncia gue impossibilitar a realizagio da entrega no prazo devera ser justificada com
antecedéncia a cuntratante, sab pena de aplicagiio das penalidades e multas previstas no contrato.

4.5. Além da entrega no local designade pelo contratante, deverd a contratada, também, descarregar os
produtos/materiais no local indicado, comprometenda-se, integralmente, com eventuais danos causados a
25les,

4.6. Serd avaliado o acondiclonamento dos produtos/materiais, no momento da entrega. Desta forma,
embalagens violadas, com vazamertos. enferrujados, danificados vencidos ou com aparéncia duvidosa nao
serfio aceitos,

4.7. A contralada ficard obrigada a substiluir os produtes recusados pelo contralante, ghservando que 0

mero recebimento ndo caracteriza a aceitagfio do mesmo.
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MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN
Secretaria Municipal da Fazenda

Setor de Licitagdes e Contratos

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1, Sdo responsabilidades da contratada, além das previstas na ata de registro e no termo de contrato:

a) atender is determinagdes da fiscalizagdo do Municipio de Frederico Westphalen e providenciar a imediata
corregiio das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo quanto a entrega dos produtos.

b) manter entendimento com o Municipie de Frederico Westphalen, objetivando evitar interrupgdes ou
paralisagdes duranie a entrega dos materiais.

¢) comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que ingidirem sebre o item.

d) responsabilizar-se pela procedéncia e qualidadee validade dos rnateriais.

¢) o fornecedor assume como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes do fornecimento dos
maleriais, necessarios a boa e perltita entrega do objeto contratada.

f) responsabilizar-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregadoes, prepostos ou
subordinados, ¢ ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao Municipio ou a terceiras.

g) fornecer o item cotado em estrita conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e Anexo |;

h) entregar os materiais no prazo fixado;

i)  comunicar o Municipio, por escrito, eventuais atrasos, com antecedéncia minima de 24 {vinte e gualro)
horas do prazo final de entrega;

i) substituir no prazo no prazo maximo de 10 (dez) dias os produtos recusados pelo Municipio.

k) responsabilizar-se pelas despesas com Iributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
ambientais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos, prestagio de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir, sobre o objeto licitado:

)  manter, durante toda a execugdo do contrato, eim compatibilidade com as abrigaghes assumidas, lodas as
condigiies de habilitagio exigidas na licltagio;

m) ndo transferir a terceiros as obrigagdes assumidas;

n) ndo permitir a utilizaglio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigio de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitic a utilizagdo do trabalhe do menor de dezoito unos cm

trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

o) assegurar a garantia do objeto licitado.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Sio responsabilidades do Municipio, além das previstas na ata de registro & no lerma de contratw:

a)  exigir o cumprimento do objeto desta licitagao, segundo suas especificagbes, prazos e demais condigdes;
h) acompanhar a enirega dos materiais ¢ avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da responsabilidade da
Contratada, podendo rejeitd-lo, mediante justificativa;

¢} fornecer as instrugdes necessarias & aguisigio dus produtos e cumprir com 03 pagamentos nas condigdes
dos pregos pactuados;

d)  proceder a mais ampla fiscalizagdo sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, Sem prajuizo
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MUNICIPIO DE FREDERICO WESTPHALEN
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Setor de Licitagdes e Contratos

da responsabilidade du contratada;

¢) indicar os responsdveis pela fiscalizagio e acompanhamento da entrega dos produtos;

f) atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento delinitiva e enviar a area financeira para efetuar o
pagamento nas condigbes pactuadas;

g) notificar a empresa em caso de irregularidades.

h) O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condiglies contratuals, 0 acréseimos ou supressbes que
se fizerem nas obras, Servigos ou compras, até 25% (vinte ¢ cinco por cento) da valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso parlicular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por

CGNtD) Para s seus acTescimos.

7. DA FISCALIZACAO

7.1. Nas termos do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993, fica designado o Sr. Edson Anténio Borba, Chefe do
Setor de Compras deste municiplo e a Sra, Marizete L. Frozzi, Secretaria Municipal da Adminisiragdio para
acompanhar ¢ fiscalizar a entrega dos materiais, anotande em Tegistro priprio todas as peoITEneias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessdrio 4 regularizagdo de falhas ou defeitos

observados.
7.2, A fiscalizagdo de que trata este ttem ndo exclul nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes téenicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes ¢
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993,

7.3. O representante da Administragdo anolard em registro proprio todas as ocorrénclas relaclonadas com a
exccugio do contrato, indicando dia, més ¢ ano, hem como o nome dos funciondrios eventualments
envolvidos, determinande o gue [or necessario & regularizagdo das falhas ou defeitos pbservados €

encaminhando os apontamentos 4 autaridade competente para us providéncias cabiveis.

8. DO PRECO E DO PAGAMENTO:

8.1, O pagamento serd realizado em até 30 (trinta} dins apos a entrega dos materiais e recebimento da
Nota Fiscal devidamente assinada pelo servidor responsavel pelo recebimenta.

8.2. Nenhum pagamento isentard a contratada da responsabilidade pelos materiais ou implicard em sua
aceitagia.

8.3. Deverd a contratada, apresentar o nimero da conta bancaria para pagamento,

§.4. A nota Fiscal/Tatura emitida pelo lornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicagdo do nimero do contrato administrative, a fim de acelerar o trdmite de recebimento dos) bemi{s}

¢ posterior liberagiio do documento fiscal para pagamento.
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