MUNICiPIO DE FREDERICO WESTPHALEN
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

1. DO OBJETO

As presentes especificagdes tém por objetivo definir o conjunto de elementos que orientardo o
registro de pregos para futura aquisi¢do de material de expediente destinados ao Gabinete e as

TERMO DE REFERENCIA

Secretarias Municipais da Fazenda, Administragao, Seplan, Obras, Industria e Comercio,
Saude, Agricultura e Sala de Empreendedor.

1. DESCRITIVO E QUANTITATIVO DOS PRODUTOS LICITADOS

2.1- Os itens e quantitativos constam relacionados e descritos abaixo:

Item Quant.

Unid

Descric¢iao

60,000

Borracha escolar oval branca 5cm X 3cm.

300,000

Caixa arquivo morto papeldo oficio.

3 26,000

Calculadora de mesa média (aprox. 13cm x
10cm x2cm) com bateria sem aviso sonoro.

4 20,000

CX

Caneta esferografica corpo de acrilico azul, lugar
para por 0 nome, ponta 0,7mm cor azul, com selo
doinmetro ¢/ 50 un.

5 8,000

CX

Caneta esferografica corpo de acrilico azul,
lugarpara por o nome, ponta 0,7mm cor preta,
co selo inmetro ¢/ 50 un.

6 10,000

CX

Caneta marca texto ponta chanfrada de 4 mm, cor
ROSA, cx ¢/12 unidades, comprimento da
embalagem 6 cm de largura, 4,50 cm de altura 14
cmde comprimento e com selo do inmetro.

7 30,000

CX

Caneta marca texto ponta chanfrada de 4 mm, cor
verde, cx ¢/12 unidades, comprimento da
embalagem6 cm de largura, 4,50 cm de altura 14
cm de comprimento e com selo do inmetro.

8 50,000

CX

Caneta marca texto ponta chanfrada de 4 mm, cor
amarela, cx ¢/12 unidades, comprimento da
embalagem 6 cm de largura, 4,50 cm de altura 14
cmde comprimento e com selo do inmetro.

9 50,000

CX

Clips 2/0 galvanizado caixa ¢/100 unidades,
embalagem externa de papeldo e interna com
sachede plastico lacrado.
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10 50,000/ CX |Clips 4/0 galvanizado caixa ¢/50 unidades,
embalagem externa de papeldo e interna com
sachede plastico lacrado.

11 50,000/ CX |Clips 6/0 galvanizado caixa ¢/50 unidades,
embalagem externa de papeldo e interna com
sachede plastico lacrado.

12 20.000{ CX |Clips 8/0 galvanizado caixa ¢/25 unidades,
embalagem externa de papeldo e interna com
sachede plastico lacrado.

13 100,000 UN |Pen Drive com capacidade de 16GB.

14 100,000| UN |Cola branca 35g, lavavel, ndo toxica, tampa de
rosca,bico aplicador de rosca redonda e sistema de
pino anti entupimento, selo do inmetro e validade
do produto inferior a 12 meses.

15 20,000| UN |Estilete largo 18 mm cabo emborrachado e
comestrutura metalica e trava de seguranga.

16 100,000| UN |Fita adesiva de papel kraft liso 36 mm x 50
metros,fabricada de resina de borracha,
espessura de 0,16 mm.

17 100,000/ UN |Fita adesiva transparente 12mm x 40m.

18 100,000/ UN |Fita adesiva transparente 48mm x 50m.

19 50,000 UN |Grampeador de mesa em metal 16 x 3,6 X 6,5
cm,sistema PRESS.

20 50,000/ CX |Grampos galvanizados 26/6 ¢/ 5000 un.

21 1.200,000| CX |Papel A4 210x297mm 75g/m3 caixa contendo 10
pacotes de 500 folhas.

22 30.000] UN |Perfurador de papel medio capacidade minima
defurar 35 folhas.

23 60,000 UN |Tesoura 8 polegadas, lamina de ago inox,
ponta arredondada, cabo colorido de
polipropileno anatomico, com marca e pais de
origem gravados nalamina e fabricagdo nacional.

24 20,000/ UN |Extrator de grampos inox tipo espatula.

25 50,000/ PAC |Pilha alcalina palito AAA 1,5v pacote ¢/ 4 un.

26 20,000| PAC |Pilha alcalina pequena AA 1,5v pacote ¢/ 4 un.

27 2.000] CX |Lapis preto n° 02 longo ecolapis sextavado de
madeira, ponta maxx, com selo fsc, corpo do
lapisazulado caixa ¢/144 unidades.

28 100.000| UN |Bloco de papel adesivo colorido ¢/400 folhas,
sendo4 blocos por pacote no tamanho de 38mm x
SOmm.

29 10,000{ UN |Apontador de metal com lamina em ago.
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30 10,000| UN |Papeleira acrilica transpsrente 3
divisoriasarticulavel.

31 8,000 CX |Etiqueta branca ¢/ 100 folhas tamanho carta
contendo 10 etiquetas por folha.

32 200,000| UN |Pasta AZ oficio, preta lisa, com visor e lombo
largo.

39 50,000] UN |Regua plastica transparente larga, 35mm de

largura e30cm de comprimento e 2 mm de
espessura, com furo e canaleta para apoio dos

dedos.

34 20,000| UN |Umedecedor de dedos tipo pasta 12g, cor rosa.

35 100,000] PAC |Pasta suspenga plastificada, haste plastica com
varetade metal, pacote ¢/10 unidades.

36 200,000/ UN |Fita corretiva 4 mm x 10 metros com trava
deprotegdo no bico aplicador.

37 10,000 CX |Prendedor de papel 32 mm c/12 unidades.

38 10,000 CX |Prendedor de papel 51 mm c¢/12 unidades.

2.2-As quantidades deverdo ser entregues conforme solicitagdo de cada Secretaria, sendo 0s
quantitativos conforme planilha em anexo.

3- DA JUSTIFICATIVA

A aquisi¢do de material de expediente destinados ao Gabinete e as Secretarias Municipais da
Fazenda, Administragdo, Seplan, Obras, Industria e Comercio, Satude, Agricultura e Sala de
Empreendedor, se justifica pela necessidade indispensavel para o desenvolvimento das
atividades operacionais das Secretarias Municipais, uma vez que sdo ferramentas de trabalho.
Tais materiais sio fundamentais para o desenvolvimento da produtividade dos servidores ¢ ,
consequentemente, melhora a entrega dos servigos solicitados, atendendo ao principio da
eficiéncia.

4- DO PRAZO, DO LOCAL E DAS CONDICOES DE ENTREGA E DE
RECEBIMENTO
4.1-A entrega dos produtos devera ser realizada conforme solicitagdo formalizada pela N
Secretaria Municipal solicitante, ou pelo Sr. Edson Antonio Borba, Chefe do Setor de \
Compras deste municipio em quantidades, datas e horéarios a serem definidos, juntamente \|
com a nota fiscal.
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4.2-0 prazo de entrega dos produtos, ndo podera ser superior a 15 (quinze) dias, contados apds
da data de emissdo da autoriza¢do de entrega, que podera ser enviada por e-mail.

4.3-O recebimento dos materiais sera efetuado pelo Sr. pelo Sr. Edson Antonio Borba,
Chefe do Setor de Compras deste municipio ou ainda por servidor devidamente designado
para esta fungéo.

4.4-Qualquer ocorréncia que impossibilitar a realizagdo da entrega no prazo devera ser
justificada com antecedéncia acontratante,sob pena de aplicagao das penalidades e multas
previstas no contrato.

4.5-Além da entrega no local designado pelo contratante, deverd a contratada, também,
descarregar os produtos/materiais no local indicado, comprometendo-se, integralmente, com
eventuais danos causados a estes.

4.6- Sera avaliado o acondicionamento dos produtos /materiais no momento da entrega. Desta
forma, embalagens violadas, com vazamentos, enferrujados, danificados, vencidos ou com
aparéncia duvidosa ndo serdo aceitos.

4.7-A contratada ficara obrigada a substituir os produtos recusados pelo contratante,
observando que o mero recebimento ndo caracteriza a aceitagdo do mesmo.

5- OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1-Sao responsabilidades da contratada:

a) atender as determinagdes da fiscalizagdo do Municipio de Frederico Westphalen e
providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo quanto a entrega
dos produtos/materiais.

b) manter entendimento com o Municipio de Frederico Westphalen, objetivando evitar
interrupgdes ou paralisagdes durante a entrega dos produtos/materiais.

¢) comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre o item.

d) responsabilizar-se pela procedéncia e qualidade dos produtos/materiais.

e) o fornecedor assume como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes do
fornecimento dos produtos/materiais, necessarios a boa e perfeita entrega do objetocontratado.

f) responsabilizar-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,
prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao Municipio
ou a terceiros.

g) fornecer o item cotado em estrita conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo deReferéncia e anexos;

h) entregar os produtos/materiais no prazo fixado;

i) comunicar o Municipio, por escrito, eventuais atrasos, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas do prazo final de entrega;

j)  substituir no prazo no prazo maximo de 10 (dez) dias os produtos/materiais recusados pelo
Municipio.

K) responsabilizar-se pelas despesas com tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, ambientais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos, prestagdo de garantia e (
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir, sobre o objeto licitado; ,
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) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo;

m) ndo transferir a terceiros as obriga¢des assumidas;

n) ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

0) assegurar a garantia do objeto licitado.

6.-OBRIGACOES DOMUNICIPIO

6.1. Sao responsabilidades doMunicipio:

a) exigir o cumprimento do objeto desta licitagdo, segundo suas especificagdes, prazos e
demais condigdes;

b) acompanhar a entrega dos produtos/materiais e avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da
responsabilidade da Contratada, podendo rejeita-lo, mediante justificativa;

¢) fornecer as instrugdes necessarias a aquisicdo dos produtos/materiais e cumprir com 0s
pagamentos nas condi¢des dos pregos pactuados;

d) proceder a mais ampla fiscalizagdo sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento,
sem prejuizo da responsabilidade da contratada;

e) indicar os responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento da entrega dos equipamentos;
f) atestar a nota fiscal/fatura apos o recebimento definitivo e enviar a area financeira para
efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

g) notificar a empresa em caso de irregularidades.

h) O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas obras, servi¢os ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

7.- DA FISCALIZACAO

7.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, fica designado o Sr. Edson Antonio Borba,
Chefe do Setor de Compras deste municipio e a Sra. Marizete L. Frozi, Secretaria
Municipal da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo €
determinando o que for necessario a regularizagio de falhas ou defeitos observados.
7.2. A fiscalizagdio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, n3o implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

\
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7.3. O representante da Administragio anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

8. DO PRECO E DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento serd realizado em até 30(trinta) dias apos a entrega dos materiais e
recebimento da Nota Fiscal devidamente assinada pelo servidor responsavel pelo
recebimento.

8.2. Nenhum pagamento isentara a contratada da responsabilidade pelos materiais ou
implicara em sua aceitagao.

8.3. Devera a contratada,apresentar o namero da conta bancaria para pagamento.

8.4. A nota Fiscal/Fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualiza¢do, a indicagdo do numero do contrato administrativo,afim de acelerar o tramite
de recebimento do(s) bem(s) e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

9. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da licitagdo, mediante a apresentagdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito pblico ou privado, comprovando ter a licitante fornecido servigos
compativeis como o objeto desta licitagdo.
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