TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

Prestaggio de servigcos de suporte técnico especializado na 4rea contabil, com vistas ao cumprimento
das entregas legais obrigatérias da Prefeitura Municipal de Fredenco Westphalen, conforme as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.DA FUNDAMENT@C&O DAC ONTRATA

A presente contratagdo fundamenta-se na Constitui¢io Federal, na Lei Complementar n® 101/2000,
na Lei Federal n® 4.320/1964, na Lei Federal n° 14.133/2021, na Lei Federal n° 14.039/2020, nas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao-Setor Ptiblico _NBC TSP, nos manuais expedidos
pela Secretaria do Tesouro.Nacional . — STN, nas normas e orientagées do Tribunal de Contas do

Estado do Rio Grande do Sul - TCE/RS e no Estudo Técnico-Preliminar — ETP que integra o presente
processo administrativo. - ,

A contratagfo destina-se a prestagéo de- servu;os de suporte técnico especializado na area contébil,
com vistas a0 cumprimento das entregas legais: obr1gator1as da Prefeitura Municipal de Frederico
Westphalen, conforme as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

A necessidade da contratagdo decotte da crescente\complexidade das rotinas inerentes 4 contabilidade

aplicada ao setor plblico, das constantes alteragdes normativas, da observancia dos prazos legais e
da necessidade de assegurar_a regularidade, consisténcia e ‘tempestividade das informagdes
encaminhadas aos orgdos de controle e ﬁs(:alizac;éo circunstincias que demandam suporte técnico
especializado complementar a atuacdo dos serv1d0res municipais.

Nos termos da Lei Federal'n®14.039/2020, os servicos prestados por profissionais da contabilidade
possuem natureza técnica e predominantemente intelectual quando exigirem conhecimento
especializado, experiéncia especifica e atuagdo técnica diferenciada.

No caso concreto, os servicos compreendem ,atividaéies relacionadas ao cumprimento das entregas
legais da Administragdo Municipal, exigindo conhec¢imento especializado da contabilidade aplicada
ao setor publico, da legislacdo pertinente e dos sistemas informatizados utilizados para o
processamento das informag¢des destinadas aos 6rgéos de controle e fiscalizag@o.

Dessa forma, a contrata¢8o encontra amparo no-art. 74, inciso IIl, da Lei Federal n® 14.133/2021, em
conjunto com a Lei Federal n° 14.039/2020, em razdo da natureza técnica e predominantemente
intelectual dos servigos, da necessidade de conhecimento especializado e da notoria especializagéo

da futura contratada, observados os demais requisitos legais aplicadveis a contratagdo por

g

1

inexigibilidade de licitagdo.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugfo consiste na prestagio de servigos de suporte técnico especializado na area contabil, com
vistas ao cumprimento das entregas legais obrigatérias da Prefeitura Municipal de Frederico
Westphalen, conforme as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia.

A execugdo dos servicos compreendera, no minimo, as seguintes atividades:

I — Anélise, conferenCIae Vahdagao das informacde: necessarlas a0 cumprimento das entregas legais
obrigatdrias; ’

Il — Identificacio de inconsisténcias e indicacdo das medidas necessarias a regularizacdo das

informacdes antes de seu processamento;

I1I — operacionalizacdio dos. sistemas.informatizados utilizados para o processamento, conferéncia e
transmissdo das entregas legais obrigatorias;

IV — Acompanhamento dos prazos legals do: processamento das remessas obrigatorias e dos retornos
emitidos pelos sistemas e orgaos de controle com 1dent1ﬁca<;ao de penden(:las e orienta¢do quanto as
medidas corretivas cabiveis;

V — Orientagdo técnica quanto a aplicagio da legislagdo pertinente, das Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor. Publico — NBC TSP e das orientagdes expedidas pelos orgdos de
controle, no ambito das at1v1dades objeto da contratacdo;

VI — Suporte Técnico aos.servidores milnicipais na execugfo das atividades relacionadas ao

cumprimento das entregas legais obrigatorias;

VII — Elaboracgo de relatérios e documentos auxiliares destinados ao acompanhamento da execugéo

dos servicos.
3.1. Das entregas legais obrigatérias abrangidas pelo objeto

A presente contratacio abrangera o suporte técnico especializado relacionado as entregas legais
obrigatérias indicadas na tabela abaixo, sem prejuizo de outras obrigag¢Ses correlatas que venham a
ser exigidas pelos 6rgiios de controle e fiscalizagdo durante a vigéncia contratual, desde que
compativeis com o objeto contratado.
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Tabela — Entregas legais obrigatorias abrangidas pelo objeto!

SIAPC/PAD -
Até 30 dias
. | remessa de. dados
. : corridos ap6s | Resolugéo
Contabil/Controle 1 FCE-RS/ "+ _}-contabeis,
el - ‘ Mensal 0 * TCE-RS n°
Externo “SIAPC-PAD or¢ameritarios, ;
: T L ehcerramento | 1.134/2020
financeiros ;
de cada més
patrimoniais S
Até 30 dias
RDI- da folha de
corridos apés | Resolugéo
Contébil/Controle TCE-RS/ pagamento,. .gerado
' : Mensal 0 TCE-RS n°
Externo SIAPC-PAD . |a partir . do «
- N I"encerramento | 1.134/2020
STAPE/PAD
il de cada més
Até 30 dias
Quadrimestral Lei
SR corridos apds
ou semestral, Complementar
‘ o
TCE-RS/ 4:Relatério de Gestio | conforme : n°® 101/2000 e
Fiscal/Contrele Externo ‘ o s e e | spcerramento
SIAPC-PAD Fiscal - RGF -, enquadrament | Resolucdo
i , » do  periodo
o legal do| TCE-RS n°
) correspondent
Municipio 1.134/2020
e i
Até 30 de
- , ot 1. Resolucdo
Contébil/Controle TCE-RS/ - | Demonstragdes. - janeiro do
3 | Anual TCE-RS n°
Externo SIAPCG-PAD contdbeis:anuais exercicio
» o : : ‘ 1.134/2020
seguinte

! As informagdes relativas & periodicidade, aos prazos legais/regulamentares e aos fundamentos normativos  foram
extraidas de atos normativos, manuais, orientagdes e informagdes disponibilizadas pelos 6rgdos oficiais competentes, tais
como TCE-RS, STN/Siconfi, Receita Federal do Brasil, Ministério da Saide/SIOPS, FNDE/SIOPE, e demais sistemas
oficiais aplicaveis. Eventuais alteragSes supervenientes promovidas pelos 6rgdos competentes, inclusive por meio de
atualizacio de sistemas, calendérios oficiais, manuais, portarias, instrugdes normativas ou prorrogagdes excepcionais,
deverdo ser observadas durante a execugfo contratual.
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Resolugéo
Prestacfio de contas Até 30 de | TCE-RS n°
Contabil/Controle TCE-RS/ anual do Anusl margo do | 1.134/2020 e
y nua
Externo Contas Anuais | Prefeito/documento ’ exercicio Regimento
s das contas anuais seguinte. Interno do
' TCE-RS
| Até:o dltimo
, G Portaria STN n°
Matriz de Saldos did“:do més
« , 642/2019 e
Contabil / Fiscal STN / Siconfi, ..| Contabeis — MSC | Mensal seguinte  ao )
s regras gerais da
Agregada meés de
) MSC/Siconfi
o referéncia
| ) Portaria STN n°
. Até o ltimo
b 2 642/2019 e
Matriz: de -~Saldoss}-o . dia do més de
) ‘ “ ; orientagdes da
Contabil / Fiscal STN /Siconfi | Contabgis — MSC | Anual marco do
ARG R ot o STN/Siconfi
de Encerramento exercicio
_ para MSC de
seguinte
encerramento
. v Art. 51 da Lei
Declgragéo de Até 30 de abril | Complementar
Contabil / Fiscal STN / Siconfi | Contas Anuais = | Anual do exercicio | n° 101/2000 e
' DCA seguinte, regras da
STN/Siconfi
Arts. 52 e53 da
~ Lei
Relatorio Até 30 . dias
. L R ; Complementar
Resumido™ " da. apos 0
Fiscal/Transparéncia ; T n® 101/2000 e
STN/ Siconfi | Execucio Bimestral encerramento
Fiscal Manual de
Orcamentdria  — de cada .
Demonstrativo
RREO bimestre
s Fiscais da
STN
- 4
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Arts. 54 e55da

Fiscal/Transparéncia Até 30 dias | Lei
Semestral,
Fiscal . apos o | Complementar
Relatorio de Gestdo | conforme
e A : encerramento | n° 101/2000 ¢
STN / Siconft- | Fiscal — RGF.no | enquadrament
EOR S - do.. " periodo | Manual de
Sigonfi o -legal do
' correspondent | Demonstrativo
3 s Fiscais da
STN
Lei
Complementar
Sistema de Até 30 dias | n° 141/2012,
= | informagdes sobre | apos o | Lei
Ministério da i w7 e
Sauide . Otcamentos =4 Bimestral encerramento | Complementar
Satde / SIOPS [ e T
Piiblicos em Saude | de cada ['n® 101/2000 e
. SIOPS : bimestre normas do
Ministério da
Saude/STOPS
' , Até 60 dias |
Relatorio de
we s i contados do | Portaria
: SES-RS/z: Monitoramento da )
Satde / Estado do RS : o :..| Quadrimestral | Gltimo dia do | SES/RS n®
g SMGS-MGS Gestdo em Safide — . , :
1o guadrimestre | 307/2025
RMGS/MGS.
e anterior
Art. 165, § 39
da Constituicio
Sistema o .de Até 30 dias
' Federal, Lei
Informacoes™ sobre apos 0
o Complementar
Educaciio FNDE / SIOPE | Orgamentos Bimestral encerramento
n® 101/2000,
Publicos em de cada
normas do
' Educacio — SIOPE bimestre
FNDE/SIOPE
¢ Fundeb
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regras da
Receita

Federal

Escrituragfio Fiscal Instrucéo
Digital de Até o dia 15 | Normativa
Receita
Tributaria/Fiscal RetencGes e Outras do més | RFB n°
Federal/ EFD- Mensal
Federal | Informagdes. seguinte ao da | 2.043/2021 e
R L Fiscais — EFD- competéncia | normas do
) Reinf EFD-Reinf
Manual de
Orientacdo do
eSocial e
seguinte  ao
normas do
, eSocial - — eventos- periodo de
Governo o Sistema de
Recursos Humanos/ periodicos de.folha, | . .apuracéo,
Federal s , Mensal k| Escrituracéo
Previdenciaria . | remutieracio € 4 observadas as
/eSocial T Ll Digital das
: fechamento regras de
i Obrigagdes
prorrogac¢éo
Fiscais,
guando o
Previdencidrias
aplicaveis
- e Trabalhistas
Instrucéo
Até o dia 25
Normativa
do més |
| RFB n°
seguinte ao da’
o , 2.237/2024,
Receita . ocorréncia dos |
L L | DCTEWeb/Modulo alteragdes
Tributaria/Previdenciari | Fedetal / ! fatos
de - Inclusio de.| Mensal posteriores €
a - DCTFWeb- , geradores,
Tributos — MIT normas da
MIT ' - observadas as

Receita Federal
sobre
DCTFWeb/MI
T

Observacao: A atuacio da CONTRATADA possui natureza técnica, operacional e complementar,

limitada ao suporte técnico especializado, conferéncia, acompanhamento e analise de inconsisténcias,

permanecendo sob responsabilidade exclusiva da Administracio Municipal a validagfo final das

informagOes, a assinatura dos documentos oficiais, a pratica dos atos administrativos € o envio

definitivo das informagdes quando exigido pela legislagdo aplicavel.
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Os servigos serfio prestados em regime hibrido, compreendendo carga horéria de 20 (vinte) horas
semanais, distribuidas, preferencialmente, em 8 (oito) horas presenciais e 12 (doze) horas remotas,
facultada a alteracdo dessa distribuigdo mediante ajuste entre as partes, conforme a necessidade da

Administragdo Municipal, sem altera¢fo da carga horaria contratada.

4. DOS REQUISITOS DA C’ONTRA;I‘ACAO

A CONTRATADA devera atend

,aos requ;sitos tecmcos - operacionais e legais
necessérios a adequadas ' ‘

KeCUGHO | do o Jeto devendo

I — Disponibilizar profissional ‘contador regularmente - registrado no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC;

II — Comprovar experlencm na execu(,‘ao de servigos técnicos especializados compativeis com o
objeto da contratacfo, mechante apresentagae de. atestada(s) de capacidade técnica emitido(s) por

pessoa juridica de direito: pubhco ou privado;

[T — Demonstrar conhecnmento da contablhdade aplicada ao setor pubhco da legislagfio pertinente,
das Normas Brasileiras de Contabilidade Aphcadas ao Setor Pubhco NBC TSP e das orientagdes
expedidas pelos 6rgéos de controle e fiscalizagio;

IV — Possuir conhecimento dos sistemas informatizados utilizados para o processamento, conferéncia

e transmissdo das entregas legais obrigatorias da Administragdo Piblica;

V — Possuir capacidade técnica para anélise de inconsisténcias, conferéncia de informacdes e
operacionalizago das atividades relacionadas ao cumprimento das entregas legais obrigatdrias;

VI — Prestar os servigos em regime hibrido, comi carga hordria de 20 (vinte) horas semanais,
distribuidas, preferencialmente, em 8 (oito) horas presenciais e 12 (doze) horas remotas, facultada a
alteracdio dessa distribuicfio “mediante ajuste entre as partes, conforme a necessidade da

Administracfio, sem alteracfo da carga horéria contratada;

VII — Assegurar atendimento continuo as demandas encaminhadas pela Administragfo durante toda

&

7

a vigéncia contratual;

FONE: 55 3744.5050
Rua Jose Cafiellas, 258 - Centro - Frederico Westphalen/RS - 98400-000

wranss frodorirmaocrnhalon re ome b



EXECUTIVO MUNICIDS

VIII — Manter sigilo, confidencialidade e seguranga das informagdes, documentos e sistemas
acessados durante a execugfo dos servigos;

IX — Observar integralmente a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) e as normas de seguranga da informagio aplicaveis;

5. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES-

Prestacdo  de |

servigos de

suporte técnico

especializado

na area
contabil, com

vistas a0

cumprimento
das  entregas
legais , , ‘
01 . Meés 12 20 h 80h , 8h 12h
obrigatérias daj S : \

Prefeitura

Municipal de

Frederico
Westphalen,
conforme . as||
especificacdes
constantes no
Termo de

Referéncia

Observacdo: Os servigos serdo prestados em regime hibrido, compreendendo carga horaria de 20
(vinte) horas semanais, distribuidas, preferencialmente, em 8 (oito) horas presenciais e 12 (doze)
horas remotas, facultada a alteragfio dessa distribui¢do mediante ajuste entre as partes, conforme a
necessidade da Administragio Municipal, sem alteracfio da carga horéria contratada.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO Jﬁ(
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MUNICIDIO

6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2. Os servigos serfo executados de forma continua durante toda a vigéncia contratual, em regime
hibrido, compreendendo carga horéria semanal de 20 (vinte) horas, distribuidas, preferencialmente,
em 8 (oito) horas presenc1a1s € 12 (doze) horas remotas, admitindo-se a alteragéio dessa distribuigfo

mediante ajuste entre as partes, conforme a neces 'dade da Adm1mstragao sem alteragfio da carga
horéria contratada. ' - ,

6.3. A vigéncia contratual podéré ser prorrogada, desde que comprovada a vantagem para a
Administra¢io e observados os requisitos previstos nos arts. 106 ¢ 107 da Lei Federal n° 14.133/2021,

por se tratar de servigo de natureza continua.

7.DO MODELO DE EE;ECU(;AO’BOQBJETO

7.1. A execugio dos servigos deverd ocorrer de forma continua, integrada e complementar as

atividades desenvolvidas pelos servidores municipais, observadas as espec1ﬁcagoes deste Termo de

Referéncia.

7.2. Os servicos serfio prestados em regime hibrido, compreendendo carga horéria de 20 (vinte) horas
semanais, distribuidas, preferencialmente, em 8 (oito) horas presenciais e 12 (doze) horas remotas,
facultada a al,{éragéo deséa disuibuiéﬁo mé"diante ajuste entre as partes, .conforme a necessidade da
Administragdo Municipal, sem alteragﬁo‘da carga horéaria contratada.

7.3. Compete 2 CONTRATADA:
I - Disponibilizar profissional contador com qualiﬁp?ééo técnica éompativel com o objeto contratado;

II — Realizar o acompanhamento, a conferéncia e a operacionalizagfo das atividades relacionadas ao

cumprimento das entregas legais obrigatérias;

I1I — Analisar e conferir as informacdes submetidas pela Administragdo antes do processamento das

obrigacGes legais;

IV — Orientar tecnicamente os servidores quanto 4 regularizagio de inconsisténcias identiﬁcadafﬁg

5 9
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V — Acompanhar o processamento das remessas obrigatdrias, analisando retornos, rejeigdes e
pendéncias eventualmente apontadas pelos sistemas ou 6rgdos competentes;

VI — Manter registros das atividades desenvolvidas;

VII - Comunicar imediatamente a Administra¢do qualquer inconsisténcia, falha ou situag@o que possa
comprometer o cumpr@mento das ©obrigagdes objeto da contratagdo;

VIII — Manter 1ntegragao perm
envolvidos na execugio do objeto

IX — Prestar suporte técnico-especializado 3s entregas legais obrlgatonas relacionadas no item 3.1
deste Termo de Referéncia; observando a periodicidade, os prazos legais/regulamentares e os
fundamentos normativos aphcavels; sem prejuizo de outras obrigacOes.correlatas que venham a ser

exigidas pelos 6rgéos competentes durante a Vlgenc1a contratual desde que compativeis com o objeto
contratado. ‘ ' e

7.4. A execugdo contratuai ‘éeré considerada iéatisfaté)ria mediante:

I — Comprovacgio da efetifva prestac;gg dos servigos contratadosé _

- Cumprims:nto da carga ho;éria contratélda;

IIT - Atendimento tempes;qvo das demandas §ncq@;inhadas pela Administragéo;

IV — Apresentagdo do relatério mensal das atividades executadas;

V — Atesto da execug@o pelo fiscal do contrato.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, correspondente aos servigos efetivamente prestados no

periodo, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

8.2. O recebimento dos servigos ocorrera mediante verificacio da conformidade da execugfo
contratual pelo fiscal do contrato, que atestario o cumprimento das obrigacGes assumidas pela

CONTRATADA, especialmente quanto ao cumprimento da carga horaria contratada, & execucédo das

FONE: 55 3744.5050 10
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atividades previstas neste Termo de Referéncia e ao atendimento das demandas encaminhadas pela
Administraggo.

8.3. Apos o atesto da execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar a respectiva Nota
Fiscal, contendo o nimero do contrato e demais informagdes exigidas pela legislagéo.

8.4. O pagamento serél@fetuatc'_‘i«o‘ ;no prazo de até 30-(trinta) dias, contados-do recebimento da Nota
Fiscal devidamente éitésfaida, observadas as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.5. O pagamento ﬁca:ré condicionado 2 manuténc;ﬁo, pelé CONTRATADA, das condigdes de
habilitaciio e qualificagio exigidas durante toda a execucio contratual, bem como & regularidade
fiscal, trabalhista e previdencidria, quando exigivel.

8.6. O pagamento mensal..ndo..exime a CONTRATADA da. responsabilidade pelo integral

cumprimento das obnga(;oes contratuals nem 1mpede a aphcagao das penalidades cabiveis em caso
de inexecucéo total ou par01al do obj eto. '

8.7. O pagamento serd realiiéd6 mediante crédito em conta bancéria de titularidade da
CONTRATADA.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR

O valor estimado-da contratac,;ﬁo foi apﬁfado em-conformidade com o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, mediante pesquisa de pregos reahzada com base em contratagdes s1m11ares celebradas
por outros entes publicos e proposta comercial apresentada por empresa espemahzada observadas as
caracteristicas e espe01ﬁc1dades do objeto. Para a formagao do valor estimado, foram utilizados os
seguintes parametros

Municipio de Dois Irméos das Miss6esﬂ18 Contrato n° 34/2025 10.000,00
Municipio de Erval Seco/RS | Contrato n° 80/2024 9.750,00
Municipio de Constantina/RS Contrato n° 056/2025 ||9.750,00
Proposta comercial da empresa especializada Proposta apresentada  {|9.600,00
Média aritmética dos valores pesquisados — 9.775,00
Valor mensal estimado da contratacio — 9.600,00

FONE: 55 37445050
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O WESTPHALEN

unicipio DE FR

A média aritmética dos valores pesquisados corresponde a R$ 9.775,00 (nove mil setecentos e setenta
e cinco reais) mensais. Considerando a proposta comercial apresentada pela futura contratada, cujo
valor mostrou-se inferior a média apurada na pesquisa de mercado, a Administra¢do fixou o valor
estimado da contratagcdo em R$ 9.600,00 (nove mil e seiscentos reais) mensais.

O valor estimado da contratacdo mostra-se ‘infevri(_)_r‘ a média apurada na pesquisa de mercado,
evidenciando sua compatibilidade com os precos praticados para servigos técnicos especializados de

natureza equivalente ‘e- atendendo aos ' principi

~-da_economicidade, da razoabilidade e da
vantajosidade. -

Os documentos utilizadﬁﬁ‘co‘ino p: etro e os-demais elementoé que fuﬂéié}nentaram a pesquisa de

precos encontram-se devidamente juntados ao processo admlmstratwo possibilitando sua plena

verificacdo pelos érgéos de controle e fiscalizaco.
10. DA FORMA DE CQNTRATAQAQE. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratagfio séré realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso III, da Lei Federal n° 14. 133/2021 «¢/e a Lei Federal n® 14.039, de 17 de agosto de 2020, em
razdo da natureza predommantemente mtelectual dos servigos, da necessidade de conhecimento
técnico especializado e ‘da notorlamespecmhzagao da futura contratada, observados os demais
requisitos legais aplicaveis. AT '

A contrata(;ﬁo tem por obje eto a prestacfio de“servigos de suporte técnico especializado na area contabil,
Westphalen, conforme as espec1ﬁc;<;0es constantes no' Termo de Referdncia.

Os servigos demandam c«onhec1mento especializado em contablhdadc aplicada ao setor publico,
dominio da legislagio pertinente, )experiéncliz\tm,‘na execugﬁb das . entregas legais 6brigatc’>rias e
conhecimento dos sistemas" informatizados utilizados para o processamento e transmissfo das
informages aos érgéos de controle e ﬁscalizagéo; |

A Lei Federal n°® 14.039/2020 reconheceu a natyrcza‘ técnica e singular dos servigos prestados por
profissionais da contabilidade quando relacionados a atividades que exijam conhecimento
especializado, experiéncia especifica e atuacfo técnica diferenciada, caracteristicas presentes no
objeto da presente contratagﬁd; )

A escolha da contratada observard a demonstragfio da especializagfio, da experiéncia profissional
compativel com o objeto, da capacidade técnica para a execugfo dos servigos e da compatibilidade

do preco contratado com os valores praticados no mercado, em conformidade com os arts. 23, 72 €
74 da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA ﬂK
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Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a futura contratada devera demonstrar que possui
qualificacdio compativel com o objeto da contratagfo, nos termos do art. 67 da Lei Federal n°
14.133/2021, apresentando:

I.  Comprovante de registro profissional ativo junto ao Conselho Regional de Contabilidade —
CRC; :

II.  Comprovagio de expenenma “profissional minima de 03 (tres) anos na prestacfio de servigos

compativeis com o objeto da contr gao mediant apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica

e curriculo proﬁssmnal ,

IlI. Comprovagio de;,.\,possmr conhec;mento tecmco por meio--de cursos de capacitacio e
aperfeicoamento na drea-compativel com o objeto da contratagéo;

IV. Comprovagéo do vmculo do profissional com a empresa, mediante contrato social, registro em
CTPS, contrato de prestaciio de servigos ou outro documento admitido pela legislagfio;

V. Demonstragdo de conhecimento. técnico. da legislacdo aplicavel 4 contabilidade publica, das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP, dos manuais da
Secretaria do Tesouro Nacional —~ STN e ﬁés:lﬁpﬁﬁas’gféxﬁédidas: pelos orgéos de controle.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da CONTiiATADA, sem  prejuizo das” demais previstas na legislagio
aplicavel, neste Termo de Referéncia e no g::‘ontrato:\,

I — Executar 0s servigos em conformidade com.as especificacdes técnicas, prazos e condigdes
estabelecidos neste Termo. de Referéncia;

II — Disponibilizar profissional contador regulannente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, com qualificagéio técnica compativel com o objeto da contratagéo;

III — Prestar os servigcos em regime hibrido, observando a carga horaria contratada e a distribuigéo
ajustada com a Admimstragao;

IV — Prestar suporte técnico especializado as atividades relacionadas ao cumprimento das obriga¢Ses
contabeis, fiscais, orcamentdrias e patrimoniais do Municipio, observando a legislagéo aplicavel, as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP, os manuais da
Secretaria do Tesouro Nacional — STN, os pronunciamentos dos 6rgfos reguladores e as orientagdes

Ve
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dos orgdos de controle interno e externo;
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V — Comunicar imediatamente ao fiscal do contrato qualquer fato, inconsisténcia ou situagdo que
possa comprometer a adequada execugdo dos servigos, propondo, quando cabivel, as medidas
técnicas necessarias a sua regularizaco;

VI — Elaborar e apresentar relatério mensal das atividades desenvolvidas;
VII — Manter absoluto sigilo sobref‘dOCumentos infOrmac;Ses sistemas, dados pessoais e demais

informagdes a que tiver-acesso em razao da execugéo contratual, observando- as disposi¢Ses da Lei
Federal n° 13.709/2018 — Le1 Ge’ ' _\dos Pessoazs (LGPD)

VIII — Manter, durante tod"a'a eﬁiecuc;ﬁo do contrato, todas as condigdes de habilitagéo e qualificacfio

técnica, fiscal, trabalhista e econdémico-financeira exigidas para a contratag3o;

IX —Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos servigos prestados, bem como pelos

atos praticados por seus empregados,”bfépostos ou colaboradores;

X — Atender as determinagdes do fiscal do contrato, prestando os esclarecimentos solicitados e
fornecendo todas as 1nf0rmac;0es necessarias 2o acompanhamento e fiscalizagdo da execugfo
contratual;

XTI — Substituir, no prazo estabelecido pela. Administragio o profissional indicado para execucfo dos
servicos quando este deixar de atender as ex1genc1as técnicas, legals ou contratuais, sem qualquer
Onus adicional para a Adrmmstra(;ao

XII — Arcar com todos os‘encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, securitarios e
demais despesas decorrentes da execugdo contratual, inexistindo qualquer vinculo empregaticio entre
os profissionais da CONTRATADA e a Administrage“to Municipal;

XIII — Responsabilizar-se pelos danos causados a Admihistragﬁo ou a terceiros decorrentes de culpa

ou dolo na execugdo dos servigos, sem prejuizo das demais responsabilidades legais e contratuais;

XIV — Disponibilizar os meios materiais, -equipamentos, recursos tecnoldgicos e infraestrutura
necessarios a adequada execugéo dos servigos, ressalvadas as hipéteses expressamente previstas neste
Termo de Referéncia;

XV — Executar os servigos sem vinculo de subordinacdo, pessoalidade ou exclusividade com a

Administragio Municipal, sendo vedada a subcontratagio total do objeto e permitida a subcontratagio
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parcial apenas nas hipdteses expressamente autorizadas pela Administragfio, observada a legislacfo
vigente.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
I — Disponibilizar as informagdes necessarias a execuciio dos _sérvigqs;

II — Acompanhar e fiscalizar a. execugao contratu

Il - Designar fiscal do contrato

IV — Efetuar os pagamentos deVIdos,
V — Disponibilizar 4 CONTRATADA o0s acessos necessarios aos sistemas informatizados,
plataformas, portais oficiais e demais ambientes eletrdnicos indispensaveis a execugio das atividades
objeto do contrato; o o

VI — Comunicar formalmente.inconsisténcias verificadas;

VII — Promover integragéo entre os sétoresienvolvidos;.

VIII — Manter organizadQ? 0 Processo adﬁ}infstratiVO da contratagdo.

14. DATFISCALIZACAO

14.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por- servidor(es) formalmente

designado(s) pela Administragfio, na qualigiade de fiscal do contr‘afo, nos termos dos arts. 117 e 140
da Lei Federal n° 14.133/2021. ’

14.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execugédo dos servigos, verificar o cumprimento
das obrigacdes contratuais, atestar as notas fiscais, registrar eventuais ocorréncias e adotar as

providéncias necessarias a regular execugdo do contrato.

14.3. A fiscalizagio exercida pela Admiﬁistrac;éoﬂ,nﬁo exclui nem reduz. a responsabilidade da
CONTRATADA pela perfeita execugfio do objeto, réspondendo esta pelos danos decorrentes de sua

atuacfo, nos termos da legislacdo vigente.
15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA sujeitard a
aplicagdo das san¢Oes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
observados os principios da legalidade, proporcionalidade, razoabilidade, motivag8o, contraditério e

ampla defesa. .
S
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MUNICIPIO

Conforme a natureza e a gravidade da 1nfragao perdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as
seguintes sangdes:

I — Adverténcia;

II — Multa;

II — Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica;

IV — Declaraggo de inidoneidade }p:ara licitar ou contratar com a Administragfio Piblica.

Constituem, entre outtas, hipétes

I — Inexecucéo total ou parcial do objeto;

IT — Atraso injustificado na execug:ao dos servicos;

III — descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referen01a ou no contrato;
IV — Falhas reiteradas na execucao. dos servigos; o y

V — Descumprimento das. obrigagdes relativas ao 51g110 a conﬁdenmahdade e a protecdo de dados;
VI —Inobservancia das normas técnicas e Iegals apllgavels aexecucfo contratual.

A aplicagdo das sangﬁeé administrativas ndo afasta a obrigacdo da CONTRATADA de reparar
integralmente os danos eventualmente causados a Adm1mstragao ou a terceiros, na forma da
legislagfo vigente.

Os critérios de aplicagdo das penahdades 0s percentuals de multa 08 procedimentos administrativos
serfio d1$01phnados no 1nstrumento contratual observado 0 dlsposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DA C‘(')NFIDENCIZ\?LIDADE E PROTECAO DE DADOS

A CONTRATADA dever4 manter absoluto sigilo sobre os documentos, informag@es, dados e sistemas
acessados em razdo. da execugo contratual Vedada sua utilizacdo ou divulgagdio para finalidade
diversa da execugdo do objeto. \ ’

A CONTRATADA deverd observar integralmente as disposigdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Protegdio de Dados Pessoais (LGPD), adotando as medidas técnicas e administrativas
necessarias para garantir a seguranga, a confidencialidade e a integridade das informagdes as quais
tiver acesso durante a execugio do contrato.

A obrigagéo de confidencialidade permanecera vigente mesmo apés o encerramento da relacdo
contratual, respondendo a CONTRATADA pelos danos decorrentes de sua eventual violacdo.

17. DA CONCLUSAO ﬁég
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Diante do exposto, conclui-se que a contratagfo de servigos técnicos especializados de suporte na
area contabil, destinados ao acompanhamento, conferéncia e operacionaliza¢do das atividades
relacionadas ao cumprimento das obriga¢Bes contdbeis e or¢amentarias da Prefeitura Municipal de
Frederico Westphalen, mostra-se necessaria, adequada e plenamente justificada sob os aspectos
técnico, administrativo, operacmnal e legal.

A solugfio proposta revela-se apta a assegurar maior regularldade “consisténcia e tempestividade das

informacdes encammhadas a0s. orgéos de control ﬁ’scahzagao contribuindo para a mitigacio de

riscos operacionais, o aprlmoram'ﬁ 1o da eﬁmencr admm1strat1va ¢ 0 adequado cumprimento das
obrigagdes legais da Administracfio Mumclpal ' o

A contratagio observa os pr1n01p1os da legalidade, eficiéncia, planeJ arnento economicidade,
motivagéo e interesse pubhco prev1stos na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como os fundamentos
estabelecidos na Lei Federal n® 14.039/2020;-encontrando-se devidamente fundamentada no Estudo

Técnico Preliminar — ETP e nas demais pecas que.instruem o presente processo administrativo.

o Frederlco Westphalen, 24 de junho de 2026.

Adriy?ak Pavali |

.. Secretaria Municii)al da Fazenda
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