DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N2 002/2023
SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO

| Setor(es) requisitante(es): GABINETE DO PREFEITO |

E-mail: geral@ibiruba.rs.gov.br {Telefone: 54-3324-8515 ;
 Secretaria responsavel: SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO i ’
E-mail: adm@ibiruba.rs.gov.br ‘ Telefone: 54 3324-8510 '3

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE ‘

| Solicitamos a contratagédo dos servigos prestados pelo CORREIOS para prestagéo de servigos de |
| postagens

2.0BIJETO
Postagens via CORREIOS (CARTA/AR/SEDEX)

' 3. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO
Atendimento de todas as secretarias e setores municipais, conforme a demanda.

4. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO CONTRATUAL

5, INDICACAO DO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO
| Assistente Administrativo — Lucia Fernanda Wohlenberg

6. PERIODO DE NECESSIDADE

Vigéncia por tempo indeterminado

I INDICA'CKO DE DISPENSA DE ETP E FUNDAMENTO
O Estudo Técnico Preliminar - ETP, nos termos da lei 14.133/21, trata-se de documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de contratagdo, servindo para caracterizar o
interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo. Além disso, ele serve como base ao
anteprojeto da licita¢d@o, seja do termo de referéncia ou do projeto basico.

‘Segue ETP em anexo.

Ibiruba/RS 30/11/2023
Elaborado por: Lucia Fernanda Wohlenberg —Assistente Administrativo

Ricardo Petry Doninelli / Secretarie ministragéo e Planejamento




MUNICIPIO DE IBIRUBA
CENTRO ADMINISTRATIVO OLAVO STEFANELLO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Primeiramente, compete destacar que o servigo de postagens ¢ uma condi¢ao para o bom andamento
dos procedimentos administrativos e, por esta razdo, para que a Administragdo desenvolva de forma
eficiente e célere a sua missdo € necessaria a contratagao dos servigos a serem prestados pela Empresa
Brasileira de Correios, através da contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, para servigos
de mensageria postal, empresa esta especializada na prestagio de servicos de movimentagdo e trans-
porte de documentos, correspondéncias e processos atinentes as atividades da Administragéo Publica,
compreendendo os servigos de recebimento, coleta, tratamento, entrega e pré-postagem de corres-
pondéncias, documentos oficiais e processos administrativos, adotando logistica adequada & movi-
mentagdo dos mesmos com possibilidade de rastreamento, através de sistema informatizado inte-
grado, visando proporcionar 0 acompanhamento do andamento, para atender as necessidades do Mu-
nicipio de Ibiruba-RS. Entende-se que, a inexigibilidade de licitagdo fundamenta-se por conta da
exclusividade do fornecimento do servigo prestado que engloba as atribuigdes a serem realizadas pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), que devem ser cumpridas, por ndo haver possi-
bilidade de competicdo, por consequéncia ao monopdlio dos Correios. Ocorre que o atual contrato se
encerrou no dia 27/10/2023, no entanto, por se tratar de servigos que sdo indispensaveis para o bom
desenvolvimento dos trabalhos desta Administragdo, entende-se que 0 mesmo ndo pode ser interrom-
pido.

2. SETOR REQUISITANTE
Gabinete do Prefeito.

3 DEMONSTRATIVO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLA-
NEJAMENTO

A referida contratagdo ndo se encontra no Plano Anual de Contratagdo do Municipio de Ibirubd-RS,
pois 0 mesmo ainda ndo esta concluido.

Entretanto, devemos pesar que a inexisténcia de prévia legalidade por parte da Administragdo Pu-
blica, através de formalizagdo de tal prerrogativa legal, ndo pode engessar a continuidade de processo
de tal utilidade publica, por se tratar de servigos que sdo indispensdveis para o bom desenvolvimento
dos trabalhos desta Administra¢do, entendendo-se que o0 mesmo ndo pode ser interrompido.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Operar com a organizagdo completa no gerenciamento, planejamento, coordenagdo, administra-
¢do e execugdo das atividades;

4.2. Fornecer todos os materiais de consumo, insumos, mio de obra, ferramentas, equipamentos/ma-
quinas, uniformes e transportes necessarios a execugdo dos servigos;

4.3. Todas as despesas na prestagdo dos servigos, como manutengdo, combustivel, seguros, encargos
sociais e trabalhistas e danos a terceiros, ocorreréio por conta da empresa contratada;

4.4 A empresa sera responséavel pelo transporte de equipamentos/maquinas, materiais, iInsumos e todo
e qualquer componente que serd utilizado no decorrer da realizagao de Servigos;
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MUNICIPIO DE IBIRUBA
CENTRO ADMINISTRATIVO OLAVO STEFANELLO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

4.5. A responsabilidade quanto ao comportamento dos funcionarios em servigo, compreendendo o
relacionamento pessoal com qualquer pessoa que estiver presente nos locais atendidos, possiveis
quebras, avarias, furtos e inutilizagdo de qualquer objeto ou bem publico causado pelo uso de material
inadequado cabera a empresa credenciada que devera efetuar o ressarcimento total pelo dano cau-
sado;

4.06. A equipe de trabalho necessaria para execugdo dos servigos ¢ de responsabilidade da empresa
credenciada, que devera analisar e disponibilizar o nimero de funcionérios e ferramentas que julgar
necessario para o cumprimento dos servigos no prazo determinado pela Secretaria solicitante;

4.07. Correra por conta da empresa contratada os encargos devidos aos seus funciondrios e demais
exigéncias das leis trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e outras de qualquer natureza,
bem como indenizagdo de acidentes de trabalho de qualquer natureza, respondendo inclusive, pelos
danos causados a seus prepostos, ao patrimonio publico ou a terceiros, civil e criminalmente;

4.08. Manter, durante todo o prazo de vigéncia da contratagdo, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no Credenciamento.

4.09. Cumprir rigorosamente as solicitagdes e os prazos de execugdo propostos pela Secretaria
solicitante do servigo em documento proprio;

4.10. Comunicar a Secretaria solicitante, por escrito, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
alteragdes, acontecimentos ou motivos de for¢a maior que impegam, mesmo que temporariamente,
de garantir a prestagdo do servigo total ou parcial;

4.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente objeto;
4.12. Cumprir e fazer cumprir, no que couberem, as exigéncias de normas regulamentadores da
Seguranga do Trabalho;

4.13. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretos a Prefeitura de Ibiruba ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto deste documento;

4.14. Arcar com todas as despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste documento, inclusive
materiais, mido de obra, locomogdo, seguro de acidentes, impostos, contribui¢des previdencidrias,
encargos trabalhistas, e outras decorrentes da execugdo do objeto contratado, sem qualquer relagao
de solidariedade ou subsidiariedade com o Municipio.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

No caso em tela, embora exigido pela NLLC, néo seria possivel realizar levantamento de mercado e
muito menos caberia justificativa de prego, pois trata-se de fornecedor exclusivo e sem similaridades,
tornando-se inviavel a pesquisa de mercado. Sendo assim, cabe a Administrag¢do, aderir ao prego
praticado pelo unico fornecedor.

6. QUANTITATIVO ESTIMADO DOS ITENS

DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. | QUANT. | VALOR YALOR
UNIT. TOTAL
Contratagdo da Empresa Brasileira de Correios ¢ Telégrafos | Pacote | 01 -- conforme a
(ECT) para servigos postais, conforme pacote de servigos nivel demanda
bronze.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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MUNICIPIO DE IBIRUBA
CENTRO ADMINISTRATIVO OLAVO STEFANELLO
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Valor estimado da contratagio sera de R$ (24.000,00 reais anual), de acordo com os pregos que estio
sendo praticados no mercado atualmente e conforme a demanda existente.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO

Trata-se da contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, da Empresa Brasileira de Correios ¢
Telégrafos (ECT), para servigos postais, descritos no item 1. deste documento, visando atender as
necessidades de toda a Administragdo Publica Municipal. A empresa tem como, forma de execugio
dos servigos, a responsabilidade de receber todos os objetos destinados a Prefeitura Municipal,
provenientes de todo o territério Nacional, bem como, entregar e coletar documentos diversos, que
podem ser: processos judiciais ou administrativos, documentos externos e internos dos érgios do
Poder Publico Municipal. Também tem como atribuigdo, coletar, receber e conferir todas as
correspondéncia no setor responsavel pelo tal. Realizar toda a triagem da documentagdo, onde sio
distribuidas de porta a porta pela propria empresa que também ¢ responsavel pela distribuicéo interna.
Além de conferir, alimentar e langar no sistema proprio toda documentagio a ser entregue para cada
setor, possibilitando e facilitando a consulta pelos servidores ptblicos. Disponibilizar um sistema de
rastreamento de documentos. Os servigos deverdo ser executados com zelo e destreza, de acordo com
as descrigdes, detalhamentos e especificagdes contidas nesse estudo, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execugdo de outras atividades atinentes ao objeto, a qualquer tempo € a critério
da Administragéo.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Até 0 momento, nio constatou-se a existéncia de contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

10.  JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Para a solugdo apresentada, ndo ha necessidade de justificativa de parcelamento ou nio por tratar-se
de servigo unico e singular.

11. DEMONSTRATIVO RESULTADOS PRETENDIDOS

Manter a Administragdo Publica Municipal provida de servigos postais, possibilitando o
encaminhamento e recebimento de correspondéncias e demais produtos constantes no Pacote de
Servigos Nivel Bronze, relacionadas as suas atividades meio e finalisticas.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Nido se apresentam no referido evento.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem
como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pela CONTRATANTE.

E de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada, adotar, na prestagio dos servigos objeto
desta contratagdo, no que couber, as praticas de sustentabilidade constantes nas disposi¢des descritas
a seguir, bem como que sejam observados os requisitos ambientais do Instituto Nacional de Metro-
logia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO para uso de produtos sustentaveis ou de
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menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

Destacamos alguns itens que se deve observar durante a sele¢do do fornecedor e da execugio dos
servigos, a fim de observar a sustentabilidade dessa futura contratagio:

1. Os servigos deverdo ser executados por méo de obra qualificada e obedecendo rigorosamente as
instrugdes contidas nestas especificagdes, bem como as contidas nas normas e métodos regulamen-
tados, como os da ABNT.

2. Aplicar as normas técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente
a0 uso de materiais atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis, correspondente a contratagio em tela.

3. Otimizar a utilizagdo dos materiais, de modo a minimizar o desperdicio e a produgio de lixo.

4. Descarte adequado dos entulhos resultantes da execugdo dos servigos, caso haja.

5. O Contratado devera observar as normas de sustentabilidade acerca do servigo executado, em es-
pecial quanto ao correto destino dos residuos apds a execugdo dos servigos, a utilizagdo de material
elétrico que tenha padrdes de economia de energia, o uso de equipamentos que diminuam os ruidos
sonoros, dentre outros.

6. Fiscalizar para que o fornecedor desenvolva o servigo atentando para as praticas de sustentabili-
dade, especialmente no que concerne aos materiais € equipamentos necessarios para a efetividade do
servi¢o contratado, evitando o uso demasiado de descartaveis, optando, quando for possivel, pelo uso
de materiais e equipamentos renovaveis.

Sendo assim, como forma de minimizar os efeitos danosos a0 meio ambiente, devem ser apresentados
pelo fornecedor a utilizagdo de insumos sustentdveis na produgdo dos servigos, valorizando a econo-
micidade da contratagdo, as boas praticas de sustentabilidade e refreamento do desperdicio, além de
priorizar por estruturas sustentaveis, valorizando a produgdo local, a preserva¢do do meio ambiente
e o desenvolvimento social da regido.

Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, deverdo ser adequadamente separados, para
posterior descarte, em conformidade com a legislagdo ambiental e sanitdria vigentes.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Observada a respectiva disponibilidade orgamentaria, a ser declarada pela autoridade competente,
entende-se viavel e extremamente necessaria a aquisi¢@o deste servigo, a partir do qual serd possivel
prestar melhores servigos a Comunidade.

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a Autoridade Contébil para anélise
¢ fornecimento da rubrica, apos ao Setor Juridico para o devido Parecer de viabilidade e conveniéncia,
em conseguinte ao Prefeito Municipal para conhecimento e consentimento e, finalmente ao Setor de
Licitagdes para as demais providéncias cabiveis.

Ibirubd/RS, 22 de novembro de 2023.
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Formulario de Solicitagdo de Contratos Novos
para clientes que sejam Org&dos ou Empresas Publicas

Orientagdes:
Este & o formulario de Solicitagao de Contratos Novos para atendimento por meio da plataforma SEI, que € 0 Sistema
' Eletrénico de Informagdes utilizado pelos Correios e por diversos érgéos e empresas da Administragao Publica. O

SEl esta disponivel no seguinte link: SEI

" O contrato com os Correios abrange um pacote de servigos e produtos. A relag@o desses servigos e produtos esta
descrita no Termo de Condicdes Comerciais ou no Termo de Condigdes Comerciais — Servigos Exclusivos: Termo

Solicitamos a gentileza de preencher este formulario e inclui-lo na plataforma SEI juntamente com os documentos

necessarios conforme a natureza da empresa. A documentacéo necessaria pode ser consultada no seguinte link:

Documentacdo

Caso o seu pedido seja apenas uma minuta contratual para sua instrugao processual, por favor assinale aqui:

1 Dados formais: da Organizag&o e do(s) representante(s) legalmente habilitado(s) para assinatura do contrato:

Razao Social ' MUNICIPIO DE IBIRUBA

CNPJ 87.564.381/0001-10  Inscriio Estadual:

e T G T T S

Cargo/Funcéo PREFEITOMUNICIPAL o2 4zeasas CPF:  000.264.290-55
Responsavel Legal 2 .” _ “ “

e ek T

2 Solicitagao:
Novo contrato.

Novo contrato com cancelamento simultaneo do contrato atual. NUmero do contrato atual:

X Novo contrato com manutengéo do nimero do atual contrato. Numero do contrato atual: "}Q j_ )3 [{C) "_'Z'(”-_L‘ﬂ

3 Contato comercial a quem o gestor comercial dos Correios ira contatar em sua organizagao:

Nome do contato: - Cargo:

E-mail p/ contato | Telefone:

4 Dados do Assistente Comercial, do Gerente de Contas Especiais ou da Agéncia de postagem dos Correios com

quem manteve contato para celebragéo do contrato (caso tenha a informag&o):

Nome:
Telefone:

E-mail p/ contato



Formulario de Solicitagdo de Contratos Novos

para clientes que sejam Orgdos ou Empresas Publicas

5 Informar abaixo o enderego de cobranga caso seja diferente do enderego sede:

Enderet;.o
Complemento
Ctdade!UF

Namero:

6 Em relagéo a data de vigéncia inicial do novo contrato:

}{ A vigéncia sera a partir da data assinatura

A vigéncia sera a partir de data especifica (futura): _

7 Assinalar o Pacote de Servuqos a ser contratado:

BN e e . R

“)( Bronze (sem cota minima mensa!)

RCRE-Eo GO 125 'y 5 451 BV

Prata (cota minima mensal: R$ 1.000,00)
Prata (cota minima semestral: R$ 6.000,00)
Prata (cota minima anual: R$ 12.000,00)

QOuro (cota minima mensal: R$ 2.500,00)
Ouro (cota minima semestral: R$ 15.000,00)
Quro (cota minima anual: R$ 30.000,00)

Platinum (cota minima mensal: R$ 40.000,00)
Platinum (cota minima semestral: R$ 240.000,00)
Platinum (cota minima anual: R$ 480.000,00)

Diamante 1 (cota minima semestral: R$ 1.680.000,00)
Diamante 1 (cota minima anual: R$ 3.360.000,00)

Diamante 2 (cota minima semestral; R$ 2.640.000,00
Diamante 2 (cota minima anual: R$ 5.280.000,00)

Diamante 3 (cota minima semestral: R$ 4.800.000,00)
Diamante 3 (cota minima anual: R$ 9.600.000,00)

Diamante 4 (cota minima semestral: R$ 7.200.000,00)
Diamante 4 (cota minima anual: R$ 14.400.000,00)

Pacotes de servlqoé dlsponlvels i nie

3

-KA- RN 2% B LRSS JE R e = s i il . -

. Infinite 1 (cota minima semestral de RS 9.600.000 00)
Infinite 1 (cota minima anual: R$ 19.200.000,00)

Infinite 2 (cota minima semestral: R$ 15.600.000,00)
Infinite 2 (cota minima anual: R$ 31.200.000,00)

" Infinite 3 (cota minima semestral: R$ 30.000.000,00)

Infinite 3(cota minima anual: R$ 60.00.000,00)

Infinite 4 (cota minima semestral: R$ 58.200.000,00)

" Infinite 4 (cota minima anual: R$ 116.400.000,00)

- Infinite 5 (cota minima semestral: R$ 120.000.000,00
“Infinite 5 (cota minima anual: R$ 240.000.000,00)

Infinite 6 (cota minima semestral: R$ 600.000.000,00)
'Infinite 6 (cota minima anual: R$ 1.200.000.000,00)

Infinite 7 (cota minima semestral: R$ 1.800.000.000,00)
Infinite 7 (cota minima anual: R$ 3.600.000.000,00)

i-!nﬁnlte 8 (cota minima semestral: R$ 3.000.000.000,00)
Infinite 8 (cota minima anual: R$ 6.000.000.000,00)



Formulario de Solicitagdo de Contratos Novos
para clientes que sejam Orgdos ou Empresas Publicas

8 Utilizag4o do servigo adicional de Pagamento na Entrega? Em caso afirmativo, preencher o quadro abaixo:

Nome do Banco: i ! Namero do Banco:
Agéncia: ' Conta Corrente:

Periodicidade para envio do arquivo de retorno:
(indicar se diaria, 2 em 2 dias, semanal ou mensal)

Observagdo: a conta bancéria precisa ser necessariamente no mesmo CNPJ da empresa contratante.

9 Deseja incluir nimero processo interno ou nimero interno do contrato? Em caso positivo, informar:

10 Fundamentagdo legal para a contratagéo - Orgéos Publicos

10.1 Informar qual modalidade de contragdo a minuta contratual devera ter:

. Lei 14.133/21 (para Orgéos Publicos)

Inexigibilidade de Licitagéo - Artigo 74, Inciso |, da Lel 14.133/21.
Dispensa de Licitag&o - Artigo 75, Inciso IX, da Lei 14.133/21.
Dispensa de Licitagdo e Inexigibilidade — Artigo 75, inciso IX e Artigo 74, inciso | da Lei 14.133/21.

Lei 13.303/16 (para Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista)
Dispensa de Licitagéo - Artigo 29 da Lei 13.303/16.

Inexigibilidade - Artigo 30 da 13.303/16.

10.2 Qual opgédo em relagéo a vigéncia:

Lei 14.133/21 (para Orgéos Publicos)
Vigéncia de 05 anos.
Vigéncia de 01 ano, prorrogaveis por iguais periodos até o limite de 05 anos por meio de termo aditivo.
Vigéncia de 05 anos, prorrogéveis por igual periodo até o limite de 10 anos por meio de termo aditivo.
Vigéncia de 01 ano, prorrogavel por iguais periodos e sucessivamente até o limite de 10 anos desde que nao haja
‘manifestagéo formal em contrério por uma das partes (sem necessidade de termo aditivo de prorrogagéo).
')( Vigéncia por tempo indeterminado — Exclusivamente para Inexigibilidade (Artigo 74 da Lei 14.133/21).

Lei 13.303/16 (para Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista)
Vigéncia de 60 meses.
Vigéncia de 12 meses, prorrogaveis por iguais periodos até o limite de 60 meses.
10.3 Dados da Dotagdo Orgamentaria:
Valor global do contrato (referente ao periodo de contratagao): R$ 24.000,00
Elemento de despesa:  33903947000000
Projeto/ Atividade/ Programa de trabalho: 2017/002/Gestao Total

11 Registre qualquer outra observagdo que considere importante:

4 /ﬁ/ Abel Grove
W s eafeitn RMurniciool
/ / J‘{/; vt 500,250 28080




