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TERMO DE REFERENCIA
- Convénio Administrativo -

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Lein® 14.133/202, art. 6°, XXIll, "a” e 7).

A aquisicéo sera composta por

e 20 (vinte) unidades de Notebook com as seguintes especificagdes minimas: Processador: Intel Core
15 13 Geracéo ou superior, Memdria RAM: 8 GB DDR4 ou DDR5, SSD no minimo de 480 GB,
Sistema operacional: Windows 11 Home licenciado; Audio: auto falantes estéreo e microfone
integrado; Webcam: HD 720p ou superior:

* 48 (quarenta e oito) de Oficineiro para ministrar aulas de Coral para |dosos, para 48 aulas, sendo no
minimo 01 hora/aula semanal:

* 3 (trés) Kits de Lanches, contendo: Sanduiche, bolo, suco e outros itens;

* 48 (quarenta e oito) de Oficineira de Informatica Basica para implantacéo do Programa de Incluséo
Digital para os Idosos, sendo no minimo 01 hora/aula semanal.

o
ITEM ESPECIFICACAO DE e | QuaNTIDADE uNnAms | vaLOR TOTAL

Aquisicdo de Notebook, com as seguinies
especificacdes minimas: Processador Intel Core 15
13" Geragéo ou superior, Meméria RAM: 8 GB DDR4 Unidade 20 R$3.94700 | R$78.940,00
1 ou DDR5, S5D no minimo de 480 GB Sistema
operacional: Windows 11 Home licenciado: Audio:
auto falantes estéreo e microfone integrado;
Webcam: HD 720p ou superior:
Contratacdo de Oficineiro para ministrar aulas de
2 Coral para |doses, para 48 aulas, sendo no minima Horas/aula 48 R$ 291,67 RS 14.000,16
01 hora/aula semanal
Kit Lanche, contendo 500 unidades de sanduiche,
suco, bolo e demais itens, sendo que para o
sanduiche (devera conter no minimo: 2 fatias de péo
3 branco ou integral, maionese, pepino, presunto (de Kit 3 RS 4.495.00 RS 13.485,00
boa qualidade), queijo (mucgarela), suco
(artificialnatural) com no minimo 200mL de diversos
sabores. Com entrega parcelada para os integrantes
das oficinas.
Contratacdo de Oficineira de Informatica Basica para
4 implantac&o do Programa de Inclusao Digital para os | Horas/aula 48 R§5333 RS 2.559,84
Idosos, sendo no minimo 01 hora/aula semanal

Total RS 108.985,00

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

O presente projeto tem como objetivo a aquisicio de equipamentos de informética e a contratacdo de
profissional especializado para a implementacéo do Programa de Incluséo Digital para Idosos no
municipio de Irai. A iniciativa visa fortalecer a rede de promocéo, protecao e defesa dos direitos da
pessoa idosa, por meio do acesso & tecnologia, garantindo a inclusdo digital e promovendo um
envelhecimento ativo, saudével e conectado.

A aquisicdo dos equipamentos e a contratacéo de servicos especializados estdo em conformidade com
as diretrizes da Politica Nacional do Idoso e com o Estatuto do Idoso (Lei n° 10.741/2003), que
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asseguram & pessoa idosa o direito & autonomia, dignidade e participacdo plena na sociedade. Trata-se,
portanto, de uma acéo estratégica e necessaria para promover a incluséo social da populacéo idosa,
oferecendo-lhes a oportunidade de interagir com o mundo digital de forma Segura, orientada e adaptada
as suas necessidades.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:

O presente projeto tem como finalidade a implantacéo de um Programa de Inclusdo Digital e Social para
Idosos no municipio de Irai, por meio da aquisicéo de equipamentos de informatica e da contratacéo de
profissionais especializados, que atuardo tanto na capacitacéo digital quanto na conducéo de aulas de

coral, promovendo o bem-estar, a integracéo e a cidadania da populacéo idosa.

A execucdo da solucdo ocorrerd em etapas planejadas, abrangendo todo o ciclo de vida do objeto,
conforme descrito a seguir

* Capacitagédo em informatica: O profissional contratado ministrara oficinas praticas para introduzir os
idosos ao uso seguro e consciente das tecnologias, promovendo sua inclusdo digital e autonomia no uso
de dispositivos eletrénicos e acesso a servigos online.

* Aulas de coral’ Paralelamente, sera oferecido um curso de canto coral, conduzido por profissional
habilitado, com foco no estimulo a expressao artistica, socializacso, desenvolvimento cognitivo e
emocional dos participantes.

* Uso e monitoramento: Os equipamentos adquiridos serdo utilizados em atividades educativas e
culturais, com acompanhamento constante dos profissionais envolvidos para garantir o bom
aproveitamento pedagdgico e social dos recursos.

* Manutenc@o preventiva e corretiva: Sera realizada manutencéo periddica dos equipamentos, visando
garantir sua durabilidade e pleno funcionamento, assegurando a continuidade e a qualidade das acdes
desenvolvidas

* Avaliacéo e aprimoramento continuo: O programa sera constantemente monitorado quanto a sua
efetividade e impacto junto ao publico-alvo, permitindo ajustes e melhorias com base nas demandas e
no feedback dos participantes.

* Distribuicdo de kits de lanche Ao final de cada aula, sera fornecido um kit de lanche aos participantes,
promovendo momentos de convivéncia, integracéo e bem-estar, reforcando o carater acolhedor e
humanizado do projeto.

Ao término da implementacdo, os equipamentos adquiridos serdo incorporados ao patriménio da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, permanecendo disponiveis para o uso continuo em futuras
acOes voltadas a inclusdo digital, atividades educativas e culturais da populacéo idosa.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAOQ:

A execucéo do projeto exige a observéncia de requisitos especificos relacionados a aquisicao de bens e
a contratacéo de servicos especializados, conforme descrito a sequir:

* Equipamentos de Informatica: Aquisicao de notebooks com configuracbes adequadas para o uso
educacional, especialmente voltado ao publico idoso (interface amigdvel, boa acessibilidade e
desempenho). Os equipamentos deverdo ter garantia minima de 12 (doze) meses, além de suporte
técnico, quando necessério, para assegurar sua funcionalidade durante o periodo de vigéncia do
programa.

s Contfratacdo de Professor Especializado: Selecéo de profissional com experiéncia comprovada em
incluséo digital para idosos, com formacio compativel e habilidades didaticas para ministrar aulas de
informatica basica. O profissional também sera responsavel pelo acompanhamento pedagdgico e
elaboracéo de relatérios de progresso dos participantes. Da mesma forma, sera contratado um instrutor
para conducéoc das aulas de coral. com formac&o ou experiéncia na drea musical e atuacao com grupos
da terceira idade,

» Procedimento de Contratacéio e Prazos- A aquisicéo dos equipamentos e a contratacdo dos servigos
serao realizadas por meio de processo licitatorio, conforme a legislacdo vigente. O prazo para entrega
dos equipamentos sera de até 30 (trinta) dias a partir da assinatura do contrato As atividades
pedagagicas terdo inicio no mesmo prazo, mediante a formalizacdo do contrato com os profissionais
responsaveis.

¢ Fiscalizacdo e Garantias: A Secretaria Municipal de Assisténcia Social sera responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucéo do contrato, assegurando o cumprimento de todas as
cldusulas estabelecidas. A contratada devera garantir manutencdo preventiva e corretiva dos
€quipamentos durante o periodo contratual, bem como apresentar relatdrios periddicos sobre o
andamento das atividades. metas alcancadas e participacio dos beneficidrios.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

* Aaquisico serd feita por meio de licitacdo publica.

* ApGs a homologacio da licitacéo, o fornecedor entregaré os equipamentos em até 30 dias.

* A execucdo sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que gerenciara
0 contrato, fiscalizara o recebimento dos equipamentos e acompanharé a prestacéo do servico dos
professores

* Isso garante o atendimento integral das metas, das especificacbes técnicas do Termo de Referéncia
e das normas aplicaveis.

» Todo o processo ocorrera com recursos planejados e dentro do prazo estabelecido, assegurando que
a aquisicdo cumpra sua funcio de equipagem, fortalecendo o atendimento aos idosos e o acesso
eficiente aos servicos publicos essenciais de forma organizada e dentro dos pardmetros legais e
operacionais do convénio

* A manutencéo preventiva serd realizada conforme as orientactes do fabricante.

» A prestacao de contas sera realizada conforme as exigéncias legais.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A gestéo do contrato sera realizada de forma sistemdtica, com acompanhamento técnico, administrativo
e financeiro por parte da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, garantindo a execucao adequada
das etapas previstas no projeto. A seguir, detalham-se os principais pontos de controle e
responsabilidades

* Equipamentos de Informatica: Aquisicdo de notebooks com configuragbes compativeis com o uso por
pessoas idosas, incluindo interface acessivel, desempenho adequado, garantia minima de 12 (doze)
meses, instalacdo completa no local de uso e suporte técnico durante o periodo de vigéncia contratual.

* Contratacéo de Professores Especializados: Selecao de profissionais com experiéncia comprovada
em inclusdo digital para idosos e formac&o compativel com as funcdes a serem desempenhadas. Esses
profissionais serdo responsaveis pela conducéo das aulas de informatica basica e aulas de coral, além
do moniteramento do desempenho dos participantes e da elaborac&o de relatérios de acompanhamento.

¢ Procedimentos de Contratacdo e Prazos As aquisicdes de bens e servicos serdo realizadas por
licitacdo publica, em conformidade com a legislacéo vigente. A entrega dos equipamentos e mobilidrio
devera ocorrer em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato. O inicio das atividades pedagogicas
serd realizado no mesmo prazo.

* Fiscalizacdo e Acompanhamento: A Secretaria Municipal de Assisténcia Social serd responséavel pela
fiscalizacdo da execucéo do contrato, garantindo o cumprimento de prazos, especificacdes técnicas e
resultados esperados. Serdo exigidos relatérios periddicos, tanto dos fornecedores quanto dos
profissionais contratados, incluindo informacdes sobre a manutencéo preventiva dos equipamentos,
frequéncia e participacdo dos idosos nas atividades, dificuldades identificadas e sugestdes de melhoria.

* Avaliacéo e Ajustes: A gestdo do contrato incluiré a avaliac&o continua dos resultados alcancados e,
Se necessario, a proposicéo de ajustes no cronograma, nas metodologias aplicadas ou nos recursos
utilizados, sempre com o objetivo de assegurar a efetividade do programa e a plena satisfacéo dos
beneficiarios.

NOME CPF CARGO
FISCAL TITULAR: Neli Terezinha Ribeiro 924.194.969-49 Secretaria Munslggia;allda Assisténcia
FISCAL SUPLENTE: Mariel Araujo de Borba 015.105.110-08 Assistente Social

7. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Afim de garantir o fiel cumprimento das obrigaces contratuais, a contratada estara sujeita a aplicacéo
de sancbes administrativas em caso de infracBes, conforme previsto na legislacdo vigente e nas
clausulas contratuais. As penalidades serdio aplicadas proporcionalmente a gravidade da infracéo,
observando o contraditério e a ampla defesa. Seguem as disposices especificas:

* Alraso na Entrega: O atraso na entrega dos equipamentos ou no inicio das atividades previstas no
contrato acarretara a aplicacdo de multa diaria, conforme percentual estabelecido em contrato. O atraso
superior a 15 (quinze) dias corridos podera ensejar a resciséo unilateral do contrato, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

* Nado Conformidade com as Especificacbes Técnicas: Caso os bens ou servicos fornecidos néo
atendam as especificacdes exigidas no contrato ou no termo de referéncia, a contratada sera notificada
e terd prazo determinado para realizar as corregdes ou substituicbes necessarias, sem 6nus adicional
para a administracdo. O ndo atendimento no prazo estabelecido podera resultar na aplicacédo de
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* Descumprimento de Clausulas Confratuais: O descumprimento de qualquer clausula contratual,
inclusive as relacionadas & prestacéo de servicos por parte dos profissionais contratados, podera ensejar
adverténcia formal, multa proporcional & gravidade da infracdo, e, em casos reincidentes ou de maior
gravidade, rescis@o do contrato.

* Rescisdo Contratual por Inadimplemento Grave: Nos casos de inadimplemento grave das obrigactes
assumidas, a Administracdo Publica podera rescindir unilateralmente o contrato, com aplicacéio das
sancdes previstas, inclusive a possibilidade de impedimento de licitar e contratar com a Administracéo,
conforme legislacdo aplicavel (Lei n® 14. 133/2021 ou outra vigente & época).

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

O pagamento referente a execucdo contratual sera efetuado mediante verificacdo do cumprimento
integral das obrigacdes assumidas, conforme descrito a seguir

* O pagamento sera realizado em parcela unica, condicionado a enfrega completa dos equipamentos
de informatica, mobiliario e ao inicio efetivo das atividades dos profissionais contratados, de acordo com
as especificages técnicas e prazos estabelecidos no contrato.

* A medicdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, por meio de verificacdo fisica dos bens entregues, analise da documentacéo
apresentada e confirmacéo do cumprimento das condicdes contratuais.

* No caso especifico de fornecimento de bens (equipamentos e mobiliario), serd exigida a comprovacéo
de conformidade com as especificaces técnicas, por meio de relatérios de recebimento, etiquetas de
identificac&o patrimonial e demais documentos pertinentes.

* Para os servicos, serd observada a comprovacéo do inicio efetivo das atividades dos profissionais
(registro de presenca, Cronograma de aulas, plano de trabalho), conforme definido em contrato.

* O pagamento sera realizado apds a aceitacdo formal do objeto, mediante apresentacdo da Nota

Fiscal, devidamente atestada pela equipe responsavel, e do correspondente Termo de Recebimento
Definitivo, emitido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

* Aselecdo do fornecedor serd feita por licitac&o publica, conforme a Lei n® 14 133/2021, com base no
critério de menor preco ou melhor técnica

* O fomecedor devera atender as especificacbes técnicas dos itens e aos prazos estabelecidos.

» A analise seré realizada considerando a qualidade e a Capacidade de execucéo do contrato.
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10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

A contratacdo sera custeada pela dotacdo orcamentaria da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, dentro dos limites estabelecidos no or¢camento anual.

As despesas ser@o compativeis com os valores e itens previstos no Termo de Referéncia, garantindo o
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal.

As despesas decorrentes da contratac8io correrdo por conta da dotacdo orcamentaria:
Orgéo: Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Unidade: Fundo Municipal do Idoso de Vicente Dutra
Acéio: 2073 - Manutencdo Programas Assisténcia ao Idoso
33390.30.00.00.00.00 — Material de Consumo
33390.39.00.00.00.00 - Outros servicos de terceiros — pessoa juridica
4490 52 00.00.00.00 — Equipamentos e material permanente

11. DETALHAMENTO DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO E PESQUISA DE
PRECOS:

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos atualizada, visando
assegurar a adequacédo orcamentaria, a razoabilidade dos valores e a competitividade do processo
licitatério. Para isso, foram adotadas as seguintes metodologias:

» Apesquisa de precos foi realizada Junto a fornecedores de equipamentos de informética e prestacdo
de servicos especializados, além da utilizacéo da plataforma Portal de Compras Publicas, Licitacon e
pesquisas de precos junto a fornecedores diretos, que permite a consulta de cotacdes registradas em
compras similares efetuadas pela Administracéo Publica.

» Foram considerados trés orcamentos distintos para cada item (quando possivel), com base em
propostas de fornecedores formais e registros pdblicos, garantindo um referencial confiavel e
transparente para a definicdo dos valores estimados.

* A formacéo do preco levou em conta a média dos valores praticados no mercado, consideranda
aspectos como qualidade, durabilidade, Qarantia, assisténcia técnica e adequacdio as necessidades
especificas do publico idoso.

* O valor total estimado para a contratacio esta em conformidade com os parametros de mercado,
respeitando os principios da economicidade e eficiéncia, conforme preconizado na legislacéo vigente

12. DECLARAGAO:

Declaro que este termo de referéncia foi elaborado de acordo com a Lei n® 14133/2021 e os orcamentos
que 0 embasaram ficardo a disposicio da concedente e dos controles interno e externo pelo periodo de

cinco anos, contados da publicacdo da decisdo referente ao julgamento das contas dos administradores
responsaveis pelo convénio.
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Irai/RS, 25 de margo de 2026.

Prefeito Municipal de Irai
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