
Cronograma Treinamento - Relatórios de Conferência 
 

1. Análise de Inconsistência Conta de Despesa e Tipo de Despesa 
2. Contabilização Geral 

 
1. Relatório de Conferência Contábil 

 
Objetivo: ​Confrontar informações de movimentações realizadas no sistema, com os 

respectivos valores contabilizados.Possibilita identificar falhas de configuração e falhas de 
lançamentos realizados. 
 

 
 

1.1 Quadro Balancete da Receita 
Objetivo: ​Confrontar informações de movimentações de receita orçada e 

arrecadada no sistema, como os respectivos valores contabilizados. 
 

1.1.1 Linha:​ ​Coluna Receita Orçada Bruta 
Realiza o confrontamento do valor total da Receita Orçada Bruta(Sem considerar os 

valores de deduções), constante no Balancete da Receita, com os valores contabilizados na 
conta 52111.00 - Previsão Inicial da Receita Bruta 

 
1.1.2 Linha:​ ​Coluna com o Valor Previsto das Deduções da Receita 
Realiza o confrontamento  do valor total das Deduções de Receita Orçada, 

constante no Balancete da Receita e compara com os valores contabilizados na conta 
52112.00 - Previsão de Deduções da Receita. 

 
1.1.3 Linha: ​Total Arrecadado no Período 
Realiza o confrontamento  do valor total ARRECADADO BRUTO, constante no 

Balancete da Receita e compara com os valores contabilizados na conta 62110. 
 
1.1.4 Linha: ​Total da Dedução da Receita Realizada no Período 
Realiza o confrontamento  do valor total das DEDUÇÕES DE RECEITA 

REALIZADA, constante no Balancete da Receita e compara com os valores contabilizados 
na conta 62130. 

 
 

 
1.2 Quadro Balancete da Despesa 

Objetivo: ​Confrontar informações de movimentações de despesa orçada e 
executada no sistema, como os respectivos valores contabilizados. 
 

1.2.1 Linha:​ ​Dotação Inicial 
Realiza o confrontamento do valor total da Despesa Orçada, constante no Balancete 

da Despesa, com os valores contabilizados na conta 52211.00 - Crédito Inicial 
 



1.2.2 Linha:​ ​Saldo Disponível 
Realiza o confrontamento do valor total de Saldo de Verba, constante no Balancete 

da Despesa, com os valores contabilizados na conta 62211.00 - Crédito Disponível 
 
 
1.2.3 Linha: ​Empenhado no Período 
Realiza o confrontamento do valor total Empenhado no Período, constante no 

Balancete da Despesa(Desconsidera os valores de empenhos estornados), com os valores 
contabilizados na conta 52292.01.01 - Emissão de Empenhos. 

 
1.2.4 Linha: ​Despesa Empenhada a Liquidar 
Realiza o confrontamento do valor total Empenhado a Liquidar no Período(Total 

Empenhado MENOS Total Liquidado), com os valores contabilizados na conta 62213.01.00 
- Crédito Empenhado a Liquidar. 

 
1.2.5 Linha: ​Despesa Empenhada a Liquidar ² 
Realiza o confrontamento do valor total Empenhado a Liquidar no Período(Total 

Empenhado MENOS Total Liquidado), com os valores contabilizados na conta 
62292.01.01.00 - Empenhos a Liquidar. 
 

 
1.2.6 Linha: ​Empenhos Liquidados a Pagar 
Realiza o confrontamento do valor total Liquidado a Pagar no Período(Total 

Liquidado MENOS Total Pago), com os valores contabilizados na conta 62213.03.00 - 
Crédito Empenhado Liquidado a Pagar. 

 
1.2.7 Linha: ​Empenhos Liquidados a Pagar 
Realiza o confrontamento do valor total Liquidado a Pagar no Período(Total 

Liquidado MENOS Total Pago), com os valores contabilizados na conta 62292.01.03 - 
Empenhos Liquidados a Pagar. 

 
1.2.8 Linha: ​Total de Empenhos Pagos 
Realiza o confrontamento do valor total Pago no Período, constante no Balancete da 

Despesa, com os valores contabilizados na conta 62213.04.00 - Crédito Empenhado 
Liquidado Pago. 

1.2.9 Linha: ​Total de Empenhos Pagos² 

Realiza o confrontamento do valor total Pago no Período, constante no Balancete da 
Despesa, com os valores contabilizados na conta 62292.01.04 - Empenhos Pagos. 
 

 
 

1.3 Quadro Ocorrência 



Objetivo: ​Confrontar informações de movimentações mais específicas, como 
créditos suplementares, movimentação de restos a pagar, com os respectivos valores 
contabilizados no sistema. 
Busca identificar inconsistências, que devem ser ajustadas antes do encerramento mensal 
para dar sequência na contabilização correta do sistema, durante o exercício. 
 
 

1.3.1 Linha: ​Total dos Créditos Suplementares 
Realiza o confrontamento do valor Total dos Créditos Suplementares, que pode ser 

visualizado no Relatório de Decretos Analítico, com os valores contabilizados na conta 
52212.01.00 - Créditos Adicionais - Suplementar. 

Obs.:​ ​Havendo diferenças nesta linha, devem ser revisados os eventos 
padronizados que estão configurados na rotina disponível no menu ​Administração -> 
Eventos Contábeis -> Eventos Contábeis das Alterações Orçamentárias 

 
1.3.2 Linha: ​Total dos Créditos Especiais 
Realiza o confrontamento do valor Total dos Créditos Especiais, que pode ser 

visualizado no Relatório de Decretos Analítico(Soma dos decretos vinculados aos Tipos de 
Lançamento: 10, 11, 12,13, 14), com os valores contabilizados na conta 52212.02.01 - 
Créditos Especiais Abertos. 

Obs.:​ ​Havendo diferenças nesta linha, devem ser revisados os eventos 
padronizados que estão configurados na rotina disponível no menu ​Administração -> 
Eventos Contábeis -> Eventos Contábeis das Alterações Orçamentárias 
 

1.3.3 Linha: ​Créditos Especiais Reabertos 
Realiza o confrontamento do valor Total dos Créditos Especiais Reabertos, que 

pode ser visualizado no Relatório de Decretos Analítico(Soma dos decretos vinculados ao 
Tipo de Lançamento: 15), com os valores contabilizados na conta 52212.02.02 - Créditos 
Especiais Reabertos. 

Obs.:​ ​Havendo diferenças nesta linha, devem ser revisados os eventos 
padronizados que estão configurados na rotina disponível no menu ​Administração -> 
Eventos Contábeis -> Eventos Contábeis das Alterações Orçamentárias 
 

1.3.4 Linha: ​Créditos Extraordinários Abertos 
Realiza o confrontamento do valor Total dos Créditos Extraordinários Abertos, que 

pode ser visualizado no Relatório de Decretos Analítico(Soma dos decretos vinculados ao 
Tipo de Lançamento: 20), com os valores contabilizados na conta 52212.03.01 - Créditos 
Extraordinários Abertos. 

Obs.:​ ​Havendo diferenças nesta linha, devem ser revisados os eventos 
padronizados que estão configurados na rotina disponível no menu ​Administração -> 
Eventos Contábeis -> Eventos Contábeis das Alterações Orçamentárias 
 

1.3.5 Linha: ​Total das Reduções Orçamentárias 
Realiza o confrontamento do valor Total das Reduções Orçamentárias, que pode ser 

visualizado no Relatório de Decretos Analítico(Soma dos decretos vinculados ao Tipo de 



Lançamento: 30), com os valores contabilizados na conta 52219.04.00 - Cancelamento de 
Dotações. 

Obs.:​ ​Havendo diferenças nesta linha, devem ser revisados os eventos 
padronizados que estão configurados na rotina disponível no menu ​Administração -> 
Eventos Contábeis -> Eventos Contábeis das Alterações Orçamentárias 
 

1.3.6 Linha: ​Saldo dos Restos a Pagar Processados e Ainda não Pagos 
Realiza o confrontamento do valor Total de Restos a Pagar Processados e Ainda 

não Pagos, informação esta que pode ser visualizada no Relatório do Resumo de Restos a 
Pagar por Recurso(Conforme print exemplo de Conferência no mês de Julho de 2020), com 
os valores contabilizados nas contas 63210.00 e 63130.00. 

 
 

 
 

Conferir com o total da coluna Liquidado: 

 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
1.3.7 Linha: ​Saldo de Restos a Pagar Não Processados 
Realiza o confrontamento do valor Total de Restos a Pagar Não Processados, 

informação esta que pode ser visualizada no Relatório do Resumo de Restos a Pagar por 
Recurso(Conforme print exemplo de Conferência no mês de Julho de 2020), com os valores 
contabilizados na conta 63110.00. 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
1.3.8 Linha: ​Total de Restos a Pagar Pagos no Ano 
Realiza o confrontamento do valor Total de Restos a Pagar Pagos no Período, 

informação esta que pode ser visualizada no Relatório de Restos a Pagar Pagos no Período 
(Conforme print exemplo de Conferência no mês de Julho de 2020), com os valores 
contabilizados nas contas 63220.00 e 63140.00 

 

 
 

 
 



 
 
 
 

1.3.9 Linha: ​Total de Restos a Pagar Não Processados Estornados/Cancelados 
Realiza o confrontamento do valor Total de Restos a Pagar Não Processados 

Estornados/Cancelados no Período, informação esta que pode ser visualizada no Relatório 
de Restos a Pagar por Função, no sistema de Prestação de Contas -> Menu STN -> SISTN 
(Conforme print exemplo de Conferência no mês de Julho de 2020), com os valores 
contabilizados na conta 63190.00 

 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.10 Linha: ​Total de Restos a Pagar Processados Estornados/Cancelados 
Realiza o confrontamento do valor Total de Restos a Pagar Processados 

Estornados/Cancelados no Período, informação esta que pode ser visualizada no Relatório 
de Restos a Pagar por Função, no sistema de Prestação de Contas -> Menu STN -> SISTN 
(Conforme print exemplo de Conferência no mês de Julho de 2020), com os valores 
contabilizados na conta 63290.00 

 

 
 

 
 



 
 

1.3.11 Linha: ​Soma de Toda a Despesa Paga + Transferência Bancárias 
 
Realiza o confrontamento do valor total das despesas pagas MAIS as transferências 

bancárias do Período, com os valores contabilizados na conta 82114.00. 
Para conferir esta linha, deve ser utilizado o Relatório do Movimento de 

Pagamentos(Menu Relatórios -> Relatório de Movimentos) 
 
1º​ Utilize o filtro abaixo para visualizar os pagamento de empenho do exercício. 

 
 
Considere o total “Pago” MENOS o valor “Estornado”. 
 
2º ​Utilize o filtro abaixo para visualizar os pagamento de empenho de restos a pagar 

no período.. 

 
 
Considere o total “Pago” MENOS o valor “Estornado”. 
 



3º​ Utilize o filtro abaixo para visualizar os pagamento de despesas 
extra-orçamentárias: 

 
 

Considere o total “Pago” MENOS o valor “Estornado”. 
 
4º​ Além dos 3 passos descritos anteriormente, devem ser considerados os valores 

de transferências bancárias, que movimentam a conta 82114.00, mas atualmente ainda não 
há um relatório específico para esta conferência. 
Por hora, pode ser utilizado o saldo da conta 35112.02, desde que a mesma tenha sido 
utilizada desde a primeira transferência realizada no exercício para contabilização das 
transferências. 
 
Somar o resultado dos 4 passos e realizar a conferência. 
 

1.3.12 Linha: ​Saldo de Empenhos Orçamentários a Liquidar (Inclusive restos a 
pagar não processados) 

Realiza o confrontamento com os valores contabilizados na conta 82112.00. 
Para conferir esta linha, deve ser utilizado o Relatório de Restos a Pagar por Tipo de 

Empenho Menu Relatórios -> Relatório de Restos a Pagar) 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.13 Linha: ​Saldo de Empenhos Liquidados a Pagar (Inclusive restos a pagar 

processados) 
Realiza o confrontamento com os valores contabilizados na conta 82113.01. 
Para conferir esta linha, deve ser utilizado o Relatório de Restos a Pagar por Tipo de 

Empenho Menu Relatórios -> Relatório de Restos a Pagar) 

 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3.14 Linha:​ Saldos das Despesas Extraorçamentárias a Pagar/Repassar (Contas 

Extra (I.S. Financeiro)) 
Realiza o confrontamento com os valores contabilizados na conta 82113.02. 
Para conferir esta linha, deve ser utilizado o Balancete de Verificação com os 

seguintes filtros: 



 
 

 
 

 
 

Quando houver a mensagem “Verificar” nesta linha, deve ser verificado que existem contas 
que estão configuradas incorretamente como Extra-Orçamentárias e com Indicador de 
Superávit “Financeiro”. 
 

 
 
 
 
 
1.3.15 Linha:​ Empenhos liquidados e não pagos vinculados a conta… 
 
Realiza o confrontamento com os valores de empenhos vinculados a determinada 

conta contábil com os valores contabilizados na respectiva conta, no Balancete de 
Verificação. 



Havendo diferenças nestas linhas, deve-se emitir o Relatório de Restos a Pagar por 
Tipo de Empenho Menu Relatórios -> Relatório de Restos a Pagar)  

 
 

 
 

Caso alguma conta esteja com valor diferente do apresentado no print acima, deve 
ser analisado o Ficha Razão Contábil da conta, buscando identificar o lançamento que está 
ocasionando a diferença. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.4 Quadro Balancete Contábil 

Objetivo: ​Confrontar valores contabilizados entre os grupos de contas do Balancete 
Contábil, com o intuito de identificar divergências que devem ser ajustadas. 

 
 



1.4.1 Linha: ​Contas do Grupo 1 + Contas Grupo 3 ​VS​ Conta Grupo 2 + Contas 
Grupo 4. 

Para conferir os valores desta linha, basta emitir o Balancete de Verificação, 
utilizando os seguintes filtros: 

 
 

 
 

1.4.2 Linha: ​Contas do Grupo 2 (I.S. Financeiro) ​VS​ Conta Grupo 2 
(Extra-Orçamentário) + 62213.02 +62213.03 + 63172 + 63270 + 63120 + 63130 + 63210 

Detalhamento das contas: 
62213.02: CREDITO EMPENHADO EM LIQUIDAÇÃO 
62213.03: CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR 
63172: RP NÃO PROCESSADOS EM LIQUIDAÇÃO - INSCRIÇÃO NO EXERCÍCIO 
63270: RP PROCESSADOS - INSCRIÇÃO NO EXERCÍCIO 
63120: RP NÃO PROCESSADOS EM LIQUIDAÇÃO 
63130: RP NÃO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR  
63210: RP PROCESSADOS A PAGAR 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



● Para visualizar o valor das ​Contas do Grupo 2 (I.S. Financeiro): 

 
 

 
 

● Para visualizar o valor das Contas Grupo 2 (Extra-Orçamentário): 

 
 



 
 

● Para conferir o valor das contas​ ​62213.02 +62213.03 + 63172 + 63270 + 
63120 + 63130 + 63210: 

 
 
 

 



O que pode estar ocasionando diferenças nesta linha: 
● Contas configuradas como Extra-Orçamentárias indevidamente. 
● Contas com Indicador de Superávit “Financeiro”, quando deveria ser “Permanente” e 

vice-versa. 
● Erros de configurações no Eventos Padronizados. 

 
 

1.4.3 Linha: ​Contas Grupo 82111 ​VS​ Contas Grupo 1(I. S. Financeiro) - Grupo 2 
(I.S. Financeiro) - 62213.01 - 63171 - 63110 

 
● Para visualizar o valor das contas do Grupo 82111: 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



● Para visualizar o valor das ​Contas do Grupo 1 (I.S. Financeiro): 

 
 

 
 

● Para visualizar os valores das contas 62213.01 - 63171 - 63110 

 



 
 
 
1.4.4 Demais Linhas:  
Realizam o comparativo entre os grupos de contas do Balancete de Verificação. 

 
 

1.5 Quadro Natureza do Saldo Vinculado a Conta 
Objetivo: ​identificar contas contábeis que estejam com a Natureza de Saldo 

Configurada incorretamente no Cadastro do Plano de Contas. 
 

 
2. Relatório de Conferência das Disponibilidades 

Objetivo: ​Comparar a disponibilidade financeira com os valores contabilizados no 
grupo de contas 82111, detalhando as informações por Recurso Vinculado. 
 
A coluna ​Diferença​, deste relatório deve estar ZERADA para todos os recursos 
vinculados, o que indica que os valores estão contabilizados corretamente no grupo 
de contas 82111. 
 
Observar: ​Antes de analisar este relatório, a linha ​1.4.3 Linha: ​Contas Grupo 82111 
VS​ Contas Grupo 1(I. S. Financeiro) - Grupo 2 (I.S. Financeiro) - 62213.01 - 63171 - 
63110 ​deve estar com o status “OK” 
 
Porque ocorrem diferenças? 
Em sua maioria, quando é feito pagamento de empenhos de um recurso X, com 
saldos bancários de um recurso Y. 
 
Exemplo: ​Diferença existente em Julho, no ​RV: 1102, 1517, 1520 
Refere-se ao pagamento de 10,45, realizado no dia 22/07, referente empenho 
518/2020​(RV 1)​ com a conta bancária 10 - BB SALARIO EDUCACAO FEDERAL​(RV 
1102) 



 
 

O que fazer para não ocorrer diferenças? 
Orientar a tesouraria a sempre fazer pagamentos informando contas bancárias do mesmo 
recurso do Empenho. 
 
Recurso 8003, 8005 e 8008, utilizados indevidamente para empenhos orçamentários. 
 

3. Relatório de Conferência dos Recursos Disponíveis 
 

Objetivo: ​Simular os Lançamentos de Encerramento do Exercício, hoje, e garantir 
que os lançamentos ficarão corretos ao encerrar o saldo da conta 82114​, contra as 
contas 72111, 72112 e 72113. 
 
A coluna ​Diferença​, deste relatório deve estar ZERADA para todos os recursos 
vinculados, o que indica que os valores estão contabilizados corretamente no grupo 
de contas 72110. 
 
Observar: ​Antes de analisar este relatório, devem ser realizados os ajustes no 
Relatório de Conferência das Disponibilidades. 
 
 
 
 
 
 
 



Porque ocorrem diferenças? 
1º​ Falta de Lançamento Bancário, referente às retenções: 
Exemplo: 

 
 

● Ao registrar a retenção automática no sistema, é realizada a contabilização do 
evento 300 - Retenção de Empenho. 
(D) - 82111.01 - RECURSOS DISPONÍVEIS PARA O EXERCÍCIO - RV DO 
EMPENHO 
(C) - 82111.01 - RECURSOS DISPONÍVEIS PARA O EXERCÍCIO - RV DA CONTA 
EXTRA 
 
Porque? 
O valor da retenção deve ser contabilizado em recurso extra-orçamentário(Código 
8000 a 8999), desta forma o sistema já faz o lançamento contábil na conta 
82111.01, conforme o recurso que está vinculado na conta extra-orçamentária. 
Ocorre que as contas extra-orçamentárias devem estar vinculadas à recursos 
extra-orçamentário(Código 8000 a 8999), assim este valor será apresentado na linha 
do recurso corretamente.  
E fará os lançamentos contábeis na conta 72113 
 
Em contrapartida, deve ser realizado um lançamento de transferência de valores 
bancários do recurso do empenho para o recurso extra-orçamentário, colocando 
assim disponibilidade para o recurso extra-orçamentário(Código 8000 a 8999). 
 


