TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Planalto/RS
Secretarias interessadas: Secretaria de Administragao
Necessidade da Secretaria: Contratagdo de empresa especializada para

realizagao de concurso publico.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por objeto a
Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos tecnicos
na organizagdo e execucdo de Concurso Publico destinado ao preenchimento
de vagas existentes e a formagdo de cadastro reserva nos diversos cargos do
quadro de Provimento Efetivo da Administragdo Municipal, conforme
especificagdes e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e
demais documentos.

A contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos destinados a organizagdo e realizagdo de Concurso Publico e
fundamental para atender as necessidades do Municipio de Planalto/RS, na

selegao de profissionais qualificados para ocupar cargos em diversos setores
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uma empkesa especializada reside na complexidade e na importancia desse _

processo, exigindo conhecimento  técnico _especifico para garantir
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transparéncia, eficiéncia e Iisura em todas as etapas.
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— A contratagao de uma empresa _especializada traz beneficios como a

expemse na elaboragao de edltals realizagdo de provas e processamento de

resultados coMantla da Iegalldade e idoneidade do certame.
Além disso, a empresa contratada assume a responsabilidade por diversas
etapas do processo, permitindo que a administragdo municipal concentre
esforcos em outras demandas essenciais.

Outrossim, a formacao de cadastro reserva para alguns cargos é crucial

para assegurar a disponibilidade de profissionais qualificados para futuras
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necessidades operacionais e de gestdo da Administragdo Municipal,

promovendo a eficiéncia e continuidade dos servigos publicos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
Conforme ja descrito no Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo de
empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos destinados a

organizagao e realizagdo de Concurso Publico é fundamental para atender as

necessidades do Municipio de Planalto/RS, na sele¢cdo de M

quallflcados para ocupar cargos em dlversos setores ~da admlnlstragao
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exigindo conhecimento técnico especifico para garantir transparéncia,

eficiéncia e lisura em todas as etapas.

A contratacdo de uma empresa especializada traz beneficios como a
expertise na elaboragdo de editais, realizagdo de provas e processamento de
resultados, contribuindo para a garantia da legalidade e idoneidade do certame.
Além disso, a empresa contratada assume a responsabilidade por diversas
etapas do processo, permitindo que a administracdo municipal concentre
esforgos em outras demandas essenciais.

Outrossim, a formagéo de cadastro reserva para alguns cargos € crucial
para assegurar a disponibilidade de profissionais qualificados para futuras
necessidades operacionais e de gestdo da Administragdo Municipal,
promovendo a eficiéncia e continuidade dos servigos publicos.

A contratagdo sera realizada por meio de dispensa licitagao, com critério
de julgamento por menor preco, nos termos do artigo 75, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta é a contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo de servigos técnicos na organizagdo e execugao de Concurso
Publico destinado ao preenchimento de vagas existentes e a formagdo de
cadastro reserva nos diversos cargos do quadro de Provimento Efetivo da

Administragao Municipal.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratagdo pretendida tem natureza de servico comum, tendo em vista
que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. DOS CARGOS E VAGAS
A contratada devera, quando da elaboragdo do edital do concurso

publico, observar os cargos abaixo descritos:

ENSINO SUPERIOR

CARGA PROVA DE PROVA
CARGO VAGAS | LORARIA | TITULOS | PRATICA

PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL 10+10(CR) 20H SIM NAO
PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL 5 40H SIM NAO
PROFESSOR DE ANOS INICIAIS 10+10(CR) 20H SIM NAO
PROFESSOR DE MATEMATICA 2 20H SIM NAO
PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA 3 20H SIM NAO
PROFESSOR DE GEOGRAFIA 1 20H SIM NAO
PROFESSOR DE HISTORIA 1 20H SIM NAO
PROFESSOR DE ARTES 1 20H SIM NAO
FONOAUDIOLOGO 1 30H NAO NAO
PSICOPEDAGOGO 1 30H SIM NAO
PSICOLOGO EDUCACIONAL 1 30H NAO NAO
TERAPEUTA OCUPACIONAL 1 30H NAO NAO
AGENTE DE CONTRATOS CR 40H NAO NAO
FISCAL TRIBUTARIO CR 40H NAO NAO
VETERINARIO CR 40H NAO NAO
MEDICO CR 40H NAO NAO
CIRURGIAO DENTISTA CR 20H NAO NAO
ENFERMEIRO CR 40H NAO NAO
PSICOLOGO CR 20H NAO NAO
ASSISTENTE SOCIAL CR 40H NAO NAO
NUTRICIONISTA CR 40H NAO NAO
FISIOTERAPEUTA CR 20H NAO NAO
PROCURADOR JURIDICO DO MUNICIPIO CR 20H NAO NAO
CONTADOR CR 40H NAO NAO
ENGENHEIRO CIVIL CR 20H NAO NAO
ENGENHEIRO FLORESTAL CR 20H NAO NAO
FARMACEUTICO BIOQUIMICO CR 40H NAO NAO
TECNICO EM INFORMATICA CR 40H NAO NAO
ENGENHEIRO AGRONOMO CR 40H NAO NAO
REGULADOR DE AGENDAMENTO DE NAO NAO
SUDE MUNICIPAL CR 40H

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO CR 20H NAO NAO




| BIOLOGO | R | 20H NAO NAO
ENSINO MEDIO

AUX. DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL 10 40H NAO NAO
PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR PARA SIM NAO
ALUNOS ESPECIAIS 5 40H
AGENTE ADM CR 40H NAO NAO
TECNICO AGRICOLA CR 40H NAO NAO
TESOUREIRO CR 40H NAO NAO
FISCAL SANITARISTA CR 40H NAO NAO
ORIENTADOR DO CRAS CR 40H NAO NAO
TECNICO DE ENFERMAGEM CR 40H NAO NAO
PREGOEIRO CR 40H NAO NAO
DIRETOR DE PATRIMONIO CR 40H NAO NAO
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL CR 40H NAO NAO
SECRETARIO DE ESCOLA 1 40H NAO NAO

ENSINO MEDIO INCOMPLETO

RECEPCIONISTA

|

CR

|

40H | NAO NAO

ENSINO FUNDAMENTAL

BIBLIOTECARIO 1 40H NAO NAO
CONFERENTE RECEBEDOR CR 40H NAO NAO
AGENTE ADM AUXILIAR CR 40H NAO NAO
MOTORISTA ESPECIALIZADO CR 40H NAO NAO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

OPERARIO CR 40H NAO NAO
SERVENTE CR 40H NAO NAO
MOTORISTA CR 40H NAO SIM
OPERADOR DE MAQUINAS CR 40H NAO SIM
ALMOXERIFE CR 40H NAO NAO
PEDREIRO CR 40H NAO SIM
ELETRICISTA CR 40H NAO NAO
ZELADOR DE CEMITERIO CR 40H NAO NAO
OPERARIO ESPECIALIZADO CR 40H NAO NAO

4.3. DAS PROVAS TEORICO - OBJETIVAS

O concurso contara com provas teoérico-objetivas, provas praticas e

prova de titulos, levando em consideragdo as peculiaridades de cada cargo.

As provas tedrico-objetivas, de carater classificatorio e eliminatorio

conforme critérios estabelecidos em edital,

contarao com 40 questoes
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INEDITAS de muiltipla escolha, com 04 opgoes de resposta, com conteudo que

atenda as atribuigdes do cargo.

4.4. DO PROCESSO DE INSCRIGAO E TAXAS
As inscricdbes serdao realizadas via internet, de acordo com o0s
regramentos do edital de abertura.

As taxas de inscrigao serao conforme tabela abaixo:

ENSINO SUPERIOR R$ 165,60
ENSINO MEDIO R$ 82,80
ENSINO FUNDAMENTAL R$ 27,60

4.5. DO CRONOGRAMA E EDITAL DO CONCURSO

A data de inicio do cronograma e elaboragdo do edital dependera da
assinatura do contrato e dos ajustes efetuados com o municipio, com previsao
meédia de 150 dias do langamento do edital até a homologacgdo final dos
aprovados.

O prazo total da contratagdo, a contar da assinatura do contrato, sera de
180 dias, sendo 30 dias para a preparagdo da fase prévia do concurso e, o0s
demais 150 dias, para toda a realizagdo do certame, desde o langamento do

edital até a homologacao final dos aprovados.

4.6. DA APLICAGAO DAS PROVAS

As provas serdo aplicadas em data definida no cronograma e no edital,
devendo a contratada manter equipe, formada por coordenadores e fiscais,
responsaveis por todos os procedimentos.

A contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente a elaboragdo
e corregao de questdes do certame.

Os candidatos ndo poderdo ter acesso a qualquer tipo de informagéo
que nao permitida em edital e durante o processo de aplicagédo da prova, sendo
que os candidatos deverao ser fiscalizados por, no minimo, duas pessoas por

sala.



Na entrada e saida dos banheiros, devera haver inspec¢ao do candidato,
podendo a contratada utilizar detector de metal, mitigando assim, os riscos
referentes as possiveis fraudes.

Durante a execugdo do processo, todas as ocorréncias deverao ser

registradas em ata.

4.7. DAS OBRIGACOES.
Da Contratante:

- Fornecer copia da legislagdo necessaria a realizagdo do certame e demais
dados para a montagem do edital;

- Estabelecer convénio com instituigdo financeira para crédito da taxa de
inscrigao;

- Cessao de local para realizagéo das provas;

- Cessao de local, infraestrutura e materiais para realizagao da prova pratica;

- Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitagéo;

- Publicacao do Edital no Site do Municipio;

- Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

- Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagédo por esta solicitada,
necessaria a perfeita execugao do Contrato;

- Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme disposto no edital, apds a
entrega da nota fiscal no setor competente;

- Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagao de qualquer sang&o.

Da Promitente Fornecedora.

- Realizagao de inscrigbes pela Internet;
- Custear a publicacao oficial dos editais;

- Cessao de pessoal para compor a banca de fiscalizagdo de provas e pessoal

de apoio;

- Elaboragdo (até 40 questées INEDITAS por cargo com 4 alternativas),
aplicagao e corregcao eletrénica da Prova Objetiva para todos os cargos,

conforme a capacidade fisica do Municipio.

- Fornecimento de todo o material necessario para a realizagdo das Provas



Objetivas, incluindo o material de orientagdo e sinalizagdo interna de cada
local, tais como identificagdo de salas, banheiros, coordenagéo, entrada e
saida; e de identificagdo da equipe de fiscais e organizadores que trabalharao

em cada local de prova.

- Recebimento, via Correio ou website, e avaliagdo de Titulos para os
candidatos aprovados na Prova Objétiva para os cargos de Professor de Anos
Iniciais, Professor de Educacéo Infantil, Professor de Educagéo Fisica,

Professor de Lingua Inglesa e Professor de Lingua Portuguesa.

- Realizagdo de desempate pelo resultado da Loteria Federal ou por Sorteio,

em Ato Publico, na sede da Proponente.

@ Manter equipe técnica com formagdo e experiéncia devidamente

comprovadas, que sera responsavel pelo concurso;

(®Responsabilizar-se integralmente pelo servigo contratado, nas quantidades e
padroes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos
da legislagdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgao interessado;

- Evitar o emprego de acessérios improprios ou de qualidade inferior, nao
podendo tal fato ser invocado para justificar cobranga adicional a qualquer
titulo;

- Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a
terceiros;

- Efetuar o fornecimento dentro das especificagdes e/ou condigbes constantes
da Proposta Vencedora, bem como do presente termo de referéncia e seus
Anexos.

- Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados
por seus empregados ou representantes, ao contratante e/ou terceiros,
advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito a seguranca,
quando da execugao do objeto licitado;

- Observar as normas legais de seguranga que esta sujeita a atividade aos

servigos contratados;



- Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer
trabalho, salvo na condigédo de aprendiz, a partir de 14 anos.
- Manter durante toda a execucgdo deste as obrigagcdes por ela assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de
contratagao, conforme Lei n° 14.133/2021.
- Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, contrato social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacao de
endereco.
- Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administragdo, dentro do
limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, sobre o valor inicial
atualizado do contratado.
- Responder direta e exclusivamente pela execugdo do contrato de
fornecimento, nd&o podendo, em nenhuma hipétese, transferir a
responsabilidade pelo fornecimento do produto a terceiros, sem 0 expresso
consentimento da Contratante;

@A contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente a elaboragao e
corregao de questbes do certame;
- Cumprir com as demais obrigagdes constantes no presente termo de
referéncia e edital.

Para prestacdo do servigo pretendido os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto do
processo de dispensa, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, em até 03
dias uteis, contados da data da solicitagdo pela administragdo, sob pena de

inabilitagao:

- Documentos que deverao ser apresentados relativos a habilitagao
juridica:

_-a) ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,

acompanhado de documentos de eleigao de seus administradores;



—b) cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual,

__c) copia do decreto de autorizagéo, em se tratando de sociedade empresaria
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a

atividade assim o exigir;

- Documentos que deverao ser apresentados relativos a Regularidade
Fiscal e Trabalhista:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso
de pessoas naturais, ou no Cadastro nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal
do domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;

f) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da

Constituigao Federal. conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

- Documentos que deverao ser apresentados relativos a Qualificagao
Econémico-Financeira:

a) Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagédo Judicial ou
Extrajudicial, expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento
da pessoa juridica, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da data designada
para apresentacao do documento;

b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais

demonstragbes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

- Documentos que deverao ser apresentados relativos a qualificagao

técnica:
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é)).Comprovagéo de aptiddo da empresa proponente, mediante apresentagéo
de atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a aptiddo do proponente para a prestagao
do servigo pretendido;

@ Comprovante de inscrigdo no Conselho Regional de Administragao;
@Comprovante de qualificagcdo da equipe técnica que sera responsavel pelo

concurso, detalhando sua formagéao e experiéncia;

- Da abertura das propostas e da documentacgao de habilitacao:

Apos o recebimento da documentacdo de habilitagdo, o agente de
contratacdo e equipe de apoio terdo o prazo de 05 dias uteis para analise e
deliberagao do vencedor.

Havendo mais de uma empresa participante a documentagdo de
habilitagdo sera solicitada para a detentora da proposta mais vantajosa, sendo
que, se inabilitada, se requisitara a documentagdo da préxima na fila, por
ordem de classificacdo de melhor preco.

Em caso de inabilitagdo da primeira colocada, o prazo de 05 dias para
analise reiniciara e sera contado de igual forma para o proximo colocado a ser
chamado para apresentar a documentacao de habilitagao.

Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

a) complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame;

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

Cc) para os casos previstos na alinea “a” e “b”, a complementagao de
informacgdes e atualizagdo de documentos devera se dar em até 24 horas
apos a solicitagao do agente de contratagao.

Na analise dos documentos de habilitagdo, o agente de contratagéo e
equipe de apoio podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia

dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
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registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao

e classificagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento dos servicos serd em fungdo das necessidades da
Secretarias  Municipais, manifestadas mediante solicitagdo escrita a
CONTRATADA, em que deve ser formalizado o pedido correspondente.

5.2. O inicio do cronograma sera definido apos a assinatura do contrato, com
previsdo média de até 150 dias do langamento do Edital até a homologagéao
final. Todas as etapas legais serdo previstas no cronograma, que sera
confirmado ap6s a assinatura do contrato.

5.3. Para o presente certame estima-se a inscrigdo de até 700 candidatos,
considerando a demanda e a disponibilidade de vagas oferecidas pelo
Municipio de Planalto/RS. Essa estimativa orientara o dimensionamento
adequado dos recursos necessarios para a realizagao do certame.

5.4. Caso sejam ultrapassadas as inscricdes de 700 candidatos, sera pago a
contratada o valor de R$ 30,00 (trinta reais) por candidato excedente;

5.5. Como forma de garantia de execugdo sera exigido da contratada, no
momento de assinatura do Contrato 5% (cinco por cento) do valor contratado
em uma das formas descritas no art. 96, § 1° da Lei 14.133/21. Caso o
contratado opte pela modalidade de Seguro garantia, na assinatura do
Contrato, devera apresentar o Contrato/Apdlice firmado com a seguradora.

5.6. A garantia prestada pelo contratado sera liberada apds a entrega do objeto
devidamente aceito pelo Municipio e, se for feita em dinheiro sera feita a sua
atualizagao monetaria.

5.7. Saneamento de duvidas serdao através do contato telefonico,
principalmente Whatsapp (55) 99668-3700;

5.8. A orientagdo e saneamento de duvidas durante a execugdo do contrato

deve ser junto a Secretaria Municipal de Administragao.

- JUSTIFICATIVA PARA EXIGENCIA DE GARANTIA DO ITEM 5.5

Nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, é facultado a
Administragao Publica exigir a prestagdo de garantia para a fiel execugdo do
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contrato, com limite de até 5% (cinco por cento) do valor contratual, salvo nos

casos previstos em lei para percentuais superiores.

A presente contratagdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para prestagao de servigos técnicos destinados a organizagao e
realizagao de Concurso Publico, atividade que envolve etapas criticas, prazos
rigorosos e impacto direto na credibilidade da Administragdo Publica e no
acesso a cargos publicos, com ampla repercusséao social e juridica.

Dada a natureza do objeto contratual, que inclui:

a) Elaboracdo de cronograma detalhado e cumprimento de prazos
inflexiveis;

b) Confeccao, logistica e seguranga de provas sigilosas;

c) Atendimento a critérios legais e constitucionais de publicidade, isonomia
e impessoalidade;

d) Manutencao da integridade e lisura de todo o processo seletivo;

E imprescindivel mitigar os riscos de descumprimento contratual, dada a
essencialidade dos servicos e o0s potenciais prejuizos administrativos,
financeiros e reputacionais que poderiam advir de falhas ou inadimplemento.

Dessa forma, a exigéncia da garantia contratual no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato visa resguardar o interesse publico e
assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, nos
moldes do art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

Diante disso, a exigéncia da garantia ora proposta & proporcional,
razoavel e justificada pelos riscos inerentes a execugdo do contrato, sendo

medida preventiva e de protecdo ao interesse publico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas
conforme o disposto no Decreto Municipal 065/2022, que Regulamenta a Lei
14.133, de 01 de abril de 2021.

A gestédo da presente contratacao ficara a cargo da Secretaria Municipal
de Administracgao.

Para fiscalizag@o do sera observada a Portaria n® 126/2025.
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O servidor que realizar o recebimento, fara a avaliagcdo dos servigos de
acordo com as caracteristicas exigidas no edital, ficando a aceitagdo dos
produtos condicionadas ao cumprimento das exigéncias estabelecidas.

O responsavel devera dar seu visto de recebimento e conformidade com

0 servigo prestado na nota fiscal, obrigatéria para entrega do objeto.

7.CRITERIOS DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados conforme a prestagdo do servigo,
sendo: a) 12 parcela de 30%: na homologagdo das inscri¢gdes; b) 22 parcela de
50%: na realizagdo das provas objetivas; c) 32 parcela de 20%: na entrega dos
resultados finais, sempre respeitando as regras de cronologia de entregas,
mediante Nota Fiscal em nome do Municipio de Planalto/RS. (Na nota fiscal
obrigatoriamente devera constar: a modalidade de licitagdo, o numero do
contrato ou Ata e numero da ordem de compras). O pagamento sera efetuado
em conta corrente especifica da CONTRATADA, vinculada ao CNPJ ou CPF
da mesma.

Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos
monetariamente pelo indice IPCA do periodo, ou outro indice que vier a
substitui-lo, e a Administragdo compensara a contratada com juros de 0,5% ao
més, pro rata.

Serdo processadas as retengdes tributarias e previdenciarias nos termos
da legislagdo que regula a matéria.

Ndo serd efetuado qualquer pagamento @ CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

Obs.: No caso de incorregdo da nota fiscal, a mesma sera devolvida e o

prazo para pagamento contar-se-a da data de reapresentagao da mesma.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratagdo sera realizada por meio de dispensa licitagdo, com critério
de julgamento por menor prego, nos termos do artigo 75, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado é de R$ 36.050,00 (trinta e seis mil e cinquenta reais),
valor este compativel com o mercado.

A responsabilidade e o eficiente emprego dos recursos do Erario Publico
deve ser meta permanente de qualquer Administracdo. Como se sabe, tendo
em vista que o objetivo dos procedimentos licitatérios € selecionar a proposta
mais vantajosa a administracdo, e considerando o carater excepcional das
ressalvas de licitagdo, um dos requisitos indispensaveis a formalizagao desses
processos € a justificativa do prego.

Assim, vale ressaltar que o preco a ser pago encontra-se em
conformidade com a média no mercado especifico, obtida através de propostas
apresentadas por empresas atuantes no ramo, junto a Dispensa de Licitagao n°
27, que restou revogada, conforme segue:

HC ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ N°. 40.995.644/0001-81, com sede na Avenida
Uruguai, 775, Bairro Rio Branco, Itapiranga/SC, apresentou proposta no valor
de R$ 34.500,00 (trinta e quatro mil e quinhentos).

FENIX INSTITUTO LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ N°. 07.141.787/0001-17, com sede na Rua Gilberto Lunardi, n® 83, Bairro
Bela Vista, Xaxim/SC, apresentou proposta no valor de R$ 35.000,00 (trinta e
cinco mil).

CASSIA APARECIDA DE OLIVEIRA, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ N°. 17.675.211/0001-27, com sede na Rua Dr. Anténio Juraci
de Oliveira, n° 207-A — 2° Andar, Bairro Centro, Andrelandia/MG, apresentou
proposta no valor de R$ 39.100,00 (trinta e nove mil e cem reais).

GAMA CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ N°. 36.466.626/0001-35, com sede na Rua
Hermes da Fonseca, n° 171, Bairro Centro Civico, Foz do Iguagu/PR,
apresentou proposta no valor de R$ 35.600,00 (trinta e cinco mil e seiscentos
reais).

Nesse sentido, devidamente justificado preco a ser contratado no

presente processo.
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10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida

decorrera das seguintes dotagdes orgamentarias:

Projeto
Despesa

2002 — MNT DO CENTRO ADMIISTRATIVO
3390.39.48.00.00.00 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Planalto/RS, 17 de setembro de 2025.

PROTAZIO MALACARNE
Sec. da Administragao
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PROCESSO DE LICITACAO N° 99/2025“%
DISPENSA N° 28/2025

ATA DA REUNIAO DO AGENTE DE CONTRACAO E EQUIPE DE APOIO

As 09:00 horas do dia 24 de setembro de 2025, na sala de licitagbes, presentes
o Agente de Contratag@o e Equipe de Apoio, reunidos com o objetivo de analisar
a documentagdo para: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAQAO DE SERVICOS TECNICOS NA ORGANIZAGCAO E
EXECUGAO DE CONCURSO PUBLICO. Assim sendo, para fins de habilitagao
a empresa: HC ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA - CNPJ:
40.995.644/0001-81, apresentou todas as documentagdes exigidas pelo Estudo
Técnico Preliminar — ETP e Termo de Referéncia no Processo de Dispensa n°
28/2025. Destaca-se, que a empresa: HC ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
LTDA, representada pelo Sr. ISMAEL MIGNONI — CPF n°: 036.399.570-67,
participou presencialmente da dispensa n® 28/2025, a fim de averiguar e
acompanhar o andamento da equipe de comissdo. Portanto, nada mais a
declarar, dou por encerrado o certame.

Planalto/RS, 24 de setembro de 2025

MAURICIO MERLO

Agente de Contratagao

7“(\(\ WS

ANE REGINA ZAMPRONIO
Agente Administrativo
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a \
A \! - '_. '._.'.>‘

ISMAEL ICSNONI
epresentante da Empresa




PARECER JURIDICO
PROCESSO DE LICITACAO N= 99/2025
DISPENSA N° 28/2025

LEI 14.133/2021-art. 75 I1-§3-valor estimado R$36.050,00
Decreto Municipal 65 /2022

A solicitacao para a instauracdo da licitacdo partiu da
Secretaria Municipal da Administracao.

A nova Lei de Licitacées e Contratos (Lei n°
14.133/2021) exige que toda contratacéo direta, inclusive as dispensas
de licitacso, seja instruida com parecer juridico prévio.

O artigo 53, inciso II da Lei 14.133 /2021 trata do
processo de contratacao direta (dispensa e inexigibilidade), € prevé que o
processo deve ser Instruido com, entre outros documentos:

"I - parecer Juridico e pareceres técnicos que
demonstrem o atendimento dos requisitos legais."

O parecer juridico é obrigatério para validar a
legalidade da contratacio direta, seja ela por dispensa (como nas
hipéteses do art. 75) ou inexigibilidade (art. 74).

Destacamos que, a Procuradoria Juridica elabora
S€us pareceres sob o Prisma estritamente Juridico, nao lhe cabendo
adentrar em aspectos relativos 3 conveniéncia e 3 oportunidade da
pratica dos atos administrativos, reservados a esfera discricionaria do
administrador publico legalmente Competente. Logo, g2 presente

manifestacio apresenta natureza mmeramente opinativa e direcional,

para o gestor publico, a qual deve proferir decisées com base neste
parecer, ou pode, de forma Justificada, adotar orientacées contrarias ou
diversas da emanad I este orgao juridico, ou seja, fica pe




outras opinides.

Inclusive, entendimento do Tribunal de Contas da Uniio
afirma que nao é da competéncia do parecerista juridico a avaliagao de aspectos
técnicos da licitagdo. Acérdao 1492/20Q2F = et} PLENARIO. Por essa razao, a

oportunidade, sem prejuizo da possibilidade de emitir opinidao ou fazer
recomendacées sobre tais questoes, apontando tratar-se de juizo discricionario,
se aplicavel. Ademais, caso adentre €m questao juridica que possa ter reflexo
significativo em aspecto técnico deve apontar e esclarecer qual a situacdo Juridica
existente que autoriza sua manifestacdo naquele ponto.

O parecer juridico deve analisar:

* A adequacio legal da hipétese de Contratacao direta (por exemplo,
S€ a situacéo se encaixa corretamente na hipétese de dispensa do
art. 75);

* Aregularidade da instrucio Processual (se todos os documentos
obrigatorios estio presentes);

* A compatibilidade com o interesse publico;

* A vantajosidade da contratacio, e a sua eficiéncia.

contratacao direta pelo art. 75, inc I, 83° da Lei n.° 14.133/2021, de acordo
com o Estudo Técnico e o Termos de Referéncia confeccionado pelo Secretaria
Solicitante.

Da analise do processo;




O Termo de Referéncia e Estudo Técnico Pre :
atendem ao disposto no art.18 e §2°, explicitam a Justificativa da necessidade
da contratacido de empresa especializada para a organizacao, elaboracio e
éxecucao de concurso publico para cargos efetivos do quadro funcional do
Municipio, tendo como o valor da dispensa, pelo art. 75, inc. II da Lej
14.133/2021, estimado de R$36.050,00.

Este valor estimado, teve por observancia ao art. 23 do
14.133/2021, ONDE HOUVE BUSCAS PELO VALOR DE MERCADO, através da
coleta de trés (3) orcamentos.

O presente processo administrativo esta pronto para
analise da possibilidade Jjuridica da contratacdo direta pelo art. 75, inc.Il da Lei
n.° 14.133/2021 por dispensa de licitacao.

PARECER/ OPINATIVO-verificagéo da legalidade. Nio verificacdo do objeto
que é discricionario da autoridade.

afastada, a critério do administrador, para atender o interesse publico de
forma mais célere e eficiente, aplicado o §3° do mesmo diploma.

O Parecer Juridico tem por finalidade verificar a observancia
ao principio da legalidade, o exame da possibilidade legal de contratacao direta,
€ a dispensa de licitacdo com fundamento no inec. Iy do art. 75 da Lej
14.133/2021, do controle preventivo da legalidade, §1° do art. 53 do mesmo
diploma, incisos I ell do art. 72 Lei N° 14.133/ 2021, bem como o CUMPRIMENTO
DAS NORMAS E PRINCIPIOS NORTEADORES DA LICITACAO, em conformidade
com as disposi¢ées fixadas na NLL.

Preliminarmente, cumpre esclarecer que, a presente
manifestacdo limitar-se-4 a duvida estritamente juridica “n abstrato”, ora
proposta e, aos aspectos juridicos da matéria, abstendo-se quanto aos aspectos




Cos, administrativos, economico-financeiros e quanto a outras qucste
nao ventiladas ou que exijam o exercicio de conveniéncia e discricionariedade
da Administracio.

Na presente dispensa os atos se deram preliminarmente
pelo Agente de Contratacao e equipe de Apoio — e de acordo com o art.
8° da Lei 14.133/2021, que conduziram o procedimento da contratacao
direta, responsaveis da verificacdo e conformidade dos documentos
apresentados pela empresa/fornecedor no momento da abertura dos
trabalhos da dispensa.

A dispensa de licitacéo, a Lei n° 14.133/2021 dispée
que a analise dos documentos exigidos no processo — incluindo
habilitacao, proposta e demais documentos técnicos — é de
responsabilidade da Administracao Publica, especificamente dos agentes
publicos designados para conduzir o procedimento:Art. 081 K
comissao de contratacdo sera responsavel pela conducéao do processo de
licitagao nas modalidades que exigirem julgamento por comissio.”

contratacao ou, em algumas situacées, por um agente de contratacao,
dependendo da modalidade da licitacao.

Art. 8° da Lei 1418342021 :

“As licitagbes serao conduzidas por agente de contratacdo, equipe de
apoio ou comissio de contratacdo, conforme a modalidade.

Ainda que enquadrando no art. 75, I e II da Lei
14.133/21. o procedimento esta formalizado, contendo: a) Solicitacdo
do  departamento interessado, acompanhada do Termo de

de mercado ou or¢amento realizado pelo Departamento competente; c)
Certificacdo de que ha saldo orcamentario suficiente e reserva
Oorcamentaria para a contratacdo (art. 15, 16 e 17 da LRF); d) Declaracao
do ordenador de despesa de adequacdo com a LOA e compatibilidade com
o PPA e LDO (art. 16, 11, LC 5° 101 /00). e) Autorizacio do ordenador de
despesa para a contratacio. f) Justificativa de escolha do fornecedor e do
preco; g) Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor
escolhido, incluindo-se a regularidade para com o FGTS. h) Ato
Declaratorio da dispensa.

=




Seguindo a recomendacao contida na NLL no sentide
queé os pareceres juridicos devam ser redigidos em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciacio de todos os elementos
indispensaveis a contratacao e com exposiciao dos pressupostos de fato e de
direito levados em consideracao na analise juridica, entendo ser perfeitamente
possivel a contratacio direta dos servicos, através de dispensa de licitacdo, com
fundamento na Lei 14. 133, desde que observados os requisitos fixados no artigo
Art. 72 da Lei 14.133 /2021 - Trata da documentacio exigida na
contratacio direta (dispensa ou inexigibilidade):

licitacao, devera ser instruido processo administrativo com os seguintes
elementos:

I - documento de formalizacao da demanda;

IT - estudos técnicos preliminares, quando cabiveis;

IIl - termo de referéncia ou projeto basico;

IV - estimativa de precos;

V - parecer juridico e demonstracao da compatibilidade da previsao de
récursos orcamentarios com o compromisso a ser assumido;

VI - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacao exigidos, respevada a possibilidade de substituicido da
documentacao por declaracées, nos termos do regulamento;

VII - razao da escolha do contratado;

VIII - justificativa de preco;

IX - autorizacao da autoridade competente.

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA, CNPJ 40.995.644/0001-81,
apresentou a documentacao exigida para a comprovacao da regularidade
fiscal/trabalhista, Juridica, qualificacao técnica-Financeira, qualificacao

% i




#€Tlica, bem como comprovou atender as obrigacées do item
PROMITENTE FORNECEDORA-do Termo de Referéncia.

Deve-se ressaltar que os autos contém toda
documentacao necessaria para o procedimento da legalidade, inclusive a
estimativa de despesa para o feito, nos termos do art. 72, II, da Lei n°.
14.133/21, observou o art 23 do mesmo diploma.

Consta a previsao e dotacao orcamentaria, devidamente
identificada pela servidora municipal responsavel.

89 e paragrafos, art. 92 da 14.133/2021. Verifiquei que consta o Modelo de
Execucao do Objeto.

14.133/2021, opinando, favoravel a contratacao direta da empresa HC
ASSESSORIA ADMINSITRATIVA LTDA » no valor de R$22.450,00.

IMPORTANTE LEMBRAR O QUE DISPOE 0O §1° DO
ART. 75, QUE DEVERA SER OBSERVADO O LIMITE DOS GASTOS QUANTO
A NATUREZA DO OBJ ETO LICITADO PELA UNIDADE GESTORA.

Opina-se, outrossim, pela remessa dos autos a
autoridade competente para promover a autorizaciao da publicacao e atos
posteriores, nos termos do art. 54, da Lei n° 14.133 /2021.

(\\
Planalto, 29 TEMBRO de 2025

RISTINA BORTOLUZZ]

PROCURADORA J URIDICA
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AUTORIZAGAO PARA DISPENSA DE LICITAGAO

DISPENSA 028/2025

Nos termos do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, acolho o parecer exarado no
processo n° 99/2025, Dispensa de Licitagdo 028/2025 e ratifico a dispensa,
autorizando a contratagdo da empresa HC ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
LTDA, inscrita no CNPJ n° 40.995.644/0001-81, para contratagdo de empresa
especializada para a prestagéo de servigos técnicos na organizagao e execugao
de concurso publico, conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia,

pelo valor total de R$22.450,00 (vinte e dois mil, quatrocentos e cinquenta reais).

Planalto/RS, 03 de outubro de 2025.




