TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Planalto/RS

Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura

Necessidade da Secretaria: Contratagdo de servico de empresa grafica para
impressao de livros da Historia dos 60 anos do Municipio de Planalto/RS,

destinado as escolas municipais e entidades.

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a impressao de 200 livros
através da contratacdo de servico de empresa grafica.
A contratacdo de gréafica habilitada para fazer o trabalho de impresséo de
200 livros, lombada quadrada, 52x24cm, se refere a escrita da Histéria dos 60
anos do Municipio de Planalto/RS, destinado as escolas municipais e entidades.
Os livros servirdo para os professores e alunos do municipio
pesquisarem e conhecerem toda histéria contada e ilustrada pelas méos da
escritora Jussara Prates dos Santos Girardi, que registrou através da busca dos
registros de emancipacao, escuta e relatos dos agentes politicos, religiosos e
culturais e que fizeram deste municipio um lugar lindo e pacato para viver e

demais entidades que fazem parte do municipio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A fundamentacéo da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de

2024, como também existe previsdo orcamentaria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO



A solucdo proposta é a contratacdo de servico grafico, conforme

especificacdes constantes no Estudo Técnico Preliminar:

ITEM

DESCRICAO DO OBJETO

Und.

Quant.

ORCAMENTOS

Cotacéo 1

Cotacdo 2

Cotacéo 3

Impressao Grafica de livros:

Capa: 52x24cm, 4x0 cores, Tinta
Escala em Supremo 250g. Gravagdo
CTP.

Miolo:210pg, 17x24, 4 cores, Tinta
Escala em couche Brilholl5g.
Gravacdo CTP.

Lombada: 12mm, Prova Conferéncia,
Laminacéo, Bopp Fosco, 1
lado(s)(CAPA), Verniz UV Localizado
Brilho, 1 lado(s)(CAPA),
Estampa(CAPA), colagem Lombada
PUR(CAPA), Dobrado(CAPA),
Dobrado(MIOLO), Shrink, Quant.por
shrink: 1 Encaixotamento, Entrega no

municipio.

und

200

R$ 92,20

R$ 89,25

R$ 83,00

TOTAL

R$18.440,00

R$17.850,00

R$16.600,00

(Anexo 1 — Planilha Estimativa de quantidades e levantamento de mercado)

4. REQUISITOS DA CONTRATAC}AO
4.1. Atender as especificacdes e descritivo do objeto, destado no tdpico

4.2. Os produtos adquiridos tém natureza de bens comuns, tendo em vista

gue seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente




definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso XIIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.3.A contratacao sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, artigo
75, 1l da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.4. Para prestacdo de servico, o profissional deverd comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel, bem como apresentar documentos de
habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021 e conforme
relacédo estabelecida na secao pertinente do edital.

4.3. DAS OBRIGACOES.

Da Contratante:

- Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta
licitacao;

- Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

- Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacé&o por esta solicitada,
necessaria a perfeita execucao do Contrato;

- Efetuar o pagamento & CONTRATADA conforme disposto no edital,
apos a entrega da nota fiscal no setor competente;

- Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de qualquer sancéo.

Da Promitente Fornecedora.

- Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas
guantidades e padrdes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados
diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
nos termos da legislacdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo érgéo interessado;

- Evitar o emprego de acessorios improprios ou de qualidade inferior, ndo

podendo tal fato ser invocado para justificar cobranca adicional a qualquer titulo;



- Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por
seus empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a
terceiros, inclusive aos defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo
expirado o prazo;

- Efetuar o fornecimento dentro das especificacbes e/ou condigOes
constantes da Proposta Vencedora, bem como do Edital e seus Anexos,
devendo a entrega se dar no Municipio de Planalto, conforme disposto no
presente Termo de Referéncia,

- Designar profissional responsavel pela entrega dos produtos;

- Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais,
causados por seus empregados ou representantes, ao contratante e/ou
terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito a
seguranca, quando da execucéo do objeto licitado;

- Arcar com todas as despesas relativas a entrega dos procutos, inclusive,
as relativas ao seu transporte.

- Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de
distribuicdo dos produtos contratados.

- Nado empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho,
salvo na condic&o de aprendiz, a partir de 14 anos.

- Manter durante toda a execucéo deste as obrigacdes por ela assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de
contratacao, conforme Lei n°® 14.133/2021.

- Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, contrato social ou
do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de
endereco.

- Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou

supressfes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administracéo,



dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, sobre o valor
inicial atualizado do contratado.

- Responder direta e exclusivamente pela execucdo do contrato de
fornecimento, ndo podendo, em nenhuma hipotese, transferir a responsabilidade
pelo fornecimento do produto a terceiros, sem 0 expresso consentimento da
Contratante;

- Cumprir com as demais obrigacGes constantes no Edital.

A contratacao sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregao,
na sua forma eletrdnica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos
dos artigos 6°, inciso XLI, 17, 8 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos o0s eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel
com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

- Documentos que deverédo ser apresentados relativos a habilitacéo
juridica:

a) ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual,

c) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade
empresaria ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

quando a atividade assim o exigir;

- Documentos que deverdo ser apresentados relativos a

Regularidade Fiscal e Trabalhista:



a) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no
caso de pessoas naturais, ou no Cadastro nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, e regularidade com o Municipio de
[...], nos termos do art. 193 do Codigo Tributario Nacional, ou outra equivalente,
na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) declaragédo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicao Federal. conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

- Documentos que deverédo ser apresentados relativos a Qualificacéo

Econdmico-Financeira:

a) Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacéao Judicial
ou Extrajudicial, expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento
da pessoa juridica, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da data designada

para apresentacdo do documento;

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

O fornecimento e entrega do servico serdo prestados a Secretaria
Municipal da Educagé&o e Cultura, manifestadas mediante solicitacdo impressa e
enviada por email ou wattsap a CONTRATADA, em que deve ser formalizado o

pedido correspondente.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

5.2. Saneamento de davidas através do contato telefénico, principalmente
Whatsapp; as duvidas com necessidade de mais tempo com possibilidade de até
3 dias;

5.3. A orientacdo e saneamento de duvidas durante a execugdo do
contrato deve ser junto a Secretaria Municipal da Educacéo e Cultura.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagao do objeto contratado seréo realizadas conforme
o disposto no Decreto Municipal 065/2022, que Regulamenta a Lei 14.133, de
01 de abril de 2021.

A gestdo e fiscalizacdo da presente contratacdo ficard a cargo da
Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura.

O servidor que realizar o recebimento, fard a avaliacdo dos itens de
acordo com as caracteristicas exigidas no edital, ficando a aceitacdo dos
produtos condicionadas ao cumprimento das exigéncias estabelecidas.

O responsavel devera dar seu visto de recebimento e conformidade dos
itens entregues na nota fiscal, obrigatéria para entrega do obijeto.

7.CRITERIOS DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados, respeitadas as regras de cronologia de
entregas, mediante Nota Fiscal em nome do Municipio de Planalto/RS. (Na nota
fiscal obrigatoriamente devera constar: a modalidade de licitagdo, o niUmero do
contrato ou Ata e numero da ordem de compras). O pagamento sera efetuado
em conta corrente especifica da CONTRATADA, vinculada ao CNPJ ou CPF da

mesma.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



Conforme disposto no item 4.2, o futuro contratado sera selecionado

mediante processo de dispensa de licitacao.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

Para estimativa dos precos referencias da contratagéo, foi utilizada como
parametros as disposi¢cdes contidas no seguinte normativo: Instrucdo Normativa
SG/ SEDGGD/ME n.° 65, de 7 de julho de 2021.

Estima-se para a contratacdo o valor de R$17.630,00 (dezessete mil
seiscentos e trinta reais).

Tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 065/2022, bem como a Lei
14.133/2021.

9 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida
decorrera da dotacdo seguinte dotacdo orcamentaria:

Projeto/atividade 2023 — 3390.39.63.00.00.00 - R.V.0001

Planalto, 05 de margo de 2024.

EDIONE MALAGGI
Secretéaria Municipal da Educacéo e Cultura



