TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Planalto/RS
Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura
Necessidade da Secretaria: Contratagdo de Assessoria e Consultoria na Area

Cultural

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de
profissional habilitado para assessorar a Secretaria Municipal da Educagéo e
Cultura quantos aos programas de Fomento a Cultura, Lei Paulo Gustavo e Lei
Aldir Blanc.

Considerando a Politica Nacional de Incentivo a Cultura e a necessidade
Técnica para realizagdo de agdes de elaboragdo, relatorios, execugdo e
prestacdo de contas.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacgao da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual
de 2024, visto que ocorre anualmente, como também existe previsao
orgamentaria.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta € a contratagdo de profissional para assessorar,
consultar conforme especificagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar:

A ORCAMENTO
ITEM DESCRICAO Meses Pgto ¢




Contratagao de Assessoria Julho a
S parcelas

Dezembro R$1.700,00

TOTAL RS 8.500,00

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Atender as especificagdes e descritivo do objeto, destado no tépico 1.

4.2.0s servigos a serem prestados tém natureza de servigos comuns, tendo
em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.3.A contratagao sera realizada por meio de Inexigibilidade, Art. 74, inc. Il
alinea "c" da Lei n® 14.133/21.

4.4.Para prestagao de servigo, o profissional devera comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel, bem como apresentar documentos de
habilitagéo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021 e conforme

relagéo estabelecida na segao pertinente do edital.

4.3. DAS OBRIGAGOES.

Da Contratante:

- Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitagao;

- Aplicar a empresa vencedora penalidades, quando for o caso;

- Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagao por esta solicitada,
necessaria a perfeita execugao do Contrato;

- Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme disposto no edital, apos a
entrega da nota fiscal no setor competente;

- Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagao de qualquer sangéo.

Da Promitente Fornecedora.

- Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e
padroes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente a

CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos




da legislagao vigente, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgao interessado;

- Evitar o emprego de acessorios impréprios ou de qualidade inferior, ndo
podendo tal fato ser invocado para justificar cobranga adicional a qualquer titulo;
- Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a
terceiros, inclusive aos defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo
expirado o prazo;

- Efetuar o fornecimento dentro das especificagdes e/ou condigbes constantes
da Proposta Vencedora, bem como do Edital e seus Anexos, devendo a entrega
se dar no Municipio de Planalto, conforme disposto no presente Termo de
Referéncia;

- Designar profissional responsavel pela entrega dos produtos;

- Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados
por seus empregados ou representantes, ao contratante e/ou terceiros, advindos
de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito a seguranga, quando da
execugao do objeto licitado;

- Arcar com todas as despesas relativas a entrega dos produtos, inclusive, as
relativas ao seu transporte.

- Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de
distribuicdo dos produtos contratados.

- Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, a partir de 14 anos.

- Manter durante toda a execugao deste as obrigagdes por ela assumidas, todas
as condigdes de habilitagao e qualificagédo exigidas no processo de contratagao,
conforme Lei n° 14.133/2021.

- Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, contrato social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificagdo de enderego.
- Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administragéo, dentro do limite
permitido pelo artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado

do contratado.



- Responder direta e exclusivamente pela execugéo do contrato de fornecimento,
ndo podendo, em nenhuma hipétese, transferir a responsabilidade pelo
fornecimento do produto a terceiros, sem o expresso consentimento da
Contratante;

- Cumprir com as demais obrigag6es constantes no Edital.

A contratagao sera realizada por meio de processo de Inexigibilidade de
licitagao, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel
com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagao, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021:

- Documentos que deverdo ser apresentados relativos a habilitacao
juridica:

a) ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

b) cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;

c) copia do decreto de autorizagédo, em se tratando de sociedade empresaria ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir;

- Documentos que deverao ser apresentados relativos a Regularidade
Fiscal e Trabalhista:

a) comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso
de pessoas naturais, ou no Cadastro nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, e regularidade com o Municipio de [...], nos termos

do art. 193 do Codigo Tributario Nacional, ou outra equivalente, na forma da lei;



d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da

Constituigdo Federal conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/2002.

- Documentos que deverdao ser apresentados relativos a Qualificagao
Econoémico-Financeira:

a) Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagédo Judicial ou
Extrajudicial, expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento da
pessoa juridica, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da data designada para

apresentagcao do documento;

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento e entrega do servigo serdo prestados em fungédo das
necessidades da Secretaria Municipal da Educagdo e Cultura, manifestadas
mediante solicitagdo impressa e enviada por e-mail ou Whatsapp a
CONTRATADA, em que deve ser formalizado o pedido correspondente.

5.2. O fornecimento a assessoria devera ocorrer até o fim do ano corrente, 2024,
5.3. Saneamento de duvidas através do contato telefonico, principalmente
Whatsapp; as duvidas com necessidade de mais tempo com possibilidade de até
3 dias;

5.4. A orientacdo e saneamento de dlvidas durante a execugdo do contrato deve

ser junto a Secretaria Municipal da Educacéo e Cultura.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme
o disposto no Decreto Municipal 065/2022, que Regulamenta a Lei 14.133, de
01 de abril de 2021.

A gestdo e fiscalizagdo da presente contratagdo ficara a cargo da

Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura.



O Conselho Municipal da Educagéo, fara a fiscalizagdo de acordo com as
caracteristicas exigidas no edital, quanto ao cumprimento das exigéncias

estabelecidas.

7.CRITERIOS DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados em 5 parcelas de R$1.700,00 (um mil e
setecentos reais) respeitadas as regras de cronologia, mediante Nota Fiscal em
nome do Municipio de Planalto/RS. (Na nota fiscal obrigatoriamente devera
constar: a modalidade de licitagdo, o niumero do contrato ou Ata e nimero da
ordem de compras). O pagamento sera efetuado em conta corrente especifica
da CONTRATADA, vinculada ao CNPJ ou CPF da mesma.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O futuro contratado serd selecionado mediante processo de

Inexigibilidade de licitagao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para estimativa dos precos referencias da contratagéo, foi utilizada como
parametros as disposi¢cdes contidas no seguinte normativo: Instrugdo Normativa
SG/ SEDGGD/ME n.° 65, de 7 de julho de 2021.

Estima-se para a contratagéo o valor de R$8.500,00 (oito mil e quinhentos
reais) sendo 5 parcelas de R$1.700,00 de julho a dezembro de 2024.

Tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 065/2022, bem como a Lei
14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagcdo ora pretendida

decorrera da dotagéo seguinte dotagdo orgamentaria:

Projeto/atividade 2023 — 3390.39.05.00.00.00 - R.V.0001
Planalto/RS, 24 de junho de 2024,




Lo Mﬁ% -
EDIONE MALAGGI

Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura



CIPAL DE PLANALTO

1-15 - (55) 3794-1122

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 11/2024
PROCESSO N° 64/2024

ATA DA REUNIAO DO AGENTE DE CONTRACAO E EQUIPE DE APOIO

As dez horas do dia 02 de Julho de 2024, na sala de licitagdes, presentes o agente
de contratagdo e equipe de apoio, criada pela Portaria n® 93/2024, reunidos com o objetivo
de analisar documentagdo e proposta solicitada e enviada pela empresa APRIMORE
ASSESSORIA CONSULTORIA E SERVICOS DE APOIO EDUCACIONAL E
CULTURAL LTDA, inscrita no CNPJ n° 31.365.236/0001-55, para contratacdo de
profissional habilitado para assessorar a secretaria municipal da educa¢do e cultura
quanto aos programas de fomento a cultura, Lei Paulo Gustavo e Lei Aldir Blanc, pelo

valor total de R$8.500,00 (oito mil e quinhentos reais).

FUNDAMENTO LEGAL DA INEXIGIBILIDADE:
A presente inexigibilidade encontra amparo legal no art. 74, inc. 111, alinea "c" da
Lei n° 14.133/21, vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competi¢do, em
especial nos casos de:

III - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulga¢ao:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

Destaca-se que o Agente de Contratagdo e sua Equipe de Apoio apenas tiveram a
incumbéncia de andlise da proposta e documentos para fins de habilitagdo da empresa,

conforme Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:




A contrata¢do aqui analisada se faz conforme Estudo Técnico Preliminar € Termo

de Referéncia, anexo ao presente processo, bem como da proposta apresentada, e ¢
vantajosa ao interesse publico vez que atende os anseios da secretaria solicitante e condiz

com o determinado no art. 74, inc. III, alinea "¢", da Lei 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA:

Para efeito de verificar a razoabilidade do prego a ser pago pela Administragdo
Publica e definir sobre a validade da contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitag@o,
observou-se a documentagio apresentada pela empresa bem como o valor praticando,
concluindo-se que ¢ compativel com o interesse publico, conforme ETP e TR, além de
que a documentacdo de habilitagio estd de acordo com o Termo de Referéncia e o exigido
pela legislacdo vigente.

Nada mais a relatar, foi lavrado a presente ata, que sera encaminhada para Parecer
Juridico e posterior submetida a‘autoridade superior para ratificacdo e devida publicagdo

da contratagdo.

Planalto/RS, 02 de julho de 2024.

AT ok O ?\

Maurici
Agente de Contratagao

Rl 2

e R&ma Zampronio
Membro Equipe de Apoio

Lowwsn 5
Gavur Uilian Schuster
Membro Equipe de Apoio




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

GOVERNO MUNICIPAL DE PLANALTO

CNPJ 87.612.891/0001-15 - (55) 3794.-1.122 / (55) 3794-11 g?é et
Rua Humberto de Campos, 732 - Praga dos Expedicionarios - Centro -

PARECER JURIDICO
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 11 /2024

Objeto-DIREITO  ADMINISTRATIVO INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONSULTORIA, PARA DAR
SUPORTE A OPERACIONALIZACAO DAS ACOS DE EXECUCAO DA LEI
COMPLEMENTAR N° 195/2022 (LEI DE INCENTIVO A CULTURA PAULO
GUSTAVO), A SEREM REALIZADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA MUNICIPAL DE PLANALTO /RS.

O Agente de Contratacéo e a Equipe de Apoio,
solicitou dessa Procuradoria Juridica a emissio de parecer da legalidade
do procedimento, ocasidao em que encaminha para analise documentacéo
referente a celebracdo de contrato para “contratacdo de empresa
especializada em consultoria e assessoria de servicos de apoio
educacional e cultural, na operacionalizacdo das acdes de execucao da
Lei Complementar n° 195/2022 (Lei de Incentivo a Cultura Paulo
Gustavo ) e Lei Candir, a serem realizados pela Secretaria Municipal de
Educacéao e Cultura.”

Salientamos que os Pareceres Juridicos sio atos
pelo qual os 6rgaos consultivos da Administracdo emitem opinides sobre
assuntos técnicos de sua competéncia, de tal forma que os pareceres
visam elucidar, informar ou sugerir providéncias administrativas nos
atos da Administracéo.

O exame dos presentes autos se restringe aos
aspectos juridicos, excluidos aqueles de natureza técnica. Em relacao a
estes, partiremos da premissa de que a autoridade competente se
municiou dos conhecimentos especificos imprescindiveis para a sua
adequacao ao interesse publico, tendo observado todos os requisitos
legalmente impostos. Quanto as especificacées técnicas contidas no
presente processo, presume-se que suas caracteristicas, requisitos e
avaliacao do preco de mercado, tenham sido regularmente determinados
pelo setor competente dos 6rgaos, com base em parametros técnicos
objetivos, para a melhor consecucgao do interesse publico.

A Lei Quanto a justificativa, esclarecemos que
nao compete ao orgao juridico adentrar no meérito - oportunidade e
conveniéncia - das opc¢ées do Administrador, exceto em caso de afronta
aos preceitos legais.




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

GOVERNO MUNICIPAL DE PLANALTO

CNPJ 87.612.891/0001-15 ;j(ssé 379;;:1i (1) ﬁ:r{ 0(25)C3e7n9t:1c;1_1 g:é oo
- Praca dos EXxpe -
Rua Humberto de Campos, 732

E importante observarmos que as contratacoes
efetuadas pelo Poder Publico devem, em regra, ser precedidas de
licitacao, pois a Constituicdo Federal de 1988, em seu inciso XXI, do art.
37, delineou e fixou a licitagdo como principio basico a ser observado por
toda Administracao Publica, in verbis: "Art. 37. A Administracao publica
direta e indireta de qualquer dos o da Unido, dos Estados, dos Municipios
obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, e também ao seguinte: (...) XXI - ressalvados os
casos especificados na legislacdo, as obras, Servigos, compras e
alienagoes serdo contratados mediante processo de licitagao publica que
assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes com clausulas
que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicoes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as
exigéncias de qualificacio técnica e econémica indispensaveis a garantia
do cumprimento das obrigacdes.”

Assim, em regra geral, todas as Unidades da
Federacao Brasileira e seus Poderes sujeitam-se a obrigatoriedade de
licitar, salvo nos casos/excecées previstos na legislacdo, art. 72 da Lei
14.133/2021, dentre os servicos técnicos para cuja realizacao a licitacao
€ inexigivel, estdo incluidos os servicos de assessorias ou consultorias
técnicas, art. 74, inc III, “c”.

Tendo em vista as informacées recebidas do
setor de Licitagoes, através da Certidao, verifico que ha a prestacao do
servicos ao Municipio, antecipadamente a licitacao, ou seja, desde maio
a empresa tem contrato verbal com o Municipio. Ainda que tenha sido
encaminha para a municipalidade a proposta e a documentacido em maio
de 2024, o Termo de Referéncia foi confeccionado praticamente um més

apos o recebimento dos mesmos, como se verifica pelos documentos
inclusos.

Tendo o contra ter sido firmado de forma verbal,
se antecipando as formalidades exigidas pela NLL, nao ha outro parecer
senao de nulidade, devendo ser apurado os servicos prestados até entio,
através das vias legais e competentes, a fim de que nao represente um
enriquecimento sem causa do Municipio.

Embora o Procurador Juridico expressa sua
opinido, o agente da atuacao, diz ser imprescindivel a contratacao do

o




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

GOVERNO MUNICIPAL DE PLANALTO

- - / (55) 3794-1133
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objeto pretendido e na forma estabelecida no art. 74, inc. III “c” da Lei
14 TSGR0 L

O parecer juridico tem carater obrigatério no
rito licitatorio, ART. 53 e paragrafos da Lei 14..133/2021. No entanto,
nao podemos confundir a sua existéncia com os seus efeitos. Ele &
obrigatério com relacio a sua presenca, mas nio é obrigatério quanto
ao seu acolhimento, ja que o mesmo tem o condio de orientar o
Administrador, que é quem decidira sobre o tema.

Assim, o parecer é desfavoravel a continuidade
do presente processo, eis que esta viciado, busca aqui € a eficiéncia do
processo para prestacao de servicos para que o Municipio ndo perca os
recursos do Lei Paulo Gustavo e Lei Candir, néo é responsabilidade desta
parecerista, nao podera ter efeitos valido e legai, ja que, foi protelado a
sua realizacdo para um més apdés a remessa da documentacao da
empresa, quando ja deveria estar e andamento quando da Lei
Orcamentaria de 2023, faltando planejamento e comunicacdo da
Secretaria e os demais setores. Se nao ha tempo habil para toda a
montagem do procedimento licitatério, envolvendo orcamentos,
publicacao, assinaturas de contratos e entrega do objeto, ja o foi ou sera
, S€ 0 posicionamento favoravel da Autoridade é pelo ndo acolhimento
do parecer na integra, que o mesmo atente-se ao procedimento de
recebimento e analise da documentacéo da proponente.

Desta forma, deixo para a Autoridade
Competente a funcédo de receber ou nio este parecer, uma vez que
entende estuar viciado os atos referentes ao Processo em destaque, nao
podendo ter seu prosseguimento.

Assim, pautado em todo o ora exposto e
fundamentado, OPINO pelo nao prosseguimento do feito, para néo
contratacao direta

Nao existe na administracdo publica a
discricionariedade absoluta. Em nenhuma hipétese o administrador
podera decidir apoiado unicamente em sua vontade pessoal. Ha, sempre,
uma série de condicionantes que o obrigam a decidir baseado em

principios e regras que conduzem a um caminho Gnico: o do atendimento
ao interesse publico. [

Planaltof| 15 de jiilho de 2024

Procuradora Juridica
OABIRS 35111




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

GOVERN O MUNICIPAL DE PLANALTO

CNPJ 87.612.891/0001-15 - (55) 3794-1122 / (55) 3794-1133
Rua H’umbertp de Campos, 732 - Praga dos Expedicionarios - Centro - CEP 98470-000

AUTORIZAGCAO PARA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

INEXIGIBILIDADE 11/2024

Nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021, ratifico a inexigibilidade do
processo n° 64/2024, Inexigibilidade de Licitagdo 11/2024, autorizando a
contratagdo da empresa APRIMORE ASSESSORIA CONSULTORIA E
SERVICOS DE APOIO EDUCACIONAL E CULTURAL LTDA, inscrita no CNPJ
n° 31.365.236/0001-55, para contratagdo de profissional habilitado para
assessorar a secretaria municipal da educagéo e cultura quanto aos programas
de fomento a cultura, Lei Paulo Gustavo e Lei Aldir Blané, pelo valor total de

R$8.500,00 (oito mil e quinhentos reais).

Planalto/RS, 29 de julho de 2024.

Prefeitoddunicipal




