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ESTADO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO RODEIO BONITO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Ref DFED n°04/2025 - Area requisitante: Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Desporto

1 DEFINICAO DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZACAO DE PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS TEMPORARIAS EM
CARGOS DO MUNICIPIO DE RODEIO BONITO/RS, conforme Decreto Municipal n°
4.354/2023 e considerando o disposto no paragrafo 1° do art. 23, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, de acordo com as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e Estudo

Técnico Preliminar.

1.1 Tabela de itens do objeto:

1 |Prestagdo de  servigos  técnicos
especializados  para  planejamento,
elaboragdo, impressdo, aplicagio e
corre¢do de provas para realizagido de
processo seletivo simplificado para
provimento de cargos temporarios
conforme segue:

1 Professor de anos finais do ensino
fundamentel — ciéncias bioldgicas;

2 Professor de anos finais do ensino
fundamentel — educagio fisica;

3 Professor de anos finais do ensino
fundamentel — geografia;

4 Professor de anos finais do ensino
fundamentel — historia;

5 Professor de anos finais do ensino
fundamentel — lingua portuguesa;

6 Professor de anos finais do ensino
fundamentel —matematica;

7 Professor de anos iniciais e educagio
infantil;

8 Monitor;

9 Servente;

argo

14300,00
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10 Marendeira;
11 Nutricionista;

Valor total estimado da contratacio:| RS 14.300,00

1.2 O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum e ndio continuo, decorrente de
necessidade pontual inerente as atividades administrativas do 6rgéo, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 A validade da Contrato sera de 120 (cento e vinte) dias, nos termos do art. 105, da Lei Federal
n. 14.133/21, contados a partir da assinatura do contrato.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A necessidade encontra-se justificada em t6picos especificos do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1 O objeto da contratagdo ndo tem previsdo no Plano de Contratagdes Anual, conforme descrito
no Estudo Técnico Preliminar.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descrigéo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratada devera prestar os servigos necessarios para execu¢do do PSS nas etapas de
planejamento, elaboragdo, aplicagdo, correcdo, julgamento/classificagdo dos candidatos e
homologagdo do certame, compreendendo:

4.1.1 Assessoramento juridico e diagndstico prévio para execugéo do certame.

4.1.1 Elaborag@o dos Editais e Cronograma, em conjunto com a Administragdo Municipal.

4.1.1 Recebimento de eventuais recursos.

4.1.1 Envio dos documentos prontos para a Administragdo Municipal realizar divulgagéo.

4.1.1 Atendimento aos candidatos e ptblico em geral.

4.1.1 Designagdo de professores especialistas nas areas do conhecimento para elaboragdo das
questdes da Prova Objetiva conforme Edital a ser elaborado;

4.1.1 Elaborag@o das ementas e bibliografias de apoio para os candidatos.
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4.1.1 Elaboragéo dos cadernos das Provas Objetivas, preferencialmente, com até 40 questdes com
04 alternativas por cargo, de outra forma somente com a anuéncia da Administragfo.

4.1.1 Montagem, revisdo e diagramagdo das Provas Objetivas (documento a ser impresso).

4.1.1 Impressdo, guarda e sigilo das Provas Objetivas.

4.1.1 Aplicagdo das Provas Objetivas em 01 turno.

4.1.1 Fornecimento de todo o material necessario para a realizagdo das Provas Objetivas, conforme
seu local de realizagdo, incluindo o material de orientagdo e sinalizagfo interna de cada local,
tais como identificagdo de salas, banheiros, coordenacdo, entrada e saida; e de identificac¢do
da equipe de fiscais e organizadores que trabalhardo em cada local de prova.

4.1.1 Corregéio das Provas Objetivas e disponibilizagdo dos arquivos com as pontuagdes por
candidato.

4.1.1 Avaliagdo de titulos para os que cargos que couber.

4.1.1 Avaliagdo e entrega dos resultados, bem como receber e julgar recursos das questdes que
venham a ocorrer;

4.1.1 Realiza¢do as proprias custas de desempate de candidatos classificados por sorteio, como
ultimo critério, em Ato Publico, na sede da contratada, com monitoramento por cameras,

estando também aberto a presenga de qualquer interessado, ou por resultado da Loteria
Federal.

4.1.1 Montagem de dossié contendo toda a documentag¢io do certame.

4.1 A contratada devera dispor de recursos humanos em niimero suficiente para desenvolver todas
as atividades previstas na contratagdo inerentes a realizagdo do objeto, em todas as etapas
compreendidas nesta, responsabilizando-se pela designagdo e pagamento das bancas de
coordenagdo, fiscalizagdo, pessoal de apoio e demais profissionais, terceirizados e/ou
empregados pela contratada, necessarios para execugdo dos servicos.

4.1 A contratada devera dispor de capacidade técnica operacional para a plena execugdo dos
servicos em cada uma das etapas do objeto, fornecendo profissionais capacitados,
especialmente na elaboragdo dos editais, provas, corre¢do e julgamento de notas e recursos,

visando garantir a entrega dos servigos com qualidade e celeridade.
5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.10s servigos relacionados as etapas de planejamento, elaboragdo, corregdo,
julgamento/classificagdo dos candidatos e homologagio do certame, poderdo se prestados pela
contratada desde sua sede.

5.1 Os servigos relacionados a aplicagdo da Prova Objetiva deverdo ser prestados dentro do
Municipio, em local a ser disponibilizado pela Administragdo.

5.1 O recebimento das inscrigdes dos candidatos e das taxas de inscrigdo ficard a cargo da
Administragdo, que fara a conferéncia dos pagamentos e passard as informagdes para a
contratada.

5.1 Os custos com deslocamentos, alimentagdo e hospedagem de empregados ou prestadores de

servigos da contratada serdo por conta desta.

5.1 A CONTRATADA terd o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para executar todas as etapas do
processo seletivo até a homologagdo final, podendo ser prorrogado mediante apresentagio de
justificativa fundamentada por parte da CONTRADA e aceita pela Administragéo.

5.2 Os prazos estimados poderdo ser alterados nas formas previstas no Art. 124, da Lei n® 14.133,
de 2021

5.3 Quanto a hipétese de alteragdo de prazos acontecer por pedido das partes, considera-se:

5.3.1 A pedido da Contratada, mediante justificativa fundamentada e devidamente aceita pelo
Municipio. No caso de a alteragdo implicar aumento dos encargos financeiros da Contratada,
estes ficardo a cargo exclusivo da mesma.

5.3.2 A pedido do Municipio, mediante justificativa fundamentada. No caso da alteragio implicar
aumento ou diminui¢do dos encargos financeiros da Contratada, devidamente comprovados, o
Municipio devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econdmico-financeiro
inicial. Ficando a Contratada obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato

5.4 Na hipétese de alteragdo de prazos acontecer por caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, implicando

aumento ou diminuigdo dos encargos financeiros, deverd ser reestabelecido o equilibrio
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econdmico-financeiro inicial do contrato, respeitada, em qualquer caso, a reparti¢io objetiva
de risco estabelecida no contrato.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administragéo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.

6.1 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.1 Apds assinatura do contrato, o fiscal poderd convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, através de reunifio para detalhamento das
informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugfio da contratada,
quando houver, do método de aferi¢éo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

6.1 O fiscal do contrato acompanhara a execugfo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo.

6.1 A periodicidade das medigdes serd conforme escolha do fiscal.

6.1 Em caso de eventual irregularidade, inexecugéo ou desconformidade na execugio do contrato, o
fiscal do contrato dard ciéncia ao Contratado, por escrito, para adogdo das providéncias

necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a correcfo.
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6.1 O fiscal do contrato informaré a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo hébil para a
adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei n® 14.133/21.

6.1 Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverio ser observadas
as disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei n° 14.133/21, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

6.1 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado
por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na execugfo do
objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

6.1 O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo,
caso o mesmo afaste-se das especificagdes deste termo de referéncia, do instrumento
convocatorio e de seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.

6.1 A execugd@o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato Sr(a).
FERNANDO PERTUZZATI.

7 CRITERIOS DE MEDICAO

7.1 O critério de medigéo sera conforme execugdo das etapas do Processo Seletivo.

7.1 Podera ser realizada retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada
no recebimento do objeto deste edital, com base nos critérios e requisitos estabelecidos neste
documento.

7.2 A periodicidade e frequéncia das medigdes dos servigos ficara cargo do(s) fiscai(s) de contrato,
conforme andamento da execugdo do objeto.

8 DO RECEBIMENTO

8.1 Os servigos serdo recebidos pelos fiscais de contrato que fardio a verificagdo do cumprimento
das exigéncias do termo de referéncia, contrato e demais documentos que fazem parte deste
processo.

8.1 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo

das penalidades.
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8.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima
e¢/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas pelos fiscais.

8.1 Cabe ao fiscal comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

8.1 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

9 LIQUIDACAO

9.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente dara o
correto andamento para a liquidagéo.

9.1 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento.

9.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, sem
onus a contratante;

10 PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, conforme cronograma de pagamentos
estabelecidos no Decreto Municipal n® 3.318/2018, apds a entrega do objeto licitado e da
finalizag@o da liquidagfo da despesa.

11 FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
contracorrente, indicados pelo CONTRATADO.

11.1 Se a empresa ndo for optante do simples nacional devera destacar na nota fiscal a aliquota da
IRRF a ser retido pelo municipio, conforme IN 1.234/2012 e Decreto Municipal n°
4.210/2022. Sob pena de devolugio do documento.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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12.1 Selegéo do fornecedor por meio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, pelo
critério de menor prego, conforme condigdes e limites estabelecidos no § 19, inciso II, art. 75
da Lein® 14.133/21 .

13 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

13.1 A empresa devera apresentar os seguintes documentos:

13.1.1 Ato constitutivo de abertura da empresa e suas alteragdes ou o que vier a substitui-lo na
forma da lei. Os documentos apresentados deverdio estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

13.1.1 Copia do CPF e RG do representante legal;

13.1.1 Comprovante de residéncia do responsavel pela assinatura do contrato;

13.1.1 Prova de inscrigdo no CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

13.1.1 Certidéo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos da Unido;

13.1.1 Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais;

13.1.1 Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao
Municipio da sede do licitante;

13.1.1 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF do FGTS);

13.1.1 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT:

13.1.1 Negativa civil de inidoneidade;

13.1.1 Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

13.1.1 Alvard municipal atualizado;

13.1.1 Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal;

13.1.1 Declaragéio de que nfo possui em seu quadro de pessoal e societario, servidor publico da
ativa ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

13.1.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo Distribuidor da sede da
Licitante, dentro do prazo indicado no documento, ou com data de emissio de até 60
(sessenta) dias antes da sessdo.

13.1.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica, em nome da licitante, emitido(s) por pessoa juridica de
direito ptblico ou privado, comprovando a aptiddo da CONTRATADA para desempenho de

atividade pertinente e compativel com o objeto da contratagéo.
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14 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

14.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 14.300,00 (quatorze mil e trezentos reais)
conforme detalhado na Meméria de Céalculo, anexo do Estudo Técnico Preliminar.

15 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da contratag@o correrfio por conta do orgamento vigente da através(s)

da(s) seguinte(s) dotagdo(s):

E mentodel)espesa Origefitl'zfde ReenrsoRecursuVmculadn

2012 33903948 Proprio RV 40

2043 33903948 Préprio RV 20
16 ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

16.1 Estudo Técnico Preliminar com anexos.

Rodeio Bonito/RS, 15 de JANEIRO de 2025.

/
Responsavel pela elaboracio deste TR
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