ESTADO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO RODEIO BONITO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Ref. DFD n° 25/2026 - Area requisitante: Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desportos

1 DEFINICAO DO OBJETO

1.1 CONTRATAC}AO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE LIMPEZA E
HIGIENIZAC}AO E CAFE, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS E DEMAIS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE
RODEIO BONITO/RS, VISANDO A MANUTENCAO DAS CONDICOES ADEQUADAS DE
HIGIENE, SALUBRIDADE E CONSERVA(}AO DOS ESPACOS PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE RODEIO BONITO/RS, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Documento de Formalizacdo de Demanda.

1.2 O objeto desta contratacdo € caracterizado como material comum, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais do mercado,
decorrente de necessidade pontual e emergencial, inerente as atividades de diversos setores da
Administracdo Municipal.

1.3 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da assinatura do contrato, nos
termos do art. 105, da Lei Federal n. 14.133/21, visando abranger os prazos de entrega, recebimentos
e liquidacdo de documentos fiscais, prazos de pagamentos e eventuais garantias contratuais,
podendo ainda ser prorrogado mediante caso fortuito e justificativa fundamentada.

1.4  Tabela de itens do objeto:

Item Descrigdo Unid. | Quant. | Valor Unit. | Valor Total

1 CAFE:  SOLUVEL, GRANULADO, EM
EMBALAGEM DE VIDRO COM PESO LIQUIDO
DE 160G, COM TAMPA QUE POSSIBILITE
VEDAR O PRODUTO APOS SUA ABERTURA,

COM 100% DE PUREZA. NAO DEVE
APRESENTAR SUJIDAQE, UMIDADE,
RENDIMENTO INSATISFATORIO, MISTURAS E|UND 800 R$ 23,99 R$ 19.192,00
PESO INSATISFATORIO. DEVE TER SABOR
CARACTERISTICO. NA EMBALAGEM DEVERA
CONTER ~AS SEGUINTES INFORMACOES:
INDICACAO DO FABRICANTE, PRODUTO,
PESO, INGREDIENTES, DATA DE FABRICACAO
E VALIDADE DE NO MINIMO 6 MESES A
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PARTIR DA DATA DA ENTREGA. APRESENTAR
O SELO DA ABIC. INGREDIENTES: 100% CAFE

2 PAPEL TOALHA: CONTENDO 02 ROLOS NO
M[NIMO 55 TOALHAS, FOLHA DUPLA DE NO|PAC 5000 R$ 3,79 R$ 18.950,00
MINIMO 19CM X 21CM CADA PACOTE.

3 ALCOOL ETILICO, LIMPEZA DE AMBIENTES,

CONCENTRACAOQO: ~70%. EMBALAGENM O5LT _

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A necessidade encontra-se justificada em tdpicos especificos do Documento de Formalizacdo de
Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O municipio de Rodeio Bonito elaborard seu primeiro plano anual de contratacBes durante o
exercicio financeiro de 2026, por esta razdo neste momento nao existe esta previsao.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1  Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais de limpeza e café soltvel, destinados a
manutencdo da higiene das dependéncias de diversos setores da Administracdo Municipal do
Municipio de Rodeio Bonito/RS.

3.2  Asolugéo adotada consiste na aquisicao direta e imediata de materiais de limpeza essenciais, com
fornecimento Unico, garantindo produtos novos, dentro do prazo de validade e adequados ao uso
institucional, assegurando condi¢es minimas de higiene, saude e seguranca no ambiente escolar
durante o periodo de transicdo até a contratagdo definitiva.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1  Os materiais deverdo ser de boa qualidade, resisténcia e eficacia, compativeis com padrbes usuais
de mercado e com as finalidades institucionais a que se destinam.

4.2 Os produtos deverdo ser entregues novos, lacrados, originais de fabrica, contendo, quando aplicavel:
identificacdo do fabricante, composicdo, data de fabricacao, prazo de validade e instrugdes de uso.

4.3 A garantia dos materiais observara o disposto na Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

4.4  N&o serdo aceitos produtos usados, reutilizados, adulterados, vencidos, com embalagem violada ou

em desacordo com as especificacOes deste Termo de Referéncia.
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4.5

5.2

5.3

5.4

5.5

6.2

Os materiais deverdo ser acondicionados de forma adequada durante o transporte, preservando sua
integridade.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A entrega serd realizada de forma parcelada, em horario de expediente, no prédio da Prefeitura
Municipal, localizada no Av. do Comercio, n° 196, Centro, Rodeio Bonito/RS.

Os materiais deverdo ser entregues no local indicado no prazo de até 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da Ordem de Compra e/ou Nota de Empenho, nas especificacfes e quantidades
solicitadas pelo Municipio. Devendo a empresa comunicar-se previamente com o fiscal do contrato,
para que esse acompanhe a entrega.

No caso de serem identificados danos ou avarias de qualquer tamanho ou natureza nos materiais,
seja por defeito de fabricacdo, transporte, falhas, lacres rompidos, embalagem violada, rétulos
rasgados, produtos sem rotulos, embalagem amassada, dentre outros, que afetem ou ndo o seu
funcionamento, devera ser realizada a substituicdo deste(s) pelo fornecedor no prazo de até 5 (cinco)
dias.

A substituicdo total ou parcial do material, somente sera admitida por outros de qualidade igual ou
superior ao original, sob andlise e aprovacao da Administracéo.

Os custos inerentes a entrega dos materiais nos enderecos supracitados, incluindo fretes, taxas,
pedagios e encargos de pessoal, carga e descarga, serdo por conta do licitante, inclusive nos casos
de recolhimento para devolucao/substituicdo, nas hipoteses de produto ser entregue em desacordo,
danificado ou avariado.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7
6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Ap0s assinatura do contrato, o fiscal podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, através de reunido para detalhamento das
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros;

O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

A periodicidade das medigdes sera conforme escolha do fiscal.

Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do contrato, o
fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para ado¢éo das providéncias necessarias
para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a corregéo.

O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei n® 14.133/21.

Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei n® 14.133/21, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado
e eventualmente aplicar san¢oes.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado
por quaisquer irregularidades, inexecuc@es ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai
incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal
definido pela lei civil.

O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo, caso o
mesmo afaste-se das especificacdes deste termo de referéncia, do instrumento convocatorio e de

seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.
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6.13

7.1
7.2

7.3

8.2

8.3

8.4

8.5

9.2

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato Sra. Daiane
Cancian Strapasson, Nutricionista.

CRITERIOS DE MEDICAO

O critério de medicéo ser& conforme entrega do material.

Podera ser realizada retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada no
recebimento do objeto desta contratacdo, com base nos critérios e requisitos estabelecidos neste
documento.

A periodicidade e frequéncia das medigdes dos servicos ficara cargo do(s) fiscal(s) de contrato,
conforme andamento da execucgéo do objeto.

DO RECEBIMENTO

Os materiais serdo recebidos pelos fiscais de contrato que fardo a verificacdo do cumprimento das
exigéncias do termo de referéncia, contrato e demais documentos que fazem parte deste processo.
Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0s materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo da parcela até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas pelos fiscais.

Cabe ao fiscal comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o setor competente daré o correto
andamento para a liquidagéo.

Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa 0s

elementos necessarios e essenciais do documento.
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9.3  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, sem 6nus a
contratante;

10 PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado em até 15 (quinze) dias, conforme cronograma de pagamentos do
Municipio, apos a entrega do objeto licitado, entrega do documento fiscal correto e da finalizacdo
da liquidacéo da despesa.

11 FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente, indicados pelo CONTRATADO.

11.2 Se a empresa ndo for optante do simples nacional devera destacar na nota fiscal a aliquota da IRRF
a ser retido pelo municipio, conforme IN 1.234/2012 e Decreto Municipal n® 4.210/2022. Sob pena
de devolucéo do documento.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 A contratacdo dar-se-a4 na forma de DISPENSA DE LICITACAO, por tratar-se de aquisi¢do de
material comum, decorrente de demanda pontual, cujo valor estimado é inferior a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), em acordo com o Art.
75, caput, inciso 11, da Lei n® 14.133/21, atualizado pelo Decreto N° 12.343/24, e em observancia
aos incisos | e 11, § 1°, do Art. 75, caput, da Lei n°® 14.133/21;

12.2 A selecéo do fornecedor nos termos do inciso 1V, 8 3°, § 5°, do Art. 5°, e § 3°, do Art. 7°, do Decreto
Municipal N° 4.354/23, durante a aferi¢do dos valores estimados da contratacdo, concomitantemente
a escolha do contratado com proposta economicamente mais vantajosa.

13 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

13.1 Habilitacdo Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por a¢6es, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;
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13.2

14
14

15

A

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgédo
competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

Regularidade Fiscal Social e Trabalhista:

e) Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se o licitante for pessoa
natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), se o licitante for pessoa juridica;

f) A inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante;

h) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

i) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

k) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

1) Declaracdo conjunta de atendimento as disposicdes do art. 1°, incisos Il e 1V, art. 5°, inciso
I, art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e art. 14°, incisos Ill, 1V, VI, da Lei Federal
14.133/21; Todos os documentos foram apresentados pela contratada, estando estdo habeis e dentro
do prazo de validade, ndo havendo Gbices para a declaracdo de habilitacdo da empresa.

VALOR DA CONTRATACAO:

O valor total da contratacdo é de R$ 65.133,00 (sessenta e cinco mil e cento e trinta e trés reais)
estimado com base na Memoria de Célculo e orgamentos anexos do Documento de Formalizacéo
de Demanda apresentado pelas Areas Requisitantes.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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15.1 As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta do orcamento vigente da atraves(s) da(s)
seguinte(s) dotacdo(s):
PA: 2044 / 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo / FRSV — 1500.0020
PA: 2092 / 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo / FRSV — 1500.0020
PA: 2032/ 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo / FRSV — 1500.0001
PA: 2012/ 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo / FRSV — 1500.0040
PA: 2005 / 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo / FRSV — 1500.0001
PA: 2057 / 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo / FRSV — 1500.0001
PA: 2027 / 33.90.30.22.00.00.00 — Material de Limpeza e Produtos de Higienizac¢do / FRSV — 1669.1042

16 ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

16.1 Documento de Formalizacdo de Demanda e anexos

Documento assinado digitalmente

“b ANA ALICE PIRES DA SILVA STACKE
g Data: 18/03/2026 13:32:24-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ana Alice Pires da Silva Stacke
Secretaria de Educacdo Cultura e Desportos

Responsavel pela elaboracéo deste TR
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