ESTADO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO RODEIO BONITO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Ref. DFD n° 24/2026 - Area requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacao.

1 DEFINICAO DO OBJETO

1.1 CONTRATAQAO DE PROFISSIONAL COM MAO DE OBRA OFICINEIRA PARA
MINISTRAR OFICINAS DE ARTESANATO JUNTO AO CENTRO DE REFERENCIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL — CRAS DO MUNICIPIO DE RODEIO BONITO/RS, DESTINADAS
AO ATENDIMENTO DE GRUPOS DE CRIANCAS, ADOLESCENTES E IDOSOS DO
MUNICIPIO DE RODEIO BONITO — RS, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2 O objeto desta contratacdo € caracterizado como servico comum e de natureza continua, relacionado
as atividades socioassistenciais desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Habitacéo.

1.3 A validade do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da
Lei Federal n°® 14.133/21.

1.4  Tabela de itens do objeto:

Item Descricéo Unid. | Quant. | Valor Unit. | Valor Total
PROFISSIONAL COM MAO DE OBRA
OFICINEIRA PARA MINISTRAR OFICINAS’ DE
ARTESANATO JUNTO AO CRAS DO MUNICIPIO A R$ 30.312.00

01 DE RODEIO BONITO/RS, DESTINADAS A|MES 12 R$ 2.526,00 '
GRUPOS DE CRIANCAS, ADOLESCENTES E
IDOSOS, COM CARGA HORARIA DE 40 HORAS
SEMANAIS.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A necessidade encontra-se justificada em tdpicos especificos do Documento de Formalizacdo de
Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O municipio de Rodeio Bonito elaborard seu primeiro plano anual de contratacfes durante o
exercicio financeiro de 2026, por esta razdo neste momento nao existe esta previséo.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1

3.2

3.3

3.4

A solucéo proposta consiste na contratacdo de profissional com experiéncia na area de artesanato
para ministrar oficinas junto ao Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, desenvolvendo
atividades voltadas ao fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios.

A solucdo inclui a prestacdo de servigos técnicos que abrangem: elaboracgdo e revisdo do edital,
recepgéo e controle das inscrigdes, geracao e gerenciamento de banco de dados de candidatos, ela-
boracdo de provas compativeis com os perfis profissionais exigidos, aplicacdo e fiscalizacao das
avaliacOes, correcdo e processamento dos resultados, analise de titulos quando aplicavel, divulgacéo
das etapas e resultados, atendimento aos candidatos, e suporte técnico e operacional durante todas
as fases.

A empresa contratada devera utilizar metodologia segura, comprovadamente eficaz e adequada a
legislacdo vigente, incluindo sistemas informatizados de inscri¢do e processamento de dados, equipe
técnica qualificada para elaboracdo das avaliacGes e estrutura operacional suficiente para garantir a
lisura, impessoalidade e celeridade do certame.

A contratacdo permite que a Administracdo disponha de processo seletivo conduzido com critérios
técnicos objetivos, reduzindo riscos de erros, inconsisténcias, atrasos e demandas administrativas
internas. A solucdo integra todas as etapas em um fluxo continuo executado por agente especiali-
zado, garantindo que o municipio obtenha uma selecdo confiavel, com ampla publicidade, compe-
titividade e seguranca juridica, possibilitando o rapido provimento dos cargos necessarios ao funci-
onamento adequado da rede municipal de ensino.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera prestar servicos profissionais de mdo de obra oficineira artesd para
desenvolvimento de atividades de artesanato junto aos grupos atendidos pelo Centro de Referéncia
de Assisténcia Social — CRAS, vinculados ao Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
— SCFV, compreendendo:

a) Planejamento e organizacao das oficinas de artesanato a serem desenvolvidas com 0s grupos
atendidos pelo CRAS.

b) Ministracdo de aulas préaticas de artesanato destinadas a criangas, adolescentes e idosos

participantes das atividades do SCFV.
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5.2

53

C) Desenvolvimento de atividades manuais utilizando diferentes técnicas de artesanato,
estimulando criatividade, aprendizado e interacdo social entre os participantes.

d) Orientacdo e acompanhamento dos participantes durante a execucdo das atividades
propostas nas oficinas.

e) Organizacdo do espacgo e dos materiais utilizados nas oficinas, zelando pelo bom uso dos
recursos disponibilizados.

f) Estimulo a participacdo dos usuarios nas atividades socioeducativas promovidas pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacao;

Q) Apoio as acles desenvolvidas pelo CRAS voltadas ao fortalecimento de vinculos familiares
e comunitarios.

h) Participacdo em reunides, planejamentos ou atividades institucionais promovidas pela
coordenacdo do CRAS, quando solicitado.

1) Cumprimento da carga horaria semanal estabelecida pela Administragdo Municipal,
conforme cronograma definido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacéo.

J) Manutencdo de conduta profissional adequada no atendimento aos usuarios dos servigos
socioassistenciais.

k) A contratada devera possuir experiéncia ou habilidade comprovada na &rea de artesanato ou
atividades manuais similares.

)} A contratada devera dispor de condicdes técnicas para execucao das atividades previstas no
objeto da contratacdo, garantindo qualidade na prestagéo dos servigos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos de oficinas de artesanato deverao ser prestados presencialmente nas dependéncias do
Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS do Municipio de Rodeio Bonito/RS ou em
outros locais indicados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagao.

As atividades serdo desenvolvidas com grupos atendidos pelo Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos — SCFV, abrangendo criancas, adolescentes e idosos participantes dos
programas socioassistenciais.

A carga horéria de prestacdo dos servicos serd de 40 (quarenta) horas semanais, distribuidas

conforme cronograma de atividades definido pela coordenacdo do CRAS.
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54 A organizacgdo dos grupos, dias e horarios das oficinas sera definida pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Habitacdo, de acordo com a demanda dos servigos.

55  Oscustos com deslocamentos, alimentacéo e demais despesas necessarias a execucgao das atividades
serdo de responsabilidade da contratada.

5.6 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme
legislacdo vigente e interesse da Administracéo.

5.7  Os prazos estimados poderao ser alterados nas formas previstas no Art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

5.8  Aexecucdo dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato Sra. Leticia
Mayane da Silva Pinto, Secretaria de Assisténcia Social e Habitacao.

6 CRITERIOS DE MEDICAO

6.1 O critério de medicdo sera conforme execucao das etapas do Processo Seletivo.

6.2 Podera ser realizada retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada no
recebimento do objeto deste edital, com base nos critérios e requisitos estabelecidos neste
documento.

6.3 A periodicidade e frequéncia das medicdes dos servicos ficara cargo do(s) fiscal(is) de contrato,
conforme andamento da execugéo do objeto.

7 DO RECEBIMENTO

7.1 Os servicos serdo recebidos pelos fiscais de contrato que fardo a verificacdo do cumprimento das
exigéncias do termo de referéncia, contrato e demais documentos que fazem parte deste processo.

7.2 Osservigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicédo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
pelos fiscais.

7.4 Cabe ao fiscal comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo.
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7.5

8.2

8.3

10
10.1

10.2

11
111

11.2

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o setor competente dara o correto
andamento para a liquidagéo.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, sem Onus a
contratante;

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 15 (quinze) dias, conforme cronograma de pagamentos do
Municipio, ap0s a entrega do objeto licitado, conforme critérios de medicéo, entrega do documento
fiscal correto e da finalizacdo da liquidacdo da despesa.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
contracorrente, indicados pelo CONTRATADO.

Se a empresa nao for optante do simples nacional devera destacar na nota fiscal a aliquota da IRRF
a ser retido pelo municipio, conforme IN 1.234/2012 e Decreto Municipal n°® 4.210/2022. Sob pena
de devolucéo do documento.

FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

A contratacio dar-se-a na forma de DISPENSA DE LICITACAO por tratar-se de servicos comuns
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacbes usuais de mercado, sendo demanda recorrente da Administracdo Municipal em
acordo com o Art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/21.

A selecéo do fornecedor nos termos do inciso 8 2°, do Art. 7°, do Decreto Municipal N° 4.354/23,
excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha fornecido ou prestado o objeto anteriormente,

a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior poderd ser realizada com objetos
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12
121

13
131

14
141

semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A empresa devera apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes ou o que
vier a substitui-lo na forma da lei. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

C) Alvara de licenca para localizacdo e/ou funcionamento.

d) Copia do CPF e RG do responsavel pela assinatura do contrato;

e) Comprovante de residéncia do responsavel pela assinatura do contrato;

f) Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos da Uni&o;

9) Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais, relativa ao
Estado da sede do licitante;

h) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao
Municipio da sede do licitante;

)} Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

j) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF do FGTS);
K) Certiddo Negativa Correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

)} Declaracéo conjunta de atendimento as disposi¢des do art. 1°, incisos Ill e 1V, art. 5°, inciso
[, art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e art. 14°, incisos Ill, 1V, VI, da Lei Federal
14.133/21; Todos os documentos foram apresentados pela contratada, estando estdo habeis e dentro
do prazo de validade, ndo havendo Gbices para a declaracdo de habilitacdo da empresa.
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 30.312,00 (trinta mil e trezentos e doze reais)
conforme detalhado em proposta comercial, anexo do Documentos de

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta do orgamento vigente da através(s) da(s)

seguinte(s) dotagéo(s):

Pagina 6 de 7

_ Av. do Comercio, 196| CEP: 98360-000
E|O Fone:55 3798 1155

O E-mail: administracao@rodeiobonito.rs.gov.br
CNPJ: 87613204/0001-86



LW S

o
ESTADO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO RODEIO BONITO

PA: 2112 /33.90.39.05.00.00.00 — Servigo Técnicos Profissionais / FRSV — 1660.1100

ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

14.2  Documento de Formalizacdo de Demanda e anexos

Documento assinado digitalmente
g VI Lo e
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Leticia Mayane da Silva Pinto
Secretaria da Assisténcia Social

Responséavel pela elaboracéo deste TR
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