ESTADO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO RODEIO BONITO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Ref. DFD n° 41/2025 - Area Requisitante: Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desporto

1 DEFINICAO DO OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA TECNICA, NA
AREA DE EDUCAC}AO INCLUSIVA, NO DESENVOLVIMENTO DE PLANOS
EDUCACIONAIS INDIVIDUALIZADOS (PEI) E AUXILIO NO ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO E PSICOPEDAGOGICO, NAS ESCOLAS DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DE RODEIO BONITO/RS, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 O objeto desta contratacao é caracterizado como servigo técnico especializado, para assessoramento
e apoio durante o ano letivo escolar, decorrente de necessidade prolongada, inerente as atividades
da Secretaria Municipal de Agricultura do Municipio de Rodeio Bonito/RS.

1.3 Avigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir da sua assinatura, nos termos do
art. 105, da Lei Federal n. 14.133/21, visando abranger os prazos de execug¢do do objeto,
recebimentos e liquidacdo de documentos fiscais, prazos de pagamentos e eventuais garantias
contratuais, podendo ainda ser prorrogado na forma da Lei, mediante caso fortuito e justificativa
fundamentada.

1.4  Tabela de itens do objeto:

Item Descrigéo Unid. | Quant. Valor Unit. Valor Total

1 PRESTACAO DE SERVICOS|UND |1 R$ 17.500,00 R$ 17.500,00
ESPECIAI:IZADOS NA AREA DE
EDUCACAO INCLUSIYA
COMPREENDENDO: SUPERVISAO
POR ESCOLAS

(INDIVIDUALMENTE);OBSERVAC
AO COLETIVA NAS TURMAS EM
QUE HA ALUNOS COM
DEFICIENCIA; ENCONTRO DE
FEEDBACK COM CADA ESCOLA
PARA DEVOLUTIVA E
ORIENTACOES ACERCA DAS
QUESTOES OBSERVADAS, BEM
COMO AUXILIO NAS
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ADAPTACOES CURRICULARES A
SEREM REALIZADAS; RETOMADA
DOS PEI APOS CONHECER A
REALIDADE DOS ALUNOS E DAS
TURMAS, JUNTAMENTE COM A
EQUIPE DE  PROFISSIONAIS
ENVOLVIDA (SAUDE E
EDUCACAOQ); ASSESSORIA NA
ORGANIZACAO DOS SERVICOS DE
AEE E PSICOPEDAGOGIA (REVER
TRIAGEM, DOCUMENTACAO E
FORMATO DO TRABALHO, COM
SUGESTOES PARA OTIMIZAR O
TRABALHO E AUXILIAREM MAIS
ENFATICAMENTE O  ENSINO
REGULAR); ENCONTRO DE
FORMACAO PARA TODOS
(PROFESSORES E AUXILIARES)
SOBRE 0 ENSINO DE
HABILIDADES  BASICAS EM
TODOS OS ESPACOS ESCOLARES.

OS SERVICOS INCLUEM:
PLANEJAMENTO DOS
ENCONTROS; LEITURA,

CORRECOES E FEEDBACKS DOS
PRINCIPAIS PONTOS AVALIADOS
NOS ENCONTROS;
APRESENTACAO DE SUGESTOES
DE PRATICAS A  SEREM
UTILIZADAS. PERIODICIDADE
DOS ENCONTROS: 5 ENCONTROS
DE 6 HORAS CADA AO LONGO DO
ANO, CRONOGRAMA A SER
ELABORADO JUNTAMENTE COM
A SECRETARIA DE EDUCACAO.
CARGA HORARIA PRESENCIAL
TOTAL: 30 HRS. TRABALHO NAO
PRESENCIAL: 10 HRS.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A necessidade encontra-se justificada em tdpicos especificos do Documento de Formalizacdo de

Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

O municipio de Rodeio Bonito elaborard seu primeiro plano anual de contratacbes durante o
exercicio financeiro de 2025, por esta razdo neste momento ndo existe esta previsao.
DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados para assessoramento e
apoio as atividades de Educacdo Especial desenvolvidas nas Escolas Municipais de Rodeio
Bonito/RS, conforme descrigOes e especificacbes constantes no item do objeto.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa devera dispor de profissionais técnicos especializados, capacitado na area de interesse
do objeto, e em quantidade adequada para a boa execucdo dos servigos conforme proposta
contratada.

O profissional envolvido na execucdo dos servigos previstos na contratacdo sera responsavel pela
boa execucdo destes, de forma eficaz e eficiente, imprimindo o esfor¢o necessario para 0 bom
andamento das atividades, observando as normas e diretrizes de cunho técnico, de seguranca, de
protecdo de dados, da ética profissional, da moral e da privacidade dos usuarios dos servi¢os.

A troca de profissional durante o andamento do servi¢o necessita ser aprovada antecipadamente
pelo Municipio, devendo eventual substituto atender todas as qualificacbes preestabelecidas e
possuir comprovacao de vinculo.

O Municipio podera exigir a qualquer momento a troca e/ou afastamento de profissional envolvido
na execucao dos servicos previstos na contratacdo, mediante justificativa fundamentada, sem onus,
quando constatado praticas e/ou comportamentos inadequados a correta e boa execu¢do dos
Servigos.

N&o serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo expressa do
Municipio;

Nos valores da contratacdo estardo compreendidos todos 0s custos inerentes a execugdo dos
servigos, diretos ou indiretos, como transporte até o local de prestacdo de servicos, alimentacéo e
hospedagem, bem como encargos sociais e fiscais.

Os servicos serdo prestados diretamente pela empresa, através dos profissionais a esta vinculados
oficialmente, sendo responsabilidade exclusiva e integral da empresa a responsabilidade pela

execucdo do objeto, incluindo os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais
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4.8

4.9

4.10

411

4.12

51

5.2

53
5.4

6.2

resultantes de vinculo empregaticio, cujo énus e obrigacdo em nenhuma hipotese poderdo ser
transferidos para o Municipio.

A prestacgdo dos servicos ndo implica vinculo empregaticio nem exclusividade de colaborag&o entre
a empresa e 0 Municipio.

Em atendimento ao 8 7°, Art. 25, independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera
obrigatoria a previsao de indice de reajustamento de precos, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado, sendo escolhido para tal o indice Nacional de Prego ao Consumidor Amplo —
IPCA pelo IBGE, e, realizado por apostilamento.

Na hipotese de prorrogacao/renovacao contratual, os precos serdo reajustados, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, conforme indice previsto.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, seré adotado, o Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC ou indice Geral
de Precos — Mercado (IGP-M), em substituicao.

Os precos nédo sao alterados durante a vigéncia do contrato.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos serdo prestados na Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desportos e Escolas
Municipais de Ensino Basico e Fundamental, bem como desde a sede da empresa no que couber, no
decorrer do ano letivo.

Os servigos serdo prestados conforme cronograma a ser estabelecido junto a Secretaria Municipal
de Educacdo, Cultura e Desportos, devendo este iniciar no prazo méaximo definido pela Secretaria.

O Municipio poderéa disponibilizar espaco adequado nos referidos locais para execu¢ao dos servicos.
Constatado falhas ou erros na entrega do objeto, decorrente da méo de obra empregada, a empresa
devera providenciar a correcdo ou refazimento, sem énus ao Municipio, no prazo de até 5 (cinco)
dias.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais

do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117 da Lei n® 14.133, de 2021.

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle
interno do Municipio, bem como comissdes, que deverdo dirimir ddvidas e subsidiad-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual,

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.

As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

Apds assinatura do contrato, o fiscal poderd convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, através de reunido para detalhamento das
informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros;

O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execu¢do do contrato, o
fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para adoc¢do das providéncias necessarias
para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a correcao.

O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei n® 14.133/21.

Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei n® 14.133/21, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado

e eventualmente aplicar sangoes.
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6.12

6.13

6.14

7.2

7.3

7.4

8.2

8.3

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado
por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucéo do objeto, ai
incluidas imperfeicBes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal
definido pela lei civil.

O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, caso o
mesmo afaste-se das especificacBes deste termo de referéncia, do instrumento convocatério e de
seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.

A execucdo do contrato/ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) agente(s) publico(s)
indicados no Documento de Formalizacdo de Demanda apresentado pelas Area(s) Requisitante(s).
CRITERIOS DE MEDICAO

O critério de medicédo de entrega sera conforme encontros realizados, de acordo com cronograma
estabelecido junto a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desportos.

Podera ser realizada retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada no
recebimento do objeto deste edital, com base nos critérios e requisitos estabelecidos neste
documento.

A empresa devera apresentar relatorio discriminativo dos servicos realizados, a cada entrega, onde
deverdo constar identificacdo da empresa, periodo de competéncia, servigos realizados, dias e
horarios com assinatura do responsavel legal da empresa e do profissional responsavel pela
execucao dos servigos, bem como a assinatura do servidor municipal responsavel pela fiscalizacao
e do responsavel pelo espaco no qual foram executados os servicos, se couber.

A periodicidade e frequéncia das medic¢des dos servicos ficara cargo do(s) fiscal(s) de contrato,
conforme andamento da execuc¢do do objeto.

DO RECEBIMENTO

Os servicos serdo recebidos pelos fiscais de contrato que fardo a verificagdo do cumprimento das
exigéncias do Termo de Referéncia, Contrato e demais documentos que fazem parte do processo.
Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, 0 entregues em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, cabendo a
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8.4

8.5

9.2

9.3

10
10.1

11
111

11.2

12
121

fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo da parcela até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas pelos fiscais.

Cabe ao fiscal comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o setor competente dara o correto
andamento para a liquidacao.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, sem 6nus a
contratante;

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado conforme entrega das parcelas do servico, em até 15 (quinze) dias,
conforme cronograma de pagamentos do Municipio, apds entrega do documento fiscal,
apresentacdo de relatério discriminativo dos servicos realizados e da finalizacdo da liquidagdo da
despesa.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente, indicados pelo contratado, em parcelas, conforme critério de medicdo estabelecido, por
encontro realizado. Estipulado assim, até 5 (cinco) parcelas de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos
reais).

Se a empresa nao for optante do simples nacional devera destacar na nota fiscal a aliquota da IRRF
a ser retido pelo municipio, conforme IN 1.234/2012 e Decreto Municipal n°® 4.210/2022. Sob pena
de devolucéo do documento.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacio dar-se-a na forma de DISPENSA DE LICITACAO em funcéo do valor estimado ser

inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
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12.2

13
13.1

14
141

centavos), em acordo com o Art. 75, caput, inciso 1, da Lei n°® 14.133/21, atualizado pelo Decreto
N° 12.343/24, e em observancia aos incisos | e 11, § 1°, do Art. 75, caput, da Lei n® 14.133/21;

A selecéo do fornecedor nos termos do inciso IV, § 3°, § 5°, do Art. 5°, e § 3°, do Art. 7°, do Decreto
Municipal N° 4.354/23, durante a aferi¢do dos valores estimados da contratacao, concomitantemente
a escolha do contratado com proposta economicamente mais vantajosa.

EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO

A empresa devera apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes ou o que
vier a substitui-lo na forma da lei. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

C) Copia do CPF e RG do responsavel pela assinatura do contrato;

d) Comprovante de residéncia do responsavel pela assinatura do contrato;

e) Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos da Unido;

f) Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais, relativa ao
Estado da sede do licitante;

9) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao
Municipio da sede do licitante;

h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF do FGTS);
j) Certiddo Negativa Correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

K) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo Distribuidor da sede da
Licitante, dentro do prazo indicado no documento, ou com data de emissao de até 60 (sessenta) dias
antes da contratacao.

)} Declaracdo conjunta de atendimento as disposic@es do art. 1°, incisos Il e 1V, art. 5°, inciso
I, art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e art. 14°, incisos IlI, IV, VI, da Lei Federal
14.133/21;

VALOR DA CONTRATACAO:

O custo total da contratacdo € de R$ 17.500,00 (dezessete mil e quinhentos reais) conforme

detalhado em proposta comercial, anexo do Documentos de Formalizagédo de Demanda.
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15  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1  As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta do orgcamento vigente da através(s) da(s)

seguinte(s) dotagéo(s):

PA: 2043/ 33.90.39.48.00.00.00 / RV - 20
16 ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA
16.1  Documento de Formalizacdo de Demanda e anexos
16.2  Documento de Memoria de Célculo

16.3  Documento de Selecdo de Proposta Mais Vantajosa

Documento assinado digitalmente

ub DIOGO RIGHI
g Data: 25/03/2025 15:43:01-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

DIOGO RIGHI
Setor de Licitagdes

Responsavel pela elaboracéo deste TR
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