ESTADO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO RODEIO BONITO

TERMO DE REFERENCIA - TR
Ref. DFD n° 137/2025 - Area requisitante: Secretaria Municipal de Educacdo Cultura e Desportos.
1 DEFINI(;AO DO OBJETO

1.1 CONTRATAC}AO DE EMPRESA PARA REALIZAQAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS TEMPORARIAS EM CARGOS DA
AREA DA EDUCACAO DO MUNICIPIO DE RODEIO BONITO/RS, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum e ndo continuo, decorrente de necessidade
pontual inerente as atividades administrativas do o6rgdo, conforme condicBes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.3 A validade da Contrato sera de 120 (cento e vinte) dias, nos termos do art. 105, da Lei Federal n.
14.133/21, contados a partir da assinatura do contrato.

1.4  Tabela de itens do objeto:

Item Descrigéo Unid. | Quant. | Valor Unit. | Valor Total

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO DE
TODAS AS ETAPAS DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO DO MUNICIPIO
DE RODEIO BONITO PARA OS SEGUINTES
CARGOS:

PROFESSOR ANOS INICIAIS E EDUCACAO
INFANTIL - 20H

PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL:

01 |cpuc ACAO FISICA 20H SERVICO|01 R$ 16.500,00 | R$ 16.500,00
MATEMATICA 20H
CIENCIAS BIOLOGICAS 20H
GEOGRAFIA 20H

HISTORIA 20H

LINGUA PORTUGUESA 20H
LINGUA INGLESA 20H

ARTE 20H
MONITOR ESCOLAR 40H
SERVENTE 40H
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MERENDEIRA - 40H

MONITOR DE INFORMATICA - 40H

ZELADOR DE BENS PUBLICOS - 40H
ATENDENTE DE BIBLIOTECA ESCOLAR - 40H
MOTORISTA - 40H

ASSISTENTE SOCIAL - 20H

SECRETARIO DE ESCOLA - 40H

2.2

3.2

3.3

3.4

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade encontra-se justificada em tdépicos especificos do Documento de Formalizacdo de
Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

O municipio de Rodeio Bonito elaborara seu primeiro plano anual de contratagdes durante o
exercicio financeiro de 2025, por esta razdo neste momento nao existe esta previsao.
DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para planejar, organizar e exe-
cutar todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado destinado ao provimento temporério de
diversos cargos da rede municipal de ensino. A execucdo integral do certame pela contratada tem
por finalidade assegurar a selecao eficiente, transparente e padronizada de profissionais, atendendo
as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto.

A solucdo inclui a prestacdo de servigos técnicos que abrangem: elaboracdo e revisdo do edital,
recepcao e controle das inscrigdes, geracao e gerenciamento de banco de dados de candidatos, ela-
boracdo de provas compativeis com os perfis profissionais exigidos, aplicacdo e fiscalizacdo das
avaliac@es, correcdo e processamento dos resultados, analise de titulos quando aplicavel, divulgacédo
das etapas e resultados, atendimento aos candidatos, e suporte técnico e operacional durante todas
as fases.

A empresa contratada devera utilizar metodologia segura, comprovadamente eficaz e adequada a
legislacdo vigente, incluindo sistemas informatizados de inscri¢do e processamento de dados, equipe
técnica qualificada para elaboracdo das avaliacGes e estrutura operacional suficiente para garantir a
lisura, impessoalidade e celeridade do certame.

A contratagdo permite que a Administracdo disponha de processo seletivo conduzido com critérios
técnicos objetivos, reduzindo riscos de erros, inconsisténcias, atrasos e demandas administrativas
internas. A solugdo integra todas as etapas em um fluxo continuo executado por agente
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especializado, garantindo que o municipio obtenha uma selecdo confiavel, com ampla publicidade,
competitividade e seguranca juridica, possibilitando o rapido provimento dos cargos necessarios ao
funcionamento adequado da rede municipal de ensino.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada deverd prestar 0s servigos necessarios para execucdo do PSS nas etapas de
planejamento, elaboracdo, aplicacdo, correcdo, julgamento/classificacdo dos candidatos e
homologacéo do certame, compreendendo:

a) Assessoramento juridico e diagndstico prévio para execugdo do certame.

b) Elaboracédo dos Editais e Cronograma, em conjunto com a Administracdo Municipal.

C) Recebimento de eventuais recursos.

d) Envio dos documentos prontos para a Administracdo Municipal realizar divulgacao.

e) Atendimento aos candidatos e publico em geral.

f) Designacdo de professores especialistas nas areas do conhecimento para elaboracdo das
questdes da Prova Objetiva conforme Edital a ser elaborado;

9) Elaboracdo das ementas e bibliografias de apoio para os candidatos.

h) Elaboracdo dos cadernos das Provas Objetivas, preferencialmente, com até 40 questdes com
04 alternativas por cargo, de outra forma somente com a anuéncia da Administracao.

i) Montagem, revisdo e diagramacao das Provas Objetivas (documento a ser impresso).

j) Impressao, guarda e sigilo das Provas Objetivas.

k) Aplicacéo das Provas Objetivas em 01 turno.

)} Fornecimento de todo o material necessario para a realizacdo das Provas Obijetivas,
conforme seu local de realizacdo, incluindo o material de orientacdo e sinalizacdo interna de cada
local, tais como identificacdo de salas, banheiros, coordenacdo, entrada e saida; e de identificacao
da equipe de fiscais e organizadores que trabalhardo em cada local de prova.

m) Correcdo das Provas Objetivas e disponibilizagcdo dos arquivos com as pontuagdes por
candidato.

n) Avaliacdo de titulos para os que cargos que couber.

0) Avaliagéo e entrega dos resultados, bem como receber e julgar recursos das questdes que

venham a ocorrer;
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5.2

53

54

55

5.6

5.7

p) Realizacdo as proprias custas de desempate de candidatos classificados por sorteio, como
altimo critério, em Ato Publico, na sede da contratada, com monitoramento por cameras, estando
também aberto a presenca de qualquer interessado, ou por resultado da Loteria Federal.

q) Montagem de dossié contendo toda a documentacdo do certame.

r A contratada devera dispor de recursos humanos em numero suficiente para desenvolver
todas as atividades previstas na contratacdo inerentes a realizacdo do objeto, em todas as etapas
compreendidas nesta, responsabilizando-se pela designacdo e pagamento das bancas de
coordenacdo, fiscalizagdo, pessoal de apoio e demais profissionais, terceirizados e/ou empregados
pela contratada, necessarios para execucdo dos servicos.

S) A contratada devera dispor de capacidade técnica operacional para a plena execucdo dos
servigos em cada uma das etapas do objeto, fornecendo profissionais capacitados, especialmente na
elaboracdo dos editais, provas, correcdo e julgamento de notas e recursos, visando garantir a entrega
dos servigos com qualidade e celeridade.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos relacionados as etapas de planejamento, elaboracéo, correcdo, julgamento/classificacdo
dos candidatos e homologacgéo do certame, poderdo se prestados pela contratada desde sua sede.
Os servicos relacionados a aplicacdo da Prova Objetiva deverdo ser prestados dentro do Municipio,
em local a ser disponibilizado pela Administracao.

O recebimento das inscricbes dos candidatos e das taxas de inscricdo ficard a cargo da
Administracdo, que fara a conferéncia dos pagamentos e passara as informagdes para a contratada.
Os custos com deslocamentos, alimentacao e hospedagem de empregados ou prestadores de servigos
da contratada serdo por conta desta.

A CONTRATADA terad o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para executar todas as etapas do
processo seletivo até a homologacdo final, podendo ser prorrogado mediante apresentacdo de
justificativa fundamentada por parte da CONTRADA e aceita pela Administracao.

Os prazos estimados poderdo ser alterados nas formas previstas no Art. 124, da Lei n°® 14.133, de
2021.

Quanto a hipotese de alteracdo de prazos acontecer por pedido das partes, considera-se.
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a) A pedido da Contratada, mediante justificativa fundamentada e devidamente aceita pelo
Municipio. No caso de a alteracdo implicar aumento dos encargos financeiros da Contratada, estes
ficardo a cargo exclusivo da mesma.

b) A pedido do Municipio, mediante justificativa fundamentada. No caso de a alteragdo
implicar aumento ou diminuicdo dos encargos financeiros da Contratada, devidamente
comprovados, 0 Municipio devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econémico-
financeiro inicial. Ficando a Contratada obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

C) Na hipotese de alteracao de prazos acontecer por caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execuc¢éo do contrato tal como pactuado, implicando aumento ou diminuic¢ao dos
encargos financeiros, deverd ser reestabelecido o equilibrio econdmico-financeiro inicial do

contrato, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

5.8  Aexecucdo dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato Sra. Flavia
Tomazoni, Supervisora Escolar.

6 CRITERIOS DE MEDICAO

6.7 O critério de medicédo sera conforme execucao das etapas do Processo Seletivo.

6.8 Podera ser realizada retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada no
recebimento do objeto deste edital, com base nos critérios e requisitos estabelecidos neste
documento.

6.9 A periodicidade e frequéncia das medicdes dos servicos ficara cargo do(s) fiscal(is) de contrato,
conforme andamento da execucéo do objeto.

7 DO RECEBIMENTO

7.7 Os servicos serdo recebidos pelos fiscais de contrato que fardo a verificacdo do cumprimento das
exigéncias do termo de referéncia, contrato e demais documentos que fazem parte deste processo.

7.8 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.9

7.10

7.11

8.8

8.9

10
10.7

10.8

11

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucgdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Gltima e/ou Unica medicéo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
pelos fiscais.

Cabe ao fiscal comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o setor competente dara o correto
andamento para a liquidagéo.

Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, sem Onus a
contratante;

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, conforme cronograma de pagamentos do
Municipio, apds a entrega do objeto licitado, conforme critérios de medicdo, entrega do documento
fiscal correto e da finalizacéo da liquidacéo da despesa.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
contracorrente, indicados pelo CONTRATADO.

Se a empresa ndo for optante do simples nacional devera destacar na nota fiscal a aliquota da IRRF
a ser retido pelo municipio, conforme IN 1.234/2012 e Decreto Municipal n® 4.210/2022. Sob pena
de devolucédo do documento.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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11.7

11.8

12
12.7

A contratagio dar-se-4 na forma de DISPENSA DE LICITACAO por tratar-se de servigos comuns
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacbes usuais de mercado, sendo demanda recorrente da Administracdo Municipal em
acordo com o Art. 75, inciso 1, da Lei n°® 14.133/21.

A selecédo do fornecedor nos termos do inciso 8§ 2°, do Art. 7°, do Decreto Municipal N° 4.354/23,
excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha fornecido ou prestado o objeto anteriormente,
a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO

A empresa devera apresentar 0s seguintes documentos:

d) Prova de inscricdo no CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

e) Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes ou o que
vier a substitui-lo na forma da lei. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

f) Alvaré de licenga para localiza¢do e/ou funcionamento.

9) Copia do CPF e RG do responsavel pela assinatura do contrato;

h) Comprovante de residéncia do responsavel pela assinatura do contrato;

i) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos da Unido;

j) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais, relativa ao
Estado da sede do licitante;

K) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao
Municipio da sede do licitante;

)} Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

m) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF do FGTYS);
n) Certiddo Negativa Correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

0) Atestado de Capacidade Técnica, em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel

com o objeto da contratacdo, apresentados em nome da matriz ou da filial.
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p) Certidao de Registro de Pessoa Juridica ativa e regular junto ao Conselho Regional de Ad-
ministracdo do Rio Grande do Sul (CRA-RS), em validade, que comprove a regularidade da em-
presa para 0 exercicio das atividades pertinentes ao objeto licitado.

q) Declaracéo conjunta de atendimento as disposi¢des do art. 1°, incisos Ill e 1V, art. 5°, inciso
[, art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e art. 14°, incisos Ill, 1V, VI, da Lei Federal
14.133/21; Todos os documentos foram apresentados pela contratada, estando estdo habeis e dentro

do prazo de validade, ndo havendo Gbices para a declaracédo de habilitacdo da empresa.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO:
13.7 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais) conforme
detalhado em proposta comercial, anexo do Documentos de
14  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.7  As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta do orcamento vigente da atraves(s) da(s)
seguinte(s) dotagéo(s):
PA: 2167/ 33.90.39.48.00.00.00 — Servico De Selecéo E Treinamento / RV — 1168
5 ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA
15.7  Documento de Formalizacdo de Demanda e anexos
Documento assinado digitalmente
goubr e |
John Lenon Triz
Setor de LicitagOes
Responsavel pela elaboracéo deste TR
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