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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDA ALTA

TERMO DE REFERÊNCIA

Município de Ronda Alta
Secretaria Municipal de Educação e Desporto

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
Aquisição de fragmentadora de papel, nova e de primeiro uso, destinada ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal, conforme condições, quantidades e especificações estabelecidas neste Termo de Referência. 

2. FUNDAMENTAÇÃO
A presente contratação fundamenta-se na necessidade de disponibilizar equipamento adequado para a destruição segura de documentos que contenham informações administrativas, pessoais, financeiras ou outras informações cujo descarte deva ocorrer de forma segura.
A aquisição da fragmentadora contribuirá para a adequada gestão documental, proteção das informações e redução dos riscos relacionados ao descarte inadequado de documentos físicos, além de proporcionar maior agilidade e segurança às atividades administrativas do órgão.
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3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A aquisição da fragmentadora contribuirá para a adequada gestão documental, proteção das informações e redução dos riscos relacionados ao descarte inadequado de documentos físicos, além de proporcionar maior agilidade e segurança às atividades administrativas do órgão.
A tabela que segue especifica os produtos e serviços necessários:
	ITEM
	PRODUTO
	QUANTIDADE

	I
	 Fragmentadora de papel de grande porte, com capacidade para uso profissional/intensivo, cesto coletor de grande capacidade, alimentação automática ou manual de folhas, sistema de corte em partículas, proteção contra superaquecimento e sobrecarga, função de reversão, baixo nível de ruído e rodízios para facilitar a movimentação. Equipamento adequado para fragmentação contínua de documentos, com alta capacidade de processamento.
	01 und



4. OBJETIVO 
Contribuição para adequada gestão documental, proteção das informações e redução de riscos relacionado ao descarte inadequado de documentos físicos. 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Fornecer equipamento novo e em perfeitas condições de funcionamento;
· Entregar o produto de acordo com todas as especificações deste Termo de Referência;
· Responsabilizar-se pelo transporte e entrega do equipamento no local indicado pela Administração;
· Fornecer manual de operação e demais documentos necessários à utilização do equipamento;
· Prestar garantia contra defeitos de fabricação pelo período mínimo estabelecido neste Termo de Referência;
· Substituir, reparar ou corrigir, sem ônus adicional para a Administração, o equipamento que apresentar defeito coberto pela garantia;
· Responsabilizar-se por todos os encargos decorrentes do fornecimento do objeto.

6. EXECUÇÃO DO OBJETO
Para a execução dos serviços pretendidos, deverá ser realizado um acompanhamento durante todo o serviço, a empresa deverá cumprir fielmente com o Objeto deste Termo de Referência.
[bookmark: _Hlk126649212_Copia_1]A instituição contratada deverá responder por todos os ônus referentes ao fornecimento dos serviços ora contratados, desde os salários do pessoal, como também os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o Contrato.

7. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO
A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas pelos representantes da Contratante, para este fim especialmente designado. O gestor do contrato será o Mauro Augusto Pasqualli Secretário da Administração e para fiscal dos serviços passa a ser a coordenadora pedagógica Rafaela Perin Galiotto.

8. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
O pagamento será realizado mediante apresentação de documento fiscal, o qual será recebido e atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o pactuado haverá o encaminhamento para procedimento de liquidação e pagamento. 

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor total estimado para a presente contratação é de R$ 4.250,00(quatro mil duzentos e cinquenta reais), tendo como base a pesquisa de preços realizada pelo órgão requisitante, Secretaria Municipal de Educação e desporto.

11. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
A dotação orçamentária para a presente contratação:
0701 12 361 0082 1007 449052 36 00 00 00 1500


Ronda Alta, 24 de agosto de 2026.



___________________________________
Mauro Augusto Pasqualli
 Secretário Municipal da Fazenda e Planejamento.
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