Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, S/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2722/2026
Municipio de Espumoso/RS
Gabinete do Prefeito

Regime Préprio de Previdéncia

Capacitar os participantes para operar o0 SAPIEM de forma segura e orientada ao fluxo oficial
de registro dos atos de inativagdo, compreendendo o que deve ser preenchido em cada tela, quais
documentos devem fundamentar as informagdes langadas, quais erros sdo mais frequentes e quais

conferéncias devem ser realizadas antes da remessa ao TCE-RS.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Conforme disposto no ETP a contratagdo de empresa especializada para a presta¢do de
servigos de postagens, elaboragdo de matérias, antncios institucionais e publicidade de atos
oficiais do Municipio em jornal eletrdnico faz-se necessaria para garantir a ampla divulgacgio das
agdes administrativas, em conformidade com os principios da publicidade e da transparéncia

previstos na administragio publica.

1.2. A divulgag¢do em meio eletronico constitui ferramenta essencial para assegurar o acesso da
populagdo as informagdes de interesse publico, tais como atos administrati VOS, programas,
servigos, campanhas institucionais e demais comunicados oficiais, promovendo maior alcance.
celeridade e eficiéncia na comunicagdo institucional.

1.3. Considerando a crescente digitalizagdo dos meios de comunicagio e o amplo acesso da
populagdo a internet, a utiliza¢do de jornal eletronico possibilita atingir um pablico mais amplo.
1.4. Dessa forma, a presente contratagdo tem como objetivo asscgurar a transparéncia dos atos
publicos, fortalecer a comunicago institucional e atender ao interesse publico, contribuindo para
a efetiva presta¢do de contas a sociedade.

1.5. Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida estio deseritos no quadro abaixo:

~—
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Unidade |Qtde. Valor Valor
de medida Unitario Total
RS

RS
Capacitar 0s participantes para operar 0 Participante R$ 690,00 R$ 690,00
SAPIEM de forma segura € orientada ao
fluxo oficial de registro dos atos de
inativagdo, compreendendo o que deve ser
preenchido em cada tela, quais documentos
devem fundamentar as informagdes
langadas, quais erros sdo mais frequentes €
quais conferéncias devem ser realizadas
antes da remessa ao TCE-RS.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Descrigiao

2.1. A fundamentagdo da contratagdo ¢ seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no plano anual de contratagdes, mas estando

alinhado com o planejamento desta Administracdo, e no futuro PAC sera incluso.

2.3. A contratagio seré realizada por meio de dispensa de licitag@o, Art. 33° inciso I, com critério
de julgamento por menor prego, nos termos do Art. 74, 111, f, da Lei 14.133/2021.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos de formagdo aos membros do RPPS, visando formagao continuada.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A aquisigdo dos referidos materiais tem natureza de bem comum, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes usuais de mercado, nos termos do Art. 6° inciso XIII da Lei Federal n°

14.133/2021.
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4.2. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, Art. 33° inciso I, com critério
de julgamento por menor Preco, nos termos do art. 74, I11, f, da Lei 14.133/2021.

4.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, nos termos do Art. 107 e 108 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2.2. A CONTRATADA deveri iniciar a prestagdo dos Servigos no prazo maximo de até 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigo,
conforme definido pela Administracdo Municipal. O inicio das atividades compreende a
disponibilizagdo da plataforma eletrénica, a estruturagio dos canais de atendimento e o pleno

atendimento das demandas de publica¢do encaminhadas pelo Municipio.

4.3. Das obrigacdes:

4.3.1. A Contratada se obriga a:

I - A contratada devera executar os servigos observando fielmente o ETP e este Termo de
Referéncia.

II - Indicar preposto para ser seu representante durante a execugio do presente contrato:

III - Responsabiliza-se por todos servi¢os contratados, bem como por cumprir todas as despesas
incidentes sobre os servigos contratados, bem como por cumprir todas as obrigacdes trabalhistas.
previdencidrias e acidentarias relativas aos funciondrios que empregar para execugdo dos
servigos, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos:

IV - A contratada devera manter. durante toda a execu¢do contratual, todas as condig¢des de
habilitagdo e qualificagiio exigidas nesta licitagdo eletronica

V - A contratada devera manter, durante toda execucdo do contrato as normas técnicas aplicaveis
ao servigo, bem como as normas de seguranga do trabalho;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a Contratante, ¢/ou
terceiros, decorrente de culpa ou dolo devidamente apurados mediante processo administrativo.
quando da execugdo dos servicos: _

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, os servigos efetuados em que se verificar vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo do servigo contratado:

VIII - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios.

[X - Realizar a prestagio de servigos dentro dos prazos estabelecido:

X - Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes fiscais (impostos) decorrentes da execugao
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do presente contrato ¢ obrigagdes sociais e trabalhistas entre a CONTRATADA e seus

empregados:

X1 - Comunicar ao Contratante qualquer a anormalidade constatada prestar 0s esclarecimentos

solicitado:
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XII- Realizar a publicagdo de atos oficiais, matérias institucionais, antncios e contetdos
informativos do Municipio em jornal eletrénico, conforme demanda da Administragio:

XIII- Elaborar, revisar e diagramar matérias e contetidos institucionais, garantindo qualidade
técnica, clareza, objetividade e adequagdo da linguagem ao interesse publico;

XIV- Assegurar a veiculagdo das publicagdes em plataforma digital de amplo acesso, garantindo
visibilidade, alcance e atualiza¢do continua das informacdes;

XV- Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Administragdo para publicagdo dos
conteudos. especialmente aqueles de cardter legal e oficial;

XVI- Disponibilizar os contetidos publicados em formato digital para consulta ptblica, mantendo
arquivo organizado e acessivel:

XVII- Responsabilizar-se pela veracidade da transcri¢do dos contetidos encaminhados pelo
Municipio, nio alterando seu teor sem prévia autorizagio;

XVIII- Disponibilizar canal de atendimento agil e eficiente para recebimento das demandas,
ajustes e eventuais corre¢des solicitadas pela Administragio;

XIX- Realizar, quando necessario, adequagdes e corre¢coes nas publicagdes, sem custos
adicionais, desde que solicitadas pela Administragio;

XX- Garantir o funcionamento continuo da plataforma eletronica, zelando pela estabilidade,

scguranga e acessibilidade do sistema;

4.4 O Municipio obriga-se a:

I- Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagio da execugdo dos servigos objeto desse contrato.

II- Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados, nos termos
do presente instrumento;

III- documentar as ocorréncias havidas na execugdo do contrato;

IV- Aplicar a contratada as sangdes cabiveis;

V - Dar 8 CONTRATADA as condigdes necessérias a regular execugdo do contrato;

VI- Determinar as providéncias necessarias quando os servigos ndo estiverem sendo realizados
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na forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagiio das sangdes

pertinentes, quando for o caso.

4.5. Sancoes Administrativas:

4.5.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, mediante concessdo do direito
a0 contraditorio e a ampla defesa. pelas seguintes infragoes:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato:

b) dar causa @ inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do. ao
funcionamento dos servigos publicos ou a0 interesse coletivo:

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

¢) nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

g) ensejar O retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado:

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o referido processo ou prestar
declaracdo falsa durante a execugdo do contrato:

i) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato:

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao:

m) praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.5.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no item 4.5 deste
termo de referéncia as seguintes sangoes:

a) adverténcia:

b) multa de no minimo 0.5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do
valor do objeto licitado ou contratado;

¢) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do

6rgdo contratante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
¢ indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos.

4.5.3 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 4.5.1. do presente Termo de
Referéncia poderio ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.
4.54. A aplicagio de multa de mora nio impedird que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangoes.

4.5.5 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

4.5.6. A aplicagdo das sangdes previstas no item 4.5 deste Termo de Referéncia nido exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagio integral do dano causado a Administragio Puablica.
4.5.7. Na aplicagio da sangdo prevista no item 4.5, alinea “b”, do presente termo de referéncia,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimagdo.

4.5.8. Para aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 4.5 do presente termo
de referéncia o contratado sers intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data
de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

4.5.9. Na hipétese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de provas
Julgadas indispenséveis pela comissdo. o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

4.5.10 A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo. a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito., com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

4.5.11 E admitida a reabilitagdo do contratado perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade, exigidos, cumulativamente:
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a) reparagdo integral do dano causado 2 Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade:

d) cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo:

¢) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

45.12. A Manifestacio de Interesse sera publicada no site oficial do municipio
www.espumoso.rs.gov.br link de publicagdes oficias. ¢ no mural oficial do Centro

Administrativo, conforme Art. 74111, f, da Lei 14.133/2021 e ficara publicada por 03 (trés)

dias aguardando a manifestagao de eventuais interessados e o envio da proposta financeira;
4.5.13. Para fornecimento do servico pretendido os eventuais interessados que se
manifestarem no prazo da publicacdo «Manifestagio de Interesse” pelo e-mail

licitacoes@espumoso.rs.gov.br ou que trouxeram até o setor de licitagdes sua proposta

financeira;

4.5.14. A empresa com melhor proposta financeira, ou seja, pelo critério de menor valor,
deveria comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da licita¢iio, bem
como quando das solicitagdes devera apresentar oS seguintes documentos a titulo

habilita¢do, nos termos do art. 62, 66, 68, 69, da Lei n° 14.133/2021:

4.6.1. Habilitacdo Juridica:
a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual:

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores:

¢) comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se 0 contratado for
pessoa natural. ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o contratado for

pessoa juridica;
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d) cépia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo

competente, quando a atividade assim o exigir.

4.6.2. Habilitagiio Fiscal, Social e Trabalhista

a) comprovante de inscri¢iio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual:

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do contratado ou outra equivalente, na forma da lei;

¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei:

d) prova de regularidade perante a J usti¢a do Trabalho.

4.6.3. Habilita¢ao Econdmico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo
ndo superior a 90 dias da data designada para a apresentagdo do documento
5. QUALIFICACAO TECNICA
a) Comprovagio de que dispde de estrutura técnica e operacional adequada, capacitada para
elaboragdo, revisdo e publicagdo de conteudo, garantindo qualidade e regularidade na prestagio
dos servigos:
b) Declaragdo de que possui condigdes de atendimento continuo. inclusive quanto ao
recebimento de demandas, prazos de publicagdo e suporte técnico:
¢) Declaragdo de que a plataforma atende aos requisitos minimos de acessibilidade,

disponibilidade e seguranca da informacdo, garantindo o acesso publico as publicagdes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscaliza¢do da execucdo do objeto, sera exercida pela Secretaria que contratar. conforme
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nomeacio da Portaria.

6.2. A gestdo e a fiscalizag@o do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto nos
decretos desse muncipio e a lei de licitagbes, que regulamenta as funcdes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagiio, suas atribuigdes € funcionamento,
a fiscalizacgdo e a gestdo dos contratos, € a atuagio da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Municipio de Espumoso/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/20217

6.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021. ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.4. 1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal de contrato emitira notificagdes
para corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para corregao.

6.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo do fiscal quanto ao
cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado.

6.6. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagd@o de sangdes.

6.7. Os custos que se fagam necessarios para os profissionais da equipe, bem como todo 0
necessario para desenvolver o servigo, ficardo a cargo da empresa contratada.

6.8. Dispensa-se 0 contrato nessa situagdo em decorréncia do baixo valor e unica entrega art.
93, L 1.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera mensal, efetuado em até 15 dias do més subsequente a prestagdo do
servigo, apos a emissdo da nota fiscal com carimbo de comprovagdo da efetivagdo do servigo.
7.2. A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo contratado devera conter, em local de facil visualizagdo,
a indicagdo do numero do processo a fim de se acelerar o tramite e a posterior liberagdo do
documento fiscal para pagamento.

7.3. Serfio processadas as retengoes tributarias e previdenciérias nos termos da legislagdo que

regula a matéria.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO
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8.1. A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, artigo 33°, inciso I com
critério de julgamento por menor Prego, nos termos do artigo 74, Inciso 111, f, da Lei n°
14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado para a contratagdo pretendida ¢ de R$ 690,00 (seiscentos e noventa reais).

9.2. Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal e o que estabele a lei de licitagdes, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisigdo
de bens, contratagio de servigos em geral ¢ para contratagio de obras e servigos de engenharia
no dmbito do Municipio de Espumoso, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

9.3. Segue em anexo a Justificativa da Escolha dos Fornecedores para or¢amento, tendo em vista
que foi para obter uma média de pre¢o que condiz com a realidade dos Servigos na nossa regido,
diante disso, foi entrado em contato com empresas para realizagdo dos orcamentos e entiio

utilizados para valor de referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagio ora pretendida decorrerd da dotagdo

or¢amentaria:

Rigime Proprio de Previdencia
Projeto/Atividade: 55 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
Elemento: 3390.39.00.00.00.0 - Outros servigos de terceiros - pessoa juridica FR

1802 -Taxa de Adminsitragdo
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11.IMPACTO AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS CORRESPONDENTES

11.1. Descritas no Estudo Técnico Preliminar, ndo vislumbrados.

Espumoso/RS, 1° de setembro de 2026.

Lucas Lira da Costa

Gestor do RPPS

%@Wc{@iﬂ

Gerson Lopes Rodrigues Machado

Ratificado:

Prefeito



