Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
PRACA ARTHUR RITTER DE MEDEIROS, 5/N
C.N.P.J. 87.612.743/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 27802025

1. DEFINICAO DO OBJETQO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratagio direta, por inexigibilidade de licitacdio, através
da Empresa Instituto Totum de Desenvolvimento e Gestio Empresarial Ltda, na cidade de
Sao Paulo/SP, inscrita no CNPJ n° 05.773.229/0001-82, nos termos do art. 74, inciso I11, alinea
'f”, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para a prestacdo de servigo técnico especializado de
treinamento e capacitagiio de pessoal para colaboradores.

1.2. Os treinamentos a serem contratados referem-se a inscrigdes para a capacitagdo promovida pela

referida empresa, cursos denominados:

Unidades Certificacdo Valor Valor Total
2 Certifica¢do dos RS 340,00 RS 680,00
dirigentes da unidade
gestora do RPPS
5 Certificacdo dos RS 340,00 RS 1.700,00
membros do conselho
deliberativo e fiscal
2 Certificacdo do RS 340,00 RS 680,00
responsavel pela gestdo
das aplicacoes dos
recursos e membros do
comité de investimentos

B TOTAL R$3.060,00 |

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. A contratagdo pretendida concerne a necessidade da Administragio em capacitar os
profissionais responsaveis pelo RPPS municipal e imposicio legal, Pré-gestio.

2.2. Conforme pesquisa de mercado realizada, para solucio da necessidade administrativa, objeto
do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico.
¢ pelas caracteristicas do objeto da contratagio, que a contratacdo seja realizada através de



inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, inciso 1II, alinea “f" da Lei Federal n®
14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A solugdo proposta ¢ a contratagéio de empresa especializada em servigos técnicos profissionais
especializados em treinamento e aperfeigoamento de pessoal, conforme as seguintes especificagdes:

3.1.1. Certificacfio para os membros do RPPS, on-line EAD ministrados pela Empresa Instituto
Totum de Desenvolvimento e Gestao Empresarial Ltda, na cidade de Sao Paulo/SP, inscrita
no CNPJ n° 05.773.229/0001-82, com os temas formagdes para inicio de gestdo para os servidores,
secretarios, agentes politicos, diretores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A empresa dever4 ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratada;

4.2 A empresa deveré possuir a documentagao necesséria para a formalizagdo da contrata¢ao;
4.5 Obrigacdes das partes:

4.5.1 Sdo obrigacoes da CONTRATANTE:
[ - Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA:

Il - Determinar as providéncias necessarias quando a execugao do objeto ndo observar a forma

estipulada no presente termo, sem prejuizo da aplicacio das sangdes cabiveis, quando for o caso;

11l - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto do contrato;

IV - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.
4.5.2 Sdo obrigacdes da CONTRATADA:

| — Fornecer a capacitacio de acordo com as especificagdes, e prazos estabelecidos;

1 - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes
sobre o servico contratado, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias
o acidentarias relativas aos funciondrios que empregar para a execugio do objeto, inclusive as

decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos;

Il - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Oes assumidas,
todas as condigOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdio, apresentando, mensalmente,
copia das guias de recolhimento das contribuicdes para o FGTS ¢ o INSS relativas aos empregados
alocados para a execugdo do contrato, bem como da certiddo negativa de débitos trabalhistas

(CNDT), sendo o caso;



IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho,
cabendo 8 CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de proteciio individual (EPI), sendo o

caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionérios 4 CONTRATANTE e/ou
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo,

quando da execugdio do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o servico em que se verificar vicios, defeitos ou

incorre¢des resultantes da execucdo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obriga¢es assumidas no contrato por seus proprios meios, nio sendo admitida a
subcontratagio.

4.6 hipéteses de sancoes e extingiio contratual

4.6.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

['- Multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugdo parcial do contrato.

II - Multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecugdo total do contrato;

III - Adverténcia ou suspenséo do direito de participar em licitacdo do CONTRATANTE, por prazo
ndo superior a 02(dois) anos, e ainda, declard-lo inidéneo para contratar ou transacionar com o
Municipio.

4.6.2 Da exting¢iio do contrato: As hipéteses que constituem motivo para exting¢do contratual estio
elencadas no art. 137 da Lei n° 14. 133/2021, que poderio se dar, ap6s assegurados o contraditorio

¢ a ampla defesa a CONTRATADA. A extingdo do contrato podera ser:
I - Determinada por ato unilateral e escrito da Administra¢do, exceto no caso de descumprimento

decorrente de sua propria conduta;

I - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagio ou por comité de resolucéo
de disputas, desde que haja interesse da Administragio;

III - Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou COMpPromisso
arbitral, ou por decisio judicial,

4.7 Para a prestaciao dos servigos pretendidos a empresa devera comprovar que atua em ramo
de atividade compativel com o ob jeto da contratacio, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo habilitacio:

4.7.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario individual com as alteracdes
posteriores;

4.7.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos I & VI do art. 68:



4.7.3 Econdmica Financeira: de acordo com 0 inciso 11 do art. 69;

4.7.4 Documentos referentes a notoria especializagéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Apds a emissdo da ordem de compras, apos a selecdo do curso desejado, sera realizado o
empenho ¢ encaminhado para empresa a qual devera validar a inscrigdo.

5.2. A execucdo dos servigos contratados deverd ocorrer nos moldes estabelecidos no item 1 deste
instrumento, observando-se integralmente o cronograma, a carga horaria, o conteudo programatico
e os instrutores indicados na proposta da empresa contratada. As certificacdes serdo realizadas on-
line pela Empresa Instituto Totum de Desenvolvimento e Gestio Empresarial Ltda, na cidade
de Sio Paulo/SP, inscrita ho CNPJ n° 05.773.229/0001-82, devendo ser respeitados os horarios
de inicio e término previstos, conforme segue:

Unidades Certificagdo Valor Valor Total
2 Certificacdo dos RS 340,00 RS 680,00
dirigentes da unidade
gestora do RPPS
5 Certificacdo dos RS 340,00 RS 1.700,00
membros do conselho
deliberativo e fiscal
2 Certificacdo do RS 340,00 RS 680,00
responsavel pela gestao
das aplicagBes dos
recursos e membros do
comité de investimentos

TOTAL RS 3.060,00

5.3. A empresa contratada compromete-se a garantir que os cursos sejam ministrados pelos mesmos
profissionais indicados em sua proposta téenica, sendo vedada a substitui¢do sem a devida
autorizagdo formal da contratante. Toda e qualquer alteragao deverd ser justificada e previamente
aprovada.

5.4. O cumprimento fiel ao contetdo programatico, ao cronograma ¢ a carga horaria contratada sera

condicio essencial para fins de aceitagéo dos servigos prestados e liberagdo de pagamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Para a contratacdo futura pretendida, a Administragdo providenciara o empenho prévio da
despesa em favor da empresa, e a designago do gestor e fiscal do contrato.

6.2. Os servidores designados para atuar como fiscal ¢ gestor do contrato serdo designados através

Portaria, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 3.598/2023.



7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado parcelado em conformidade com g demanda de formacdes das
secretarias, a qual devers ser paga em até 30 dias mediante apresentagdo de Nota Fiscal de Servigos,
por depésito em conta corrente de titularidade da empresa contratada.

7.2. Apds recebimento da nota fiscal. o expediente serd encaminhado para que o fiscal do contrato
ateste a prestacdo do servico, e estando de acordo com as especificacdes solicitadas, serd o

expediente encaminhado para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. Por tratar-se de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
que deverdo ser realizados por profissionais ou empresas de notéria especializagio, considerando a
necessidade de que os profissionais ou a equipe técnica da empresa possuam conhecimento e
experiéncia em administragdo ptblica, identifica-se a inviabilidade de competi¢do, desta forma a
contratacdo deverd ocorrer por contratagio direta por inexigibilidade de licitagio, com fundamento

no artigo 74, inciso I11, alinea “f” da Lej n° 14.133/2021 conforme segue:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invigvel a competigdo, em especial nos casos de:
()i
LI - contratagio dos seguintes servigos [écnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacéio, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacdo:
(oot
) treinamenio e aperfeicoamento de pessoal:
Veja-se que reside fundamento na inexigibilidade de licitagdo, com amparo no arl. 6° inc. XLX ¢/c o art.
74, inc. {1, alinea "f", ambos da Lei n.° 14, 133/2021, a seguir:
Are. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
(ki
XIX - notdria especializagdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir

que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfacio do objeto do contrato;

8.2. O servigo técnico especializada de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, pode ser realizado
por meio da contratagdo de empresa/profissional com notéria especializagfo, visto ser dotado de
singularidade e restando inviavel a competi¢do. Conforme esclarecido a escolha do fornecedor

decorre da singularidade apontada em virtude da notoria especializacio.



8.3. Dessa forma, a singularidade também se caracteriza por forca da impossibilidade de estabelecer
critérios objetivos de comparagéo técnica para objetos dessa natureza, que dependem de capacidade
e do desempenho do profissional que o executara. Os profissionais sdo considerados notoriamente
especializados, em face da sua formagéo técnica e experiéneia profissional no campo de sua atuagéo
e especialidade.

8.4. Além das razdes ja expostas, selecdio do fornecedor ocorreu pelo contetido programatico
disponibilizado, o qual vem de encontro as necessidades atuais da Administragfo, e pela notaria

especializagdo.

9, ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor da contratacéio é o apresentado nos folders dos cursos, que correspondem R$ 3.060,00

(trés mil e sesseta reais).

Unidades Certificacdo Valor Valor Total
2 Certificacao dos RS 340,00 RS 680,00
dirigentes da unidade
gestora do RPPS
5 Certificagdo dos RS 340,00 RS 1.700,00
membros do conselho
deliberativo e fiscal
# Certificacdo do RS 340,00 RS 680,00
responsavel pela gestao
das aplicagbes dos
recursos e membros do
comité de investimentos

TOTAL RS 3.060,00

9.2. Vislumbra-se em relacéio ao disposto no Decreto Municipal n.° 3.595/2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens,
contratagdo de servigos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no dmbito
do Municipio, nos termos da Lei Federal n® 14.1 33/2021", foram cumpridos 0s requisitos quanto a

comprovacio do valor em casos de inexigibilidade de licitacdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagao ora pretendida decorrera da dotagdo

orcamentdria anexa.
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Secretario Geral de Governo

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:

DATA: Espumoso/RS, 21 de agosto de 2025.

GERSON LOPES RODRIGUES MACHADO
PREFEITO MUNICIPAL

SIS0 S I
RODRIGUES  RobRiGUES
MACHADOOSS MACHADO:08522839972

Dados: 2025.08.22
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Rio Grande do Sul Pégina 1 de |
FUNDO DE PREVIDENCIA SOCTAL MUNICIPIO DE ESPUMOSO
C.N.P.J. 12.841.288/0001-06

Balancete Or¢amentério da Despesa
(Formato 1)
Periodo: Janeiro a Dezembro/2025

Projeto/Atividade: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO DE PREV]D_ENC[A DOS SERVIDORES MUNICIPAIS - 0055
Conta de Despesa Inicial: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA - 3390.39.00.00.00.00
Conta de Despesa Final: SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO - 3390.39.48.00.00.00

Reduzido Descriciio da Conta Org¢ado Suplementado Reduzide Orgado Final
Saldo Verba  Empenhado Liquidado Pago  Saldo Pagar

03 FUNDO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES 150.000,00 0,00 0,00 150.000,00
77.405,00 72.595,00 25.662,25 25.662,25 46.932,75

03.05 Fundo de Aposentadorias, Rescrva Renuncrada ¢ Pensao 150.000,00 0,00 0,00 150.000,00
77.405,00 72.595,00 25.662,25 25.662,25 46,932.75

03.05,0055 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO DE 150.000,00 0,00 0,00 150.000,00
77.405,00 72.595,00 25.662,25 25.602,25 46.932,75

543 3390.39.00.00.00.00.0055 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA 150.000,00 0,00 0,00 150.000,00
77.405,00 72.595,00 25.662,25 25.662,25 46.932,75

TOTAL GERAL DO BALANCETE 150.000,00 0,00 0,00 156.000,00

77.405,00 72.595,00 25.662,25 25.662,25 46.932,75

ESPUMOSO - RS, 22 de agosto de 2025
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Usuirio: Lucas Lira da Costa - IP: 192, 168.31.34 Contabilidade Piblica - Vrs, 25.8.18.0
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