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Municipio de Tupancireta
Poder Executivo Municipal
Procuradoria Juridica

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°©9.473 2025

Municipio de Tupanciretd/RS

Secretaria Municipal de Educacgéao

Necessidade da Administracdo: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos de assessoramento técnico, com carga horaria total de 110 horas, visando a avaliacdo
do Plano Municipal de Educacao (PME) 2015-2025 e a elaboracé&o do novo PME 2026-2036

1. OBJETO.

Contratacéo de empresa especializada para a prestacao de servicos de assessoramento técnico,
metodoldgico e operacional para o planejamento educacional, compreendendo as seguintes
atividades interligadas:

Avaliacédo do Plano Municipal de Educacéo (PME) vigente (2015-2025);

Elaboracdo do Novo Plano Municipal de Educacéao (PME) para o decénio 2026-2036.

O servico sera executado em 3 (trés) etapas sequenciais, totalizando 110 (cento e dez) horas de
assessoria, majoritariamente por meios virtuais/online, e devera ser concluido no prazo de 120
(cento e vinte) dias a partir da aprovacao do Plano Nacional de Educacao (PNE).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A fundamentacdo desta contratacdo estd ancorada na legislacdo e na andlise técnica que
demonstra a inviabilidade de execucédo da demanda com recursos proprios:

2.1. Fundamento Legal

A contratacdo baseia-se na imperiosa necessidade de cumprimento das disposicdes da Lei
Federal n° 13.005/2014 (Plano Nacional de Educacéo — PNE) e da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional (LDB), que estabelecem a obrigatoriedade de:

Monitorar e avaliar continuamente o Plano Municipal de Educacéo vigente.

Elaborar um novo Plano Municipal de Educacédo para o decénio subsequente (2026-2036) com
ampla participacédo da sociedade.

O néo atendimento a essa exigéncia implica em risco de responsabilizacéo e de descontinuidade
nas politicas publicas de educacdo do municipio.

2.2. Fundamento Técnico (Inexequibilidade Interna)

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a execucdo dos servicos de
avaliacdo e elaboracdo do PME exige:

Especializacdo Metodoldgica: O processo requer conhecimento técnico especifico em coleta,
tratamento e sistematizacdo de dados educacionais (metas, indicadores e estratégias).
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Capacidade de Coordenacio: E necessaria a coordenacdo de diversos segmentos (Comiss&o
Geral, ComissGes Tematicas, Férum, Conselho), demandando expertise em gestdo de
processos participativos.

Dedicacdo de Tempo: O servi¢o exige uma carga horéria dedicada de 110 horas de assessoria,
distribuidas em 120 dias, o que é incompativel com as atribuicdes e a carga de trabalho dos
servidores da Secretaria Municipal de Educacéo.

Portanto, a contratacdo de assessoria especializada é o meio mais eficiente e eficaz para
assegurar a qualidade técnica, o cumprimento da legislacéo e a liberagéo dos recursos humanos
internos para suas atividades rotineiras.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo a ser contratada consiste na Prestacdo de Servicos de Assessoria Técnica
Especializada, configurando uma solucdo completa e integrada que abrange todo o ciclo de
planejamento educacional do municipio, desde a analise do passado até a projecédo do futuro
decénio.

Esta solucdo garante a qualidade metodoldgica, o cumprimento dos requisitos legais e a gestao
eficiente do tempo para a finalizagdo do Plano Municipal de Educacéo (PME).

Componentes da Solucao:

A solucdo é baseada em um esforco técnico total de 110 (cento e dez) horas de assessoria,

distribuidas em trés etapas interconectadas, conforme detalhado a seguir:

3.1. Escopo Abrangente (Ciclo Completo)

Fase 1 (Preparacao): Estabelecimento da estrutura de trabalho, incluindo a orientacéo para a
constituicao legal das Comissdes (Geral e Tematicas) e a definicdo do cronograma de trabalho.

Fase 2 (Diagnostico/Avaliacao): Assessoramento na coleta, tratamento e analise de dados para
produzir o Relatorio Final de Avaliacdo do PME 2015-2025. Este diagndstico € a base técnica e
legal para a préxima fase.

Fase 3 (Proposicdo/Elaboracdo): Assessoramento na sistematizacdo das propostas, redacao
final dos objetivos, metas e estratégias do novo PME, e orientacdo para a aprovacao social
(Conferéncia/Audiéncia) e a entrega do Projeto de Lei finalizado.

3.2. Modelo de Execucdao (Virtual e Eficiente)

A totalidade dos servicos de assessoramento serd realizada a distancia/online, otimizando o
tempo, eliminando custos de deslocamento e garantindo a agilidade das 110 horas de consultoria.
O modelo de pagamento por entregavel (ao final de cada etapa) assegura que a Administracéo
Publica so realize o desembolso mediante a comprovacdo da entrega dos produtos criticos
(Relatorios e Projeto de Lei).

3.3. Resultado e Entregavel Final

O resultado esperado da solucéo é a obtencéo de dois documentos estratégicos e obrigatérios:

O Relatério Final de Avaliacdo do PME 2015-2025.

O Projeto de Lei do PME 2026-2036 (validado e pronto para o tramite legislativo).
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Em resumo, a solucdo atende a necessidade de forma técnica, agil e em conformidade com o
prazo legal de 120 dias, mitigando a falta de recursos humanos especializados e dedicados
dentro da Secretaria de Educagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Com base na natureza do servico (assessoria na avaliagdo e elaboracdo de PME) e na
proposta, os requisitos devem focar em capacidade técnica, experiéncia e capacidade
operacional.

AqQui estao os requisitos essenciais:
1. Requisitos de Qualificagéo Técnica
Requisito Detalhamento

Apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por
Comprovacao de|pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugao
Capacidade de servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e
Técnica prazos com o objeto desta contratacdo (assessoramento e/ou elaboracao
de Planos de Educacao/PME).

Apresentacao de curriculo e comprovacdo de formacao e experiéncia do
Qualificacdo  do|profissional que sera designado como Coordenador/Responsavel Técnico
Responsavel da Assessoria. Recomenda-se que este profissional possua formacéo
Técnico superior na area de Educacédo ou correlata e experiéncia comprovada em
planejamento educacional.

A empresa deverda apresentar o detalhamento da metodologia de trabalho,
demonstrando a aderéncia ao escopo exigido no Termo de Referéncia
(conforme as 3 etapas descritas na proposta).

2. Requisitos de Habilitacdo e Habilitacdo Juridica
Requisito IDetalhamento

Apresentacdo de Certiddes Negativas que comprovem a regularidade
fiscal, trabalhista e junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

Inscricdo ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
compativel com o objeto social e servicos a serem prestados.

Registro de Entidade|Se a atividade exigir, comprovacao de registro ou inscricdo na entidade
(Quando aplicavel) profissional competente.

3. Requisitos Operacionais e de Execucéao

Requisito Detalhamento

A empresa devera assegurar a disponibilidade da carga horaria total de

100 (cem) horas de assessoria, a ser distribuida conforme as 3 (trés
etapas da execucéao do servico.

Metodologia de
Trabalho

Situacdo Fiscal e
Trabalhista

Inscricao (CNPJ)

Disponibilidade de
Carga Horaria
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A empresa contratada deverd disponibilizar os meios e recursos
necessarios para a realizacao de todas as reunides e assessoramentos
de forma online/a distancia, conforme previsto na proposta.

A Contratada devera se comprometer a entregar todos o0s
produtos/entregaveis (Relatdrios, Fichas de Monitoramento, Proposta de
Lei, etc.) conforme especificado no Termo de Referéncia e nos prazos
de cada etapa.

A empresa devera emitir o Certificado de Formacao aos participantes
das Comissdes, conforme se comprometeu na proposta.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Meios de
Comunicagéao

Entrega de Produtos

Certificacéo

O modelo de execucédo do objeto sera baseado na Prestacdo de Servicos de Natureza Intelectual
e Metodologica, realizado em regime de Empreitada por Preco Global, e serd conduzido
predominantemente de forma virtual, organizado em 3 (trés) etapas sequenciais e interligadas.
5.1. Regime de Execugéao

Regime: Empreitada por Preco Global.

Justificativa: O objeto é definido e fechado (110 horas de assessoria para um ciclo completo de
planejamento — avaliacdo e elaboracdo do PME), com valor fixo e pagamento vinculado a
entregas de produtos finais, garantindo previsibilidade e controle.

5.2. Modalidade de Prestacao do Servico

Virtual/Online: Todas as reunides de assessoramento, coordenacédo de comissdes, orientacdes
e palestras serdo realizadas por meios virtuais (online). A Contratada devera utilizar seus
préprios recursos e plataformas para garantir a comunicacéo e a gravacao das reunides, quando
necessario.

Acompanhamento da SME: O acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato serdo realizados
remotamente, com o Fiscal do Contrato atestando a entrega dos produtos e a realizacdo das
reunides online (com comprovacao de presenca/atas).

5.3. Etapas Sequenciais e Entregaveis

A execucdo do servico sO poderd avancar para a etapa seguinte ap0s o ateste e aceite dos
produtos da etapa anterior, garantindo o controle da qualidade e o uso eficiente dos recursos.

Etapa Foco da Execucao E[Z;g da Condicao para Pagamento

12 Organizacdo e preparacao 30 dias Entrega da Portaria de Comissbes e
Etapa metodoldgica das Comissoes. Cronograma de trabalho.

22 o , Entrega e aceite do Relatério Final de
Etapa Avaliacdo do PME (2015-2025). |60 dias Avaliacio do PME.

32 Elaboracéo e validacdo do novo 120 dias Entrega e aceite do Projeto de Lei do Novo
Etapa PME (2026-2036). PME, revisado e validado pelo Conselho.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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A gestéo e a fiscalizacao do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n® 32.250/2025 de 24 de julho de 2025, que “Regulamenta as fungbdes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicbes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO.
Pagamento ser4 efetuado em até trinta (30) dias uteis em favor da CONTRATADA pela
CONTRATANTE, através de deposito bancario, transferéncia ou boleto de compensacao, apos
a efetiva entrega dos itens, emissdo do documento fiscal correspondente e liquidagdo da mesma
pelo setor de compra em nome Prefeitura Municipal de Tupancireta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante fornecimento de
menor preco

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 13.316,67 (treze mil trezentos e
dezeseis reais e sessenta e sete centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacdo
orcamentaria

Tupanciretd/RS,31 de outubro de 2025

llone Junker da Rosa
Maticula -7060
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