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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR (ETP) 

 

Aquisição de Materiais de Expediente – COMAJA 

Município de Salto do Jacuí – RS 

Secretarias: Administração, Saúde e Fazenda 

 

1. Identificação da Necessidade 

 

O Município de Salto do Jacuí, através de carona de ata de Registro de Preços de processo licitatório 

realizado pelo Consórcio de Desenvolvimento Intermunicipal dos Municípios do Alto Jacuí e Alto da Serra 

do Botucaraí – COMAJA, identificou a necessidade de adquirir materiais de expediente visando atender as 

demandas operacionais das Secretarias de Administração, Saúde e Fazenda. 

 

Esses materiais são essenciais para a execução das atividades diárias, garantindo a continuidade dos 

serviços públicos e a eficiência da gestão administrativa. 

 

2. Motivação e Justificativa da Contratação 

 

A contratação é justificada pela necessidade de reposição e complementação do estoque de materiais de 

expediente utilizados rotineiramente pelos setores administrativos e operacionais das referidas secretarias. 

 

A aquisição centralizada por meio do COMAJA proporciona: 

 

Melhor gestão de recursos públicos, com ganho de escala; 

 

Padronização dos itens adquiridos; 

 

Maior economicidade e eficiência nos processos licitatórios; 

 

Redução de custos administrativos e logísticos. 

 

3. Objetivo da Contratação 

 

Aquisição de diversos materiais de expediente como: papel A4, canetas, lápis, borrachas, pastas, 

grampeadores, clipes, blocos de anotações, entre outros, visando o atendimento das atividades cotidianas 

das Secretarias de Administração, Saúde e Fazenda. 

 

4. Levantamento de Soluções e Estimativas de Custos 

 

Foi realizado levantamento interno junto aos responsáveis das secretarias quanto às quantidades e 

especificações dos materiais necessários. Também foram consideradas referências de preços com base em: 

 

Últimos processos licitatórios; 

 

Cotações com fornecedores locais e regionais; 
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Painel de Preços do Banco de Preços;  

 

O valor estimado da contratação é o consolidado pelo COMAJA com base nas demandas dos municípios 

consorciados. 

 

5. Avaliação de Riscos 

 

Risco Identificado                                                            Mitigação 

Desabastecimento de materiais essenciais             Planejamento adequado de estoque e prazos de entrega 

Fornecimento de materiais de baixa qualidade Definição clara das especificações no edital 

Atrasos na entrega                                                Previsão de penalidades contratuais 

Divergência nas quantidades entregues            Conferência rigorosa na recepção do material 

 

6. Conclusão 

 

O presente Estudo Técnico Preliminar demonstra a viabilidade e necessidade da aquisição de materiais de 

expediente, garantindo o funcionamento adequado das secretarias envolvidas. A opção pela aquisição via 

COMAJA é vantajosa sob os aspectos legais, operacionais e econômicos. 

 

Assim, recomenda-se a continuidade do processo e obtenção dos documentos necessários para a 

continuidade nesta aquisição, como o aceite do Consórcio, publicação do extrato em imprensa oficial, 

dentre outros. 

 

SALTO DO JACUÍ, 12 de AGOSTO DE 2025. 

 

 

Setor de Compras e Licitações 

Prefeitura Municipal de Salto do Jacuí 


