Prefeitura Municipal de

Sao Pedno das WMissses

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE CONTRATACAO
UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

SERVIDORA RESPONSAVEL: MIGUEL DOS SANTOS FUMAGALLI E SILVA

E-MAIL: pmsaopedro@hotmail.com TELEFONE: (54) 99199-9431

I- INFORMACOES GERAIS:

1.1 Data prevista para conclusio do processo:
Novembro/2025.

1.2 Descricdo do objeto:
Aquisigdo de cuias para distribuicdo aos servidores publicos durante a Festa do Servidor, a ser realizada
em 08/11/2025.

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQO:

A presente contratagdo tem por objetivo a aquisi¢fio de cuias para distribui¢dio aos servidores publicos
durante a Festa do Servidor, a ser realizada em 08 de novembro de 2025. A iniciativa visa reconhecer e
valorizar o empenho, a dedicagfio e o comprometimento dos servidores que, ao longo do ano, contribuem
para o bom funcionamento da administracfio publica e para a prestagdo de servicos de qualidade a
populagfo. A entrega das cuias, além de possuir carater simbélico de agradecimento, reforca o sentimento
de pertencimento ¢ integracfo entre os servidores, promovendo o bem-estar ¢ a valorizag8o do corpo
funcional. Trata-se, portanto, de uma acdo institucional de reconhecimento, alinhada as praticas de
valorizagdo do servidor publico e de fortalecimento do ambiente organizacional, sendo a aquisi¢do dos
itens necessaria para o adequado desenvolvimento das atividades programadas para o evento.

IIT - DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM DESCRICAO QUANT.

1 Cuias personalizadas em purungo, com gravacio a laser do brasio e 220
nome do municipio.

IV - METODOLOGIA/REQUISITOS:

Da forma de entrega:

a) A contratada devera realizar a entrega das cuias no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos apés o
recebimento da Nota de Empenho ou da Autorizacgo de Fornecimento;

b) A contratada devera efetuar a entrega em tinica remessa, atendendo a quantidade total especificada no
pedido e observando o prazo estabelecido;

€) A contratada deverd ofetuar a entrcga no local indicado pela Administracdo, em data e horario
previamente agendados, garantindo a conferéncia e o recebimento pelo setor responsavel;

d) A contratada devera assegurar que todas as cuias sejam entregues em perfeitas condi¢Bes de uso,
devidamente embaladas e protegidas contra danos durante o transporte;
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€) A contratada dever4 responsabilizar-se pelo transporte, descarregamento e manuseio dos produtos até o
local designado pela Administraggio;

f) A contratada dever4 providenciar a substituicdo imediata de quaisquer unidades que apresentem defeitos,
avarias ou divergéncias em relagfo as especificacdes contratadas.

V - FORMA DE PAGAMENTO:

Forma de pagamento: O pagamento sera realizado pela Prefeitura Municipal de Sfo Pedro das
Missbes/RS no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente, e a devida entrega dos produtos.

VI - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA:

1. Secretaria de Administracio, Planejamento e Financas — 03
Manutengiio das Atividades Sec. Administracio, Planejamento e Financas — 2003
Material de Consumo — 3390.30.00.00.00.00

S0 Pedro das Missdes/RS, 05 de novembro de 2025.

Miguel dos Santos Fumagalli e Silva
Secretario Municipal de Administraciio
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