Prefeitura Municipal de

Sae Pedre das Missses

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE
CONTRATACAO

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SERVIDOR RESPONSAVEL: MIGUEL DOS SANTOS FUMAGALLI E SILVA
E-MAIL: pmsaopedro@hotmail.com TELEFONE: (54) 99199-9431

I - INFORMACOES GERAIS

1.1 Data prevista para concluséo do processo:
Novembro/2025.

1.2 Descricio do objeto:

“Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de organizagdo,
planejamento, execucdo e operacionalizac@o de processo seletivo simplificado, destinado ao provimento
de 18 cargos, possuindo 27 vagas para o quadro de servidores do Municipio de Sdo Pedro das
Missoes/RS.”

II — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objetivo viabilizar a realizagio de processo seletivo no Municipio de Sdo
Pedro das Missoes/RS, visando ao provimento de até dezoito cargos, possuindo 27 vagas para o quadro
de servidores municipais. Tal medida revela-se indispensavel diante da ampliacdo das necessidades de
pessoal em diversas dreas da Administragdo Publica, com a finalidade de assegurar a continuidade, a
qualidade e a eficiéncia dos servigos prestados & comunidade. A execugfo de um processo seletivo dessa
magnitude exige conhecimento técnico especializado e infraestrutura adequada para as etapas de
planejamento, elaboragdo do edital, divulgacio, inscrigdes, confec¢lo e aplicagdo das provas, correcio,
divulgagdo dos resultados e atendimento aos participantes. Considerando a auséncia de equipe técnica
capacitada e disponivel no ambito da Administragio Municipal para conduzir todas essas fases com a
celeridade, a regularidade e a seguranca juridica necessérias, torna-se imprescindivel a contratagio de
empresa especializada. A contratagdo de uma entidade experiente e qualificada contribuiri para
assegurar a lisura, a transparéncia, a imparcialidade e a eficiéncia do processo seletivo, além de
possibilitar maior observincia dos principios que regem a Administragdo Publica, tais como a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme estabelece o art. 37 da
Constitui¢do Federal. Desta forma, a contratagio de empresa especializada apresenta-se como a solugdo
mais adequada e vantajosa para o interesse publico, garantindo o atendimento tempestivo das demandas

locais por profissionais qualificados, com seguranca, economia de recursos € observancia das normas
legais vigentes.
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III - DESCRICOES E QUANTIDADES:

Item | Descricio Qtd. Ref,

1 Contratagéo de empresa para realizagdo de processo seletivo para 1 Srv.
até 18 cargos, possuindo 27 vagas para o quadro de servidores do
Municipio, sendo:

- Enfermeiro: 01 vaga — 40h;

- Farmacéutico: 02 vagas — 20h;

- Técnico em Enfermagem: 02 vagas — 40h;

- Médico Clinico Geral: 01 vaga — 20h;

- Fonoaudidloga: 01 vaga — 20h;

- Psicéloga: 01 vaga — 20h;

- Agente de Combate a Endemias: 01 vaga — 40h;
- Nutricionista: 01 vaga — 20h;

- Atendente de farmacia: 01 vaga — 40h;

- Professores de Séries Iniciais: 01 vaga — 20h;

- Professor de Educacéio Infantil: 01 vaga — 20h;
- Professor de Educacéo Especial: 01 vaga — 20h;
- Professor de Informatica: 01 vaga — 20h;

- Psicopedagoge: 01 vaga — 20h;

- Motorista: 04 vagas — 40h;

- Operador de Méquinas: 04 vagas — 40h;

- Encanador: 01 vaga — 40h;

- Eletricista: 01 vaga — 40h;

- Operario: 01 vaga — 40h;

- Pedreiro: 02 vagas — 40h;

- Profissional de Servicos Gerais: 01 vaga — 40h;
- Médico Veterindrio: 01 vaga — 20h;

- Técnico Agricola: 01 vaga — 40h;

- Agréonomeo: 01 vaga — 20h;

- Agente Administrativo: 01 vaga — 40h
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Prefeitura Municipal de

Sao Pedne das Missses

IV - METODOLOGIA/REQUISITOS

Da execugdo dos servicos:
a) A execugdo dos servigos sera realizada pela empresa contratada de forma integral, abrangendo todas

as etapas do processo seletivo, desde o planejamento até a homologacdo final do resultado.

b) E de responsabilidade da contratada:

- Elaborar o cronograma do certame, em conjunto com a Administracio Municipal;

- Redigir e fornecer o edital do processo seletivo, incluindo minutas de requerimentos, formuldrios e
declaragbes necessarias; disponibilizar sistema informatizado para inscrigdes, com suporte técnico e
canais de atendimento aos candidatos; elaborar, aplicar, corrigir e divulgar as provas, conforme critérios
estabelecidos no edital;

- Realizar, se for o caso, etapas complementares como anilise curricular, prova pratica ou entrevistas,
conforme defini¢do da Administragdo;

- Publicar, em meio oficial ¢ no site da contratada, todos os atos do certame, com garantia de
transparéncia e publicidade;

- Fornecer todo o material necessrio para aplicagdo das provas, inclusive recursos humanos para
fiscalizagdo e logistica;

- Divulgar resultados preliminares e finais, bem como gerenciar eventuais recursos administrativos
apresentados pelos candidatos;

¢) A contratada devera, ainda, apresentar relatérios conclusivos e documentaggo comprobatéria de todas
as fases realizadas. :

d) A execugdo do objeto sera supervisionada por servidor designado pelo Municipio, que acompanharé o
cumprimento do contrato e validara cada etapa do processo seletivo. Todo o processo devera observar a
legislagio vigente e os principios que regem a Administracio Puablica.

e) A empresa contratada deverd executar todas as etapas do processo seletivo simplificado no prazo de
06 (seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo esse prazo ser ajustado conforme
necessidade e conveniéncia da Administragdo, desde que previamente justificado.

Y —-FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro das Missdes/RS no prazo de até 30
%trinta) dias, contados a partir da data de conclusdo da execugdo dos servigos e a devida conferéncia pelo

etor competente.

VI - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

1. Secretaria de Administracio, Planejamento e Financas - 03
Manutenciio das Atividades da Sec. de Adminstracio, Plan. e Finan. - 2003

Outros Servigos de Terceiro - Pessoa Juridica - 3390.39.00.00.00.00

Sdo Pedro das Missdes/RS, 19 de novembro de 2025.
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Mig.,. |

Miguel dos Santgs Fumagalli e Silva
Secretario Municipal de Administracio
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