ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO PEDRO DAS MISSOES

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
DISPENSA DE LICITACAO

UNIDADES REQUISITANTES:
Sec. Municipal de Administra¢do Planejamento e Finangas

SERVIDORES RESPONSAVEIS:
Miguel dos Santos Fumagalli e Silva

E-MAIL: TELEFONE:
pmsaopedro@hotmail.com (54) 99199-9431

1 - INFORMACOES GERAIS

[Data prevista para conclusio do processo: margo/2026.

Descri¢do do objeto: “Aquisicdo de toner para impressoras, destinados a manutencéo e continuidade
das atividades administrativas das Secretarias Municipais, garantindo o adequado funcionamento dos
servigos publicos no Municipio de Sdo Pedro das Missées/RS.”

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente aquisi¢do de toner para impressoras justifica-se pela necessidade inadiavel de manutencio e
continuidade das atividades administrativas das diversas Secretarias Municipais, garantindo o adequado
funcionamento dos servigos publicos no Municipio de S8o Pedro das Missdes/RS. O toner constitui
insumo estrutural basico e indispensavel para a materializagdo de diversos atos oficiais e rotinas
administrativas essenciais ao funcionamento da Administragdo Puablica. Entre as principais atividades
que dependem diretamente desse material, destacam-se a emissdo de guias de recolhimento, certiddes e
notas fiscais; a impressdo de projetos de lei, decretos e portarias; a formalizag@o de processos licitatorios
e contratos administrativos; bem como a elaboragio de relatorios de gestdo e documentos de controle
inferno. A auséncia desses suprimentos compromete diretamente a execugdo das atividades
administrativas, podendo ocasionar a paralisagdo do atendimento ao cidaddo, além de gerar atrasos no
cumprimento de prazos legais e administrativos. Dessa forma, a manuten¢do de um estoque regular de
toner visa assegurar o principio da continuidade do servigo publico, evitando a interrupgdo das

atividades da Administragdo Municipal por falta de material de consumo essencial, garantindo maior
eficiéncia, organizagio e regularidade na prestagio dos servigos publicos a populagio.

3- DESCRICOES E QUANTIDADES:
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cumprimento de prazos legais e administrativos. Dessa forma, a manutengdo de um estoque regular de
toner visa assegurar o principio da continuidade do servigo publico, evitando a interrupcio das
atividades da Administragdo Municipal por falta de material de consumo essencial, garantindo maior
eficiéncia, organizagio e regularidade na prestacio dos servigos publicos a populacio.

3- DESCRICOES E QUANTIDADES:

item | Descricéio Qtd. Ref.,
1 Toner compat CF500A / CF400A / CRG054BK - Preto 05 UND
2 | Toner compat CF501A / CF401 / CRG054BK - Azul 05 UND
3 | Toner compat CF502A / CF402 / CRG054BK - Amarelo 05 UND
4 | Toner compat CF503A / CF403A / CRG054 - Magenta 05 UND
5 Toner compat Color Laser Jet Pro MFP M281FDW - Preto 05 UND
6 | Kit 4 tintas p/ Epson ECOTANK L6270 02 KIT
7 | Toner compat Samsung D111 S - Preto 05 UND
8 [ Toner compat M1132 - Preto 05 UND
9 | Toner compat HP Laser MFP137Fnw - Preto 03 UND
10 | Toner compat Laserjet M1212nf MFP - Preto 02 UND
11 | Toner compat Laserjet pro MFPM227fdw - Preto 03 UND
12 | Toner compat Laser Jet Pro MFP M428fdw - Prcto 06 UND
13 | Toner compat CB435A/285A/278 - Preto 05 UND
14 | Kit 4 tintas p/ Imp Epson ECOTANK L3250 02 KIT
15 | Toner compat 105A (W1105A) - Preto 05 UND
16 | Toner compat P1085 - Preto 30 UND
17 |Ba-Dr219 04 UND
18 | Toner compat 105 A - Preto 04 UND
19 | Toner compat CBT - CF 226 A - Preto 04 UND
20 | Toner compat CBT CF 283 A - Preto 08 UND
21 | Toner compat D1118S - Preto 16 UND
22 | Toner compat Samsung 2020 - Preto 04 UND
23 | Toner compat EBT - 105A (W1105A) - Preto 02 UND

4. INFORMACOES COMPLEMENTARES

Documentacio Exigida:
a) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito piblico ou privado,

comprovando o fornecimento de produtos com caracteristicas e quantidades semelhantes com o objeto
desta contratacio.

5 - EXECUCAO DO OBJETO:
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a) A execugiio do objeto referente & aquisi¢do de toner para impressoras serd realizada de forma
plancjada ¢ organizada, visando garantir o atendimento das necessidades das Secretarias Municipais e
assegurar a continuidade das atividades administrativas no Municipio de S&o Pedro das Missdes/RS.

b) A contratada deverd realizar a entrega dos toners em embalagens adequadas, preservando a
integridade dos materiais durante o transporte, e garantir que 0s mesmos sejam compativeis com 0s
equipamentos da Administragdo Municipal;

¢) A contratada devera realizar a entrega dos materiais dentro do prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar da data do pedido;

d) A contratada deverd entregar os materiais na quantidade especificada e no local indicado pela
Administracio Municipal, observando o horario comercial, de segunda a sexta-feira, exceto feriados;

¢) A contratada deverd garantir a substituicdo de qualquer toner que se apresente defeituoso ou ndo
compativel, sem custos adicionais para o Municipio de Sdo Pedro das Missoes/RS.

f) A fiscalizagiio da execugéo do objeto ficara a cargo de servidor ou setor designado pela Administragio
Municipal, que sera responsavel por acompanhar o cumprimento das condigdes estabelecidas, verificar a
conformidade dos produtos entregues e assegurar que os materiais atendam as necessidades das
Secretarias.

g) Dessa forma, a metodologia de execugdo visa garantir transparéncia, controle e eficiéncia na
aquisicio e distribui¢do dos toners, assegurando a continuidade das atividades administrativas e a
adequada prestacio dos servigos piiblicos a populagéo.

6 — FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega dos produtos,
atesto de recebimento e aprovagdo pela fiscalizagdo da Secretaria Requisitante.

7 - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

03 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAOQ, PLAN. E FINANCAS

03.01 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PLAN. E FINANCAS

03.01.04.122.0003.2003 - MANUTENCAQO DAS ATIVIDADES DA SEC. ADMINISTRACAO
PLAN. E FINANCAS

3390.30.00.00.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Sdo Pedro das Missdes/RS, 26 de marco de 2026.

Miguel D8 Santos Fumagalli
Sec. Administracdo Planejamento e Finangas
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