Prefeitura Municipal de

Sdie Pedro das Missies

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA PARA PROCESSO DE
CONTRATACAO

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ
SERVIDOR RESPONSAVEL: BRENO RIBEIRO DA SILVA

E-MAIL: pmsaopedro@hotmail.com TELEFONE: (54) 99199-943}
I - INFORMACOES GERAIS

1.1 Data prevista para conclusio do processo:
JUNHO/2025.

1.2 Descrigéo do objeto:

Contratagio de empresa especializada para prestacio de servigos de produgdo e gravacio de chamad
institucionais, para veiculagdo em radios, midias sociais e carro de som,

I1 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE. DA CONTRATACAQ

A presente contratagdo de empresa especializada em servicos de producdo e gravacip de chamada
institucionais, é necessaria para atender a demanda da Administragdo Publica por uma comunicagip
mais eficiente, acessivel e abrangente com a populagfo. A disseminagdo de informacdes institucionai
de forma clara, padronizada e profissional contribui significativamente para o fortalecimento da relacip
entre 0 poder piblico e a sociedade, especialmente em acoes que envolvem campanhas de utilidad
publica, avisos oficiais, eventos, programas ¢ servigos oferecidos pelo 6rgfo. Tendo em vista que
administracio ndo dispde de corpo técnico especializado nem de equipamentos adequados para
producdo e edi¢do de materiais sonoros com padréo profissional, a contratagio se mostra essencial par
assegurar a qualidade ¢ a efetividade da comunicagfio, Além disso, a utilizagdo de midias sonoras,
incluindo o carro de som, é uma estratégia eficaz para alcancar diferentes publicos, inclusive aqueles
com acesso limitado a meios digitais.
A prestacdo do servigo consistira na produgdo e gravagdo mensal de 20 (vinte) chamadas institucionais
com duragdo de 30 (trinta) segundos cada, destinadas & veiculagdo em radios, redes sociais e carro dé,
som, Essa frequéncia e formato possibilitam uma comunicagdo continua e atualizada com a populacio,
garantindo que as informacdes institucionais cheguem de maneira oportuna e relevante. Além de ampliat|
0 alcance das mensagens institucionais, a prestacio desse servigo contribui diretamente para a promog¢aq|
da igualdade no acesso a informago, garantindo que todos. os cidaddos, independentemente de. sua
localizagdo geografica, nivel de escolaridade ou acesso a tecnologias digitais, possam ser devidamentd
informados sobre agdes, servigos e direitos. A veiculacdo das chamadas Institucionais em diferentes
meios, como radios comunitdrias, redes sociais ¢ carro de som, assegura que publicos historicamentd
menos alcangados pelas midias tradicionais também sejam contemplados pelas agbes de comunicagig
institucional, promovendo uma divulgagdio mais justa, inclusiva e equitativa. Dessa forma, a contratagiq
visa garantir maior eficiéncia na divulgagdo institucional, promovendo a transparéncia, a cidadania ¢ o
acesso 4 informagao de forma democratica e inclusiva.

IIT - DESCRICOES E QUANTIDADES:
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ITEM DESCRICAO DO SERVICO QUANT
MESE
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Servico de produgdo e gravagdo de chamadas institucionais para serem
01 veiculadas em radios, midias sociais e carro de som. 12
Total: 20 chamadas mensais com duracio de 30 segundos.

IV - METODOLOGIA/REQUISITOS

[Da execuciio dos servicos:
a) A prestagdo do servigo compreende a producio e gravagdo de 20 (vinte) chamadas instituciona

2

¢) A contratada deverd iniciar os trabalhos com reunido com a contratante, a fim de definir
 objetivos, contetido, publice-alvo e estilo das mensagens;

~d) A contratada elaborara os roteiros, que seriio enviados a contratante para aprovac@o prévia;

1

‘+e) - Ap0s aprovagdo, a contratada executars a gravagdo das chamadas, utilizando locucéo adequad

divulgagdo;
digitais apropriados; :
5 (cinco) dias titeis entre a solicitagio e a entrega;

h) A contratada se compromete a realizar eventuais ajustes solicitados sem custos adicionais;

i)  Durante toda a vigéncia contratual, a contratada prestara suporte técnico e serd responsavel pe
corregdes ou adaptagdes nos materiais entregues, sempre que necessario, : ; i

com duracdo de até 30 (trinta) segundos cada, destinadas a veiculagdo em radios, midias sociais e carrps
de som, mensal; 11

b) ““A contratada executara os servigos pelo periodo de 12'(doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato. e SN

trilhas e efeitos sonoros conforme necessidade, assegurando qualidade compativel com os meios: d
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f) A contratada sera responsavel pela edigio e finalizacdo dos audios, entregando-os em formatos

g) A contratada devera realizar as entregas conforme demanda da contratante, com prazo minimo de
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V ~ FORMA DE PAGAMENTO: Moy T - P APk Thorea)

Forma de pagamento: O pagamento sera realizado pela Prefeitura Municip_al de- Sdo Pedro . d:
Missdes/RS no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de apresentacdo da nota fisc
devidamente atestada pelo setor competente, ¢ a devida execugao dos servigos.
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VI - INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

1. Sec. Mun. De Administragfio, Planejamento e Financas - 03
Manutencdo das atividades Secretaria Administracio, Planejamento, Financas - 2003
Outros Servicos de terceiros - Pessoa Juridica - 3390.39.00.00.00.00

Séo Pedro das Missdes/RS, 30 de junho de 2025,
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