Prefeitura nlclpal de

Sao Pedro das Wissaes

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1. OB ETE)—EACONTRATACAO .

organizacdo,

seletivo com

Contratagio de empresa especializada—para—a prestagdo de servigos técnicos de

simplificado, destinado ao provimento de até quatro cargos do quadro de servidores do
Municipio de Sdo Pedro das Missdes/RS.

A presente ‘contratagio tem por objetivo viabilizar a realizacdo de processo seletivo no
Municipio dé Sao Pedro das Missoes/RS, visando ao provimento de até quatro cargos do
quadro de servidotes municipais. A medida ¢ necessiria para suprir‘a demanda de
recursos humanos em dreas essenciais da  Administracdo Publica, garantindo a
continuidade ¢ a eficiéncia dos Servicos prestados a populagio. Considerando que a
realizacdo de processos seletivos eXige conhecimentos técnicos especificos, bem como
estrutura adequada para o planejamento, orgamizaca :

de inscrigdes, aplicacdo de provas, '
imprescindivel a contratacdo de empr:
nesse tipo de servico. Tal providér 1a assegura maior arcn
¢ seguranga juridica ao certame, Ademais, o Municipio nio dispde de equipe técnica e
operacional propria com a eXpertise necesséria para-conduzir todas as etapas do processo

empresa especializada japresenta-se como a alternativa mais eficiente; econdmica e segura
para  atender ao * interesse publico,  obedecendo ' aos principios da - legalidade,
impessoalidade, moralidade, - publicidade ¢ eficiéncia previstos no caput do art. 37 da
Constituigio Federal.

planejamento, —execucdo e operacionalizagdo— de  processo seletivo

boracio de editais, recebimento

g Lok

a celeridade ¢ a regularidade exigidas. Dessa forma, a contratacdo da

G R b

O- objeto da contratag¢do ndo estd previsto. no Plano de

Contratagdes Anual 2025, tendo em vista que este instrumento de
Sovernanca ainda ndo foi elaborado pelo Municipio de Sio Pedro
das Missdes/RS.
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contratados. Dentre os principais requisitos, destacam-se:

a) A execucdo dos servigos serd realizada pela empresa contratada de forma integral,
abrangendo todas as etapas do processo seletivo, desde o planejamento até a
homologacéo final do resultado.

b) E de responsabilidade da contratada:

- Elaborar o cronograma do certame. em conjunto com a Administracio Municipal;

- Redigir e fornecer o edital do processo seletivo, incluindo minutas de requerimentos,
formulérios e declaragdes necessarias: dispenibilizar - sistema informatizado para
inscrigdes, com suporte técnico e canais de atendimento aos candidatos; elaborar, aplicar,
corrigir e divulgar as provas, conformie critérios estabelecidos no edital;

- Realizar, se/for o caso, etapas complementares como analise curricular, prova pratica ou
entrevistas, conforme definicdo da Administragdo;

- Publicar, em meio oficial e no site da contratada, todos os atos do certame, com garantia
de transparéncia e publicidade:

- Fomnecer todo o 'material necessario para aplicagdo das provas, inclusivé: recursos
humanos para fiscalizagio ¢ logistica;

- Divulgar resultados preliminares e finais, bem como gerenciar eventuais recursos
administrativos apresentados pelos candidatos:

¢) A contratada deverd, ainda, apresentar relatérios conclusivos e documentacio
comprobatdria de todas as fases realizadas.

d) A execugdo do objeto sera supervisionada®
acompanhara o cumprimento do contrato e valid:
0 processo. deverd observar

designado pelo Municipio, que
€tapa do processo seletivo. Todo

= 10S  que regem a
RmBiifgipios aue reg
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Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servigos técnicos de
organizagdo, planejamento, execucdo e operacionalizacdo de processo seletivo, destinado
a0 provimento de até quatro cargos do quadro de servidores do Municipio de Sdo Pedro
das MissGes/RS, conforme itens e quantitativos descritos na tabela abaixo:

Item | Descricio Qtd. Ref.

1 | Contratagio de empresa para realizagdo de processo 1 Srv.
seletivo para até 4 cargos do quadro de servidores do
municipio: . requisitos: experiéncia comprovada na
condugdo: de processos seletivos de diferentes niveis ¢
areas,  capacidade de personalizar os - processos
conforme as especificidades da vaga, ¢ garantia de
compliance com legislacdes vigentes.

le servigos técnicos de organizacgio, planejamento, execugdo e operacionalizacio de
processo seletivo simplificado, destinado ao provimento de até quatro cargos do quadro
de servidores do Municipio de Sio Pedro das Missdes/RS, realizou-se pesquisa de

mercado para identificar valor de referéncia com
entes publicos, Essa etapa seguiu os principie
cssenciais 4 Administracio Pibli USCOU asse SCO

B & Fie s ST g
vantajosa. Dessa - forma, que ™ a pesquisa  de 0. realizada - pela
Administragdo Plblica foi conduzida de forma eriteriosa e fundamentada, atendendo aos
preceitos legais e as melhores praticas de gestdo publica.

om a pratica adotada por outros
sonomicidade e transparéncia,

i

YA DC DA COr
Estima-se para a contratacdo almejada
conforme descritivo abaixo:

e~ W

SR

total de R$ 8.000,00 (oito mil reais),

0 valor

Item Descricdo Qtd. | Ref. | Valor total
1 Contratagio de chipresa, para realizagio de | |1 Srv. | R$ 8.000.00
processo seletivo para até 4 cargos do quadro de
servidores do municipio. requisitos: experiéncia
comprovada na condugdo de processos seletivos
de diferentes niveis e areas, capacidade de
personalizar  og processos  conforme  ag
especificidades da vaga, e garantia de
compliance com legislacdes vigentes.
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8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos voltados a
organiza¢do e execugdo de processo seletivo simplificado visa oferecer uma solugdo
completa, segura e eficiente para o provimento temporéario de cargos publicos no
Municipio de S3o Pedro das Missdes/RS. Trata-s¢ de uma alternativa estratégica que
garante a legalidade, a eeleridade ¢ a transparéncia do certame, especialmente diante da
auséncia de equipe técnica interna com capacidade para conduzir todas as etapas com a
complexidade ¢ a imparcialidade necessdrias. A empresa contratada ficara responsavel
por todo o.ciclo do processo seletivo, desde o planejamento e elaboracdo do -edital,
passando pela  operacionalizacdo das inscrigdes, aplicacdo das provas ou  analise
curricular, até a divulgacdo dos resultados e a homologacio final. Além disso, a empresa
devera oferecer sistema informatiza'ﬂoide inscri¢do, atendimento aos candidatos, estrutura
de apoio para aplicagio de provas, produgdo ¢ corre¢do dos exames, além da gestio dos
recursos administrativos. Essa solugdo assegura o cumprimento de todas as exigéncias
legais e regulamentares, possibilitando que o Municipio selecione, de forma objetiva ¢
impessoal, os profissionais mais aptos ao exercicio das funcdes. publicas temporarias,
garantindo a continuidade e a qualidade dos servigos prestados a populagio.

RS R b i Pl

Em conformidade com 68%pr S los pela I 14:133/2021 (Nova Lei de
Licita¢des e Contratos Administrativos), bem_como com os principios de eficiéncia,
economicidade, efetividade e seguranga. juridica, justifica-se a  op¢io pelo ndo
parcelamento da presente contratacio pelos fundamentos a seguir expostos: A contratacdo
integral contribui‘para’a uniformidade dos termos contratuais, evitando a existéncia de
multiplos contratos que possam gerar interpretacdes divergentes e inseguranca juridica.
Essa abordagem favorece a estabilidade e o acompanhamento sistematico da exccucio,
facilitando a fiscalizagdo e o controle administrativo. A realiza¢do de uma contratagdo
integral permite uma melhor alocagdo e utilizacio dos recursos publicos, evitando a
dispersdo de esfor¢os e garantindo o fomecimento de condigdes mais vantajosas em
termos de economia e qualidade. Diante do exposto, a decisio de nio parcelar a
contratagdo encontra respaldo legal na Lei n® 14.133/202 I, bem como na anélise técnica e
administrativa realizada, evidenciando ser a opcdo que melhor atende aos interesses
publicos e aos principios que regem a Administracdo Piblica.

Com a contratagdo da empresa especializada, espera-se como resultado a realizagdo de
um processo seletivo simplificado conduzido com cficiéncia, seguranca juridica e
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transparéncia, assegurando o preenchimento temporario de até quatro cargos publicos
essenciais a continuidade dos servigos prestados pela Administragdo Municipal de Sio
Pedro das Missdes/RS. A execucdo adequada do certame permitira a selecio de
candidatos com o perfil técnico necessério, observando critérios objetivos e imparciais,
em conformidade com a legislacdo vigente. Espera-se ainda a otimizagdo do tempo da
equipe interna, a redugdo de riscos operacionais e a garantia de lisura em todas as fases do
processo, resultando na rdpida reposi¢do de pessoal e na manutengdo da qualidade no
atendimento a populagéo.

1.

O Municipio-de Sao Pedro das Missdes designara servidores

responsdveis pela gestdo e fiscalizagdo do contrato, garantindo o
adequado acompanhamento da execucdo dos servigos. Para que a
contratacdo seja concluida com éxito, é necessario o cumprimento
das seguintes etapas:

a) elaboragdo do termo de contratacio direta;

b) verificagdo da disponibilidade or¢amentaria:

¢) designagdo, por meio de Portatia.do agente de contratacdo, conforme aplicavel;

d) elaboragao da minuta do contrato:

¢) encaminthamento do processo para analisejuri

) publicagdo e ampla divulgacio do Termo de Dis

g) resposta a eventuais pedidos de escl i 34

h) instrumentalizacio do Termo de I

1) formalizag¢do e publicacio do contrato:

emissdo do empenho para viabilizar a execugio do contrato.

Este ‘estudo ndo identificou’ a necessidade de realizar
contratagoes acessérias para a perfeita execucdo do objeto, uma
vez que todos os meios necessdrios para a aquisicdo podem ser
supridos apenas com a contratagio ora proposta.

Com base na justificativa ¢ nas especificagdes técnicas
constantes nesie Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, bem
como na existéneia de planejamento orcamentdrio para subsidiar
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esta contratagdo, declara-se que a contratagio ¢ vidvel, atendendo
aos padrdes e pregos praticados no mercado.

SPONSAVEIS PELA ELABORACAO

Miguel dos Santos Fumagalli ¢ Silva
Responsével pela elaboragio do ETP

-

@uéa

Rafael F umaga]i e Silva
Prefeito Munitipal

Data 30/07/2025
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